ALECE

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DO CEARA

ATO NORMATIVO N° 337/2023

DISPOE SOBRE A GESTAO DOS
BENS PATRIMONIAIS NO
AMBITO DA  ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DO
CEARA, E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
ESTADO DO CEARA, no uso da competéncia prevista no art.
17, XVII, “a”, da Resolucao n? 751, de 14 de dezembro de 2022
(Regimento Interno),

CONSIDERANDO a autonomia administrativa da Alece,
prevista na norma constitucional (art.46, caput, Constituicao do
Estado do Ceara de 1989);

CONSIDERANDO as disposicboes contidas na Lei n? 4.320, de
17 de marco de 1964, que trata das normas gerais de direito
financeiro para elaboracao e controle dos orcamentos e
balancos da Uniao, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal, e na Lei Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000,
gue estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestao fiscal;



CONSIDERANDO a Lei n? 11.714, de 25 de julho de 1990, que
dispde sobre as diretrizes e bases da Administracao Estadual, e
a Lei n2 9.809, de 18 de dezembro de 1973, que dispde sobre
os atos e fatos administrativos da gestao financeira e
patrimonial do Estado;

CONSIDERANDO as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico, editadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade, e o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Puablico, elaborado pela Secretaria do Tesouro Nacional, a
quem compete editar normas para a consolidacao das contas
publicas;

CONSIDERANDO o0s Decretos Estaduais n? 31.340, de 05 de
novembro de 2013, que estabelece a adocao dos
procedimentos patrimoniais no ambito do Poder Executivo e o
de n? 32.564, de 26 de marco de 2018, que dispde sobre
diretrizes para gestao de almoxarifado e bens moveis de
propriedade dos o6rgaos e entidades publicas estaduais na
esfera do Poder Executivo;

CONSIDERANDO a Lei n? 12.305, de 2 de agosto de 2010, que
instituiu a Politica Nacional de Residuos Sélidos;

CONSIDERANDO a Resolucao N2 698, de 31 de outubro de
2019, publicada no DOE/CE, de 08 de novembro de 2019, e
suas alteracdes, que dispde sobre a estrutura organizacional,
cargos em comissao e funcdées de natureza comissionada da
Assembleia Legislativa do Estado do Ceard e da outras
providéncias;

CONSIDERANDO a Lei n2. 14.133/2021, que discorre acerca
da doacao para fins e uso de interesse social, apdés avaliacao
de oportunidade e conveniéncia socioeconémica em relacao a



escolha de outra forma de alienacao;

CONSIDERANDO a necessidade de definir normas, diretrizes
e procedimentos voltados a gestdao dos bens patrimoniais e ao
atendimento aos 6rgaos da Alece,

RESOLVE:

Art. 12 A gestao de material e patrimbnio da Assembleia
Legislativa do Estado do Ceard - Alece observara o disposto
neste Ato Normativo.

Paragrafo Unico. As definicOes essenciais ao entendimento das
expressoes utilizadas neste Ato constam do Anexo |.

CAPITULO |
DAS ROTINAS DA GESTAO DE MATERIAL E PATRIMONIO
Secao |
Do Registro Analitico
Subsecao |
Do Recebimento

Art. 22 Os bens patrimoniais da Alece sao incorporados
mediante compra, doacao, transferéncia patrimonial, permuta,
cessao, producao interna e outros recebimentos que impliquem
em incorporacdao de bens ao patriménio da Assembleia
Legislativa do Estado do Ceara.

Art. 32 O recebimento provisério ocorrera para efeito de
posterior verificacao da conformidade do material com a sua
especificagcao, nos termos da legislacdo vigente, e serd
realizado por servidores dos 6rgaos de almoxarifado ou



patrimonio, conforme a natureza do bem patrimonial.

Art. 42 O recebimento definitivo do bem sera realizado pelo
gestor do contrato apdés a verificacdo da qualidade e
quantidade do material com a consequente aceitacao,
mediante rigorosa conferéncia, sob pena de responsabilidade
civil, administrativa e criminal, no que couber.

Art. 52 Apds ateste do recebimento definitivo pelo gestor do
contrato e conforme o tipo de bem patrimonial, o 6rgao de
almoxarifado ou patriménio providenciara os devidos registros
analiticos no Sistema Informatizado de Gestdao Patrimonial,
bem como o processo de tombamento, contemplando o
etiquetamento, quando for o caso, em relacao aos bens de
natureza permanente.

Subsecao Il
Da Incorporacao

Art. 62 A incorporacao do bem somente ocorrerd quando
identificado o recebimento definitivo, realizado por servidor
designado ou comissao especifica.

Art. 72 O registro da incorporacao far-se-a mediante cadastro
no Sistema Informatizado de Gestao Patrimonial, de forma
analitica, a fim de que seja assegurada a perfeita
caracterizacao dos bens, observando:

| - os bens adquiridos por intermédio de compra serao
recebidos e conferidos segundo as especificacdes da nota de
empenho e/ou contrato e nota fiscal do fornecedor;

Il - os bens ingressos por producao interna serao registrados
pelo valor do custo de producao, com base nas notas de



empenho, nas notas fiscais dos materiais e insumos adquiridos
para a confeccao do bem e/ou recibo de prestacao de servico
do profissional que o produziu, quando houver;

lIl - os bens incorporados a titulo gratuito serdo registrados por
intermédio de processo administrativo, contendo o termo de
doacao, cessao, permuta ou transferéncia patrimonial,
acompanhado da nota fiscal de aquisicao do bem, se possivel.

Art. 82 Os bens patrimoniais de uso duradouro poderao ser
controlados por meio de relacao-carga no Sistema
Informatizado de Gestao Patrimonial, mediante avaliacao da
relacao do custo-beneficio e do principio da racionalizacao do
processo administrativo.

Art. 92, No cadastro dos bens patrimoniais deve-se informar
as suas caracteristicas, indicando conta contdbil, valor de
aquisicao, marca, modelo, caracteristicas fisicas do bem,
estado de conservacao, vida Util, validade e demais
informacbes especificas que se mostrem necessarias a sua
perfeita caracterizacao.

| - Os Bens Patrimoniais serao classificados, de acordo com o
seu estado de conservacdo, como: Otimo; Bom; Regular e
Péssimo.

Paragrafo Unico. O cadastro referido no caput sera realizado no
Sistema Informatizado de Gestao Patrimonial por servidores
dos érgaos de almoxarifado e patrimdnio, conforme a natureza
do bem patrimonial.

Subsecao Il

Da armazenagem



Art. 10. Compete aos érgaos de almoxarifado e patrimoénio,
dentre os procedimentos utilizados na armazenagem dos bens
patrimoniais:

| - manter atualizados e padronizados os catalogos de bens,
contidos no Sistema Informatizado de Gestao Patrimonial,
observando padroes de qualidade e critérios de
sustentabilidade no ciclo de vida dos produtos adquiridos;

Il - avaliar, de modo fundamentado, as reais necessidades de
estocagem de bens patrimoniais, tendo em vista o consumo, os
gastos e os critérios objetivos de garantia, validade e vida util
dos bens;

lll - executar tempestivamente os procedimentos necessarios
ao suprimento do estoque e da reserva técnica, de forma a
garantir eficiéncia no atendimento dos érgaos da Alece;

IV - manter a organizacao fisica dos espacos utilizados para
estoque e guarda dos bens patrimoniais, em funcao da
quantidade de itens estocados, com enderecamento e a
disposicao adequada ao facil e seguro manuseio;

V - realizar verificacdo periddica do estado dos bens
patrimoniais armazenados, com objetivo de reparar ou
substituir aqueles que estiverem danificados e controlar o
prazo de validade e vida util dos bens de forma que o fluxo de
entrada e saida de material evite a perda de produtos.

Subsecao IV
Da transferéncia de bens patrimoniais

Art. 11. A transferéncia de bens patrimoniais podera ocorrer
nas seguintes modalidades:



| - Transferéncia interna: representa a movimentacao de bens
entre o0os 6rgaos da Alece e devera ser formalizada
eletronicamente no Sistema Informatizado de Gestao
Patrimonial;

Il - Transferéncia externa: representa a movimentacao de bens
entre a Alece e entidade publica ou privada, quando realizada
mediante cessao, permissao de uso, doacao, permuta ou
outras formas de transferéncias legalmente permitidas, com
autorizacao da Diretoria-Geral, formalizadas mediante processo
administrativo.

§12 No caso de transferéncia interna, o responsavel pelo 6rgao
devera aceitar a requisicao no Sistema Informatizado de
Gestao Patrimonial em até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
destinacdo do bem a sua unidade.

§2° A nao observancia do paragrafo anterior sera considerada
aceitacao tacita pelo responsavel no Sistema Informatizado de
Gestao Patrimonial.

Art. 12. Sempre que houver a transferéncia de bens entre os
6rgaos da Alece, os responsaveis devem efetuar os devidos
registros no Sistema Informatizado de Gestao Patrimonial.

Art. 13. A cessao podera ser realizada para 6rgaos ou
entidades da Administracdo PuUblica Estadual direta,
autarquica, fundacional, ou empresa estatal, sem quaisquer
onus para a Alece.

§1¢ A cessdao de uso serd formalizada em processo do qual
conste, no minimo:

| - documento elaborado pelo interessado na cessao,
devidamente justificado, solicitando a posse do material e a



sua destinacao;

Il - termo de cessao de uso assinado pela Diretoria-Geral desta
Casa Legislativa, na figura do cedente, no qual o material
esteja incorporado e pelo representante legal do érgao ou
entidade destinatario dos materiais, na qualidade de
cessionario; e

lll - parecer técnico do érgao ou entidade cedente, motivando
a assinatura do termo.

Art. 14. Entende-se por permissao de uso o ato administrativo
unilateral, discricionario e precario, gratuito ou oneroso, pelo
qual a Administracdao Publica faculta a utilizacao privada de
bens publicos, para fins de interesse publico.

§1¢ A permissao de uso serd formalizada em processo do qual
conste:

| - documento elaborado pelo interessado na permissao,
devidamente justificado, solicitando a posse do material e a
sua destinacao;

Il - termo de permissao de uso assinado pela Diretoria-Geral
desta Casa Legislativa, na figura do permitente, no qual o
material esteja incorporado e pelo representante legal da
entidade destinataria dos materiais, na qualidade de
permissionario; e

Il - parecer técnico do 6rgao ou entidade permitente,
motivando a assinatura da permissao.

Art. 15. A doacao serd destinada aos entes da Administracao
Pablica Direta e Indireta, as Instituicbes Filantrépicas,
reconhecidas de utilidade publica, assim como as Organizacdes



da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIPs). No caso de
duas entidades com a mesma precedéncia, sera contemplado
aquele que tiver protocolado solicitacao em primeiro lugar.

§12 As Instituicdes Filantropicas deverao apresentar, no ato do
protocolo, cépias autenticadas dos seguintes documentos (ou
acompanhadas dos respectivos originais):

|- Estatuto Social;
II- Ata de designacao do representante;
[ll- Documentos pessoais do representante legal.

§22 No caso das Organizacdoes da Sociedade Civil de Interesse
Pldblico, a interessada devera apresentar a documentacao
probatéria de sua qualificacao.

§ 32 Os pedidos serao dirigidos ao(a) Diretor(a)-Geral da
Assembleia Legislativa do Estado do Ceara, acompanhados da
documentacao necessaria retromencionada.

§42 As solicitacbes com documentacao incompleta serao
indeferidas.

Art. 16. Todas as movimentacdes de bens serao registradas
no Sistema Informatizado de Gestao Patrimonial e evidenciadas
por tipo de transferéncia.

Art. 17. Verificada a impossibilidade da transferéncia do bem
em decorréncia de sua inutilizacdo, a Gestao de Material e
Patrimoénio justificara a razao da inutilidade do bem e, com
anuéncia prévia da Comissao Permanente de Avaliacao de
Bens Patrimoniais, providenciard a sua baixa, destinacao ou
disposicao final ambientalmente adequada, nos termos da Lei
n? 12.305, de 2 de agosto de 2010, que instituiu a Politica



Nacional de Residuos Sdlidos.
Secao Il

Da Depreciacao e Vida atil dos bens patrimoniais e sua
contabilizacao.

Art. 18. Os reqgistros de depreciacao e amortizacao serao
realizados, de forma analitica, a partir do momento em que o
bem estiver disponivel para uso, ou seja, quando estd no local
e em condicao de funcionamento, na forma pretendida pela
administracao.

§ 12 O valor da depreciacdo e amortizacao mensal sera
calculado com base no método das cotas constantes,
observando-se a vida util e o valor residual, conforme Anexo Il
deste Ato Normativo.

§ 22 A vida util e o valor residual poderdao ser revistos pela
Comissao Permanente de Avaliacao de Bens Patrimoniais
sempre que for avaliada a probabilidade dos beneficios
econdmicos futuros ou do potencial de servicos esperados,
utilizando premissas razodveis e comprovaveis que
representem a melhor estimativa em relacao ao conjunto de
condicdes econbmicas que existirdao durante a vida atil do
ativo.

Art. 19. O érgao de financas, orcamento e contabilidade da
Alece devera registrar sinteticamente o valor das depreciacdes
e amortizacdes com base em informacdes mensais fornecidas
pelo Sistema Informatizado de Gestao Patrimonial.

CAPITULO I

DAS RESPONSABILIDADES PATRIMONIAIS



Art. 20. Compete aos responsaveis pelos 6rgaos da Alece,
previstos na Resolucao n® 698/2019 e suas alteracdes, a
gestao dos bens patrimoniais que estao sob sua guarda e, em
especial:

| - zelar pela guarda, seguranca e conservacao dos bens;
Il - informar ao 6rgao de patriménio:

a) a auséncia de plagueta de identificacdo nos bens que estao
sob sua responsabilidade;

b) a necessidade de reparos necessarios ao adequado
funcionamento dos bens;

c) a relacao de bens patrimoniais inserviveis, para que sejam
tomadas as providéncias cabiveis;

d) a ocorréncia de extravio ou de danos de qualquer bem
patrimonial sob sua responsabilidade, apds o conhecimento do
fato;

lIl - confirmar no Sistema Informatizado de Gestao Patrimonial
o registro da transferéncia de bens entre unidades da Alece,
quando houver;

IV - assinar termo de responsabilidade contendo a relacao dos
bens que estdao sob sua responsabilidade no Sistema
Informatizado de Gestao Patrimonial.

Paragrafo Unico. A nao observancia dos incisos lll e IV deste
artigo implicard em impedimento dos 6rgaos da Alece de
requisitar bens patrimoniais no Sistema Informatizado de
Gestao Patrimonial.



Art. 21. O dano ou desaparecimento de bens patrimoniais sera
apurado mediante processo administrativo proprio.

Art. 22. Havendo a substituicao dos responsaveis dos 6rgaos
da Alece, o novo responsavel devera solicitar ao 6érgao
responsavel a atualizacdo do nome no Sistema Informatizado
de Gestao Patrimonial.

Art. 23. O novo responsavel pela carga patrimonial, com apoio
do 6rgao de patrimdbnio, terd o prazo de até 30 (trinta) dias
Uteis, a partir da entrada em exercicio, para a conferéncia dos
bens sob sua guarda e aceite do termo de responsabilidade no
Sistema Informatizado de Gestao Patrimonial.

§1° Nao havendo compatibilidade entre o inventario fisico e as
informacdes constantes no Sistema de Gestao Patrimonial, o
orgao de patrimdnio cientificara ao antecessor para que se
manifeste formalmente, em até 30 (trinta) dias Uteis, sobre as
divergéncias encontradas.

§2° Nao havendo justificativa aceitavel para a divergéncia
apontada, ou auséncia de justificativa no prazo estabelecido no
paragrafo anterior, o 6rgao de patrimbnio deverd comunicar o
fato ao Departamento de Administracdao, que cientificara a
Diretoria-Geral, para adocao das providéncias cabiveis.

§32 Caso a conferéncia prevista no caput deste artigo nao seja
efetuada no prazo nele estipulado, o érgao de patrimoénio
realizard de oficio e o termo de responsabilidade sera
considerado aceito tacitamente pelo novo responsavel.

Art. 24. A retirada de bem patrimonial das dependéncias da
Alece por servidor, com prazo determinado e a servico do
orgao, devera ser registrada no Sistema Informatizado de
Gestao Patrimonial, por meio da rotina de divisao de



responsabilidade, com autorizacao do responsavel pela carga
patrimonial e anuéncia do érgao de patrimonio.

§1°2 Fica dispensada a divisao de responsabilidade quando a
retirada for realizada pelo responsavel patrimonial, mantidos
os demais procedimentos do caput deste artigo.

§22 No caso de conserto ou manutencao, a divisao de
responsabilidade ocorrerd entre o 6érgao responsavel pela
carga patrimonial do bem e o 6rgao responsavel pela
manutencao, com indicacao dos motivos no Sistema
Informatizado de Gestao Patrimonial.

Art. 25. Na hipdtese de delito em face de bem patrimonial da
Alece, o boletim de ocorréncia policial deverd compor o
processo administrativo respectivo.

CAPITULO Il
DO INVENTARIO

Art. 26. O Inventario de Bens Patrimoniais é o instrumento de
controle pelo qual se torna possivel a verificacdao analitica da
existéncia dos bens, bem como sua localizacdo, estado de
conservacao e confirmacao dos responsdaveis pela sua guarda,
e, ainda, atualizacao dos registros no Sistema Informatizado de
Controle Patrimonial.

Art. 27. Os tipos de inventario fisico sao:

| - inicial: realizado quando da criacao de um novo érgao, para
identificacao e registro dos bens sob sua responsabilidade;

Il - anual: destinado a comprovar a quantidade e o valor dos
bens patrimoniais do acervo da Alece, existente em 31 de
dezembro de cada exercicio, constituido do inventdrio anterior



e das variacdes patrimoniais ocorridas durante o exercicio;

lll - eventual: realizado em qualquer época por iniciativa da
Controladoria ou dos érgaos de almoxarifado e patriménio;

IV - de transferéncia de responsabilidade: realizado quando da
mudanca do responsavel pela carga patrimonial,;

V - de extincao ou transformacao: realizado quando da
extincao ou transformacao do 6rgao.

Art. 28. Os diversos tipos de inventario, exceto o anual, sao
realizados pelo 6rgao de patrimbnio, com comunicacao prévia
ao oOrgao a ser inventariado, por iniciativa prépria, por
orientacdao do Departamento de Administracao ou da Célula de
Gestao de Suprimentos periodicamente ou a qualquer tempo,
em quaisquer unidades da Alece, ou pela Controladoria.

Art. 29. A Diretoria-Geral da Alece deverd constituir Comissao
Inventariante, composta por, no minimo, 5 (cinco) servidores,
sendo preferencialmente das areas administrativas, contabil e
de TI, até o final do més de dezembro de cada exercicio, para
realizar o Inventario Anual dos Bens Patrimoniais da Alece, em
atendimento ao art. 96 da Lei n? 4.320, de 17 de marco de
1964, e Legislacao Pertinente.

§ 12 O Inventadrio Anual dos Bens Patrimoniais devera ser
concluido em até 60 (sessenta) dias corridos apés o
encerramento do exercicio, podendo ser prorrogado quando
devidamente justificado.

§ 22 Os o6rgaos responsaveis pela gestdo de material e
patrimbnio prestarao apoio a Comissdao Inventariante na
realizacdao do Inventario Anual.



Art. 30. Com base na documentacao e informacdes recebidas
dos érgaos de almoxarifado e patriménio, compete a Comissao
Inventariante de Bens Patrimoniais a seguintes atribuicdes:

| - Solicitar, previamente, o livre acesso em qualquer recinto
para efetuar levantamento e vistoria de bens;

Il - Levantar o controle de estoque do érgao de almoxarifado

[l - confirmar a existéncia dos bens registrados sob a
responsabilidade dos érgaos;

IV - Elaborar relatério circunstanciado dos fatos apurados nos
levantamentos realizados na Alece conforme alineas abaixo:

a) Discriminar em relatério o saldo inicial, entrada, saida, saldo
final e os ajustes inventariados na apuracao de irregularidades
no controle de estoque do érgao de almoxarifado;

b) Relatar a situacao patrimonial e o estado de conservacao
dos bens inventariados, discriminando em relatério os nao
localizados, inutilizados, cedidos e suscetiveis a alienacao e
avaliacao da Comissao Permanente de Avaliacao dos Bens
Patrimoniais;

c) Propor a complementacao, retificacao, atualizacao do
registro e das especificacdbes e proceder a qualquer outra
anotacao relacionada aos bens patrimoniais, sempre que
preciso e com a devida justificativa;

d) Propor ao chefe do 6rgao a apuracao de irregularidades
constatadas com a devida justificativa;

e) Relacionar e identificar os bens que se encontram sem o
nimero de patriménio ou sem o devido registro patrimonial,
para providéncias cabiveis com a devida justificativa;



f) Relatar outras informacdes que a Comissao Inventariante
julgar pertinentes.

Art. 31 Apds o recebimento do Inventario Anual dos Bens
Patrimoniais, compete aos o6rgaos de almoxarifado e
patrimbnio proceder junto ao érgao de financas, orcamento e
contabilidade, a regularizacao da situacao contabil dos bens no
Sistema Integrado de Planejamento e Administracao Financeira
da Secretaria da Fazenda do Estado do Ceard-SEFAZ, nos
termos do Art. 17 da Resolucao n2 08/2022 do COGEREF.

CAPITULO IV
DO SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO PATRIMONIAL

Art. 32. O Sistema Informatizado de Gestao Patrimonial deverda
possuir mecanismos de controle de acesso dos usudrios, com
login e senha individual, baseados, no minimo, na segregacao
das funcoes.

Art. 33. A base de dados do Sistema Informatizado de Gestao
Patrimonial devera possuir mecanismos de protecao contra
acesso direto nao autorizado.

Art. 34. Deverd ser realizada pelo 6rgao de tecnologia da
informacao cépia de seguranca periddica da base de dados do
Sistema Informatizado de Gestao Patrimonial, de forma que
permita a sua recuperacao em caso de incidente ou falha, sem
prejuizo de outros procedimentos.

Art. 35. O Sistema Informatizado de Gestdo Patrimonial devera
conter rotinas para a realizacao de correcdes, tais como
estornos, por meio de lancamentos de novos registros,
assegurando a inalterabilidade das informacdes originais,
incluidas apds sua contabilizacao, de forma a preservar o



registro histérico de todos os atos de recebimento, distribuicao
e controle dos bens patrimoniais.

Art. 36. A classificacao dos bens permanentes no Sistema
Informatizado de Gestao Patrimonial observara o Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico.

CAPITULO V
DA AVALIACAO DE BENS PATRIMONIAIS

Art. 37. A avaliacao, reavaliacao, realizacao de teste de
recuperabilidade (Teste de Impairment), revisao da vida Uutil
dos bens e adocao de outros procedimentos necessarios
deverao ser realizados em observancia as Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e legislacao pertinente,
a fim de evidenciar a fiel situacao patrimonial da Alece.

Art. 38. A Diretoria-Geral da Alece devera constituir Comissao
Permanente de Avaliacao de Bens Patrimoniais, composta por
no minimo 3 (trés) servidores, sendo preferencialmente das
areas administrativas, contdbil e de gestdo patrimonial, para
realizacao dos procedimentos indicados no Art. 37 ou sempre
gue solicitado pela gestao de bens Patrimoniais nos processos
de leilao, doacao, baixa, descarte, valor de aquisicao ou custo
de producao desconhecido dos bens da Alece.

Paragrafo Unico. Serao considerados inserviveis para a
Administracao, podendo ser objeto inclusive de descarte, os
bens publicos moéveis considerados ociosos, irrecuperaveis,
antieconémicos, além daqueles que, apesar de recuperaveis,
onere de maneira desproporcional o erario.



Art. 39. No exercicio de suas atividades a Comissao
Permanente de Avaliacdo de Bens Patrimoniais emitird laudo
técnico circunstanciado que servira de base para o registro no
Sistema Informatizado de Gestao Patrimonial com a descricao
do procedimento patrimonial, contendo no que couber:

| - a descricao detalhada do bem, inclusive com o nimero de
tombamento;

Il - a identificacao da conta contabil;

lll - os critérios utilizados para mensuracao e sua respectiva
fundamentacao;

IV - a vida util remanescente, para que sejam estabelecidos os
critérios de depreciacao ou de amortizacao;

V - a data do procedimento;
VI - a identificacao dos responsaveis pelo procedimento;
VIl - outras informacdes que a Comissao julgar pertinente.

Art. 40. A Comissao Permanente de Avaliacao de Bens
Patrimoniais sera  responsavel pelo laudo técnico
circunstanciado conforme art. 39 deste ato.

Paragrafo Unico. A doacao se dara por “Termo de Doacao de
Bens”, conforme Anexo lll, expedido pela Diretoria-Geral desta
Assembleia Legislativa do Estado do Ceara, apds andlise
criteriosa da documentacao apresentada pela Comissao
Permanente de Avaliacao de Bens Patrimoniais.

Art. 41 A retirada dos bens devera ser previamente agendada
junto ao Departamento de Administracao, mediante “Termo de
Recebimento e Aceitabilidade”, conforme Anexo 1V,



impreterivelmente, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
assinatura do Termo de Doacao pela Diretoria-Geral,
apresentado no Anexo lll, sob pena do material selecionado ser
oferecido a outra Entidade que tenha interesse.

§12 As despesas decorrentes da desmontagem, retirada,
carregamento e transporte do material correrao,
integralmente, por conta do solicitante, bem como possiveis
reparos ocasionados pela sua retirada.

§22 Os materiais que nao puderem ser aproveitados de alguma
forma pelo donatario, ou apresentem riscos ao meio ambiente,
deverao ser destinados ou dispostos de forma ambientalmente
adequada, nos termos da Lei n? 12.305, de 2 de agosto de
2010, que instituiu a Politica Nacional de Residuos Sélidos, a
fim de que nao haja agressao ao meio ambiente.

§32 No caso de doacao, nao serd permitida a devolucao de
materiais sob qualquer hipétese.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. Os casos omissos serao dirimidos pela Diretoria-Geral
da Alece.

Art. 43. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua
publicacao.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, ao(s)
11 dia(s) do més de outubro de 2023.

Deputado Evandro Leitao

PRESIDENTE



Deputado Fernando Santana
1.° VICE-PRESIDENTE
Deputado Osmar Baquit
2.° VICE-PRESIDENTE
Deputado Danniel Oliveira
1.° SECRETARIO
Deputada Juliana Lucena
2.2 SECRETARIA
Deputado Oscar Rodrigues
3.° SECRETARIO, EM EXERCICIO
Deputada Emilia Pessoa

4.2 SECRETARIA, EM EXERCICIO

ANEXO | - DAS DEFINICC)ES
DO ATO NORMATIVO Ne337
Para fins deste Ato, considera-se:

| - Amortizacao: alocacao sistematica do valor amortizdvel do
ativo intangivel ao longo da sua vida util;

Il - Armazenagem: etapa da gestao de bens patrimoniais que
compreende a guarda do bem em local que permita o controle



de sua preservacao em condicbes de seguranca, a fim de
suprir adequadamente as necessidades das unidades
integrantes da Alece;

[l - Bem Inservivel: bem patrimonial que, mediante laudo de
unidade técnica responsavel ou relatério da Comissao de
Avaliacao Permanente, seja classificado como:

a) ocioso: bem mével que se encontra em perfeitas condicoes
de uso, mas nao é aproveitado;

b) recuperavel: bem modvel que ndao se encontra em condicdes
de uso e cujo custo da recuperacao seja de até cinquenta por
cento do seu valor de mercado ou cuja analise de custo e
beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperacao;

c) antiecondmico: bem mdvel cuja manutencao seja onerosa ou
cujo rendimento seja precario, em virtude de uso prolongado,
desgaste prematuro ou obsoletismo; ou

d) irrecuperavel: bem mdvel que nao pode ser utilizado para o
fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas ou
em razao de ser o seu custo de recuperacao mais de cinquenta
por cento do seu valor de mercado ou na analise do seu custo
e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperacao.

IV - Bem Patrimonial: compreende o bem mdével, imdvel,
intangivel e de consumo;

V - Carga Patrimonial: corresponde a relacao dos bens
patrimoniais lotados em determinado érgao, com identificacao
do responsavel pela sua guarda, conservacao e uso;

VI - Cessao: modalidade de movimentacao de bens de carater
precario, por prazo determinado, com transferéncia de posse;



VI - Ciclo de Vida Sustentavel: insercao de aspectos
sustentdveis na fabricacdo, embalagem, transporte, uso e
disposicao final de produtos.

VIl - Compra: toda aquisicao remunerada de bens para
fornecimento de uma sé vez ou parceladamente com utilizacao
de recursos orcamentarios;

IX - Depreciacao: reducdao do valor dos bens tangiveis pelo
desgaste ou perda de utilidade por uso, acao da natureza ou
obsolescéncia;

X - Doacao: bens entregues gratuitamente entre a Alece e
outras entidades publicas ou privadas;

XI - Estado de Conservacao:

a) Otimo: bem considerado novo e em uso nesta Casa
Legislativa;

b) Bom: bem considerado usado e em uso nesta Casa
Legislativa;

c) Regular: bem considerado usado, ocioso e antiecondmico.
Este bem podera ser leiloado ou doado.

d) Péssimo: bem considerado inservivel, irrecuperavel devendo
ser classificado e alienado.

Xll - Inutilizacao do bem: desfazimento ambientalmente
correto, instruido em processo administrativo, de material
estragado, vencido, danificado, destruido de forma parcial ou
total, que ofereca ameaca para pessoas ou risco de prejuizo
ecolégico de forma que torne inconveniente o0 seu
armazenamento, utilizacao ou transferéncia externa;



Xl - Mensuracado: a constatacao de valor monetario para itens
do ativo decorrente da aplicacdo de procedimentos técnicos
suportados em analises qualitativas e quantitativas;

XIV - Permuta: troca de bens entre a Alece e outros érgaos ou
entidades da Administracao Publica;

XV - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico: estabelece
conceitos basicos, regras para registro dos atos e fatos e
estrutura contdbil padronizada, de modo a atender a todos os
entes da Federacdo e aos demais usuarios da informacdo
contabil, permitindo a geracao de base de dados consistente
para compilacdao de estatisticas e financas publicas.

XVI - Producao Interna: bem patrimonial confeccionado e
produzido na prépria Alece;

XVIl - Reavaliacao: adocao do valor de mercado ou de
consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for
superior ao valor liguido contabil;

XVIIl - Registro Patrimonial: procedimento administrativo que
consiste em cadastrar no patrimoénio da Alece as
caracteristicas, especificacdes, nimero de tombamento, valor
de aquisicao e demais informacdes sobre determinado bem,;

XIX - Relacao Carga: controle por meio da relacao do material
de forma simplificada, contemplando os aspectos qualitativos e
guantitativos, sem a necessidade de nimero patrimonial;

XX - Relatério de Avaliacdo: peca na qual a Comissao
Permanente de Avaliacao de Bens Patrimoniais relata o que
observou e da as suas conclusdes ou avalia o valor de coisas
ou direitos, fundamentadamente;



XXI - Sistema Informatizado de Gestao Patrimonial:
compreende o registro dos bens patrimoniais, catalogacao de
materiais, cadastro de fornecedores, planejamento de
compras, incorporacao, controle fisico de localizacao, estado
de conservacao, armazenagem, movimentacao interna,
alienacao, responsabilidade, depreciacao e amortizacao;

XXII - Tombamento: procedimento administrativo que consiste
em identificar cada bem permanente com um Unico nimero de
tombamento;

XX - Transferéncia Patrimonial: modalidade de
movimentacao definitiva de bens patrimoniais, serviveis ou
inserviveis, entre os 6rgaos da Alece.

XXIV - Org&os: todas as unidades da estrutura organizacional
da Alece;

XXV - Almoxarifado: responsavel pelas atividades de
recebimento, armazenagem, distribuicao e controle de estoque
dos bens de consumo da Alece e subsidiar o Orgdo de
planejamento de aquisicoes nos processos de aquisicao de
bens;

XXV - Patrimbnio: responsavel pelas atividades de
recebimento, armazenagem, distribuicao e controle dos bens
permanentes, imodveis e intangiveis da Alece e subsidiar o
orgao de planejamento de aquisicbes nos processos de
aquisicao de bens;

XXVI - Orgdo de Financas, Orcamento e Contabilidade:
responsavel pelas conciliacbes patrimoniais, registros no
sistema de contabilidade e elaboracao dos balancos,
demonstracdes e relatdrios exigidos pelas normas contabeis e
de direito financeiro;



XXVII - Valor de aquisicao: a soma do preco de compra de um
bem com os gastos suportados direta ou indiretamente para
coloca-lo em condicdo de uso;

XXVIII - Valor justo: é o preco que seria recebido pela venda de
um ativo ou que seria pago pela transferéncia de um passivo
em uma transacao nao forcada entre participantes do mercado
na data de mensuracao;

XXIX - Valor liquido contabil: o valor do bem registrado na
contabilidade, em determinada data, deduzido da
correspondente depreciacao ou amortizacao acumulada;

XXX - Valor residual: montante liquido que a entidade espera,
com razoavel seguranca, obter por um ativo no fim de sua vida
atil, deduzidos os gastos esperados para sua alienacao;

XXXI - Vida util: periodo durante o qual se espera que o ativo
seja utilizado pela entidade ou numero de unidades de
producao ou similar que se espera ser obtido do ativo pela
entidade.

ANEXO Il - DA DEPRECIACAO E AMORTIZACAO DO ATO
NORMATIVO N2337

TiTULO DEPRECIACZ\O/AMORT'IZACAO
NORMAL
VALOR VIDA
RESIDUAL || UTIL
(%) (EM
MESES)




BENS IMOVEIS

APARELHOS E 10 60
EQUIPAMENTOS DE
COMUNICACAO

APARELHOS DE MEDICAO |[ 10 120
E ORIENTACAO

APARELHOS E 10 120
UTENSILIOS

DOMESTICOS

APARELHOS, 10 120

EQUIPAMENTOS E
UTENSILIOS MEDICOS,
ODONTOLOGICOS,
LABORATORIAIS E
HOSPITALARES

BANDEIRAS, FLAMULAS E || 10 120
INSIGNIAS

EQUIPAMENTOS DE 10 60
PROCESSAMENTO DE
DADOS

EQUIPAMENTOS DE 10 60
TECNOLOGIA DA
INFORMACAO




COLECOES E MATERIAIS
BIBLIOGRAFICOS

10

120

EQUIPAMENTO DE
PROTECAO, SEGURANCA
E SOCORRO

10

120

EQUIPAMENTOS
HIDRAULICOS E
ELETRICOS

10

120

EQUIPAMENTOS PARA
AUDIO, VIDEO E FOTO

10

120

EQUIPAMENTOS, PECAS
E ACESSORIOS DE
VEICULOS

10

60

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
ENERGETICOS

10

120

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
GRAFICOS

10

120

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
INDUSTRIAIS

10

180

MAQUINAS E UTENSILIOS
DE ESCRITORIO

10

120




MAQUINAS, 10 120

FERRAMENTAS E

UTENSILIOS DE OFICINA

MOBILIARIO EM GERAL 10 120

MOVEIS E UTENSILIOS DE || 10 120

BIBLIOTECA

OUTRAS MAQUINAS, 10 120

APARELHOS,

EQUIPAMENTOS E

FERRAMENTAS

OUTROS BENS MOVEIS 10 120

OUTROS MATERIAIS 10 120

CULTURAIS,

EDUCACIONAIS E DE

COMUNICACAO

UTENSILIOS EM GERAL 10 120

VEICULOS EM GERAL 10 60
BENS IMOVEIS

EDIFICIOS 10 600

ESTACIONAMENTOS E 10 600

GARAGENS

OUTROS BENS IMOVEIS 10 600




BENS INTANGIVEIS

SOFTWARES 10 120

ANEXO Ill - TERMO DE DOACAO N2 XX/2023 DO ATO
NORMATIVO N2337/2023

A Assembleia Legislativa do Estado do Ceard, situada na Av.
Desembargador Moreira, 2807 - Dionisio Torres, Fortaleza - CE,
60170-173, doravante denominado DOADORA, neste ato
representado(a) por seu(ua) Diretor(a) Geral,
, ho uso de suas atribuicdes, e a

, doravante denominada DONATARIA,
neste ato representado por , resolvem
celebrar o presente TERMO DE DOACAO, de acordo com artigo
76, Il, alinea a), da Lei n.° 14.333/2021 c/c demais normas que
regem a matéria e as clausulas a seguir enumeradas




CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo, os bens a seqguir descritos:

DESCRICAO || VALOR DO BEM

CLAUSULA SEGUNDA - DA TRANSFERENCIA

Por este instrumento fica definitivamente transferida a
propriedade dos bens para o DONATARIO, que se
responsabilizara, a partir do recebimento, por todos os 6nus e
obrigacdes a eles inerentes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

O valor total dos bens de gue trata este Termo é de R$ XXX
(xxx).

CLAUSULA QUARTA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

O DOADOR procederd a baixa patrimonial e a escrituracao
contabil desta transferéncia no Sistema Contabil e Patrimonial
utilizado pelo 6rgdo, cabendo ao DONATARIO incorporar os
referidos bens ao seu patrimoénio e realizar a escrituracdo, nos
termos da legislacao aplicavel.

PARAGRAFO UNICO - O DONATARIO compromete-se a utilizar o
bem objeto deste Termo de Doacao. Assim sendo, por estarem
justas e acordadas, as partes assinam o presente TERMO DE
DOACAO, em 2 (duas) vias.

Fortaleza/CE, xx de XXX de XXXXXXXXX.




Diretor(a)-Geral
Assembleia Legislativa do Estado do Ceara

DOADORA

ASSINATURA

DONATARIO

ANEXO IV - TERMO DE RECEBIMENTO E ACEITABILIDADE
N2 XX/xxxx DO ATO NORMATIVO N2337

ATESTO, para os devidos fins, que o(a) érgao/entidade ,
CNP)__, localizado_ , representado pelo Sr(a)
, CPF___, recebeu em / / /, da Assembleia
Legislativa do Estado do Ceara , em conformidade com o Ato
Normativo n2. XX/2023 e o Termo de Doacao n®. XX/2023, os
bens mdveis abaixo relacionados:

DESCRICAO || CLASSIFICACAO DO BEM || VALOR DO BEM

Nestes termos, os bens ora recebidos sao aceitos e ratificados
pelo (a) , 0 qual declara sua aceitabilidade,
comprometendo-se a dar-lhes destinacao, conforme
estabelecido no Termo de Doacao.



Fortaleza(CE), XX de XXX de 2023.
ASSINATURA

DONATARIO

OBS: Este texto nao substitui o publicado no Diario Oficial de
18 de outubro de 2023.



