ALECE

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DO CEARA

ATO DELIBERATIVO N° 608/2006

INSTITUI A GESTAO INTEGRADA
DE PROCESSOS DE DESPESA NO
AMBITO DA ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DO
CEARA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO
DO CEARA, no uso da competéncia previstano art.19, X V111, b, da Resolugio
n°389, de 11 de dezembro de 1996 (Regimento Interno), e,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os processos da gestao
administrativa e financeirada Assembléia Legidativa;

CONSIDERANDO a necessidade de modernizar as ferramentas de tecnologia
dainformac&o existentes na Assembléia Legidativa;

CONSIDERANDO a necessidade de gerar em tempo habil, informacoes
precisas indispensaveis aum melhor controle interno e externo;

RESOLVE:

Art.1° Ficainstituida no ambito da Assembléa Legidativa do Estado do
Ceara, conforme fluxograma anexo, a Gestdo Integrada de Processos de
Despesa, composta dos seguintes Sistemas.

e GEAFI - Gerenciamento Administrativo e Financeiro;



CENTRO DE NEGOCIOS — Apropriacio de Despesas aos Centros de
Custos;

PROTOCOLUM - Cadastramento e Tramitagcao de Processos;

PEGA SO — Gerenciamento de Recursos Humanos;

JANUS — Gerenciamento de Almoxarifado e Patrimonio.

Art.2°. O gerenciamento superior dos Sistemas que compdem a Gestéo
Integrada de Processos de Despesa sera exercido pelo Ordenador de Despesas
da Assembléia Legidativa, com a coordenacéo da Controladoria.

Art.3°. Os Sistemas componentes da Gestdo I ntegrada de Processos de Despesa
funcionar&o de formaintegrada, cabendo a Coordenadoria de Plangjamento e
Informética assegurar o suporte técnico necessario ao seu funcionamento e
manter atualizados os Manuais de Procedimentos Operacionais de cada um dos
Sistemas.

Art.4° Compete a Controladoria da Assembléia Legidativarealizar auditoria
permanente nos Sistemas, de forma a manté-los atualizados com novas
tecnologias e com os dados alimentados de forma correta e em tempo hébil.

Art.5°. A execucdo orcamentaria e financeira da Assembléa Legidlativa sera
processada atraves do Sistema GEAFI, cuja gestdo operacional ficarda cargo
do Ordenador de Despesas, juntamente com a Diretoria Adjunta Administrativa
e Financeira e os Departamentos Administrativo, Financeiro e de Recursos
Humanos. O GEAFI registrara todos os estagios da despesa publica, e sera
alimentado pelas areas responsavei s pela execucdo orgamentaria e financeira da
Assembléia Legidativa, naformaaseguir:

» Solicitacdo de Licitacdo — Area Gestora da Despesa;
e Autorizacdo de Licitagdo — Ordenador de Despesas;

e Cadastramento de Contratos — Comissdo de Licitacao;



Validacéo de Contratos — Controladoria;
e Solicitagio da Despesa— Area Gestora da Despesa;
e Autorizacdo da Despesa— Ordenador de Despesas;

e Detalhamento da Despesa— Diretoria Adjunta Administrativae
Financeira;

e Pré-Empenho e Empenho da Despesa — Departamento Financeiro;

e Liquidacéo da Despesa— Departamento Administrativo, juntamente com
a Area Gestora da Despesa ou o Almoxarifado, no caso de aquisicéo de
material;

Pagamento da Despesa — Secéo de Pagamento.

Paragrafo Unico — Compete ao Ordenador de Despesas, em conjunto com a
Controladoria, definir as Areas Gestoras das despesas, respeitadas as
atribuicbes organizacionais de cada area.

Art.6°. A apropriacdo das despesas administrativas da Assembléia Legidativa
aos respectivos Centros de Custos sera feita através do Sistema CENTRO DE
NEGOCIOS, até 45 (quarenta e cinco dias) apds o pagamento. As despesas
pagas deverdo ser apropriadas pelas Areas Gestoras, a partir de insumos
especificos criados para cada despesa. A gestdo operacional do Sistema
CENTRO DE NEGOCIOS ficara a cargo da Controladoria da Assembléia
Legidlativa

Art.7°. O cadastramento e a tramitagdo dos processos originados na Assembléa
L egislativa ou provenientes de outros Poderes e Org&os, serfo feitos através do
Sistema PROTOCOLUM. A alimentacdo de dados no Sistema

PROTOCOLUM ficarda cargo das areas por onde tramitaréo 0s processos,
cabendo a Secdo de Protocol o a sua gestdo operacional.

Art.8°. A alimentacdo de dados no Sistema PEGA SO sera de competéncia do
Departamento de Recursos Humanos, a quem cabera a sua gestéo operacional.
Através do Sistema PEGASO serafeito o gerenciamento e o controle dos



recursos humanos da Assembléia L egidlativa, compreendendo cadastro
funcional, capacitacéo de pessoal, avaliagdo de desempenho, controle de
freqliéncia e elaboragéo de folha de pagamento, dentre outros controles.

Art.9°. O controle de material da Assembléia Legidativa, compreendendo
material de consumo e bens permanentes, seré feito através do Sistema JANUS,
no qual serdo registradas as entradas e saidas de materiais de consumo do
almoxarifado, bem como o tombamento, a localizag&o e o estado de
conservagao dos bens permanentes. A gestdo operacional do Sistema JANUS
ficaraacargo do Servico de Material e Patrimonio.

Art.10. Este Ato Deliberativo entra em vigor na data de sua publicacéo.

PRESIDENCIA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO
CEARA, AOS 29 DIAS DO MES DE NOVEMBRO DE 2006.

DEP. MARCOS CALS- PRESIDENTE
DEP. IDEMAR CITO - 1°VICE — PRESIDENTE
DEP. DOMINGOS FILHO - 2° VICE — PRESIDENTE
DEP. GONY ARRUDA - 1° SECRETARIO
DEP. JOSE ALBUQUERQUE - 2° SECRETARIO
DEP. FERNANDO HUGO - 3° SECRETARIO
DEP. GILBERTO RODRIGUES - 4° SECRETARIO

OBS: Este texto ndo substitui o publicado no Diério Oficia de 01/12/2006.



