ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DO CEARA

RESOL UCAO N° 270/1991

DISPOE SOBRE AS
COMPETENCIAS DOS CARGOS DE
DIRETOR GERAL, DIRETOR
ADJUNTO OPERACIONAL,
DIRETOR ADJUNTO
ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO,
PROCURADOR E CHEFE DE
GABINETE DA PRESIDENCIA
CRIADOS / TRANSFORMADOS
PELA LEI N° 11.805, DE 09.05.1991.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO
DO CEARA, nos termos do Art. 212, § 1°, 1V, da Resolucéo n° 227, de 30 de
marco de 1990 (Regimento Interno), promulga a seguinte Resol ucgéo:

Art. 1° - Compete ao Diretor Geral:

| — Despachar todo expediente dos servigcos administrativos da Assembleia
Legidativa;

Il — Dirigir e fiscalizar os servicos administrativos e financeiros;

1l — Receber, transmitir, cumprir e fazer cumprir as deliberagdes da Mesa
Diretora;

IV — Manter a ordem e a disciplina dos servidores dos 6rgéos de acéo gerencial
e execucao instrumental, impondo-lhes penas disciplinares, exceto suspensdo e
demiss&o;

V — Mandar registrar as homeacfes dos funcionarios da Secretaria, dar-lhes
[pOSSe € eXercicio;

VI — Convocar e presidir, quando necessario, reunido dos diretores de
departamentos e chefias de divisdo, com ou sem a participacdo do 1° Secretério,
para apreciar 0 andamento dos trabalhos da Secretaria e sugerir as medidas



necessarias ao seu andamento;

VIl — Dar os despachos interlocutorios nas peticdes e nos requerimentos
dirigidos a Secretaria;

VIII — Autenticar os papéis da Secretaria e as certiddes nela produzidas;

IX — Assinar a correspondéncia da Secretaria;

X — Abrir, rubricar e encerrar os livros necessarios ao servico;

X1 — Dar ciénciaa Mesa das vagas verificadas no quadro de pessoal;

X1l — Aprovar escala deférias;

X1l — Assinar os editais e portarias da Secretaria;

XIV — Julgar justificaveis ou ndo, independente de qualquer documento, as
faltas de comparecimento de funcionarios a reparticdo, ndo excedentes a trés
por més;

XV — Antecipar ou prorrogar, de acordo com os direitos, o periodo normal de
trabal ho;

XV —Baixar instrugdes rel ativas aos servicos extraordinérios,

XVII — Cientificar a0 1° Secreté&rio a respeito de faltas cometidas por
funcionéarios;

XVIII — Atender aos pedidos de informagbes da Mesa das Comissdes dos
Deputados e dos A ssessores;

XIX — Solicitar dos Deputados a devolugdo dos papéis ou documentos em seu
poder;

XX — Conceder, atendendo a conveniéncia dos servigos, licengas aos
funcionarios da Secretaria durante os intervalos das sessOes, e até 15 dias
durante o funcionamento da Assembleig;

XXI —Mandar arquivar todos os papé's, oficios, requerimentos e processos.

Art. 2° - Compete ao Diretor Adjunto Operacional:

| — Receber do Diretor Geral as prioridades a serem cumpridas pela Diretoria
Adjunta Operacional;

Il — Plangjar as atividades a serem desenvolvidas pelos Departamentos
subordinados, em consonancia com as metas estabel ecidas;

Il — Submeter os planos desenvolvidos pela Diretoria Adjunta Operacional ao
Diretor Geral para devida homologagéo;

IV — Distribuir as atividades a serem desempenhadas por seus subordinados, de
acordo com os planos homol ogados pelo Diretor Geral;

V — Prover a Diretoria Adjunta Operacional de condigdes necesséarias e
suficientes ao cumprimento de suas necessidades;

VI — Avdiar o desempenho das unidades subordinadas por meio de
observagdes oportunas em tempo e lugar, face aos objetivos esperados;
VIl — Supervisonar e coordenar as atividades relacionadas com o

Departamento de Salide e Assisténcia Socid;



Art. 3° - Compete ao Diretor Adjunto Administrativo-Financeiro:

| — Receber do Diretor Geral as prioridades a serem cumpridas pela Diretoria
Administrativo-Financeira;

Il — Plangjar as atividades a serem desenvolvidas pelos Departamentos
subordinados em consonancia com as metas estabel ecidas;

1l — Submeter os planos desenvolvidos pela Diretoria Administrativo-
Financeira ao Diretor Geral para a devida homol ogagéo;

IV — Distribuir as atividades a serem desenvolvidas por seus subordinados de
acordo com os planos homol ogados pelo Diretor Geral;

V — Prover a Diretoria Administrativo-Financeira de condi¢Ges necessarias e
suficientes ao cumprimento de suas necessidades;

VI — Avaliar o desempenho de seus subordinados por meio de observagoes
oportunas em tempo e lugar, face as metas estabel ecidas;

VIl — Dirigir e supervisionar as atividades relacionadas com os Departamentos
de Administragdo e Manutengdo, de Recursos Humanos e Financeiros.

Art. 4° - Compete ao Procurador:

| — Prestar consultoriajuridica a Mesa Diretora, ao Presidente e ao 1° Secretério
da Assembleia Legidativa;

Il — Pronunciar-se, a pedido da Mesa Diretora, de seu Presidente, ou do 1°
Secretério, sobre o0s pareceres emitidos pelas Assessorias Técnicas,

1l — Pronunciar-se, a pedido da Comissdo de Constituicdo e Justica, sobre a
juridicidade de projetos que estejam sob sua apreciacao;

IV —Minutar as informacfes nos mandatos de seguranca impetrados contra atos
daMesaDiretora;

V — Pronunciar-se em juizo sobre a constitucionalidade, em tese, de Lei ou Ato
Normativo Estadual, em acdes diretas de inconstitucionalidades promovidas
pelo Governador do Estado;

VI — Dirigir os servicos da Procuradoria (Lei n° 11.805, de 09.05.1991, art. 1°,
item 2.5), coordenando, controlando e fiscalizando os servigos lotados neste
Setor;

VIl — Fazer-se presente, quando solicitado, as reunides da Mesa Diretora e da
Comisséo de Constituicao e Justica;

VIl — Minutar, quando solicitado pela Mesa Diretora anteprojetos de Leis e
Resolucdes.

Art. 5° - Compete ao Chefe de Gabinete da Presidéncia:

| — Atender e orientar, durante o expediente, as pessoas que procuram manter
contatos com o Presidente;

Il — Receber, registrar, distribuir e controlar processos e documentos em
tramitacdo no Gabinete,

Il — Organizar e manter atualizado, conjuntamente com o CERIMONIAL, o
enderecario das principais entidades e autoridades do Estado;



IV — Organizar e manter atualizado o arquivo do Gabinete;

V — Organizar e coordenar o roteiro das audiéncias do Titular da Assembleia
Legidativa;

VI — Receber e anotar telefonemas e efetuar contatos telefénicos, quando
solicitado;

VIl — Executar tarefas correlatas necessarias ao cumprimento de suas
finalidades ou das que Ihe sgjam atribuidas pelo Presidente.

Art. 6° - Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposicdes em contrério.

PACO DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, em
Fortaleza, ans 30 de setembro de 1991.

JULIO REGO —PRESIDENTE
JOSE ALBUQUERQUE — 2° VICE-PRESIDENTE
JOSE MARIA —3° SECRETARIO
MARCONI MATOS—4° SECRETARIO

OBS:. Estetexto ndo substitui o publicado no Diario Oficial de 04 de
outubro de 1991.



