ALECE

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DO CEARA

ATO NORMATIVO N° 327/2023

DISPOE SOBRE REGRAS E
DIRETRIZES ACERCA DO
PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO LICITATORIO
NO AMBITO DA ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DO
CEARA, COM BASE NA LE
FEDERAL N°14.133, DE 2021, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO
DO CEARA, no uso da competéncia que Ihe foi atribuida pelo Art. 17, XVIII,
“a’, da Resolucdo n° 751, de 14 de dezembro de 2022 (Regimento Interno),

CONSIDERANDO a Le Federal n° 14.133/2021, que estabelece as normas
gerais de licitagdo e contratagdo para as administracbes publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios e d& outras providéncias,

CONSIDERANDO, anda, a necessidade de adequacdo e atualizacdo
normativa dos procedimentos administrativos e a estrutura organizaciona da
Assemblela Legidativa com base na Nova Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos,

RESOLVE:
CAPITULO|

DAS DISPOSICOES GERAIS



Art. 1° As contratacOes pertinentes a obras, servicos, aquisicOes, alienacoes,
concessdes e locagbes no ambito da Assembleia Legisativa do Ceard — Alece
ficam sujeitas as normas e aos procedimentos instituidos neste Ato e na Le
Federal n° 14.133, de 2021, observados 0s principios que regem a atuacéo da
Administracdo Publica e as demais disposicbes constitucionais, legais,
regulamentares e regimentai s vigentes.

Pardgrafo unico. O presente regulamento ndo é aplicavel as contratagdes que
sejam regidas por normativo interno especifico.

Art. 2° Para os fins deste Ato Normativo, a Alece podera, subsidiaria ou
supletivamente, aplicar os regulamentos editados pela Unido. Parégrafo unico.
A Alece podera utilizar-se, no que couber, da regulamentacéo editada pelo
Poder Executivo Estadual.

CAPITULOI
DAS DEFINICOES

Art. 3° Além do previsto no art. 6° da Lel Federal n° 14.133, de 2021, para 0s
fins deste Ato Normativo, considera-se:

| - Central de Contratagdes. 6rgdo integrante da estrutura da Diretoria
Administrativa e Financeira, composta de agentes de contratagéo, equipes de
apoio e membros da comissdo de contratacdo, responsavel por:

a) coordenar e realizar todos os atos dos procedimentos de licitacéo e das
contratagdes deles decorrentes, para todos 0s O0rgaos pertencentes a estrutura
administrativada Alece; e

b) processar e acompanhar as modalidades de licitacgo previstas na Lei Federal
n° 14.133, de 01 de abril de 2021, prestando apoio e esclarecimentos
necessarios até a sua finalizacao.

Il - Orgdio Requisitante: unidade administrativa demandante, responsavel por
identificar, na fase preparatoria, a necessidade de contratacdo de bens, servicos
e obras;

11l - Area Técnica: agente ou 6rgdo, com conhecimento técnico-operacional
sobre 0 objeto demandado, responsdvel por anadlisar 0 documento de
formalizacdo de demanda, e promover a agregacéo de valor e a compilagéo de
necessidades de mesma natureza;

IV - Diretoria-Geral: 6rgéo central de Direcéo da Alece, com competéncia para
plangar, coordenar, orientar, dirigir, autorizar licitacdes, despesas e



pagamentos, além de controlar todas as atividades administrativas e legidativas,
de acordo com as deliberagOes da Mesa Diretora;

V - Agente de Contratagdo: servidor designado por Ato da Presidéncia, ou por
ato de autoridade por ela delegada, preferencialmente entre servidores efetivos,
para tomar decisdes, acompanhar o trémite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao
bom andamento do certame até a homol ogacao;

VI - Comisséo de Contratagdo: conjunto de servidores designados por Ato da
Presidéncia, ou por ato de autoridade por ela delegada, em carater permanente
ou especial, com afuncdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitagbes na modalidade didogo competitivo, ou que envolvam bens ou
Servigos especiais de que trata o inciso X1V do art. 6° daLei Federal n°® 14.133,
de 2021;

VIl - Equipe de Apoio: servidores designados por Ato da Presidéncia, ou por
ato de autoridade por ela delegada, preferencialmente entre servidores efetivos
dos quadros permanentes da Alece, para auxiliar 0 agente e a comissdo de
contratagdo no exercicio de suas atribuigoes,

VIII - Assessoramento Tecnico: equipes compostas por profissionais
especializados, servidores efetivos ou ndo, responsaveis pela andlise técnica que
deve subsidiar as decisdes dos agentes e comissdes de contratacdo, na andlise e
julgamento das propostas, da habilitacdo, dos recursos, esclarecimentos e
impugnagoes;

IX - Procuradoria-Geral: 6rgdo de assessoramento juridico, o qual compete,
sem prejuizo do disposto nos 881° e 4° do art. 53 da Lel Federal n° 14.133 de
2021, analisar contratos, convénios, parcerias e congéneres, editais de licitagdo
e outros instrumentos juridicos em que a Assembleia Legidativa sgja parte ou
tenhainteresse;

X - Controladoria: 6rgéo responsavel pelo Sistema de Controle Interno, o qual
compete atuar na prevencdo de riscos relacionados aos processos de
contratagoes, por meio de orientagdes gerais e respostas a consultas.

X1 - Nucleo de Plangamento de Aquisicdo: 6rgdo responsavel por plangar,
coordenar, controlar e operacionalizar as atividades relacionadas a inteligéncia
e a estratégia de aguisicdo de bens e servigos a partir da demanda estimada
pel os 6rgdos requisitantes.

CAPITULOII



DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO
Secéo |
Da Atuacdo do Agente de Contratacéo e da Comisséo de Contratacéo

Art. 4° O agente de contratacio € 0 agente publico designado,
preferencialmente entre servidores efetivos da Alece, para tomar decisdes,
acompanhar o tramite da licitaco, dar impulso ao procedimento licitatorio e
executar quaisquer outras atividades necessérias ao bom andamento do certame
até a homol ogacéo.

Paragrafo Unico. O agente de contratacdo responsavel pela conducdo no
certame na modalidade pregdo sera denominado pregoeiro e seré auxiliado por
equipe de apoio, respondendo individualmente pelos atos que praticar, salvo
guando induzido a erro pela atuagéo da equipe de apoio.

Art. 5° A comissdo de contratacdo conduzira o didogo competitivo e podera
substituir o agente de contratacéo nas licitagdes que envolvam bens ou servicos
especiais.

§ 1° A comissdo de contratacdo responsavel pela condugdo do certame sera
formada por no minimo 3 (trés) membros, preferencialmente entre servidores
efetivos, e serd presidida por um deles, que responderéo solidariamente por
todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado 0 membro que expressar
posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reuni&o em que houver sido tomada a deciséo.

§ 2° A comissdo de contratacdo tera cardter permanente ou especial.

Art. 6° Nas contratagOes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto
ndo segja rotineiramente contratado pela Administracdo, podera ser contratado,
por prazo determinado, servico de empresa ou de profissiona especializado
para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela conducéo da licitacéo.

8 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no
caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo
das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade
e ndo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva dos membros da comissao
de contratacéo.

8 2° A contratagéo de terceiros ndo eximira de responsabilidade a comisséo de
contratac&o, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 7° Compete ao agente de contratacdo e a comissao de contratacao:



| - tomar decisbes em prol da boa conducdo da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas aos Orgaos requisitantes, para
fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso;

[11 - receber, examinar e decidir as impugnactes, pedidos de esclarecimentos e
de consultas ao edital e seus anexos, subsidiado pela area responsavel pela sua
elaboracdo desses documentos;

IV - processar e julgar aslicitagbes na forma eletronica ou presencial;

V - iniciar e conduzir os procedimentos relativos a sesséo publica e a etapa de
lances;

VI - conduzir os trabal hos da equipe de apoio;

VIl - receber, abrir e examinar as propostas de precos e classificar os
proponentes;

VIII - verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos
no instrumento convocatorio, auxiliado, quando for o caso, pela equipe técnica
do 6rgédo ou unidade administrativa requisitante;

IX - receber a documentagdo de habilitagéo;

X - verificar e julgar as condigdes de habilitacdo, assistido quando for o caso,
pela equipe técnica do 6rgdo requisitante nos termos deste Ato Normativo;

X1 - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar
licitantes em razdo de vicios insanavel's,

X1l - conduzir a negociacdo de que trata o caput do art. 61 da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

X1 - receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos, aém de
poder requisitar subsidios formais ao 0rgéo requisitante, nos termos do inciso
VIIL;

X1V - encaminhar a Diretoria-Geral o respectivo recurso de que trata 0 inciso
anterior, quando mantiver sua decisio;

XV - declarar o vencedor;



XVI - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata dalicitacéo;

XVII - encaminhar o processo devidamente instruido, apds sua conclusdo, a
Diretoria-Geral para a adjudicagéo e homol ogacao;

XVIII - propor a Diretoria-Geral arevogacdo ou anulacéo do certame;

XIX - formalizar a possivel ocorréncia de infracdo, na forma do art. 155 da Lei
n° 14.133, de 2021 e propor a autoridade competente a abertura de
procedimento administrativo para apuracdo de responsabilidade; e

XX - exercer demais atribuicbes conferidas ou previstas neste Ato Normativo
ouemle.

§ 1° Cabera ao agente de contratagdo ou a comissdo de contratacdo, auxiliados
pela equipe de apoio, além dos procedimentos auxiliares a que se refere a Lel
Federal n°® 14.133 de 2021, a instrugéo dos processos de contratagao direta nos
termos do art. 72 dacitadaLei.

§ 2° O agente de contratac8o e a comissao de contratacdo contardo, sempre que
necessario, com 0 apoio do 6rgdo de assessoramento técnico, da Procuradoria-
Gera e da Controladoria, para o desempenho das funcfes previstas neste Ato
Normativo.

8§ 3° O apoio a ser prestado pela Procuradoria-Geral e pela area de
assessoramento técnico dar-se-a por meio de pareceres ou laudos técnicos e
juridicos, nas solicitacBes de esclarecimentos, impugnacOes, recursos, nas
exigéncias de requisitos técnicos da proposta, na andlise dos requisitos de
habilitacdo, inclusive quando se tratar de requisitos de qualificacdo técnica e/ou
financeira, dentre outros.

§ 4° Sem prejuizo do disposto no § 3°, a solicitagdo de apoio a Procuradoria-
Geral também se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma
claraeindividualizada, adividajuridicaa ser dirimida.

8 5° O apoio a ser prestado pela Controladoria dar-se-& por meio de orientagctes
técnicas, emitidas a partir de consultas especificas, que conteréo de forma clara
e individualizada, duvidas técnicas a serem dirimidas, nos termos do Ato
Deliberativo n® 820/2018.

8§ 6° Os autores dos pareceres e laudos responder&o para todos os fins de direito,
inclusive perante os 6rgaos de controle interno e externo, ndo podendo ser
imputada responsabilidade ao agente de contratagdo ou aos membros da
comissdo de contratacdo por decisdes baseadas nos referidos laudos e pareceres,
guando de natureza técnica o objeto da discussao.



§ 7° A andlise de qualificagdo econdmico-financeira e de requisitos técnicos de
engenharia e arquitetura exigidos nos editais de licitagdes deve ser feita por
representantes técnicos, da area de contabilidade ou economia e da area de
engenharia e arquitetura, do 6rgdo ou unidade administrativa requisitante, tudo
em conformidade com o § 3°, deste artigo.

Secdo Il
Da Equipe de Apoio

Art. 8° Cabera a equipe de apoio prestar auxilio ao agente de contratacdo e a
comissdo de contratacdo nas etapas do processo licitatério, tanto na forma
presencial quanto na eletrdnica, destacando dentre outros que se fizerem
necessarios, as seguintes atribuicoes:

| - atuar na instrugdo do processo em todas as suas fases, e verificar as
providéncias necessarias junto ao 6rgdo requisitante, para 0 Saneamento,
guando esta se encontrar incompleta, com critérios subjetivos ou outros
elementos que venham a preudicar o andamento da licitagdo ou da
contratacgao;

Il - acompanhar o retorno dos pareceres juridicos e técnicos, ou outras
providéncias que auxiliardo o agente de contratagdo nas suas decisdes no
decorrer do processamento e julgamento do certame;

Il - agilizar junto aos 6rgados requisitantes as providéncias necessérias para o
bom andamento do processo, de forma que ele corra dentro do menor prazo
possivel;

IV - efetuar a digitalizacdo e armazenamento de documentos referentes ao
processo de contratacdo, bem como alimentar o sistema de acompanhamento
dos processos; e

V - inserir os dados referentes ao procedimento licitatorio e/ou a contratacéo
direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da
Alece, e providenciar as publicagdes previstas em lei.

§ 1° A equipe de apoio devera ser integrada, preferencialmente, entre servidores
efetivos dos quadros permanentes da Alece.

§ 2° A equipe de apoio respondera de forma solidaria, nagquilo que |he couber,
pelas decisdes do agente de contratacdo e da comisséo de contratacdo, que
sejam caracterizadas ilegais ou que tragam prejuizos para a Alece.

Seco 11



Do Gestor e dos Fiscais do Contrato

Art. 9° Os Gestores e os Fiscais de contratos de que trata a Lel Federal n°
14.133 de 2021, e seus respectivos substitutos, serdo servidores da Alece
designados pela Diretoria-Geral, considerando-se as seguintes funcbes e
atribuigoes:

| - gestor de contrato: responsavel pela coordenagéo das atividades relacionadas
a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a
instrucdo processua e a0 encaminhamento da documentacdo pertinente a
Central de ContratacGes para a formalizacdo dos procedimentos relativos a
prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventua aplicacdo de
sancdes e a extingao dos contratos, entre outros,

Il - fiscal técnico de contrato: responsavel pelo acompanhamento do contrato
com o objetivo de avaliar a execucao do objeto nos moldes contratados e, se for
0 caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacéo ou da
execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

[l - fiscal administrativo de contrato: responsavel pelo acompanhamento dos
aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacBes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se
refere a revisdes, a regjustes, as repactuacdes e a providéncias tempestivas nas
hipéteses de inadimplemento; e

IV - fiscal setorial: responsavel pelo acompanhamento da execucéo do contrato
Nnos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacéo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores ou departamentos distintos da Alece;

§ 1° As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemédtica, devendo ser exercidas
por agentes publicos, equipe de fiscalizagdo ou Unico agente publico,
assegurada a distingdo das atividades.

8 2° A designagéo do servidor para o desempenho das funcgdes de gestores e de
fiscais de contrato devera constar, explicitamente, em clausula especifica do
respectivo instrumento.

8 3° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administracdo, aplicando-se, no que couber, o disposto nos
881° e 2° do art. 6° deste Ato Normativo.



8§ 4° Sem prejuizo do disposto no 8§ 3° o gestor e os fiscais do contrato seréo
auxiliados pela Procuradoria-Geral e pela Controladoria da Alece, que deveréo
dirimir duvidas e subsidiadlos com informagdes relevantes para prevenir riscos
na execucdo contratual, aplicando-se também, quanto a0 assessoramento
juridico, o disposto no § 4° do art. 7° deste Ato Normativo.

§ 5° Para os fins do § 4°, a Controladoria se manifestara acerca dos aspectos de
governanca, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da
gestédo de contratagcdes, por meio de consultas especificas, que conterdo de
forma clara e individualizada, as davidas técnicas a serem dirimidas, nos termos
do Ato Deliberativo n° 820/2018.

Art. 10. Cabera a0 gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aguelas gque ultrapassarem a sua competéncia;

[11 - acompanhar a manutencao das condic¢des de habilitacdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execucdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacOes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracéo;

V - coordenar 0s atos preparatérios a instrucdo processual e a respectiva
documentacdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos relativos a
prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de
sancdes e a extingao dos contratos, entre outros,

VI - elaborar o relatério fina de que trata a aliinea “d” do inciso VI do § 3° do
artigo 174 da Lel Federal n° 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas
durante a execucéo do contrato;



VIl - coordenar a atualizacéo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial, conforme o
caso;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, conforme 0 caso, quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas;

IX - redlizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuas; e

X - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacéo de sangoes.

Art. 11. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus af astamentos e seus
impedimentos legais, a0 seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacées
pertinentes as suas competéncias, inclusive através de parecer técnico, quando
for o caso;

Il - esclarecer duvidas técnicas e divergéncias surgidas na execucdo do objeto
contratado;

[l - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas
técnicas e legais, especificacdes e métodos de execucdo dos servicos exigives
para a perfeita execucéo do objeto;

IV - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para aregularizacéo das faltas ou dos defeitos observados,

V - proceder com as medicOes e avaliagbes dos servicos executados pelo
contratado;

VI - emitir notificacbes e/ou relatorio de vistoria para a corregdo de rotinas ou
de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definicéo de prazo
para a correcao;

VIl - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocéo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessérias e saneadoras, se for 0 caso;



VIII - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
gue possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabel ecidas;

IX - fiscalizar a execucdo do contrato para que sgjam cumpridas as condicoes
estabel ecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracéo,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentagbes exigidas para o
pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar
ao gestor de contrato para ratificacdo;

X - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestédo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;

Xl - auxiliar o gestor do contrato com as informagfes necess&ias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacéo
do cumprimento de obrigactes assumidas pelo contratado, conforme o disposto
noinciso VIII do caput do artigo 10 deste Ato Normativo;

XII - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico; e

X111 - adotar outras medidas preventivas relacionadas ao controle dos contratos,
inclusive manifestar-se a respeito da suspensao da entrega de bens, a realizacéo
de servigos ou a execucdo de obras.

Art. 12. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus af astamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual;

Il - verificar a manutencéo das condicOes de habilitagdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

IV - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais,
trabal histas e previdenciarias,

V - exigir 0 uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de
seguranca do trabalho;



VI - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas,
ou as préprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom
andamento dos servicos;

VIl - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

VIII - participar da atualizag&o do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagBes necessarias, ha
elaboracdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacéo
do cumprimento de obrigactes assumidas pelo contratado, conforme o disposto
noinciso VIII do caput do artigo 10 deste Ato Normativo;

X - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo; e

XI| - adotar outras medidas preventivas relacionadas ao controle dos contratos,
inclusive manifestar-se a respeito da suspensao da entrega de bens, a realizacéo
de servigos ou a execucdo de obras.

Art. 13. Caberd ao fiscal setoria do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, exercer as atribuic¢bes de que tratam 0s
artigos 11 e 12 deste Ato Normativo.

Secéo IV
Da Designacéo

Art. 14. Compete a Presidéncia, ou autoridade por ela delegada, a designagéo
da comissdo de contratacéo, do agente de contratac&o, inclusive do pregoeiro, e
dos componentes das respectivas equipes de apoio para a condugdo do certame,
observado o disposto no art. 7°daLe n° 14.133, de 2021.

§ 1° Os agentes publicos de que trata o0 caput deste artigo serdo,
preferencialmente, servidores lotados na Central de Contratagoes.

§ 2° Somente podera atuar como membro de comissdo de contratagéo, agente de
contratagcdo, inclusive pregoeiro, o servidor que possua atribuicdes relacionadas
a licitagbes e contratos, ou gque tenha realizado capacitacdo especifica atestada
por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida



pelo poder publico para exercer tal atribuicao.

Art. 15. O 6rgéo requisitante deverd indicar servidor para atuar como Fiscal ou
Gestor do Contrato, e seus respectivos substitutos, a Diretoria-Geral, a quem
competira sua designacao.

Pardgrafo Unico. O 6rgdo requisitante deverd observar os seguintes requisitos
paraindicar Fiscal ou Gestor do Contrato a Diretoria-Geral:

| - aformagdo académica ou técnica do agente publico, ou seu conhecimento
em relacdo ao objeto contratado;

Il - a compatibilidade com as atribuicdes do cargo e o grau de complexidade da
fiscalizacéo;

Il - a segregacdo de funcdes, sendo vedada a designacdo do mesmo agente
publico para atuagcdo simultdnea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o
processo de contratacéo; e

IV - o comprometimento concomitante do agente com outros servicos, aém do
guantitativo de contratos sob sua responsabilidade, a fim de evitar excesso de
Servigos que possa comprometer a adequada gestéo contratual.

Secdo V
Das Vedacoes

Art. 16. Aplica-se o disposto no art. 9° daLei Federal n° 14.133, de 2021, com
relacdo as vedagdes impostas a0 agente de contratagdo, a comissdo de
contratacdo e a equipe de apoio designados para atuar na area de licitagdes e
contratos.

Paragrafo Unico. As vedagbes estendem-se aos servidores que prestam
assessoramento técnico e juridico ap agente e comissdo de contratacdo, e aos
demais servidores ou terceiros que estgjam envolvidos na conducéo e
fiscalizag&o da contratacéo.

Secéo VI
DaDiretoria-Geral
Art. 17. Cabera a Diretoria-Geral:

| - aprovar o Plano de Contratagdes Anual;



Il - examinar e decidir as impugnacfes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, quando encaminhados pelo agente de contratacéo,
pregoeiro, ou presidente de comissao de contratagéo;

1l - promover gestdo por competéncias para o desempenho das funcbes
essenciais aexecucdo da L e Federa n.° 14.133, de 2021 e deste Regulamento;

IV - designar gestor e os fiscais do contrato, na forma do artigo 15 deste Ato
Normativo;

V - autorizar a abertura do processo licitatorio ou de contratacdo direta;

VI - decidir os recursos contra 0s atos do agente de contratacdo, do pregoeiro
ou da comissao de contratagdo, quando estes mantiverem sua decisao;

VIl - adjudicar o objeto dalicitacdo, quando houver recurso;
VIII - homologar o resultado da licitagéo;
IX - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos;

X - autorizar a abertura de processo administrativo de apuracdo de
responsabilidade e julgélo, na forma da Lei n° 14.133, de 2021 e deste
Regulamento; e

X1 - exercer as demais atribui¢cdes conferidas neste Ato ou em demais normas
internas aplicavels.

CAPITULO IV

DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES E DO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL

Art. 18. As contratagOes de obras, bens e servigos de interesse do Alece estdo
sujeitas ao plangjamento e a programagao orcamentaria anual .

Art. 19. O Poder Legidativo Estadual devera elaborar Plano de Contratagtes
Anual, que serd observado na realizacdo de licitagbes e na execucdo dos
contratos, e tem como objetivos:

| - racionalizar e centralizar as contratacGes dos 6rgaos sob sua competéncia,
com o fim de obter economia de escala, padronizagdo de produtos e servigos,
bem como reducéo de custos operacionais,



[l - garantir o alinhamento com o plangamento estratégico e subsidiar a
elaboracdo da respectiva proposta or¢camentaria do Poder Legidativo;

[11 - evitar fracionamento de despesas; e

IV - sinadlizar intencBes aos fornecedores, de forma a aumentar o didogo
potencial com 0 mercado e incrementar a competitividade.

Art. 20. O plano de contrataces anual de que trata o caput deste artigo sera
aprovado por ato da Diretoria Geral, o qual contera as contratagdes e aquisicoes
gue se pretenda realizar no exercicio subsequiente, em especial:

| - as contrataces diretas de que trata os art. 74 e art. 75 da Lei n° 14. 133, de
2021,

Il - as contratagbes que envolvam bens e servigcos continuados, essenciais ao
funcionamento da Alece; e

[l - outras contratagdes recorrentes, na forma do 82° do art. 25 deste Ato
Normativo.

Pardgrafo Unico. Ficam dispensados de registro no Plano de Contratactes
Anual:

| - os itens classificados como sigilosos, nos termos dos art. 23 e 24 daLei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidos pelas demais hipoteses
legais de sigilo;

Il - as contratagOes realizadas por meio de suprimento de fundos;

[l - as hipbteses de contratacdo nos termos do inciso V11 e VIII do caput do art.
75dale n°14.133 de 2021; e

IV - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de
quetratao § 2°do art. 95 daLei n° 14.133, de 2021.

Art. 21. O procedimento para elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual
inicia=se com o preenchimento do Documento de Formalizagdo da Demanda -
DFD pelo 6rgdo requisitante, contendo as seguintes informagoes:

| - justificativa da necessidade da contratacdo e do interesse publico envolvido;

Il - descricéo do objeto;



[l - tipo de item, unidade de fornecimento e quantidade a ser contratada,
guando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor total da contratacdo com a indicagdo do
valor correspondente ap exercicio financeiro do Plano;

V - previsdo de data desgjada para a contratagcdo, a fim de ndo gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades do 6rgéo;

V1 - grau de prioridade da compra ou contratagéo; e

VIl - se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratacdo de outro DFD para
sua execucdo, visando a determinar a sequéncia em que as respectivas
contratagoes serdo realizadas.

§ 1° A formalizac&o da demanda devera contemplar, no minimo, as informagdes
constantes dosincisos|, Il e V.

8§ 2° O documento de que trata o caput deste artigo podera, se houver
necessidade, ser remetido a area técnica competente para assessoramento,
andlise, complementacdo de informacfes, compilacdo de demandas e
padroni zacéo.

§ 3° A demanda somente sera considerada formalizada ap6s a assinatura do
titular do 6rgédo requisitante, ou de seu substituto.

Art. 22. Os itens de consumo para suprir as demandas da Alece ndo deverdo
ostentar especificacbes e caracteristicas excessivas aguelas necessarias ao
cumprimento das finalidades as quais se destinam, vedada a aguisicdo de
artigos ou bens de luxo, nostermos do art. 20 daLei n°® 14.133, de 2021.

8§ 1° Para os fins do disposto no caput, considera-se:

| - artigo ou bem de luxo: bem de consumo com alta elasticidade-renda da
demanda, cujas caracteristicas técnicas e funcionais sejam superiores ao
estritamente suficiente e necessario para 0 atendimento da necessidade da
Administracéo, possuindo caréter de ostentacédo, opuléncia, forte apelo estético
ou requinte;

Il - bem de qualidade comum: bem de consumo com baixa ou moderada
elasticidade-renda da demanda, cujas caracteristicas técnicas e funcionais sgjam
suficientes para o atendimento da necessidade da Administracéo;

[l - bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes
critérios:



a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condicdes de uso, ho
prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperavel ou
com perda de sua identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a
deterioracéo ou a perda de suas condi¢des de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sgjam alteradas, de modo que sua retirada acarrete
prejuizo a essénciado bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizacdo como matéria-prima ou
matériaintermediaria para a geracdo de outro bem.

IV - elasticidade-renda da demanda - razdo entre a variagdo percentual da
guantidade demandada e a variagcdo percentual da renda média.

§ 2° O enquadramento do bem ou artigo como “de luxo”, conforme conceituado
no inciso | do § 1°, considerara

| - relatividade econbémica: variavels econdmicas que incidem sobre o preco do
bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de
acesso ao bem; e

Il - relatividade temporal: mudanca das variaveis mercadol6gicas do bem ao
longo do tempo, em fungdo de aspectos como evolucdo tecnol 6gica, tendéncias
sociais, alteracOes de disponibilidade no mercado e modificagdes no processo
de suprimento logistico.

8 3° Nao sera enquadrado como bem ou artigo “de luxo” aquele que, mesmo
considerado na definicdo do inciso | do § 1° deste artigo:

| - for ofertado por prego equivalente ou inferior ao preco de bem de categoria
comum da mesma natureza; ou

Il - for demonstrada a essencialidade das caracteristicas superiores do bem em
face das necessidades da Administracéo, a partir da aplicagcdo de parametros
objetivos identificados no ambito do Estudo Técnico Preliminar - ETP, do
Termo de Referéncia- TR ou Projeto Basico - PB.

§ 4° Diante da andlise de que trata 0 §2° do art. 21, cabera ao 6rgéo requisitante
elou érea técnica competente indicar, na solicitacdo de contratagdo, o
enquadramento do item como “de luxo” ou “comum”, inclusive quando



necessaria arealizacdo de ETP.

§ 5° Compete a Diretoria-Geral, quando do exercicio da atribuicdo de que trata
o caput do art. 25 deste Ato, , deliberar acerca do enquadramento definitivo do
item como “de luxo” ou “comum”.

Art. 23. Em observancia ao art. 170 da Constituicgo Federal, a Alece, nas suas
contratagdes, estabelecerd critérios socioambientais compativeis com 0s
principios de desenvolvimento sustentével, conferindo tratamento diferenciado
conforme o impacto ambiental dos produtos e servigos, assm como de seus
processos de elaboracdo e prestacéo.

Art. 24. O Nucleo de Plangamento de Aquisi¢cdes centralizar4 as demandas
encaminhadas pelos 6rgaos requisitantes e/ou pelas areas técnicas e adotara as
medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda
com objetos de mesma natureza ou que puderem ser contratados
conjuntamente, com vistas a racionalizagdo de esforcos de contratacdo e a
economia de escala;

Il - consolidar o projeto do Plano de Contratacdo Anua e encaminhar a
Diretoria-Geral para aprovacao, nos termos do art. 25; e

Il - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
considerado o0 prazo estimado para tramitagdo do processo de contratacéo e a
disponibilidade orcamentéria e financeira.

Paragrafo Unico. Para os fins do inciso I1l, ser@o considerados os prazos de
solicitacéo de contratacéo a Diretoria-Geral e o encaminhamento dos autos a
Central de Contratages.

Art. 25. As contratagOes aprovadas pela Diretoria-Geral serdo consolidadas,
com auxilio do Nucleo de Plangamento de Aquisicbes, no Plano de
Contratagbes Anual da Alece.

8 1° A Diretoria-Geral podera reprovar itens constantes das solicitagdes ou
devolvé-los ao Nucleo de Plangjamento de Aquisicies, pararealizar adequacoes
junto aos 6rgaos requisitantes.

§ 2° As contratagOes para as quais a Diretoria-Geral indicar a recorréncia da
autorizacdo serdo classificadas como contratagdes recorrentes no Plano de
Contratagbes Anual, podendo sendo prevista a sua repeticdo de acordo com a
periodicidade.



§ 3° As contratagOes recorrentes previamente autorizadas pela Diretoria-Geral
deverdo ser revisadas anualmente pelo 6rgéo requisitante ou area técnica
competente, de acordo com o Calendario de ContratacOes, para que sgjam
atualizadas, no minimo, as seguintes informacoes:

| - demandas relacionadas,

Il - valor a ser solicitado para atendimento de cada demanda rel acionada;
[11 - justificativa da quantidade a ser solicitada;

IV - estimativa de desembol so durante a vigéncia da avenga; e

V - avencas que serdo substituidas pela contratacéo, se houver.

8 4° A Diretoria-Geral podera cancelar a recorréncia da autorizagdo a qualquer
tempo, de oficio ou a pedido do érgdo requisitante ou area técnica competente.

§ 5° Uma vez aprovado, o Plano de ContratagGes Anual seré disponibilizado no
Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP), bem como no sitio
eletrénico daAlece.

§ 6° Durante 0 ano de sua elaboracéo, o Plano de Contratagdes Anual podera ser
revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de
itens.

8 7° Durante 0 ano da sua execucdo, o Plano de Contratacdo Anual podera ser
alterado em situacfes de carater excepcional, devidamente justificadas.

§ 8° Durante a execucdo do plano de contratacBes anual, no exercicio da
atribuicéo de que trata o caput do art. 26 deste Ato, a Diretoria-Geral devera
observar se as demandas a ela encaminhadas constam da listagem do Plano
vigente.

§ 9° As demandas previstas no Plano de Contratagdo Anua serdo formalizadas
em processo de contratacdo e encaminhadas a Central de Contrataces com
antecedéncia necessaria a0 cumprimento das datas pretendidas no inciso V do
caput do art. 21, acompanhadas da devida instrugdo processual .

8 10 A Diretoria-Geral podera regulamentar sobre demais regras e diretrizes
para a elaboracdo e execucdo do plano de contratacfes anual.

CAPITULOV

DA INSTRUCAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO



Secdo |
Da Solicitagdo de Contratagéo

Art. 26. Cabera a Diretoria-Geral deliberar sobre as solicitages de contratacéo
recebidas.

8§ 1° A solicitagdo de contratacdo a DiretoriaGeral devera ser formalizada
contendo, se possivel, as seguintes informagoes:

| - demandas relacionadas,
Il - valor a ser solicitado para atendimento de cada demanda rel acionada;
[11 - titulo da contratagao;

IV - descricdo do objeto da contratacdo, observado o disposto no art. 22 deste
Ato Normativo;

V - justificativa da necessidade de contratacéo do objeto;
VI - justificativa da quantidade a ser solicitada;

VIl - Mapa de Riscos, em versao preliminar, que compreendera apenas o risco
da ndo efetivacdo da contratacdo, no qual devera ser informado:

a) dano a ser suportado pela Alece caso 0 risco se concretize,
b) impacto paraaAlece; e

c) acdes preventivas e de contingéncia, e 0rgao responsavel pela acdo, caso
existente.

VIII - data-limite para envio dos autos a Central de Contratagfes, nos termos do
art. 48 deste Ato Normativo;

IX - tipo de contratagéo;

X - tipo de despesa e o respectivo valor;

X1 - dltima contratacdo com o mesmo objeto, se houver;

XII - avencas que serdo substituidas pela contratacdo, se houver; e

X111 - contratagcdes precedentes, se houver.



§ 2° As informagdes adicionais constardo do Estudo Técnico Preliminar da
contratagdo — ETP, quando couber, observado o disposto no art. 29 deste Ato
Normativo.

8§ 3® Uma vez rgeitada a contratacdo solicitada, todas as demandas a ela
relacionadas restardo rejeitadas.

Secéo |1
Do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia

Art. 27. O estudo técnico preliminar - ETP constitui documento que caracteriza
0 interesse publico envolvido na contratacdo, evidencia o problema a ser
resolvido e a melhor solugdo dentre as possiveis, dém de dar base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados
caso se conclua pela viabilidade técnica e econdmica da contratagéo.

§ 1° O ETP seguira o disposto nos 881° a 3° do art. 18 daLel Federal n° 14.133,
de 2021.

§ 2° O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da &rea técnica e/ou
requisitante, e, caso necessario, com auxilio do Nucleo de Plangjamento de
Aquisicoes.

Art. 28. O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual e
com as diretrizes de logistica sustentavel, além de outros instrumentos de
planejamento definidos pela Alece.

Art. 29. Com base no Plano de ContratacBes Anual, deverdo ser registrados no
ETP digital os seguintes elementos:

| - descricBo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - descricdo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha
da solucéo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis
ou regulamentacdes especificas, bem como padrées minimos de qualidade e
desempenho;

1l - levantamento de mercado, que consiste na andlise das dternativas
possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucéo a
contratar, podendo, entre outras opcoes:

a) ser consideradas contratagtes similares feitas por outros 6rgdos e entidades
publicas, bem como por organizacbes privadas, no contexto naciona ou



internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Alece;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma
eletrénica, para coleta de contribui¢oes;

¢) em caso de possibilidade de compra, locacdo de bens ou do acesso a bens, ser
avaliados os custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa
mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia
circular; e

d) ser consideradas outras opcdes logisticas menos onerosas a Alece, tais como
chamamentos publicos de doagéo e permutas.

IV - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
amanutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - edtimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memoérias de caculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratacOes, de modo a possibilitar economia de
escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitérios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte,
gue poderdo constar de anexo classificado, se a Alece optar por preservar 0 seu
sigilo até a conclusdo da licitac8o, respeitado o disposto no art. 24, | daLei n®
14.133/2021;

VII - justificativas para 0 parcelamento ou n&o da solucéao;
VI - contratacOes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratacéo no Plano de Contratacdes Anual,
de modo a indicar o seu alinhamento com o instrumento de plangjamento do
0rgéo ou entidade promotora da licitacéo;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponivels;

X1 - providéncias a serem adotadas pela Alece previamente a celebragdo do
contrato, tais como adaptacdes na reparticdo, necessidade de obtencdo de
licengas, outorgas ou autorizagdes, capacitacdo de servidores ou de empregados
parafiscalizagéo e gestéo;



X1l - descricdo de possivels impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel; e

XIIl - posicionamento conclusivo sobre a adequagéo da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

8 1° O ETP devera conter ab menos os € ementos previstos nosincisos |, V, VI,
VIl e X1l do caput deste artigo e, quando n&o contemplar os demais elementos,
apresentar as devidas justificativas.

8§ 2° Caso, apbs o levantamento do mercado de que trata o inciso Ill, a
guantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os
requisitos que limitam a participacdo sd0 reamente indispensaveis,
flexibilizando-o0s sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, 0 ETP deve privilegiar a consecucdo dos objetivos de
uma contratacao, nos termos no art. 11 daLei no 14.133, de 1° de abril de 2021,
em detrimento de modelagem de contratacdo centrada em exigéncias
meramente formais.

Art. 30. Durante a elaboracdo do ETP deverdo ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizacdo de mdo de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas existentes no local da execucdo, conservacdo e operacdo do
bem, servico ou obra, desde que ndo haja prejuizos a competitividade do
processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2° do
art. 25 dalLe n°14.133, de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacéo direta,
gue o0s servigos de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de
servicos localizada em distancia compativel com suas necessidades, conforme
dispbe 0 §4°do art. 40 daLei n°14.133, de 2021; e

Il - as contratacOes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica
ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em
especial nas contratacfes de execugdo continuada ou de fornecimento continuo
de bens e servicos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea
“d” doinciso VI do 8 3°do art. 174 daLei n°14.133, de 2021.

Art. 31. Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderacdo da
qualidade técnica das propostas que superarem 0S requisitos minimos



estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela Alece, deve-se
observar a forma e os critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo
critério de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36
dalLei n°14.133, de 2021.

Art. 32. Na elaboracdo do ETP, os 6rgdos requisitantes e/ou areas técnicas
poderdo pesquisar no ETP digital os ETP' s de outros 6rgéos e entidades da
Administracdo Publica, como forma de identificar solugbes semelhantes que
possam se adequar a demanda da Alece.

Art. 33. Ao final da elaboracdo do ETP, deve-se avaiar a necessidade de
classifica-lo nostermos daLel n®12.527, de 18 de novembro de 2011, de modo
a garantir o acesso as informacfes conforme previsto no inciso XXXII1 do art.
5%, noinciso Il do § 3°do art. 37 eno § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal.

Art. 34. A elaboracdo do ETP:

| - é facultada nas hipéteses dos incisos |, 11, VII e VIII do art. 75 edo § 7° do
art. 90 daLei n°14.133, de 2021; e

Il - é dispensada na hipétese do inciso |11 do art. 75 daLel n° 14.133, de 2021,
bem como nos casos de prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos
continuos.

Art. 35. O Termo de Referéncia - TR, elaborado com base nos estudos técnicos
preliminares, € documento necess&rio a contratagdo de bens e servicos, sem o
gual ndo poderdo ser realizadas as contratacOes pretendidas, devendo conter os
elementos previstos no inciso X X111 do caput do art. 6° daLei 14.133, além das
informagdes presentes no 81° do art. 40 dacitada Lei.

§ 1° O TR serd elaborado conjuntamente por servidores da &area técnica e/ou
requisitante, e, caso necessario, com auxilio do Nucleo de Plangamento de
Aquisicoes.

8§ 2° O TR sera enviado para o setor de contratagbes no prazo definido no
calendario de contratacéo.

§ 3° Os processos de contratacéo direta de que trata o art. 72 da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, ser&o instruidos com o TR, observado em especial o art.
33 deste Ato Normativo.

8 4° O TR sera utilizado como referéncia para a andlise e avaiagdo da
conformidade da proposta, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor.



8§ 5° A elaboracdo do TR é dispensada na hipotese do inciso |11 do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021, nas adesbes a atas de registro de precos e nos casos de
prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Art. 36. Além do previsto no caput do art. 35, 0 TR devera conter:
| - definicdo do objeto, incluidos:

a) sua hatureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogagao;

b) a especificagdo do bem ou do servico, preferencialmente conforme catalogo
eletrénico de padronizacéo, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

¢) aindicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

d) a especificagdo da garantia exigida e das condigcbes de manutencdo e
assisténcia técnica, quando for o caso.

Il - fundamentagdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando ndo for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem
informagdes sigilosas;

Il - descricdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto, com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economiacircular;

IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde 0 seu inicio até o seu
encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto
serd acompanhada e fiscalizada pela Alece;

VI - critérios de medicéo e de pagamento;
VI - pesquisa de mercado e mapa comparativo de pregos,

IX - forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 daLei n°
14.133, de 2021, sempre gque a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica



das propostas que superarem 0s requisitos minimos estabelecidos no edital
forem relevantes aos fins pretendidos pela Alece;

X - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memorias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para 0s respectivos
calculos, que devem constar de documento separado e classificado; e

XI - adequagd@o orcamentéria, quando ndo se tratar de sistema de registro de
pregos.

Art. 37. Na hip6tese de o0 processo de contratacdo ndo dispor de ETP, nos
termos do art. 34 deste Ato Normativo:

| - afundamentacdo da contratacdo no TR consistira em justificativa de mérito
para a contratacdo e do quantitativo pleiteado; e

Il - o TR devera apresentar demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano
de Contratagbes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os
instrumentos de plangjamento da Alece.

Art. 38. Ao final da elaboracédo do TR ou PB, 0 Mapa de Riscos de que trata o
inciso VII, do §1° do art. 26 deste Ato, quando couber, devera ser atualizado
pelo 0rgdo requisitante ou area técnica, o qual devera identificar e avaliar os
demais riscos da contratagdo, bem como indicar as acdes adequadas para seu
tratamento e monitoramento.

Art. 39. A Alece podera utilizar modelos padronizados de ETP e TR
disponibilizados pelo Poder Executivo Estadual como parémetro na fase interna
dalicitagéo.

Art. 40. A elaboracdo de ETP e TR se dara por meio do ETP digital e TR
digital, respectivamente, integrantes do sistema de tramitacdo de processo da
Alece.

Pardgrafo Unico. Até a implementacdo dos meios previstos no caput deste
artigo, a Alece poderd aderir aos Sistemas ETP digitad e TR digita
disponibilizados pelo Governo Federal.

Art. 41. O ETP e 0 TR deverdo ser assinados pelo gestor do 6rgdo requisitante
e area técnica, observado o disposto no §2° do art. 27 e no 81° do art. 35 deste
Ato, respectivamente.

Art. 42. A Diretoria-Geral podera expedir portaria para regulamentar aspectos
especificos acerca da elaboracdo e padronizacdo do Documento de



Formalizacdo de Demanda, do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de
Referéncia

Secéo 111
Da Pesqguisa de Precos

Art. 43. O vaor estimado das contratagdes de bens e servigos deverd ser
calculado a partir de cesta aceitavel de pregos que reflita os valores de mercado,
obtida por meio de pesquisa de pregos.

Paragrafo unico. O valor estimado da contratagéo, apos ratificada a pesquisa de
precos pela Central de Contratagfes, nos termos do art. 50 deste Ato, tera
validade idéntica a daratificagao.

Art. 44. A pesquisa de precos para instruir processo de aquisicao de bens e
contratagdo de servigos em geral serd realizada mediante a utilizagdo dos
seguintes parametros:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de pregos em
salide disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucéo ou
concluidas no periodo de 1 (um)ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizacdo de precos correspondente;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federa e de
sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a
data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotacéo, desde que sgja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital, contendo no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitério etotal;

b) nome e nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou razéo social e nimero
do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica- CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;



d) data de emisséo e prazo de validade da proposta; e

€) nome completo e identificacdo do responsével. V - pesquisa na base nacional
de notas fiscais eletronicas ou no Catdlogo Eletrénico de Valores de Referéncia
(CEVR), conforme disposto no artigo 36-A dalLei n°12.670, de 1996.

8 1° Os parametros previstos nos incisos do caput deste artigo poderdo ser
utilizados de forma combinada ou ndo, devendo ser priorizados osincisos| ell,
pela ordem, e demonstrada no processo administrativo a metodologia utilizada
para obtencéo do preco de referéncia.

8§ 2° No caso dos incisos |, I, Il e V do caput deste artigo, somente seréo
admitidos os pregos cujas datas ndo ultrapassem 1 (um) ano da data da pesquisa
de precos, e em todos casos deve-se priorizar a utilizacdo dos pregos mais
recentes.

8 3 Excepcionalmente, serda admitido o preco estimado com base em
orcamento fora do prazo estipulado no § 2°, desde que devidamente justificado
nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente, se houver.

8 4° Quando o preco estimado for obtido unicamente com base no inciso | do
caput deste artigo, o valor ndo podera ser superior a mediana dos pregos
considerados.

8 5° Serdo utilizados como metodologia para obtencdo do preco estimado, a
média, a mediana ou o0 menor dos valores obtidos na pesguisa de precos, desde
gue o céculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um
ou mais dos parametros de que trata o caput deste artigo, desconsiderados os
valores inexequivels, inconsistentes e 0s excessivamente el evados.

8 6° Excepcionalmente, desde que devidamente justificada nos autos pelo
agente responsavel, serd admitida a pesquisa com menos de trés precos ou
fornecedores.

8§ 7° No caso da pesquisa realizada na forma do inciso IV deste artigo, devera
ser observado:

| - informagdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no §
9°, com vistas a melhor caracterizacao das condigdes comerciais praticadas para
0 objeto a ser contratado; e

Il - registro, nos autos do processo da contratacéo correspondente, da relacéo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitagdo de que trata o inciso |V deste artigo.



§ 8° A utilizagdo de outro método para a obtencdo do resultado da pesquisa de
precos que ndo o disposto no caput deste artigo deverd ser devidamente
justificada pelo agente responsavel.

8§ 9° Na pesguisa de precos, sempre que possivel, devera ser observada a
compatibilidade em relagcéo a condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos
e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou execucdo do servico,
guantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas
e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de
escala e as peculiaridades do local de execucéo do objeto.

§ 10 No caso de previsio de matriz de alocagéo de riscos entre o contratante e o
contratado, o cdlculo do valor estimado da contratacdo podera considerar taxa
de risco compativel com o0 objeto da licitagdo e os riscos atribuidos ao
contratado com base no tratamento de que trata 0 8 5° deste artigo, 0 prego
estimado da contratacdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo
determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o
risco de sobrepreco.

8 11 Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
guando houver grande variagdo entre os valores considerados na pesquisa, 0S
guais ndo poderdo apresentar diferenca superior a 40% (quarenta por cento) em
relacdo ao menor valor, salvo mediante justificativa fundamentada da agente
responsavel.

8§ 12 A pesquisa de precos deve ser consolidada, demonstrando os precos
considerados e a metodol ogia utilizada para o calculo do valor estimado.

Art. 45. Nas contratacOes diretas por dispensa de licitacdo, aplica-se, ho que
couber, o disposto no art. 44.

§ 1° No caso de inexigibilidade de licitag8o, o valor estimado das contratagbes
de bens e servicos serd igual ao preco total da proposta comercial encaminhada
pela pretensa contratada a Alece.

§ 2° Seré necesséria justificativa de pregos:

| - na dispensa de licitagdo, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto
naforma estabelecida no art. 44, €

Il - nainexigibilidade de licitagéo, em qualquer caso.

Art. 46. Para os fins do 82° do art. 45, a justificativa do preco em contratagoes
de bens e servicos por meio de inexigibilidade ou dispensa de licitacdo devera
ser realizada, cumulativamente, para cada item a ser contratado:



| - por meio da comprovacdo da regularidade de precos feita a partir da
anexacdo de, no minimo, 3 (trés) documentos idéneos em nome da propria
proponente, referentes a0 mesmo objeto e emitidos no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data de envio, que demonstrem que o preco ofertado a Alece é
igual ou inferior aquele cobrado de outras entidades, publicas ou privadas;

Il - excepcionamente, caso a futura contratada néo tenha comercializado o
objeto anteriormente, por meio da comprovacdo da razoabilidade de pregos, a
gual devera ser verificada em pesquisa de precos baseada em cesta aceitavel de
precos, conforme procedimentos descritos no art. 44 deste Ato Normativo, para
objetos similares ou de mesma natureza, desde que a area técnica ateste a
similaridade de cada item pesquisado.

8 1° Na impossibilidade de se justificar a regularidade ou razoabilidade de
pregos nas formas descritas no inciso | e I, a pretensa contratada devera
justificar a inviabilidade de envio da documentacdo requerida para
comprovacdo da regularidade de precos, cuja pertinéncia devera ser analisada
pelo 6rgéo requisitante ou area técnica competente.

§ 2° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de
precos demonstre a possibilidade de competicéo.

Art. 47. Aplica-se o disposto no 88 2° 5° e 6° do art. 23, da Lei Federal n°
14.133 de 2021 aos processos licitatérios para contratacdo de obras e servicos
de engenharia.

Secéo IV
Da Atuacdo da Central de ContratacOes e da Verificagdo Preliminar

Art. 48. O 6rgdo requisitante ou area técnica, apds obter o valor estimado da
contratacdo, concluir a elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico e,
guando couber, atualizar 0 Mapa de Riscos, devera enviar os autos a Central de
ContratagOes para que sgja redlizada a verificagdo preliminar do processo.

8 1° O processo que sera enviado a Central de Contratagdes para verificagdo
preliminar devera conter, no minimo, a documentacdo basica para instrucdo da
contratacdo, composta pel os seguintes documentos:

| - Documento de Formalizacdo de Demanda;
Il - Estudo Técnico Preliminar;

[1l - Termo de Referéncia ou Projeto Basico;



IV - documentos utilizados para obtencdo do valor estimado e/ou justificativas
de preco, quando necessarias;

V - Mapa de Riscos, quando couber.

8§ 2° Os processos de contratacbes de bens e servicos por meio de
inexigibilidade de licitaco deverdo conter, além da documentacdo bésica do §
1°:

| - proposta comercia da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

Il - documentos que comprovem a situacdo de inexigibilidade de licitacéo,
como carta ou atestado de exclusividade; e

I11 - razdes para a consequente escolha do fornecedor.

8§ 3° Os processos de contratagdes de bens e servigos por meio de adesdo a Ata
de Registro de Precos - ARP gerenciada por outro 6rgéo ou ente publico,
dever&o conter, além da documentacéo basica para instrucdo da contratacéo:

| - copiada ARP aque se pretende aderir;
Il - cOpiado edital dalicitacdo de origem e seus anexos,

Il - demonstracdo, por parte do 6rgdo requisitante ou area técnica, acerca do
ganho de eficiéncia e a avaliagdo quanto a viabilidade e & economicidade paraa
Alece com a utilizacdo da ARP a que se pretende aderir;

IV - autorizacdo formal do 6rgéo gerenciador da ARP;

V - concordancia formal da empresa signataria da ARP gquanto ao fornecimento
dos itens a Alece e nas quantidades desejadas.

8§ 4° Os processos de contratacOes de execucdo indireta de obras e servicos de
engenharia deverdo conter, além da documentagcdo basica para instrucdo da
contratacdo, Projeto Executivo.

§ 5° Sera dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de contratacdo
de obras e servicos comuns de engenharia caso seja demonstrada a inexisténcia
de prejuizo para afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados,
situagdo em que a especificacdo poderd ser realizada apenas em Termo de
Referéncia ou Projeto Bésico.

8 6° Nas adesfes as atas de registro de pregos de que trata o 8 3°, 0 ETP devera
conter as informagbes que bem caracterizam a contratagcdo, tais como 0O



guantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestagdo do servico

Art. 49. Na verificagdo preliminar serdo analisados os requisitos formais do
processo, em especial aexisténciade:

| - documentacdo basica para instrucdo da contratagao;

Il - necessidade de ratificagdo da pesquisa de precos pela Central de
Contratagtes, observado o disposto no art. 50 deste Ato;

Il - documentacdo adiciona exigida em processos de contratacdo nas hipoteses
dos 88 2°, 3*e4°do art. 48; e

IV - vinculagdo do processo a respectiva contratacéo no Plano de Contratacfes
Anual;

Paragrafo Unico. Os autos deverdo retornar ao 0rgéo requisitante ou area técnica
para complementacdo ou retificacdo de informagdes sempre que se observar a
auséncia de um dos documentos necessarios a instrugdo, ou se concluir que as
informagBes nos autos estdo imprecisas, desatualizadas ou incompl etas.

Art. 50. A ratificagcdo da pesquisa de precos pela Central de ContratacOes estard
condicionada a verificagcio da conformidade do procedimento e do
cumprimento dos requisitos legais e regulamentares, observando-se,
especialmente, as disposicbes da Secéo Il deste Capitulo, bem como os
entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e adequados as circunstancias do
caso concreto.

8§ 1° A ratificagdo da pesquisa de precos pela Central de ContratagOes tera
validade de 180 (cento e oitenta) dias.

8§ 2° Extrapolado o prazo de validade da ratificacdo pela Central de
ContratacOes de que trata 0 § 1° deste artigo, competira ao 6rgéo requisitante ou
area técnica, lastreados em critérios técnicos e mercadologicos, avaiar se a
estimativa obtida a partir da pesguisa de precos mantém-se pertinente e atual de
acordo com os valores praticados do mercado.

8 3% A ratificagdo da pesquisa de precos sera dispensada para itens de
contratagbes de obras, insumos e servicos de engenharia para 0s quais sga
apresentada Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) pelas planilhas
orcamentérias.

Secéo V
Da Disponibilidade Orgamentaria



Art. 51. Apos a verificagdo preliminar, devera ser atestada a existéncia de
disponibilidade ou previsdo orgcamentaria para atender a contratagéo.

Paragrafo unico. A providéncia de que trata 0 caput sera dispensada em caso de
adocdo de Sistema de Registro de Precos (SRP).

Secéo VI
Da Confeccéo e Padronizag&o das Minutas

Art. 52. E atribuicio da Central de Contratagdes a uniformizagio e
padronizacdo dos instrumentos convocatorios de que trata o 81° do art. 25 da
Lei Federal n° 14.133 de 2021, devendo disponibilizar no sitio eletrbnico da
Alece o0s respectivos model os padronizados e minutas de editais.

8 1° Para os fins do caput deste artigo, a Central de Contratagcbes contard,
sempre que possivel, com o auxilio da Procuradoria-Geral e da Controladoria,
sendo permitida a adocéo de model os padronizados do Poder Executivo Federal
e Estadual.

§ 2° Comprovado que o modelo n&o atende ao objeto licitado, ou constatados
vicios de legalidade, a minuta sofrera alteragdes a partir de provocacdo formal e
fundamentada do 6rgéo requisitante ou &rea técnica, ou ex officio pelos agentes
ou membros das comissdes de contratacdo, ou pelas equipes de apoio da
Central de Contratagoes.

8§ 3* As solicitagbes de que trata 0 § 2° serdo enviadas a Central de
Contratagfes, em endereco eletrénico divulgado, as quais seréo submetidas a
Procuradoria-Geral, sendo que, aprovadas as alteragdes, as minutas dos
instrumentos legais serdo republicadas obedecendo ao disposto no caput deste
artigo.

Art. 53. As minutas de edital, do contrato e da ARP seréo elaboradas pela
Central de Contratacfes, de acordo com as informagdes constantes do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico e a partir das minutas-padrdo adotadas pela
Alece.

§ 1° O 0rgéo requisitante ou area técnica deverd participar, como 6rgéo
interveniente, da elaboracdo das minutas de edital, contrato e ARP, tendo a
incumbéncia de atestar a compatibilidade e adequacdo entre as minutas desses
instrumentos e 0 Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

8 2° Eventual necessidade para realizacdo da licitacdo na forma presencial,
observados os requisitos do caput do art. 62, devera ser justificada pelo 6rgéo
requisitante ou area técnica quando do exercicio das atribui¢bes de que trata o §



1° deste artigo, e submetida a andlise e aprovagéo pela DiretoriaGeral da
Alece.

Secdo VII
DaAndise Juridica

Art. 54. Ao final dafase preparatoria, o processo licitatério seréd encaminhado a
Procuradoria-Geral, que realizard controle prévio de legalidade mediante
andlise juridica da contratacdo, nos termos dos 881° e 4° do art. 53 da Lei
Federal n° 14.133 de 2021.

8§ 1° As manifestagbes juridicas exaradas deverdo ser orientadas pela
simplicidade, clareza e objetividade, a fim de permitir aos agentes publicos e
demais envolvidos a sua facil compreensdo e atendimento, com exposi¢éo dos
pressupostos de fato e de direito levados em consideragéo.

8 2° A emissdo do parecer juridico podera ser condicionada ao atendimento de
diligéncia, para que sgjam sanadas omissdes ou irregularidades verificadas no
procedimento.

§ 3° Em respeito aos principios da eficiéncia e da economia processua, se
observada falha nainstrucéo processua que ndo comprometa a sua legalidade, a
validade do parecer juridico podera ser condicionada ao atendimento de suas
recomendacoes.

8§ 4° ApGs a manifestacdo juridica de que trata o § 3° deste artigo, ndo havera
pronunciamento subsequiente da Procuradoria-Geral, para fins de simples
verificacdo do atendimento das recomendacbes consignadas na informagao,
sendo 6nus do gestor a responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por
eventual conduta que opte pelo ndo atendimento das orientacGes juridicas
dadas, salvo se a prépria manifestacdo juridicaexigir.

§ 5° A andlise levada a efeito pela Procuradoria-Geral tera natureza juridica e
ndo comportara avaliagdo técnica ou juizo de valor acerca dos critérios de
discricionariedade que justificaram a deflagracdo do processo licitatério ou
decisBes administrativas nele proferidas.

Art. 55. Concluida a andlise juridica pela Procuradoria-Geral, ndo sera objeto
de nova submissdo a minuta de edital, de contrato ou de ARP que sgja alterada
por forca de correcdo de erros materiais, de reproducdo textual de atos
normativos, de adequacéo a redacédo de trechos e demais gjustes redacionais que
ndo representem alteracdo substancial de contetido.

CAPITULO VI



DA DIVULGACAO DO EDITAL E INICIO DA FASE EXTERNA

Art. 56. Encerrada a instrugdo do processo sob os aspectos técnico e juridico, a
fase externa da licitagdo serd iniciada, com a convocacao dos interessados por
meio da publicacdo do inteiro teor do edital de licitacdo e de seus anexos no
Portal Naciona de Contratacfes Publicas (PNCP).

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput, a publicagdo sera realizada mediante
extrato do edital no Di&rio Oficial da Alece, bem como em jorna diério de
grande circul ago;

§ 2° O extrato da licitagdo a ser publicado em di&rio de grande circulagdo
dever& conter o0 objeto da licitagdo e os links para o acesso ao edital no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no sitio eletrénico da Alece;

§ 3° E obrigatéria a divulgagio e a manutencéo do inteiro teor do edital e de
Seus anexos no sitio eletronico da Alece, admitida, ainda, a divulgagéo direta a
interessados devidamente cadastrados para esse fim.

8§ 4° O extrato do instrumento convocatorio conterd a definicdo precisa,
suficiente e clara do objeto, a indicacdo dos locais, dias e horarios em que
podera ser consultada ou obtida a integra do instrumento convocatério, bem
como o0 endereco onde ocorrera a sessdo publica, a data e hora de sua realizacéo
e aindicacdo, quando for o caso, de que a licitagdo, na forma eletrénica, serd
realizada por meio dainternet.

§ 5° Eventuais modificagdes no instrumento convocatorio serdo divulgadas nos
MesMOos prazos e meios dos atos e procedimentos originais, exceto quando a
alteracdo ndo comprometer aformulagéo das propostas.

Art. 57. Cabera pedido de esclarecimento e impugnacdo ao instrumento
convocatério nas hipéteses e prazos especificados no art. 164 e seguintes da L ei
Federal n° 14.133, de 2021.

CAPITULO VI
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 58. A selecdo do fornecedor sera realizada mediante processo de licitagdo
publica que assegure igualdade de condi¢cbes a todos os concorrentes,
ressalvados os casos especificados na legislacdo quando se admite a contratacdo
direta

Art. 59. No processamento e julgamento das licitacbes no ambito da Alece,
serdo observados os principios da legalidade, daimpessoalidade, da moralidade,



da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa,
da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacéo de
funcbes, da motivacdo, da vinculacdo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade,
da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel,
assim como as disposicdes, no gque for aplicavel, do Decreto-Lei Federal n°
4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito
Brasileiro).

Art. 60. A licitacdo sera processada em conformidade com a modalidade
indicada no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, tendo em vista a natureza
do objeto e os requisitos para a selecdo da melhor proposta.

§ 1° Serd obrigatéria a adocdo da modalidade pregdo quando o bem ou o
servico, inclusive de engenharia, for considerado “comum”, conforme andlise
empreendida pela area técnica.

§ 2° Ser4 adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratagcdo
se pretende for considerado pela area técnica como “obra’, “bem especial” ou
“servigo especia”, inclusive de engenharia.

8 3° A adocdo da modalidade didlogo competitivo somente se dara nas estritas
hipéteses do art. 32 daLei n° 14.133, de 2021.

Art. 61. O processo e 0 julgamento da licitagéo se dardo preferencialmente sob
a forma eletrbnica, com base nos critérios definidos no instrumento
convocatério, dentro da mais ampla publicidade e transparéncia, mediante a
divulgacdo de seus atos, observando-se, ainda, os deveres de motivacdo das
decisfes proferidas e de prestagdo de contas a quai squer interessados.

Art. 62. Serd admitida, excepcionamente, mediante prévia justificativa do

Orgéao requisitante ou area técnica, nos termos dos 88 2° e 3° do art. 53 deste Ato
Normativo, a utilizagdo da forma presencial nas licitacbes, desde que fique
comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administragéo na
realizacdo da forma eletrdnica, devendo-se observar o disposto nos 88 2° e 5° do
art. 17 daLei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 63. A fase externa do processo de licitagdo publica sera conduzida por
agente de contratagdo, ou, por Comissdo de Contratacdo, naformados arts. 4° e
5° deste Ato Normativo.

§ 1° As atribui¢es do agente de contragdo e da comisséo de contratacdo sdo as
descritas no art. 7° deste Ato Normativo.



§ 2° A atuagdo e responsabilidade dos agentes de contratagéo e, quando for o
caso, dos membros de Comissdo de Contratac8o serd adstrita a realizacdo dos
atos do procedimento licitatério propriamente dito, desde a etapa de divulgacéo
do edital até o envio dos autos a Diretoria-Geral para os fins previstos no art. 71
dalei n°14.133, de 2021.

§ 3° O disposto no 8 2° deste artigo ndo afasta a atuagdo dos agentes de
contratagdo, em cardter meramente colaborativo e sem assungdo de
responsabilidade pela elaboragdo dos artefatos de planegjamento, documentos
iniciais e minutas, relacionados a instrucdo da fase preparatoria dos certames.

§ 4° E facultado a0 agente de contratacdo, pregoeiro e/ou comissio de
contratacdo, em qualquer fase da licitacdo, desde que ndo segja aterada a
substancia da proposta, adotar medidas de saneamento destinadas a esclarecer
informagdes, corrigir impropriedades na documentagdo de habilitacdo, da
proposta, ou complementar ainstrucdo do processo.

8 5° Quando verificada a presenca de vicio insandvel, podera ocorrer o
afastamento de licitante.

Art. 64. Em qualquer fase da licitagdo, e na apreciacdo dos recursos
administrativos, o agente de contratacdo e/ou comissdo de contratacdo podera,
de forma motivada e publica, realizar diligéncias para:

| - obter esclarecimentos e a complementacéo das informacfes contidas nos
documentos apresentados pelas licitantes,

Il - sanar erros ou falhas que ndo aterem os aspectos substanciais das propostas
e dos documentos apresentados pelas licitantes;

[l - atualizar documentos cuja validade tenha expirado apos a data de abertura
do certame; e

IV - avaliar, com o suporte do Assessoramento Técnico, a exequibilidade das
propostas ou exigir das licitantes que ela seja demonstrada.

8 1° A inclusdo posterior de documentos sera admitida em carater de
complementacdo de informacBes acerca dos documentos enviados pelas
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura
do certame, no sentido de aferir o substancial atendimento aos requisitos de
proposta e de habilitac&o.

8§ 2° Para fins de verificagdo das condicdes de habilitacdo, o agente de
contratacdo poderd, diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de érgaos e
entidades cujos atos gozem de presuncdo de veracidade e fé publica,



constituindo os documentos obtidos como meio legal de prova.

Art. 65. A modelagem da licitacdo, no tocante a modalidade, rito
procedimental, critério de julgamento de proposta e modo de disputa, sera
estruturada de acordo com o ato convocatorio, observadas as caracteristicas do
objeto e as consideracBes técnicas, mercadol 6gicas e de gestdo constantes dos
artefatos de plangjamento da contratacéo.

§ 1° Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregéo, a licitagdo sera
estruturada conforme o rito procedimental ordinério previsto no caput do art. 17
dalLei n°14.133, de 2021.

§ 2° A aplicagdo excepciona da possibilidade de inversio das fases de
habilitacdo e julgamento das propostas prevista no 81° do art. 17 da Lel n°
14.133, de 2021, e desde que hga previsdo expressa no edital, fica
condicionada a indicagdo robusta e circunstanciada dos ganhos de €ficiéncia e
vantajosidade, notadamente quando:

| - for estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de andlise e
exigéncias que tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de
celeridade e seguranca decorrente da antecipacéo da habilitago;

Il - em raz&o dos certames anteriores, for plausivel a conclusdo de que a
realizacdo da fase de lances apenas entre as licitantes que ja tenham
demonstrado o atendimento as exigéncias de habilitagdo representaria uma
disputa mais qualificada e of ertas presumidamente exequiveis.

§ 3° A motivacdo de que trata 0 8 2° serd feita pelo agente ou comissdo de
contratacdo responsavel pela licitagdo, com auxilio do 6rgdo requisitante,
devendo ser posteriormente aprovada pela Diretoria-Geral .

8§ 4° Compete a Diretoria-Geral a apreciacdo dos motivos e a deliberacdo acerca
da admissibilidade de inversdo de fases de que trata o 8§ 2° deste artigo.

8 5° Na hipotese prevista no § 22, ndo haverd ordem de classificagcdo, o que
ocorrera somente apos a abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances
ou abertura de proposta, quando for o caso.

8 6° Em caso de licitagdo deserta ou fracassada com participacdo exclusiva de
microempresas e empresas de pequeno porte, sera readlizado procedimento
licitatério amplo, hipotese em que os atos administrativos ja praticados,
inclusive os pareceres técnicos e juridicos, poderéo ser aproveitados na nova
licitac&o.



Art. 66. Ap0s a divulgacdo do instrumento convocatorio, iniciar-se-a a fase de
apresentacdo de propostas ou lances com o preco ou percentual de desconto,
salvo se houver inversdo de fases, observando-se o disposto no art. 55 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

8 1° Na hipdtese de inversdo de fases, os licitantes enviardo, na forma e no
prazo estabelecidos no § 2° deste artigo, simultaneamente, os documentos de
habilitacéo e a proposta com o preco ou 0 percentual de desconto, podendo ser
verificados por meio do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF os documentos por ele abrangidos.

8§ 2° Para os fins do inciso |, os documentos exigidos para habilitacéo que ndo
estejam contemplados no SICAF ou outros sistemas semel hantes mantidos pelo
Estado, serdo enviados por meio do sistema, ou na forma prevista no edital,
guando solicitado pelo agente de contratacdo, ou comissdo de contratagdo até a
conclusdo da fase de habilitacéo.

§ 3° Os licitantes enviardo apods a divulgacdo do edital a proposta com o preco
ou o percentual de desconto, até a data e horério estabel ecidos para abertura da
sessdo publica.

8 4° O licitante declarara, em campo préprio do sistema da Assembleia
Legidativa ou na forma prevista no edital, sem prejuizo da exigéncia de outras
declaragBes previstas em legislaco especifica e na Lei Federal n° 14.133, de
2021, o cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua
proposta com as exigéncias do edital de licitagéo.

§ 5° A falsidade da declaracdo de que trata o0 8§ 4° sujeitara o licitante as sangbes
previstas no edital e naLei Federal n° 14.133, de 2021.

8§ 6° Os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese do §
1°, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sesséo publica.

8§ 7° Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacéo de proposta, apds a fase
de envio de lances.

Art. 67. Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitacdo, também sera
permitida, desde que prevista em edital, a realizagdo por processo de
comunicacdo a distancia, ainda que se trate de licitagdo redizada
presencia mente, assegurado aos demais licitantes o direito do acesso aos dados
constantes no préprio sistema.



Art. 68. Nas demais etapas e procedimentos decorrentes da fase externa da
licitagdo, 0 agente de contratacdo ou a comissdo de contratagdo aplicara as
disposicdes gerais contidas nos artigos 59 a 70 da Lel Federal n°® 14.133, de
2021, aplicando-se, no que couber, e desde que ndo haja regulamentacdo
prépria, o disposto no Regulamento Estadual.

Art. 69. Devera ser observado o disposto no art. 14 daLei Federal n° 14.133, de
2021, em relagcdo a vedacdo de participar do procedimento de licitagdo de que
trata este Ato Normativo.
CAPITULO VII

DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Art. 70. S&o procedimentos auxiliares das contratacdes da Alece:
| - sistema de registro de precos,
Il - credenciamento;
11 - pré-qualificagdo;
IV - procedimento de manifestagdo de interesse; e

V - registro cadastral.

Art. 71. Para fins de utilizagdo dos procedimentos auxiliares de que trata este
capitulo, sera observado o disposto na Lei 14.133 de 2021 e neste Ato
Normativo, e, subsididria ou supletivamente, as disposicbes constantes dos
Regulamentos Estaduais proprios, no que couber.

Secdo |
Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 72. O SRP € um conjunto de procedimentos formais com o objetivo de
registrar precos para futura agquisicéo de bens e/ou contratacéo de servicos.

§ 1° E cabivel a contratagio de obras e servigos comuns de engenharia pelo
SRP, desde que atendidos 0s seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
e

Il - necessidade permanente ou frequiente de obra ou servico a ser contratado.



§ 2° Considera-se como “obra comum de engenharia’ agquela corriqueira, cujos
métodos construtivos, equipamentos e materiais utilizados para a sua feitura
sgjam freglientemente empregados em determinada regido e apta de ser bem
executada pela maior parte do universo de potenciais licitantes disponiveis e
gue, por sua homogeneidade ou baixa complexidade, ndo possa ser classificada
como obra especial.

8§ 3° No caso de SRP para obras ou servigos comuns de engenharia na hipotese
tratada no caput deste artigo, podera ser adotado como critério de julgamento o
maior desconto linear sobre itens da planilha orcamentaria.

Art. 73. A redlizacdo do SRP podera ser processada mediante:

| - licitagcdo, na modalidade preg&o ou concorréncia, devendo ser adotado como
critério de julgamento das propostas 0 menor preco ou maior desconto;

Il - contratacéo direta, partir de hipoteses de dispensa e inexigibilidade.

Paragrafo Unico. O instrumento convocatorio referente a SRP devera disciplinar
detalhadamente as matérias arroladas no art. 82 da Lel n° 14.133, de 2021,
observando as disposi¢des constantes deste Ato.

Art. 74. Deverd ser prevista no edital a possibilidade de formagdo de cadastro
de reserva com os licitantes que aceitarem cotar 0S bens ou servigos com pregos
iguais aos da licitante vencedora na sequiéncia da classificacdo do certame,
devendo ser observados, nessa hipétese, os procedimentos operacionais da
plataforma digital utilizada para a sessdo.

Art. 75. Homologado o resultado da licitag&o, os proponentes vencedores seréo
convocados para a assinatura da ARP que, apos cumpridos os requisitos de
publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas.

Art. 76. O prazo de validade da ARP serd de 1 (um) ano, periodo no qual os
precos registrados serdo validos sem necessidade de nova pesquisa de pregos,
exceto se houver manifestagdo do gestor do contrato, dos fiscais ou da area
técnica informando alteracdo relevante quanto aos precos praticados no
mercado.

§ 1° O prazo de vigéncia da ARP podera ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado que 0 preco permanece vanta 0so.

8§ 2° O contrato decorrente da ARP tera sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposi¢cdes nela contidas, podendo, ainda, ser alterado
em conformidade com o art. 124 daLe n° 14.133, de 2021.



Art. 77. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de
fornecimento nas condigdes estabelecidas na ARP, mas ndo obrigara a Alece a
contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aguisicéo
pretendida, desde que devidamente motivada.

Art. 78. E permitida a adesfo as Atas de Registro de Pregos firmadas pelo
Alece, por quaisgquer 6rgaos da Administracdo Publica, desde que prevista no
instrumento convocatdrio e autorizada expressamente pela Diretoria-Geral,
observados os limites legais.

Art. 79. Em caso de licitacdo eletrénica para registro de precos, quando houver,
a0 tempo da formulagdo da demanda, conhecimento do interesse de outros
Orgéaos publicos para a realizacdo de compras compartilhadas, a Diretoria-Geral
podera determinar a realizagdo do procedimento de Intencdo de Registro de
Precos (IRP), devendo ser observados, nessa hipotese, os procedimentos
operacionais da plataforma digital utilizada para a sess&o.

Art. 80. A contratagdo de itens registrados em ARP deve ser autorizada
previamente pela autoridade competente, condicionada a disponibilidade
orcamentéria para fazer frente a despesa. Parégrafo unico. Compete ao gestor
da ARP solicitar a autorizacdo da autoridade competente, por meio do
acionamento dessa ARP.

Art. 81. O acionamento de ARP sera realizado por meio do Org&o requisitante.

Art. 82. O acionamento de item especifico constante de grupo de itens exigira
prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para a Alece.

Subsecéo |
Da Alteracdo dos Precos Registrados

Art. 83. Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o gestor da ARP convocara os fornecedores
para negociarem a reducao dos precos aos valores praticados pelo mercado.

8 1° Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem
aplicacdo de penalidade.

§ 2° A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observara a classificagdo original .

Art. 84. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados, o
gestor da ARP convocara o fornecedor para verificar a possibilidade de cumprir



0 COMPromisso.

§ 1° Caso o fornecedor ndo tenha condi¢cdes de cumprir os termos e condicgtes
da ARP, ser& liberado do compromisso, caso a comunicagdo ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penaidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1° deste artigo, o gestor da ARP devera convocar
os fornecedores integrantes do cadastro de reserva paraigua verificacéo.

8 3° N&o havendo éxito nas negociagdes nas hipoteses do caput e 82° deste
artigo, caso a elevacdo dos precos no mercado tenha sido decorrente de fatos
supervenientes e circunstancias excepcionais devidamente comprovadas,
podera a Alece promover a ateracdo dos pregos registrados na ARP, desde que
observadas as seguintes condigdes:

| - trate 0 objeto da ARP de bem ou servico imprescindivel;

Il - haja justificativa robusta e contextualizada da repercusséo superveniente e
relevante na cadeia de producgdo dos bens e servicos, afetando a formagéo de
precos no mercado relevante;

Il - segja redlizada pesquisa de precos demonstrando a atualidade dos valores
praticados no mercado; e

IV - haja concordancia do fornecedor quanto aos novos precos.

8§ 4° N&o havendo éxito nas negociagdes prevista neste artigo, a Alece devera
proceder o cancelamento da ARP, adotando as medidas cabiveis para obtencdo
da contratagdo mais vantajosa.

Subsecéo 11
Do Cancelamento do Registro de Precos

Art. 85. As hip6teses de cancelamento da ARP e suas consequiéncias deveréo
constar do instrumento convocatorio.

8 1° Compete a Diretoria-Geral decidir quanto ao cancelamento do registro de
precos.

§ 2° Nas hipéteses em que se proceder ao cancelamento do registro de pregos,
tiver sido formado cadastro de reserva e houver interesse no seu acionamento,
caberd a Central de Contratacfes, em conjunto com o gestor da ARP, realizar os
procedimentos operacionai s destinados ao chamamento do cadastro de reserva.



Secdo |1
Do Credenciamento
Art. 86. O credenciamento € indicado quando:

| - houver demonstracdo inequivoca de que a necessidade da Administracéo
podera ser realizada desta forma;

Il - ndo for possivel a competicdo entre os interessados para a prestacéo de um
objeto que puder ser realizado indistintamente por todos os que desgarem
contratar com a Administracdo e preencherem os requisitos de habilitacéo,
especialmente quando a escolha, em cada caso concreto, do fornecedor do
produto ou prestador do servico ndo incumbir a prépria Administracdo; e

[l - a contratacdo do maior nimero possivel de interessados atender em maior
medida o interesse publico por ser invidvel estabelecer critérios de distingdo
entre os interessados ou suas respectivas propostas em razéo da uniformidade
de precos de mercado.

§ 1° O valor da contratacdo decorrente do credenciamento sera predefinido pela
Administracdo e compativel com os precos praticados no mercado, sendo
admitida a utilizago de tabelas de referéncia para sua determinaco.

8 2° Em razéo das especificidades do mercado, caso ndo segja viavel o
preestabelecimento de valor nos termos do § 1° deste artigo, a Administragéo
deverd prever a forma com a qual serd apurada a adequacdo dos precos
praticados nas contratacdes decorrentes do credenciamento.

8§ 3° Os procedimentos de credenciamento deverdo observar as seguintes
regras.

| —aAlece deveradivulgar e manter a disposicéao do publico, no sitio eletrénico
da Alece e no PNCP, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir
0 cadastramento permanente de novos interessados;

Il - na hipétese do inciso | do caput deste artigo, quando o objeto ndo permitir a
contratacdo de todos os credenciados, deverdo ser adotados critérios objetivos
de distribui¢do da demanda;

1l - o edital de chamamento de interessados deverd prever as condicOes
padronizadas de contratacéo e, nas hipoteses dos incisos | e |1 do caput deste
artigo, devera definir o valor da contratacao;



IV - na hip6tese do inciso |11 do caput deste artigo, a Alece devera registrar as
cotagOes de mercado vigentes no momento da contratacéo;

V - ndo serd permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem
autorizacdo expressadaAlece; e

VI - serda admitida a dentincia por qualquer das partes nos prazos fixados no
edital.

Secéo I
DaPré-qualificacéo
Art. 87. Havendo interesse e necessidade técnica relevante, a area técnica
podera propor a realizacdo do procedimento de pré-qualificacdo de que trata o

art. 80 daLei n°14.133, de 2021.

§ 1° A pré-qualificacdo podera ser materializada de acordo com 0s seguintes
objetivos:

| - pré-habilitacdo: selecdo prévia de licitantes que rellnam condicdes de
habilitacéo para participar de futuralicitagéo;

Il - pré-classificacdo: selecdo prévia de bens que atendam as exigéncias técnicas
ou de qualidade estabelecidas pela Alece.

§ 2° No caso previsto no inciso |1 do 81° deste artigo, a partir do procedimento
de pré-classificagdo podera ser instituido para grupos ou segmentos de bens:

| -"banco de marcas positivo”, contemplando os produtos e equipamentos
previamente aceitos pela Alece;

Il -"banco de marcas negativo”, contemplando os produtos e equipamentos
anteriormente recusados pela Alece.

§ 3° Quanto ao prazo, a pré-qualificacdo tera validade:
| - de 1 (um) ano, no méximo, e podera ser atualizada a qual quer tempo;

Il - ndo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos
interessados.

8 4° O “banco de marcas negativo”, antes de expirar a sua validade, podera ser
revisado a qualquer momento mediante provocacdo do interessado que, para
tanto, deverd apresentar novo produto ou equipamento para avaliagao.



§ 5° As relagdes de licitantes e os bens pré-qualificados sero obrigatoriamente
divulgados no PNCP e no sitio eletrénico da Alece.

Secéo IV
Do Procedimento de Manifestacéo de Interesse

Art. 88. Para melhor instrucdo da etapa de plangamento da contratagcdo, a
Alece podera solicitar a iniciativa privada, mediante Procedimento de
Manifestacdo de Interesse (PMI), a propositura e a realizacdo de estudos,
investigagoes, levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam
com guestdes de relevancia publica, observando o disposto no art. 81 daLe n°
14.133, de 2021.

Paragrafo unico. O procedimento detalhado para arealizacéo do PMI devera ser
regulado por meio de edital de chamamento publico, cuja publicidade dar-se-a
em observancia ao art. 110 deste Ato.

Secédo V
Do Registro Cadastral

Art. 89. Para os fins previstos no art. 87 da Lel n° 14.133, de 2021, a Alece
continuara a utilizar o Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF) e o CRC
estadual .

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 90. O processo de contratacdo direta, que compreende o0s casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitac8o, devera ser, em conjunto com o érgéo
requisitante e a area técnica, instruido pela Central de Contratagdes, em
conformidade com as disposi¢des deste Ato Normativo e da Lei n° 14.133, de
2021.

§ 1° O parecer técnico de que trata o inciso Il do art. 72 da L& n° 14.133, de
2021 devera ser elaborado pelo 6rgdo requisitante e/ou area técnica
competente.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no parégrafo anterior, a Central de Contratagctes
deve se manifestar conclusivamente quanto a presenca dos pressupostos
estabelecidos nos incisos I, 11, 1V, V, VI e VII do art. 72 e, conforme o caso,
nos 88 1°a5°do art. 74 ou nosincisosdo art. 75 daLei n°14.133, de 2021.



§ 3° Concluida a providéncia do 8§ 2°, os autos serdo remetidos a Procuradoria-
Geral, a qual procedera a andlise da contratacdo direta, no exercicio de suas
atribuigoes.

§ 4° A juizo da Diretoria-Geral, os processos de contratacio direta poderdo ser
encaminhados a Controladoria para andlise e emissdo de orientagdo técnica, nos
termos do Ato Deliberativo n°® 820/2018, no exercicio de suas atribuicoes
voltadas para o gerenciamento de riscos.

8 5° Cabe a Central de Contratagbes elaborar os respectivos termos de
contratacdo direta, antes de encaminhar os autos do processo a deliberacéo
superior.

8§ 6° Paraosfinsdo VIII do art. 72 daLei n® 14.133, de 2021, a Diretoria-Geral
decidira sobre o mérito administrativo da respectiva contratacdo direta, com
base nas manifestacdes exaradas na ocasido dos 88 1°, 2°, 3° e 4°.

Art. 91. Sempre que for necessario selecionar um fornecedor para contratagoes
por meio de dispensa de licitagdo, o érgéo requisitante ou area técnica devera
realizar cotacdo de pregos, nos termos dos arts. 93 a 100 deste Ato Normativo.

Par&grafo unico. Para as contratagfes emergenciais, a cotacdo de pregos podera
ser dispensada mediante justificativa da area técnica consignada no Termo de
Referéncia ou Projeto Béasico, oportunidade em que se utilizara o resultado da
pesquisa de precos realizada pela &rea técnica para selecdo do fornecedor.

Art. 92. As contratacbes por meio de inexigibilidade de licitacdo seréo
instruidas pela Central de Contratacfes, de acordo com o art. 74 da Lei n°
14.133, de 2021, e com os subsidios apresentados pelo 0rgéo requisitante ou
areatécnica no sentido de comprovar ainviabilidade de competicéo.

Sec3o Unica
Do Procedimento de Cotacéo Eletrénica

Art. 93. O processo de cotagdo eletronica para contratagéo direta de obras, bens
e servigos, incluidos os servicos de engenharia, no ambito da Alece se dara nas
seguintes hipoteses:

| - contratagcdo de obras e servicos de engenharia ou de servigos de manutencéo
de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do artigo 75
daLei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

Il - contratagcdo de bens e outros servigos, no limite do disposto no inciso Il do
caput do artigo 75 daLe Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;



[l - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia,
nos termos do disposto no inciso 111 e seguintes do caput do artigo 75 da Lel
Federal n°® 14.133, de 2021, quando cabivel; e

IV - registro de precos para a contratacdo de bens e servicos por mais de um
0rgéo ou entidade, nos termos do 8§ 6° do artigo 82 da Lei Federal n° 14.133, de
1° de abril de 2021.

8§ 1° Os servicos que envolverem o desenvolvimento de solucfes especificas de
natureza intelectual e técnica, caso possam ser definidos nos termos do disposto
no inciso Xl do artigo 6° da Lel Federal n° 14.133, de 2021, poderdo ser
contratados por meio da cotacédo eletronica.

§ 2° A sistematica utilizada para a cotagéo eletronica sera do tipo dispensa com
disputa sem sessdo publica, baseada somente no ultimo lance da proposta vaida
apresentada pel os fornecedores por meio do sistema;

§ 3° Excluem-se do previsto neste artigo as compras realizadas por suprimento
de fundos, que devem se submeter alegislacéo pertinente.

§ 4° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | ell do caput, deverdo ser observados.

| - 0 somatorio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
contratante; e

Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratacbes no mesmo ramo de
atividade.

8 5° Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificagdo Naciona de Atividades
Econdmicas - CNAE.

§ 6° O disposto no § 4° do caput deste artigo ndo se aplica as contratagdes de
servicos de manutencdo de veiculos automotores de propriedade da Alece,
incluido o fornecimento de pegas, até o valor de que trata o 8 7° do artigo 75 da
Lel Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 7° Para o célculo dos valores de que tratam os 88 4° e 5° do caput, deste
artigo, nas contratagdes sera considerada a compatibilidade de cada material ou
servico do catédlogo de bens e servicos.

8 8° Os valores referidos nos incisos | e Il do caput serdo duplicados para
compras, obras e servicos contratados por consorcio publico ou por autarquia



ou fundac&o qualificadas como agéncias executivas naformadalei.

8 9° Ao disposto neste artigo aplica-se o art. 73 da Lel Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, e o art. 337-E do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de
1940.

Art. 94. O procedimento da cotacdo eletrénica se dard por meio do Sistema de
Compras Governamentais. Paragrafo unico. O Termo de Participacéo, contendo
a especificacéo do objeto e demais condicdes exigidas para a participagdo na
cotacdo eletrbnica, sera disponibilizado em meio eletrénico e emitido no
sistema de que trata o caput deste artigo.

Art. 95. O processo administrativo da cotagdo eletronica devera ser instruido
com, N0 Minimo, 0s seguintes documentos:

| - documento de formalizagdo da demanda com a justificativa da necessidade
do objeto e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de
referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - previsdo de recursos or¢camentérios com 0 compromisso a ser assumido;

[l - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - estimativa de despesa ou justificativa de preco, se for o caso, na forma do
art. 44 deste Ato;

V - Termo de Participagao;

VI - certiddo de cadastramento e publicacdo do processo de contratacéo,
emitido no sistema de cotacdo eletronica;

VIl - certificado de registro cadastral — CRC do fornecedor, em situacéo
regular;

VIII - ata de redizagdo do procedimento, emitida no sistema de cotacéo
eletrénica;

IX - relatério de conclusdo do procedimento, emitido no sistema de cotagdo
eletronica;

X - ordem de compra ou servico contendo a autorizacdo do ordenador de
despesa ou autoridade equivalente, emitida no sistema de cotagéo eletronica;



§ 1° Na hipotese de registro de pregos, de que dispde o inciso 1V do caput do
artigo 93 deste Ato Normativo, somente sera exigida a previsdo de recursos
orcamentérios, nos termos do inciso Il do caput, quando da formalizagdo do
contrato ou de outro instrumento habil.

§ 2° O ato que autoriza a contratacdo direta deverd ser divulgado e mantido a
disposicéo do publico no Portal de Compras.

Art. 96. O procedimento da cotacdo eletronica serd regido pelas seguintes
regras.

| - 0 procedimento sera divulgado no Portal de Compras e no Portal Nacional de
ContratacGes Publicas - PNCP e comunicado, por mensagem eletronica, aos
fornecedores registrados no respectivo sistema de Cadastro de Fornecedores, no
correspondente ramo de atividade que se pretende contratar;

Il - no Termo de Participagcéo devera constar a identificacdo da Alece como
Promotor da Cotacdo Eletrénica, a especificacdo do objeto da contratacdo, as
guantidades requeridas, as condic¢bes de contratagdo, o regime de execugdo, 0
endereco para acesso a0 procedimento eletrénico, as datas, horarios e prazos
para realizacdo das etapas do procedimento, as condi¢gdes de participagdo, 0
prazo e o local de entrega, as regras, os prazos e condi¢des de pagamento;

Il - o fornecedor interessado em participar da cotacdo eletronica devera estar
previamente inscrito no Cadastro de Fornecedores e acessar 0 sistema mediante
identificacdo do usuario e da respectiva senha privativa do representante de
cadastro;

IV - os critérios de julgamento empregados na selecdo da proposta mais
vantgjosa para a Administracdo serdo os de menor prego ou maior desconto,
conforme dispuser o Termo de Participacéo;

V - o fornecedor devera enviar suas propostas de preco ou de percentual de
desconto, utilizando, para tanto, exclusvamente, o sistema eletronico, em
periodo previsto no Termo de Participagdo, sendo considerada invélida a
proposta apresentada por quaisquer outros meios estranhos a este;

V1 - durante o periodo de recebimento das propostas, 0 menor preco ou maior
desconto ofertado estara sempre disponivel para conhecimento publico em
tempo real, vedada a identificagéo do fornecedor;

VIl - a proposta de preco a ser apresentada pelos fornecedores devera ser em
moeda corrente nacional, para a unidade de fornecimento solicitada em cada
item, de apenas uma marca, no caso de bem ou material, com validade de no



minimo 60 (sessenta) dias;

VIII - o fornecedor podera oferecer lances publicos e sucessivos, desde que de
valor inferior ou de percentual de desconto superior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema, vedada a excluséo ou retirada da proposta nas Ultimas 6
(seis) horas da etapa de recebimento das propostas,

IX - o0 horé&rio de referéncia para recebimento e abertura das propostas da
cotacdo eletrénica serd o de Fortaleza (CE), indicado natela do sistema;

X - se houver lances iguais a0 menor preco ou maior desconto ofertados ao
final da etapa de recebimento de propostas, preval ecera aquele que for recebido
e registrado primeiro no sistema;

Xl - encerrada a etapa de recebimento de propostas, a Alece redizard a
verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar,
identificada como arrematante, quanto a adequacdo a0 objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para a contratagao;

X1l - quando a proposta classificada em primeiro lugar permanecer acima do
valor estimado para a contratagdo, o Alece promovera negociacdo com o
fornecedor arrematante, exclusivamente por meio do sistema, para obtencéo de
proposta mais vantaj0sa, estabel ecendo prazo para resposta em campo proprio;

X1l - a negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, se o
arrematante recusar ou nao responder a contraproposta da Alece;

X1V - antes de declarar a proposta vencedora, a Alece podera solicitar, por
meio do sistema, 0 envio da proposta comercial adequada ao ultimo lance
ofertado pelo arrematante e, se necessario, dos documentos complementares,
incluindo especificacdes técnicas e instrucdes sobre 0 bem ou servico;

XV - no caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentacdo de
planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e
formagdo de precos, esta deverd ser encaminhada pelo sistema com os
respectivos val ores adequados a proposta melhor classificada;

XVI - o resultado da cotacdo eletronica ficard disponivel para consulta publica
no Portal de Compras;

XVIlI - as contratagdes por meio da cotagdo eletrbnica serdo feitas
preferencialmente de micro empreendedores individuais, microempresas e
empresas de pequeno porte, observado o disposto na Lei Complementar Federal
n° 123, de 14 de dezembro de 2006, suas atualizagdes ou outro instrumento



legal que venha substitui-la;

XVIII - no caso do procedimento resultar fracassado ou deserto, a Alece devera
realizar novo procedimento por no minimo umavez;

XIX - se o resultado permanecer fracassado ou deserto apds 0 novo
procedimento na forma do inciso anterior, a contratacdo podera ocorrer com a
proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se 0 menor prego ou maior desconto, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

§ 1° Somente serdo aceitas propostas de fornecedores cujas atividades
econdmicas inscritas no Cadastro de Fornecedores sejam compativeis com o
objeto da contratacao.

8§ 2° Em casos excepcionais podera ser dispensada a publicacdo de novo
procedimento prevista no inciso XVIIl, desde que previamente justificada pela
autoridade competente e autorizada pela Diretoria-Geral.

§ 3° Em todas as hipéteses estabelecidas no art. 93 deste Ato, o prazo fixado
para abertura das propostas ndo sera inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da
data de publicagdo do termo de participagdo no Portal de Compras.

8 4° No caso de item integrante de registro de precos, a contratacéo sO podera
ser realizada quando a proposta vencedora for mais vantgjosa do que o prego
registrado em ata na qual a Alece sgja participante, em conformidade com a
legislacdo estadual em vigor.

§ 5° E vedada a participag30 na cotag30 eletronica de empresas inidoneas ou
impedidas de licitar e/ou contratar com a Administragéo Publica

Art. 97. Para ser declarado vencedor, o fornecedor melhor classificado ap6s o
julgamento quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco ou
percentual de desconto, em relacdo ao estimado, deverd estar em Situacdo
regular no Cadastro de Fornecedores.

8 1° Além da regularidade no Cadastro de Fornecedores, podera ser exigida
documentacdo complementar para comprovacdo da habilitacdo técnica e
econdmico-financeira, desde que necessaria e suficiente para demonstrar a
capacidade do fornecedor de realizar o objeto da contratacéo.

§ 2° Na hipo6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo, a
Alece examinara a proposta subseqguiente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificaces do
objeto e as condi¢des de habilitacéo.



8§ 3° Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera
encaminhado a Diretoria-Geral para adjudicacdo do objeto e homologacéo do
procedimento, observado, no que couber, o disposto no artigo 71 daLei Federa
n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e no Capitulo V11l deste Ato Normativo.

Art. 98. A contratacdo decorrente do procedimento de cotacdo eletrbnica seré
formalizada mediante emisséo da ordem de compra e da nota de empenho, que
serdo comunicadas ao fornecedor vencedor por meio do sistema, ou celebracéo
de contrato administrativo, quando cabivel.

Art. 99. O procedimento da cotacdo eletrénica ndo admite a apresentacdo de
recurso administrativo por parte dos fornecedores participantes.

Art. 100. Cabera a Alece, como Promotor da Cotacéo Eletrénica:

| - providenciar a alocagdo de recursos orcamentérios para o pagamento das
obrigacdes decorrentes da contratacao;

Il - realizar pesguisa de precos na forma do art. 44 deste Ato, para ser utilizada
como valor referencia na contratagdo, previamente a elaboracdo do Termo de
Participacéo;

Il - cadastrar a cotagdo eletronica, gerar o Termo de Participagéo e divulgar o
procedimento, informando data e horérios limites para o recebimento das
propostas de pregos;

IV - promover todas as etapas da cotacdo eletrbnica, conforme prazos e
condi¢des estabelecidos no Termo de Participacéo e indicados no sistema;

V - encaminhar 0os gestores e técnicos para capacitacdo no procedimento de
cotacdo eletronica, mediante participacéo em oficinas, palestras e cursos,

VI - observar as disposicoes previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006; e

VIl - negociar com o fornecedor melhor classificado, visando assegurar
proposta mais vantgjosa, quando o valor apresentado no sistema for maior do
gue o valor de referéncia obtido naformado inciso Il.

CAPITULO VII

DAS IMPUGNACOES, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DOS
RECURSOS



Art. 101. Qualquer pessoa € parte legitima paraimpugnar edital de licitacdo por
irregularidade na aplicacéo da lei ou para solicitar esclarecimento sobre 0s seus
termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de
abertura da sesséo publica, por meio eletrdnico, na forma prevista no edital de

licitag&o.

8§ 1° A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada
em sitio eetrénico oficial indicado no edital, ou por meio do sistema utilizado
na realizacdo do certame, quando na forma eletronica, no prazo de até 3 (trés)
dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia til
anterior a data da abertura sesséo publica. As respostas divulgadas vinculardo
0s participantes e a Administracao.

§ 2° A impossibilidade de resposta & impugnagdo no prazo do §1°, o agente de
contratacdo ou a comissdo de contratagdo podera adiar a abertura da sessdo
publica, mediante aviso no sistema ou ho sitio eletrénico indicado no edital.

8 3° As decisOes do agente de contratagdo e da comissdo de contratacéo,
inclusive as comissdes especiais, se dardo com embasamento nos pareceres e
laudos emitidos pelas éreas técnicas competentes, sem prejuizo da atuagdo da
Procuradoria-Geral da AssembleiaLegidativa

8§ 4° Quando a decisdo do agente de contratagdo ou da comissdo de contratagdo
importar em abertura de prazo recursal, ser4 comunicada a retomada da sesséo
publica com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, no sitio
eletronico utilizado para realizagdo do certame ou no sitio eetrénico indicado
no edital.

8 5° A impugnac&o ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdo medida
excepcional que deverd ser motivada pelo agente de contratagdo ou pela
comissao de contratagdo nos autos do processo de licitacéo.

8§ 6° E dever do agente ou da comissio de contratagdo, a partir do pedido de
impugnagdo, adotar providéncias de oficio com vistas a corrigir eventuais
ilegalidades que cheguem ao seu conhecimento, realizando revisdo criteriosa
das cldusulas do edital, ainda que aimpugnacdo ndo seja conhecida.

Art. 102. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sesséo
publica, ndo inferior a dez minutos, de forma imediata ap6s o término do
julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitagdo, em campo
proprio do sistema ou na sesséo presencial, manifestar sua intencéo de recorrer,
sob pena de preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o
objeto ao licitante declarado vencedor.



§ 1° As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em
campo préprio no sistema, no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data
de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagdo ou, na
hipétese de adocdo da inversdo de fases prevista no 8§ 2° do art. 65 deste Ato
Normativo, da ata de julgamento.

§ 2° Os demais licitantes ficardo intimados para, se desgjarem, apresentar suas
contrarrazfes, no prazo de 3 (trés) dias Utels, contado da data de intimagdo
pessoal ou de divulgacdo da interposicdo do recurso.

§ 3° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de
Seus interesses.

§ 4° A manifestacéo de que trata o caput deste artigo, quando a licitagdo ocorrer
na forma presencial, ocorrera durante a sessdo do certame nos termos admitidos
pela comissdo de contratagdo, conforme instrumento convocatorio.

8§ 5° O acolhimento do recurso importara na invalidagéo apenas dos atos que
n&o possam ser aproveitados.

Art. 103. Podera a autoridade competente para o julgamento do recurso ou do
pedido de reconsideracdo, na elaboracéo das suas decisOes, ser auxiliada pela
Procuradoria-Geral, desde que formule pedido expresso e motivado, indicando:

| - de forma objetiva, a divida ou subsidio necessario a elaboracdo de sua
decis&o;

Il - que a duvida ndo decorra de dispositivo expresso de lel ou deste Ato
Normativo;

[11 - ainexisténcia de orientacdo prévia da Administracdo acerca do tema.

Art. 104. Nos demais atos decorrentes dos recursos, serdo observadas as
disposic¢des contidas no art. 165 daLel Federal n° 14.133, de 2021.

CAPITULO VIII
DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

Art. 105. Finalizadas as fases de julgamento e habilitagdo e exauridos os
recursos administrativos, cabera a equipe de apoio €/ou os membros de
comissdo de contratacdo se certificar de que o processo esta devidamente
instruido com a seguinte documentacao:

| - documentagdo exigida e apresentada para a habilitacéo;



Il - proposta de precos do licitante;

[11 - os avisos, 0s esclarecimentos e as impugnagoes,

IV - ata da sessdo publica, que contera os seguintes registros, entre outros:
a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

¢) os lances ofertados, na ordem de classificacéo;

d) a suspensdo e o reinicio da sessao, se for o caso;

€) a aceitabilidade da proposta de prego;

f) a habilitacéo;

g) 0OS recursos interpostos, as respectivas andlises e as decisdes; e
h) o resultado da licitacéo.

V - a decisdo sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na
documentacéo; e

V1 - comprovantes das publicacdes.
a) do aviso do edital; e
b) dos demais atos cuja publicidade seja exigida.

8 1° A instrucdo do processo licitatorio sera realizada preferencialmente por
meio eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo,
constantes dos arquivos e registros digitais, seréo validos para todos os efeitos
legais, inclusive para comprovagao e prestacéo de contas.

§ 2° A ata da sessdo publica seré disponibilizada nainternet imediatamente apos
0 Seu encerramento, para acesso livre.

8 3° ApoGs a conferéncia de todos os atos e da documentacdo do processo de
licitacdo pela Equipe de Apoio, 0 agente ou comissdo de contratacdo submetera
0s autos a Procuradoria-Geral, a qual emitird parecer acerca da regularidade
juridica do procedimento.

Art. 106. Concluidas as providéncias do art. 105, o processo licitatorio sera
encaminhado a Diretoria-Geral, que podera tomar uma das providéncias



previstasnosincisos| alV do art. 71 daLei Federa n° 14.133, de 2021.

8 1° No caso de anulagdo e revogacéo de licitaghes, serdo seguidas as
disposicdes contidas nos 88 1°, 29, 3° e 4° do mesmo art. 71, a que se refere o
caput deste artigo.

§ 2° As decisdes a que se referem os incisos Il, I1l e 1V, do artigo 71 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, deveréo ser publicadas no Diario Oficial da Alece.

Art. 107. Convocado para assinar 0 termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, o interessado devera observar os prazos e condicdes
estabel ecidos em edital, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo
das sangOes previstas em lel.

Art. 108. E facultado & Alece, quando o convocado ndo assinar o termo de
contrato, ou ndo aceitar ou retirar 0 instrumento equivalente, no prazo e
condic¢des estabel ecidos:

| - revogar a licitacdo, sem prejuizo da aplicacdo das cominacdes previstas na
Lel Federal n°14.133, de 2021; ou

Il - convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
celebracdo do contrato nas condic¢des of ertadas pelo licitante vencedor.

Paragrafo unico. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagéo nos
termos do inciso Il do caput, a Alece podera convocar os licitantes
remanescentes, nos termos do § 4° do art. 90 da Lel Federa n° 14.133, de 2021,
para a celebracdo do contrato nas condicdes ofertadas por estes, desde que o
valor sgjaigual ou inferior ao orgcamento estimado para a contratagdo, inclusive
guanto aos pregos atualizados, nos termos do instrumento convocatorio.

CAPITULO IX

DA ADESAO A ATAS DE REGISTRO DE PRECOS DE OUTROS ORGAOS
OU ENTIDADES

Art. 109. O 6rgéo requisitante ou érea técnica da Alece, ao identificar uma
ARP gerenciada por outro Orgdo ou entidade da Administracdo Publica
Estadual ou Federal que atenda as especificacdes constantes do Termo de
Referéncia ou Projeto Bésico, poderd sugerir que sgjarealizada a adesdo.

§ 1° O 0rgédo requisitante ou area técnica devera apresentar as justificativas
guanto ao ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a Alece
com a utilizacdo da ARP a que se pretende aderir, devendo considerar:



| - dados que demonstrem o ganho de €ficiéncia a0 ndo se redizar o
procedimento de contratac&o ordinario e se optar pela adeséo;

Il - quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;

Il - demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com 0s
valores praticados pelo mercado, observando, no que couber, o disposto no
Secéo |11 do Capitulo V deste Ato Normativo.

8 2° A quantidade solicitada para adesdo néo podera extrapolar o limite previsto
na legislacdo vigente.

§ 3X Caberd ao Orgdo requisitante ou &rea técnica anexar aos autos 0S
documentos exigidos no 83° do art. 48 deste Ato.

CAPITULO X
DA PUBLICIDADE

Art. 110. A eficacia das contratacOes esta condicionada a sua publicidade, que
devera ser realizada em conformidade com os artigos 54 € 94 e 0 § 2° do art.
174 daLei n°14.133, de 2021, e com as seguintes diretrizes:

8 1° Em relagdo as licitagOes a serem realizadas nas modalidades previstas na
Lei n°14.133, de 2021, a Central de Contratacles providenciar&:

| - adisponibilizacéo, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), do
inteiro teor do instrumento convocatdrio e seus anexos e das informacdes
concernentes a realizagdo do certame;

Il - a publicacdo, no Diério Oficia da Alece, dos avisos de licitacdo, de
suspensdo, de revogacao e de anulagéo do certame;

Il - a disponibilizagdo, no Portal da Transparéncia e sitio eletronico da Alece,
do inteiro teor do instrumento convocatOrio e seus anexos; as respostas aos
pedidos de esclarecimento, as impugnagfes e comunicados em geral; e 0s
avisos referentes a revogacéo e a anulagéo do certame.

§ 2° Em relagdo as contratagdes diretas, apos a autorizagdo da despesa pela
autoridade competente, a Central de Contratacfes publicara o resultado:

a) no Sitio eletrénico da Alece;

b) no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP);



c¢) no Diéario Oficial daAlece.

8 3° Em relagdo aos contratos, atas de registro de pregos, convénios e demais
avencas, incluindo seus respectivos termos aditivos e apostilas, a Central de
Contratacfes providenciar&:

| - adisponibilizagdo, no PNCP, do inteiro teor dos instrumentos contratuais e
de seus anexos, bem como das informagdes complementares exigidas nos §82°
e3°doart. 94 daLei n°14.133, de 2021,

Il - a publicagdo dos respectivos extratos no Diario Oficial da Alece.

8§ 4° Sem prejuizo do disposto nos parégrafos anteriores, a Central de
ContratagOes competira a disponibilizacéo no Portal Nacional de Contratagtes
Pdblicas (PNCP) de:

| - editais de credenciamento e de pré-qualificacéo;
Il - avisos de contratacéo direta e editais de licitagcdo e respectivos anexos;

8 5° A publicagéo de avisos de licitagdo em jornais diarios de grande circulagdo
devera observar alegislagdo vigente.

CAPITULO XI
DOS CONTRATOS
Secéo |
Do Contrato sob a Forma Eletrénica

Art. 111. Os contratos e termos aditivos celebrados entre a Alece e 0s
particulares poder8o adotar a forma eletronica, assegurada a publicidade, na
formado art. 110 deste Ato.

Paragrafo unico. Para assegurar a autenticidade e confiabilidade dos dados e
informagbes, as assinaturas eletrébnicas apostas no contrato deverdo ser
qualificadas, por meio de uso de certificado digital pelas partes subscritoras.

Secéo I
Das Alteragbes dos Contratos

Art. 112. Os contratos administrativos da Alece, notadamente as suas clausulas
de natureza econdmico-financeira e regulamentar, bem como a forma de
pagamento, poderdo ser aterados nas hipdteses e condi¢des previstas no art.



124 daLei n°14.133, de 2021.

§ 1° Cabera ao gestor do contrato iniciar a instru¢do que vise a alteracdo de
contrato sob sua responsabilidade, seja por iniciativa propria ou por solicitacéo
da contratada.

8§ 2° As dteragOes contratuais que acarretem aumento de despesa estaréo
sujeitas a verificagdo de disponibilidade e previsdo or¢camentaria.

§ 3° As decisOes adotadas pelo Alece relativas a alteragGes no instrumento
contratual serdo comunicadas a parte interessada, por escrito, por meio de
correspondéncia com aviso de recebimento (AR), ou mediante ciéncia
inequivoca do interessado manifestada por meio eletrénico idéneo.

8§ 4° Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, o 6rg&o requisitante ou
area técnica devera elaborar Termo de Referéncia ou Projeto Basico que
contenha, no minimo:

| - justificativa;

Il - indicac&o do item com a respectiva quantidade a ser acrescida; e

[11 - no caso de acréscimo qualitativo, especificaces técnicas.

8 5° A Alece devera disponibilizar, mensalmente, em secéo especifica de acesso
ainformag&o em seu sitio institucional na internet, a ordem cronol 6gica de seus
pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a eventua
alteracdo dessa ordem, nostermos do art. 141, 83°daLei n°® 14.133/2021.

8 6° Nos casos de dteracdo da forma de pagamento quanto a ordem
cronoldgica, mediante prévia justificativa da autoridade competente, deve ser
dada ciéncia ao Controle Interno e ao Controle Externo, nos termos do art. 141,
81° | aV dalLei n°14.133/2021.

Art. 113. A ateragdo de clausula econdmico-financeira seré feita por meio de:
| - Reavaliagao;

Il - Revisdo;

Il - Renegociagéo; ou

IV - Repactuacéo.

Art. 114. A clausularegulamentar admite alteragdes compreendendo:



| - modificacdes do projeto ou das especificacdes;

Il - acréscimo ou diminuigdo quantitativa do objeto;
[11 - substituicdo dagarantia; e

IV - modificacéo do regime de execucéo.

Art. 115. A forma de pagamento poderd ser aterada sempre que ta

modificacdo for suficiente para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro
ou a exequibilidade do contrato, atingidos pela superveniéncia de novas
condicdes de mercado ou de fatos imprevisiveis ou ndo previstos no guste,
vedada a antecipagdo de pagamento em relacdo ao cronograma financeiro
fixado sem a correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou
execucao de obra ou servico.

Art. 116. E admitida estipulagio de regjuste por indices de pregos gerais,
setoriais ou que reflitam a variagdo dos custos de producdo ou dos insumos
utilizados nos contratos pactuados pela Alece.

8 1° Independentemente do prazo de duracdo do contrato, serd obrigatéria a
previsdo no edital e no préprio instrumento contratual do indice, da data-base e
da periodicidade do regjustamento de precos.

8 2° Podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em
conformidade com arealidade de mercado dos respectivos insumos.

Art. 117. Para o regjustamento dos pregos dos contratos deve ser observado o
interregno minimo de 12 (doze) meses.

§ 1° O interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da data da
apresentacdo da proposta ou do or¢camento estimado a que a proposta se referir,
conforme fixado em edital.

8§ 2° Nos regjustamentos subseguentes ao primeiro, o interregno minimo de 12
(doze) meses sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do dltimo
reajustamento ocorrido.

8 3 Quando se tratar de contratos decorrentes de acionamento de ARP, o
regjuste dar-se-a com base na variacéo do indice pactuado entre a assinatura do
contrato e o primeiro aniversario de assinatura do instrumento contratual.

§ 4° Quando o termo inicia do interregno de 12 (doze) meses coincidir com o
primeiro dia do més, sera aplicada a metodol ogia de recuo de més e os regjustes
subsequentes ocorrerdo nos aniversarios seguintes, aplicando-se a variacéo



ocorrida no ultimo periodo.

§ 5° Na hipo6tese de o contrato haver sofrido alteragdo em clausula econémico-
financeira, o periodo de 12 (doze) meses sera contado a partir da ultima

alteracdo.

8§ 6° S80 nulos quaisquer expedientes que, na apuracdo do indice atinente,
produzam efeitos financeiros equivalentes aos de regjuste de precos de
periodicidade inferior aanual.

Art. 118. Nos contratos de servigos continuados com dedicacéo exclusiva de
ma&o de obra, 0s insumos de servicos serdéo regjustados simultaneamente com a
repactuacdo dos custos de méo de obra, desde que decorrido o interregno
minimo de 12 (doze) meses, contado a partir da data da apresentacdo da
proposta, conforme fixado em edital.

Paragrafo unico. Quando o interregno minimo de 12 (doze) meses previsto ndo
tiver sido cumprido, ocorrera exclusivamente a repactuacdo dos custos de méo
de obra, diferindo-se o regjuste dos insumos de servigos para o regjustamento
seguinte.

Seco VI
Da Prorrogagéo do Prazo de Vigéncia e de Execugdo dos Contratos

Art. 119. Os contratos firmados pela Alece, observadas as disposicBes daLei n°
14.133, de 2021, poderdo ter as seguintes vigéncias maximas:

| - contratos por escopo predefinido: vigéncia compativel com a légica de
execucao contratual;

Il - contratos que tenha por objeto servicos e fornecimentos continuos: até 5
(cinco) anos, prorrogaveis por igual periodo;

Il - contratos que gerem receita para a Administragdo e contratos de
eficiéncia:

a) até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;
b) até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento;

IV - contratos que prevejam a operacdo continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informaco: vigéncia maxima de 15 (quinze) anos;



V - contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestacdo de servico
associado: vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao
fornecimento inicial ou a entrega da obra com o prazo relativo ao servico de
operacdo e manutencdo, este limitado a 5 (cinco) anos contados da data de
recebimento do objeto inicial, autorizada a prorrogagéo, desde que observado o
l[imite méximo de 10 (dez) anos.

§ 1° Enquadram-se na hipo6tese prevista no inciso |l do caput deste artigo os
servigos contratados e compras realizadas pela Alece para a manutencdo da
atividade administrativa, decorrentes de necessidades essenciais permanentes
ou prolongadas.

§ 2° Compete a Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - COTI indicar,
guando for o caso, o enquadramento do objeto na hipétese prevista no inciso 1V
do caput deste artigo.

8§ 3° A possibilidade de prorrogacdo de vigéncia dos contratos devera estar
expressamente prevista no edital e no instrumento convocatorio.

8§ 4° Na hipotese prevista no inciso | do caput deste artigo, o prazo de vigéncia
serd automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no
periodo firmado no contrato.

8 5° A Alece poderéa estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos
contratos em que sga usu&io de servico publico essencial, desde que
comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamentarios
vinculados a contratacao.

Art. 120. Nos contratos por escopo predefinido, devera ser expressamente
previsto no edital e no instrumento contratual 0 prazo de execucdo e, sempre
gue possivel, o cronograma fisico-financeiro.

8 1° Preferencialmente, o prazo de vigéncia devera ser superior ao prazo de
execucao do objeto nos contratos por escopo predefinido.

8 2° Os prazos de execucdo, conclusdo e entrega nos contratos por escopo
definido admitem prorrogacdo, mantidas as demais clausulas do contrato e
assegurada & manutencdo de seu equilibrio econdémico-financeiro, desde que
ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente autuados em processo:

| - alteracdo do projeto ou especificagdes, pela Administracéo;

Il - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das
partes, que altere fundamental mente as condic¢des de execugdo do contrato;



[l - interrupcéo da execucdo do contrato ou diminuicdo do ritmo de trabalho
por ordem e no interesse da Administragéo;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites
permitidos naLei n° 14.133, de 2021,

V - impedimento de execugdo do contrato por fato ou ato de terceiro
reconhecido pela Alece em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - omisséo ou atraso de providéncias a cargo da Alece, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou
retardamento na execucdo do contrato, sem prejuizo das sancdes legais
aplicaveis aos responsaveis.

Art. 121. A prorrogacdo de vigéncia dos contratos administrativos celebrados
pela Alece serd precedida de reavaliagdo para se demonstrar a vantagem na
continuidade do gjuste.

8 1° Poderdo ser utilizadas, para verificagdo da vantajosidade, além das fontes
previstas no art. 44, contratacOes redlizadas pelo fornecedor com outras
entidades, publicas ou privadas.

§ 2° Caso sgja mais vantgjosa a realizacdo de novo procedimento licitatorio,
mas ndo haja tempo hébil para a conclusdo da licitagdo sem preuizo a
continuidade do fornecimento do produto ou servico de interesse a Alece, 0
contrato podera ser justificadamente, prorrogado pela autoridade competente.

8§ 3° Na hipétese do 82° deste artigo, devera constar do termo aditivo
formalizando a prorrogacéo a previsdo de clausula resolutiva de vigéncia em
razdo do inicio da execucdo do contrato decorrente do novo procedimento
licitatorio.

Art. 122. Caso 0 gestor pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, devera
instruir o processo 0s autos a Diretoria-Geral, solicitando a respectiva
autorizacdo em, pelo menos, 90 (noventa) dias antes do vencimento da vigéncia
contratual .

§ 1° O processo que sera enviado, com no minimo, a documentagdo basica para
instrucéo de prorrogacdo contratual, composta pel os seguintes documentos:

| - Nota Técnica com as judtificativas detalhadas para a manutencéo do
contrato;

Il - formalizag&o da concordancia da contratada quanto a prorrogacao;



I11 - pesquisa de precos, observado o disposto nos arts. 43 e 44 deste Ato;
IV- manifestac8o da &rea técnica acerca da vantgjosidade da prorrogacéo; e
V - Mapa de Riscos, quando couber.

§ 2° Os processos de prorrogagéo de contratacOes de bens e servicos que foram
originalmente fundamentadas por meio de inexigibilidade de licitagdo dever&o
conter, adicionalmente, os documentos que comprovem a permanéncia da
situacéo de inexigibilidade e consequiente escolha do fornecedor.

8 3° No caso de prorrogagdes de contratos de servigos continuados sem
dedicacdo exclusiva de méo de obra, inclusive agueles fundamentados por
inexigibilidade de licitagdo, estara dispensada a pesquisa de precos de itens para
0s quais hagja previsdo contratual de indice oficial para regjustamento de precos
sempre que a area técnica se manifestar pela vantgjosidade da prorrogacéo, a
qual deveralevar em consideragdo, N0 Mminimo, 0S seguintes aspectos:

| - especificidades do contrato firmado;
Il - competitividade do certame;

Il - adequacdo da pesguisa de pregos que fundamentou o valor estimado da
contratagao;

IV - realidade de mercado no momento dainstrucéo da prorrogacéo; e
V - eventual ocorréncia de circunstancias atipicas no mercado relevante.

8 4° No caso de prorrogagdes de contratos de servigos com regime de dedicagéo
exclusiva de méo de obra, fica dispensada a pesquisa de pregos de itens para os
quais hgja previsdo contratua de indice oficial para regjustamento de precos, ou
caso o valor de taisitens ndo tiver sofrido ateracdo durante o prazo de vigéncia
do contrato, exceto quanto a obrigacdes decorrentes de Acordos, Convengoes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho ou de Le.

8§ 5° A prorrogagdo de gjustes ndo onerosos dispensa a apresentagdo dos
documentos descritos nosincisos |11 aV do 81° deste artigo.

8 6° Os autos deverdo retornar ao gestor para complementacdo de informacges
sempre que se observar, durante a instrucdo na Central de Contratagcdes, a
auséncia de um dos documentos necessarios a instrucdo, ou se concluir que as
informagdes nos autos estdo imprecisas, desatualizadas ou incompl etas.



Art. 123. O termo aditivo de prorrogagdo dos contratos incluira,
obrigatoriamente, as clausulas econémico-financeiras ateradas em razdo da
prorrogacéo e, no caso do 82° do art. 124 deste Ato, a hipotese da rescisao
provocada pelo inicio da execucdo do contrato decorrente da conclusdo do novo
procedimento licitatorio.

Art. 124. Apos instrucdo da Central de Contratacfes, analise juridica pela
Procuradoria-Geral e verificagdo da disponibilidade e previsdo orcamentéria
para fazer frente a despesa, a prorrogacdo de vigéncia e/ou do prazo de
execucao dos contratos sera objeto de deliberacdo da Diretoria-Geral.
CAPITULO XII
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
Secéo |
Das Infracbes

Art. 125. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente
guando constatada a prética injustificada das seguintes condutas:

| - dar causa ainexecucgdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcia do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

Il - dar causa ainexecucdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

V - nd manter a proposta, savo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensgar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacéo
sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracéo falsa durante alicitagcdo ou a execucdo do contrato;

IX - fraudar alicitag&o ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;



X - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atosilicitos com vistas afrustrar os objetivos dalicitacéo;
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° daLei n° 12.846, de 2013.

§ 1° Considerase a conduta do inciso Il do caput como sendo o
inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo assumida pela contratada.

§ 2° Considera-se a condutado inciso |11 do caput:

| - recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo contratual mente
determinada;

Il - recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de precos,
contrato, bem como recusa em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Alece.

8 3° Constituem comportamentos que serdo enquadrados no inciso 1V do caput,
sem prejuizo de outros que venham a ser verificados no decorrer dalicitago ou
da execucéo contratual :

| - deixar de entregar documentac&o exigida no instrumento convocatério;

Il - entregar documentacdo em manifesta desconformidade com as exigéncias
do instrumento convocatorio;

1l - fazer entrega parcial de documentagdo exigida no instrumento
convocatorio;

IV - deixar de entregar documentacdo complementar exigida pelo Agente de
contratagdo, necessaria para a comprovacao de veracidade e/ou autenticidade de
documentagéo exigida no edital de licitag&o.

8§ 4° Constituem comportamentos que serdo enquadrados no inciso V do caput,
sem prejuizo de outros que venham a ser verificados no decorrer da licitacéo ou
da execucéo contratual :

| - deixar de atender a convocactes do Agente de contratagdo durante o tramite
do certame ou atendé-las de forma insatisfatoria;

Il - deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o
instrumento convocatorio as amostras solicitadas pelo Agente de contratacéo;

[l - abandonar o certame;



IV - solicitar a desclassificac8o apés a abertura da sesséo do certame.

8 5° Considera-se a conduta do inciso VII do caput como sendo o atraso que
importe em consequéncias graves para 0 cumprimento das obrigacOes
contratuais.

§ 6° Considera-se a conduta do inciso IX do caput como sendo a pratica de
gualquer ato destinado a obtencdo de vantagem ilicita ou que induza ou
mantenha em erro agentes publicos do Alece, com excegdo da conduta disposta
noinciso VIII do caput deste artigo.

§ 7° Considera-se a conduta do inciso X do caput como sendo a prética de atos
direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, sem
prejuizo de outras que venham a ser verificadas no decorrer da licitagdo ou da
execucao contratual .

Secéo 11
Das Penalidades

Art. 126. Os editais e instrumentos convocatérios deverdo prever
expressamente as hipoteses de aplicacdo das sangdes previstas no caput do art.
156 da Lei n° 14.133, de 2021, notadamente os detalhes relacionados aos
percentuais e valores de multa pecuniéria.

Art. 127. Adverténcia € a comunicacdo formal, por escrito, direcionada ao
contratado, apds a instauracdo do processo administrativo sancionador, quando
este der causa a inexecucdo parcial do contrato, desde que ndo se justifique a
imposicdo de penalidade mais grave, determinando que sga sanada a
impropriedade e notificando que, em caso de reincidéncia, sangdo mais elevada
podera ser aplicada.

Pardgrafo Unico. As fatas sancionadas com a adverténcia sdo agquelas de
peguena relevancia, relacionadas ao descumprimento de obrigacdes ou deveres
instrumentais ou formais que ndo impactam objetivamente na execugdo do
contrato, bem como ndo causem prejuizos significativos a Alece.

Art. 128. A multa podera ser formalizada por apostilamento contratual, na
formado art. 136 daLei n°14.133, de 2021, e ser4 executada mediante:

| - quitacdo do valor da penalidade por parte do fornecedor em prazo a ser
determinado pela autoridade competente;

Il - desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;



[11 - desconto no valor das parcelas devidas a contratada; ou
IV - procedimento judicial.

8 1° Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Alece ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou seré cobrada
judicialmente.

8§ 2° O pagamento da importancia devida podera ser parcelado, a pedido do
interessado, mediante autorizacdo da Diretoria-Geral, desde que 0 processo néo
tenha sido remetido para cobranca judicial.

§ 3° O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a
multa de mora, naforma prevista em edital ou em contrato.

8 4° A aplicacdo da multa de mora ndo impedird que a Administragdo promova
a converta em compensatoria a extingao unilateral do contrato com a aplicacéo
cumulada de outras sangdes previstas naL el Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 129. Na aplicacdo das penalidades, a Diretoria-Geral observara
| - os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;

Il - natureza e a gravidade dainfragdo cometida;

[11 - reincidéncia ou n&o dainfracéo;

IV - circunstancias agravantes ou atenuantes;

V - os danos que provierem a Administragdo Publica;

VI - aatuacdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta
Omissiva ou comissiva; e

VIl - aexecucao satisfatéria das demais obrigacdes contratuais.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, caso a penadidade prevista no
instrumento convocatdrio ou no contrato se mostre desproporciona a gravidade
dainfracdo e ao prejuizo ou risco de prejuizo dela decorrente, a Diretoria-Geral
poderd justificadamente reduzi-la, observados os demais critérios previstos
neste artigo.

Art. 130. O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitacdo ou
relacdo contratual sujeitara o infrator a sancdo cabivel para a mais grave entre



elas, ou se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as
demaisinfragfes como circunstancia agravante.

8 1° N&o se aplica a regra prevista no caput se ja houver ocorrido o julgamento
ou, pelo estégio processual, revelar-se inconveniente a avaliacdo conjunta dos
fatos.

§ 2° O disposto nesse artigo ndo afasta a possibilidade de aplicacéo da pena de
multa cumulativamente a sangdo mais grave.

Secéo 111
Do Processo Administrativo Sancionatério

Art. 131. Para a aplicacdo de qualquer penalidade contratual é imprescindivel a
prévia instauracdo do devido processo administrativo sancionatorio,
assegurando-se o contraditério e ampla defesa.

Paragrafo Unico. A competéncia para determinar a instauracdo do processo
administrativo, julgar e aplicar as sangdes € da Diretoria-Geral.

Art. 132. O processo administrativo sancionatorio deverd ser instaurado e

concluido consoante prazo da prescricdo administrativa conexa a impropriedade
aferida, destacando-se que, em se tratando de crime comum, a prescricdo sera
aplicada de acordo com as previsdes estabel ecidas no Codigo Penal.

Art. 133. E dever de todo servidor da Alece comunicar & autoridade competente
acerca da ocorréncia de irregularidades, ou de fato ou conduta que, em tese,
possam se amoldar aos tipos infracionais previstos no art. 155 daLei n°® 14.133,
de 2021.

8 1° Para os fins deste artigo, seréo consideradas autoridades competentes,
conforme o caso, servidor publico ocupante de cargo de chefia do 6rgéo
requisitante, gestor e fiscais de contratos, Pregoeiro, Agentes de Contratagéo e
membros da Comissdo de Contratacdo, quando no exercicio de exercicio de
suas atribuigoes.

8 2° A partir da comunicagdo de que trata o caput, ou constatando de oficio
indicios de irregularidades, a autoridade competente podera, conforme o caso,
notificar o licitante ou contratado, para que este apresente, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, contados da data de recebimento, esclarecimentos e/ou providéncias
para resolucdo das eventuais irregul aridades verificadas.

8§ 3% Os argumentos apresentados serdo examinados previamente pela
autoridade que notificou o licitante ou contratado, em conformidade com as



clausulas legais, editalicias e contratuais.

8 4° Apbs andlise prévia, a autoridade emitird parecer preliminar, que conter&:
| - enquadramento da impropriedade a ser apurada;

Il - fatos e argumentos trazidos pelo licitante ou contratado;

[l - elementos de informacdo que subsidiardo a decisdo da Diretoria-Geral
guanto a necessidade de abertura de procedimento administrativo; e

IV - eventuais consequéncias do ato infracional & Alece, a0 andamento do
certame e/ou contrato.

8 5° O parecer preliminar sera encaminhado a DiretoriaGeral para andise e
decisBo quanto a necessidade de abertura do processo administrativo
sancionatorio.

8 6° Se, apos andlise da judtificativa e dos documentos que a complementam,
for constatado que os fatos ndo correspondem a uma infragcdo ou que 0s
argumentos trazidos pela empresa podem ser aceitos por possuirem justificativa
capaz de afastar a sancdo prevista, a DiretoriaGeral decidira pelo
arquivamento, por meio de despacho fundamentado.

8§ 7° Na hipétese do § 6° havendo novos elementos e/ou documentos
comprobatorios, sera permitida reavaliacdo da pertinéncia de instauracéo do
pprocesso sancionatorio.

8 8° No caso de ndo serem acatados os argumentos contidos na justificativa do
licitante ou contratado, ou de esta ndo ser apresentada, a Diretoria-Gera
determinara a abertura do processo administrativo sancionatério, por meio de
despacho fundamentado.

8 9° Preliminarmente a instauracdo do processo de que trata o § 8°, podera ser
concedido prazo méximo de 10 (dez) dias para a adequacdo da execucao
contratual ou entrega do objeto.

Art. 134. O agente publico que, no exercicio de suas competéncias, tiver
conhecimento de qualquer irregularidade que possa ensgjar a aplicacéo das
sancles previstas neste Ato Normativo e ndo tomar as medidas cabivels, na
forma do art. 136, retardando ou omitindo-se no seu dever, incidira em falta
disciplinar, sujeitando-se a apuracéo de responsabilidade.

Art. 135. Cumpre a0 6rgéo responsavel pelo PAD - Processo Administrativo
Disciplinar redlizar ainstauracdo e instrugéo formal do processo administrativo



sancionatorio, compreendendo:
| - arealizag&o das notificagdes formais as licitantes e/ou contratadas,
Il - o controle dos prazos;

1l - o recebimento e andlise das respostas, manifestacGes e alegacdes dos
investigados;

IV - aapreciacdo do pedido de producédo de provas; e

V - a producdo de relatério fina conclusivo apto a ensgjar a deliberagdo da
autoridade competente para a aplicacdo da sangéo.

8§ 1° Os agentes de contratac8o, gestores e fiscais de contrato deverdo, caso sgja
necessario, prestar auxilio e esclarecimentos necessarios a instrugdo do
processo administrativo e ao calculo das multas pecunidrias.

8§ 2° Fica designada a Comissdo de Inquérito Administrativo Disciplinar,
localizada na estrutura da Procuradoria-Geral, como 0rgéo responsavel pelo
PAD.

Art. 136. Na instrucdo dos processos administrativos sancionatorios, 0 Orgéo
responsavel pelo PAD - Processo Administrativo Disciplinar devera observar as
formalidades e os prazos previstos neste Ato, em outros regulamentos internos
da Alece, na Lel n° 14.133, de 2021, e, subsidiariamente, as disposicoes
contidas naLei n°9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 137. O processo administrativo sancionatério serd instruido com os
seguintes documentos, conforme o caso:

| - identificagdo da suposta infragcéo e/ou auto de infragdo, com a descricdo dos
fatos, local e demais circunstancias que caracterizem o suposto descumprimento
da obrigacdo;

Il - qualificagéo do licitante ou contratado;

I11 - cOpia da ata da sesséo do procedimento licitatorio;

IV - copiaintegral do contrato, incluindo termos aditivos e apostilamentos,

V - cOpia de garantia apresentada pelo fornecedor a Alece;

V1 - cronograma e diério de obra;

VIl - data de inicio da contagem do prazo de atraso, para aplicacdo da multa;



VI - parecer preliminar, relatando o impacto do descumprimento;

IX - notificag8o, anterior a abertura do processo, na forma do art. 136 deste
Ato;

X - informagBes quanto as medidas saneadoras ja realizadas pela equipe de
gestéo/fiscalizagdo do contrato; e

X1 - outros documentos que comprovem e/ou elucidem os fatos alegados.

8§ 1° Poderdo ser solicitadas informagdes complementares aos responsaveis pela
denuncia de irregularidade para melhor caracterizagéo da suposta infracéo.

§ 2° Asinfragdes correlatas, cometidas nas mesmas condi¢des de tempo, lugar e
ocorridas na mesma licitagdo, ou no bojo do mesmo contrato, poderdo ser
objeto do mesmo processo administrativo, exceto quando se tratar de licitantes
ou contratados distintos.

8 3° O licitante ou contratado responsavel pela irregularidade sera notificado
para apresentar, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a sua defesa e especificar as
provas que pretenda produzir.

§ 4° Serq assegurado ao licitante ou contratado vista dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses, assegurada a obtencéo de copias do
processo.

8 5° Transcorrido o prazo estipulado no 8 3° sem que haja manifestagdo por
parte do licitante ou contratado, sera lavrado Termo de Revelia, o qual seréa
juntado aos autos.

8 6° A critério da Administracdo, a defesa intempestiva podera ser conhecida,
desde que ainda néo proferida a decis&o.

§ 7° O Orgao responsavel pelo PAD - Processo Administrativo Disciplinar
podera conceder dilacdo de prazo para o licitante ou contratado apresentar a
defesa escrita, desde que pleiteada via requerimento, contendo as justificativas
relevantes que possibilitem a concessao.

Art. 138. Quando for necessaria a prestacdo de informagdes adicionais ou a
apresentacdo de provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas
intimacOes especificas para este fim, mencionando-se data, prazo, forma e
condic¢des de atendimento.

§ 1° O saneamento contemplard a redlizacdo de diligéncias para
complementacdo de informagdes ou producéo de provas adicionais necessarias



a instrucdo processual, caso haja necessidade, bem como a apreciacdo da
autoridade administrativa quanto a proporcionalidade e razoabilidade da sancéo
proposta, aém das consideracdes sobre eventuais critérios que a autoridade
decisbria entenda pertinentes.

§ 2° Na hipo6tese de deferimento de pedido de producédo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pelo Orgao responsavel pelo PAD -
Processo Administrativo Disciplinar o licitante ou contratado podera apresenté
las no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data de sua intimacao.

§ 3° Silente a parte interessada acerca da intimagdo, o Org&o responsavel pelo
PAD - Processo Administrativo Disciplinar poderd, se entender relevante a
matéria, suprir de oficio a omissdo, ndo se eximindo de proferir a decisio.

Art. 139. Finda a instrugdo, o acusado poderd apresentar alegagoes finais em 5
(cinco) dias Uteis, contados de sua intimagao.

Art. 140. Transcorrido o prazo previsto no artigo anterior, o Orgéo responsavel
pelo PAD - Processo Administrativo Disciplinar elaborara relatério no qual
mencionara os fatos imputados, os dispositivos legais e regulamentares
infringidos, as penas a que esta sujeito o infrator, as pegas principais dos autos,
analisara as manifestactes da defesa e indicara as provas em que se baseou para
formar sua conviccdo, fazendo referéncia as folhas do processo onde se
encontram.

8§ 1° O reladrio sera sempre conclusvo quanto a inocéncia ou a
responsabilidade do licitante ou contratado e informarg, quando for o caso, se
houve falta capitulada como crime e se houve danos aos cofres publicos,
sugerindo a Diretoria-Geral a remessa de cOpia do processo ao setor competente
para as providéncias cabiveis.

§ 2° O relatorio poderd, ainda, propor pela ndo aplicacdo da penaidade e
sugestéo de arquivamento dos autos, no caso de serem aceitos 0s argumentos na
defesa, ou por insuficiéncia de provas quanto a autoria €/ou materialidade.

§ 3° O relatdrio podera conter sugestbes sobre medidas que podem ser adotadas
pela Alece, objetivando evitar a repeticdo de fatos ou irregularidades
semel hantes aos apurados no Processo.

Art. 141. Apos as providéncias e diligéncias da fase de instrucdo e saneamento,
0 processo administrativo, com o relatorio do Orgdo responsavel pelo PAD -
Processo Administrativo Disciplinar sera remetido para deliberacdo da
Diretoria-Geral, para deciséo.



Paragrafo Unico. Antes da decisdo a que se refere o caput, 0S autos seréo
encaminhados & Procuradoria-Geral para andlise e manifestaco, no caso das
sancOes do art. 156, incisos 11 eV, daLei Federal n° 14.133 de 2021.

Art. 142. A Diretoria-Geral podera declarar extinto o processo a qualquer
tempo, caso julgue procedente justificativa apresentada pelo licitante ou
contratado, fundada em prova inequivoca de inocorréncia da infracdo ou de sua
prescricdo que torne desnecessaria a observancia do procedimento regular de
apuracdo, ocasido em que serdo registrados nos autos, de forma fundamentada,
0S motivos da decisdo.

Art. 143. Apés a instrugdo, a Diretoria-Geral analisara o processo e proferira
decisdo pela aplicacdo ou ndo da penalidade ou decidira pela desclassificacéo
da sang¢do, contendo, no minimo, a descri¢do sucinta dos fatos, e

| - se a decisdo for pela ndo aplicacdo da sancdo, a fundamentacdo que
contemple as normas, clausulas contratuais e/ou editalicias definidoras da
infracdo, sancdes previstas e razdes que levaram a autoridade a entender pela
inexisténcia da violacdo das regras da licitagdo ou contrato ou a acatar a defesa
apresentada, com o consequiente arquivamento dos autos;

Il - se a decisdo for pela aplicacdo da penaidade, as razdes que levaram a
autoridade a entender pela existéncia da violagdo das regras da licitacdo ou
contrato e rejeitar a defesa apresentada, com indicagédo da espécie em concreto;

[l - no caso de eventua aplicacdo de multa, indicacéo do percentual devido e
demais parametros.

Art. 144. O licitante ou contratado sera intimado do teor da decisdo, via
correspondéncia oficial com aviso de recebimento, ou outro meio que assegure
aciéncia do destinatario.

Art. 145. Efetivada a intimagdo, caso a decisdo sgja pela aplicacdo de sancéo,
devera ser publicada no Diério Oficia da Alece, na forma de extrato, o qua
devera conter:

| - aorigem e o nimero do processo em que foi proferido o despacho;

Il - as normas legais ou contratuai s descumpridas,

[l - o fundamento legal da sancéo aplicada;

IV - 0 nome €/ou razdo socia do licitante ou contratado penalizado, com o
numero de suainscricéo no CNPJ;



V - 0 prazo de impedimento ou da declaracdo de inidoneidade para licitar e
contratar e, nos casos de aplicagdo de multa, o respectivo valor.

Art. 146. ApGs exauridos os recursos administrativos cabiveis, caberd ao Orgio
responsavel pelo PAD - Processo Administrativo Disciplinar adotar as
providéncias necessdrias a0 registro das sangdes aplicadas nos cadastros
informados no art. 161 daLei n° 14.133, de 2021.

Art. 147. O licitante ou o0 contratado sancionado podera solicitar a sua
reabilitacéo a Diretoria-Geral desde que presentes e devidamente comprovados
0S requisitos previstos no art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

CAPITULO XllII
DAS DISPOSICOES FINAISE TRANSITORIAS

Art. 148. N&o serdo prejudicados os processos licitatérios com fundamento na
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, na L& n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
ou nalLe n°12.462, de 4 de agosto de 2011, e respectivos regulamentos, desde
gue a respectiva autorizagdo da contratagdo pela Diretoria-Geral tenha sido
assinada e anexada ao processo até o dia 31 de marco de 2023.

§ 1° Na hipotese do caput deste artigo, 0 processo de contratacdo sera regido
integralmente pela legisacdo de escolha da autoridade competente até o
término da vigéncia do contrato ou até a entrega definitiva do objeto.

§ 2° Para os fins do disposto no 81° o0 0Orgdo solicitante deverd optar
expressamente pela legislacdo a ser aplicada ao processo de contratacao.

8 3° Os editais de licitag&o, os extratos das ratificagbes de contratacdo direta e
0s extratos de contratos de que trata o0 caput deste artigo dever&o,
obrigatoriamente, ser publicados no Di&rio Oficial da Alece até o dia 31 de
dezembro de 2023.

Art. 149. As atas de registro de precos ja vigentes quando da publicacdo deste
ato normativo, decorrentes de certames realizados com fundamento na Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, na L&l n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e no
Decreto Estadual n°® 32.824 de 11 de outubro de 2018, poderdo ser utilizadas
pelos 6rgdos gerenciadores, participantes e ndo participantes, até o término de
suavigéncia, que sera de no maximo 12 (doze) meses.

Art. 150. Excepcionalmente, no ano de publicagdo deste Ato Normativo,
considerar-se-4 cumprida a disposicdo do 8§ 5° art. 25 por meio da
disponibilizacdo, do Plano de Contratacbes Anual no Portal da Transparéncia
ou Sitio eletrénico da Alece.



Art. 151. A denominacdo de que trata o art. 3°, I, tem sua validade
condicionada & previsdo especifica na Resolucéo n.° 698, de 31 de outubro de
2019, que dispde sobre a estrutura da Alece.

Paragrafo Unico. Enquanto ndo houver a alteracdo da resolucéo referida no
caput deste Artigo, considera-se como Central de Contratages a Comissdo
Permanente de Licitagdo da Alece.

Art. 152. Para arealizagdo de suas atividades, a Controladoria devera ter acesso
irrestrito aos documentos e as informagdes necessarias a realizacdo dos
trabal hos, inclusive aos documentos classificados pelo érgao nos termos da L e
n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 153. As publicacdes a que se refere este Ato Normativo dever&o ocorrer no
Diério Oficial do Estado até a data em que o Diério Oficial da Alece passe a ser
oficialmente publicado.

Art. 154. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicacéo,
surtindo efeitos naforma do artigo 193, daLei Federal n.° 14.133, de 1° de abril
de 2021, convalidando-se atos, no que necessario.

PACO DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, aos
31 dias do més de marco do ano de 2023.
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