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APRESENTACAO

Departamento de Recursos Humanos da Assembleia

Legislativa do Ceard elabora uma nova edicao do Ma-

nual do Gabinete Parlamentar, devidamente, refor-

/5 mulado, contendo informac6es necessarias aos parla-

mentares desta Casa, principalmente, aqueles que assumirao seu primeiro
mandato parlamentar, em 2019, inicio da 302 legislatura.

As orientacdes constantes neste Manual do Gabinete Parlamentar contem-
plam temas fundamentais e basilares que servirdo de embasamento as acoes
de todos os parlamentares, seus assessores e servidores dos gabinetes. O obje-
tivo deste manual é repassar aos deputados e aos que lhes prestam assessoria
orientacoes pertinentes ao papel do Poder Legislativo, tais como: estrutura
organizacional, procedimentos posteriores a posse dos parlamentares, direi-
tos e deveres dos deputados e assessores, previdéncia parlamentar, servicos
disponiveis, entre outras.

O presidente desta Casa Legislativa parabeniza o Departamento de Recursos
Humanos da Assembleia por tao louvavel iniciativa e, reconhecendo a impor-
tancia de que se reveste a publicacdo deste instrumento para todos aqueles
que nele busquem informacodes, lanca, por meio do Instituto de Estudos e
Pesquisas sobre o Desenvolvimento do Estado do Ceara - Inesp, sua 32 edicao.

Deputado José Albuquerque
Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara
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PREFACIO

exercicio das principais funcoes dos legisladores e a organiza-

cao de suas atividades cotidianas institucionais, bem como o

contato com a populacao para receber demandas sociais, acon-
/5 tecem no Gabinete Parlamentar.

Este Manual vem, entao, embasar as acoes dos parlamentares, escla-
recendo pontos como a estrutura organizacional, os direitos e deveres do
parlamentar, a designacao dos assessores e 0s servicos disponiveis para o
suporte das atividades do gabinete e do Parlamento.

A Assembleia Legislativa do Estado do Ceard, por meio do Instituto
de Estudos e Pesquisas sobre o Desenvolvimento do Estado do Cearé -
Inesp, orgulhosamente, edita e distribui a terceira edicao do Manual do
Gabinete Parlamentar, documento fundamental para a eficacia dos traba-
lhos nesta Casa Legislativa.

Thiago Campélo Nogueira
Presidente do Instituto de Estudos e Pesquisas sobre o
Desenvolvimento do Estado do Ceara
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1 INTRODUCAO

O Gabinete Parlamentar tem como um dos seus principais objetivos possibi-
litar o pleno exercicio do mandato eletivo e viabilizar o cumprimento das principais
funcoes dos legisladores eleitos pela sociedade. Para isso, os gabinetes contam com
equipes de assessores de confianca dos atores politicos, que cuidam da organizacao
da atividade institucional do parlamentar, bem como do suporte necessario para o
desempenho de suas atividades cotidianas e atipicas, facilitando o contato com a
populacao, recebendo demandas e encaminhando solicitacoes, além de estabelecer
contatos governamentais e auxiliar na elaboracao de projetos de leis e emendas par-
lamentares. Considerando que os gabinetes parlamentares funcionam como um re-
levante canal de comunicacao entre os cidadaos e seus representantes, esse suporte
e essa integracao tornam-se vetor de fortalecimento da interlocucao da Assembleia
Legislativa do Estado do Ceara com a sociedade.

No intuito de contribuir para o aprimoramento da assessoria prestada a atuacao
dos parlamentares, apresentamos a 3° eSdicao do Manual do Gabinete Parlamentar
com o objetivo de disponibilizar contetido atualizado acerca dos diversos servigos
oferecidos pela Casa, procedimentos administrativos e a legislacdao bdasica de refe-
réncia. O presente Manual contempla informacoes sobre a Estrutura Organizacional
do Poder Legislativo, processos relacionados as providéncias posteriores a posse do
parlamentar, tais como procedimentos para cadastro, solicitacao de identidades fun-
cionais, credenciamento de veiculos, acesso a rede, e-mail institucional, Portal do
Servidor e sistemas informatizados, além de aspectos relacionados a lotacao e com-
posicao do gabinete parlamentar. Sao apresentadas também informacoes sobre direi-
tos e deveres de parlamentares e de seus assessores, tais como remuneracao, ajuda
de custo, procedimentos para utilizacao da Verba de Desempenho Parlamentar - VDP
-, licencas e afastamentos, previdéncia parlamentar, além de disponibilizar contetudo
sobre os diversos servicos disponiveis para o suporte as atividades parlamentares nas
areas legislativa, administrativa, comunicacéao, entre outras.

O guia destina-se a todos, tendo sido elaborado de forma a ser ainda mais util
para o servidor que tenha ingressado recentemente na Assembleia Legislativa, ou
que tenha passado a realizar tarefas relacionadas a assessoria parlamentar. Trata-se,
portanto, de um guia pratico para consulta por parte dos parlamentares, assessores
e demais servidores publicos interessados em conhecer mais sobre a dinamica das
atividades de assessoria parlamentar.

Esperamos que o Manual do Gabinete Parlamentar seja uma ferramenta capaz
de contribuir para intensificar uma atuacao cada vez mais integrada entre os gabine-
tes parlamentares e demais setores da Casa, para que seja possivel aos titulares do
Poder Legislativo o cumprimento das trés funcoes primordiais para a consolidacao da
ordem democratica — representar o cidadao, legislar e fiscalizar — cada vez mais em
consonancia com os anseios da sociedade cearense.
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2 BREVE HISTORICO

As origens da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara remontam a 1835.
No dia 7 de abril daquele ano, o senador José Martiniano de Alencar, que ocupava a
presidéncia da Provincia do Cear4d, abria os trabalhos da primeira sessdo do Poder Le-
gislativo cearense. Cumpria-se, naquele momento, o Ato Adicional assinado pela Re-
géncia, em 1834, que criava as Assembleias Legislativas Provinciais. Em sua primeira
legislatura, a Assembleia era composta por 28 deputados e 7 suplentes e localizava-se
nas proximidades da Praca da Sé. O primeiro presidente do Poder foi o Capitao-Mor
Joaquim José Barbosa.

No ano de 1871, o Legislativo transfere-se para o chamado Pa¢o da Assembleia,
na praca Capistrano de Abreu (rua Sdo Paulo, no Centro de Fortaleza), 14 permane-
cendo por mais de um século. Foi la onde a Assembleia elaborou a primeira Consti-
tuicao do Estado do Ceard, em 1891, ano em que foi instituido o Congresso cearense,
com Senado e Camara dos Deputados no Legislativo Estadual. A segunda Constituin-
te velo, apenas, um ano depois, em 1892, quando ficou decidida a extincao do senado
cearense, apos breve existéncia, tornando a Assembleia novamente um legislativo
unicameral.

No periodo da chamada Republica Velha (1889-1930), o Ceara teve ainda mais
trés Constituicoes Estaduais, elaboradas em 1917, 1921 e 1925. A Assembleia voltaria
a reunir-se em Constituinte, em 1935, com a Era Vargas e o retorno da eleicao do Go-
vernador pelo voto indireto, a exemplo das Constituicoes de 1891 e 1892. O periodo
de redemocratizacédo (1946-1964) trouxe uma nova Carta Magna estadual, em 1947,
em periodo de restabelecimento da normalidade democratica do Pais.

O regime militar de 1964 fez o Legislativo estadual, novamente, adaptar a
Constituicao do Estado a nova realidade politica brasileira. Foi nesse periodo em que
a Assembleia ganhou sua atual sede, o Palacio Deputado Adauto Bezerra, inaugura-
do, em 1977, na Av. Desembargador Moreira.

Com o fim do regime militar, apds José Sarney assumir a Presidéncia da Repu-
blica em 1985, foi convocada nova Constituinte no Congresso Nacional, que elabora
a Constituicao de 1988. Um ano apos, a Assembleia elaborou a atual Constituinte do
Estado, que repercutiu os ideais democraticos trazidos pela Constituicao Federal de
1988.

O Poder Legislativo cearense atravessou, portanto, em seus mais de 180 anos
de existéncia, diversos periodos da histéria cearense e brasileira, passando por Impé-
rio e Republica, sempre como a Casa onde sao discutidos os interesses dos diversos
segmentos da populacao cearense.
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3 PAPEL DO PODER LEGISLATIVO

Na divisao dos Poderes estabelecida pela Constituicao Brasileira cabe ao Poder
Legislativo, entre outras atribuicoes, a elaboracao de leis e a fiscalizacdao dos atos do
Poder Executivo. O mais democratico e representativo dos trés Poderes (Legislativo,
Executivo e Judiciério), o Legislativo é formado por vereadores, deputados e senado-
res eleitos pelo povo.

De acordo com o artigo 44 da Constituicao Federal, em nivel federal, o Po-
der Legislativo é formado pela Camara Federal, integrada por 513 deputados eleitos
para um mandato de 4 anos; pelo Senado Federal, com 81 senadores eleitos para um
mandato de 8 anos e o Tribunal de Contas da Uniao, 6rgao que auxilia o Congresso
Nacional nas atividades de controle e fiscalizacao externa.

Nos estados, o Poder Legislativo € composto pelas Assembleias Legislativas e
Tribunal de Contas do Estado, e, nos municipios pelas camaras municipais.

A Assembleia Legislativa do Ceara € composta por 46 deputados eleitos pelo
voto direto da populacao. Cabe ao Poder a tarefa de legislar, ou seja, transformar em
leis as demandas da sociedade, cobrar a aplicacao dessas medidas e fiscalizar, de
forma permanente, a aplicacao dos recursos publicos por parte do governo e demais
orgaos da administracgao.

Ao Parlamento Cearense cabe, ainda, a apreciacao de questoes administrativas
referentes ao Judicidrio, instalar comissdes de inquérito para investigar irregulari-
dades na aplicacao de verbas publicas municipais e estaduais e comissoes especiais
para discutir temas especificos de interesse da sociedade, além de votar e aprovar o
Orcamento Estadual, o Plano Plurianual do Governo, a Lei de Diretrizes Orcamen-
tarias e os nomes indicados para compor o Tribunail de Contas do Estado (TCE). As
funcoes e atribuicoes do Legislativo Estadual estao dispostas nos artigos 49 e 50 da
Constituicao do Estado.

Para realizar sua funcao legislativa, a Assembleia Legislativa do Estado do Ce-
ara conta com o apoio de 18 comissoes técnicas permanentes. Além de analisar pro-
jetos e mensagens apresentadas a Casa, as comissoes promovem audiéncias publicas
para debater com a populacdo o contetido dessas matérias, temas e demandas da
sociedade. (texto do site da Assembleia Legislativa)

O Poder Legislativo € exercido pela Assembleia Legislativa, constituida por re-
presentantes do povo, eleitos pelo sistema proporcional e investidos na forma da lei,
para uma legislatura de quatro anos (art. 45 da Constituicdo Estadual).

3.1 DA POSSE DOS DEPUTADOS

A posse dar-se-a no inicio da legislatura, a partir das 10 h do dia 1° de fevereiro,
ou no dia util subsequente, se recair em sabado, domingo ou feriado. A Assembleia
reunir-se-a em sessao preparatoria, para a posse dos deputados diplomados e a elei-
cdo da Mesa Diretora, conforme art. 4° da Resolucdo n°389 (Regimento Interno da
Assembleia Legislativa do Estado do Ceard), de 11 de dezembro de 1996, publicada no
D.O.E de 12.12.96.
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3.2 DO DIPLOMA EXPEDIDO PELA JUSTICA ELEITORAL

A Justica Eleitoral expedira diploma com a comunicacao do nome do parla-
mentar e da legenda partidaria, que devera ser entregue a 1 Secretaria, pelo depu-
tado, ou por intermédio de seu partido, até o dia 20 de janeiro do ano de instalacao
da Legislatura, conforme art. 5° do Regimento Interno.

A Primeira Secretaria da Mesa Diretora publicard no Diario Oficial do Estado,
até o dia 31 de janeiro do ano da instalacao da legislatura, a relacao dos deputados
diplomados em ordem alfabética e com a indicacao das respectivas legendas parti-
darias, de acordo com o disposto no art.5° §1° e §2° da Resolucao n°389, de 11 de
dezembro de 1996, D.O.E de 12.12.96.

3.3 DAS SESSOES LEGISLATIVAS

A Assembleia Legislativa reunir-se-4, ordinariamente, de 02/02 a 17/07 e de
01/08 a 22/12 e, extraordinariamente, quando, com esse carater, for convocada, con-
forme inciso II do art. 2° da Resolucao n° 389, de 11.12.96, D.O.E de 12.12.96. O
deputado que, injustificadamente, ndo comparecer a sessdao ordindria ou a reuniao
da Comissao Técnica a que pertencer, perdera 1/30 (um trinta avos) de remuneracéao,
conforme art. 131 do Regimento Interno.
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4 ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

A estrutura organizacional da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara esta
dividida em funcoes/érgaos legislativos; de educacao/pesquisa; técnico-consultivo;
técnico-cientifico; de comunicacao; de planejamento e administrativo, conforme or-

ganograma a seguir:

Assembleia Legislativa
do Estado do Ceara

PLENARIO

ORGANOGRAMA

COMISSOES
PERMANENTES

MESA DIRETORA

PRESIDENCIA 22 Vice-Presidéncia

Suplentes

- Comissao de Constituigao,

— Justica e Redagao

- Comissao de Orcamento, r
Financas e Tributacao I

- Comissao de Agropecudria |
- Comissao de Educagio — — — — — I

- Comissao de Defesa do Consumidor — — — —
+ Comissao de Induistria e Comércio,

Turismo e Servigo
- Comissao de Direitos Humanos e Cidadania — — |
« Comissao de Trabalho, Administracao e I

Servico Publico
- Comissao de Viacao, Transportes,
Desenvolvimento Urbano

- Comissao de Meio Ambiente e

Desenvolvimento do Semidrido
- Comissdo de Seguridade Social e Satide

- Comissao de Ciéncia e Tecnologia e

Educacao Superior
- Comissao de Fiscalizacao e Controle

+ Comissao de Defesa Social
- Comissao da Inféncia e Adolescéncia
+ Comissdo da Juventude
- Comissao de Desenvolvimento Regional,
Recursos Hidricos, Minas e Pesca
- Comissao de Cultura e Esportes
[ I I I I I I ]
Conselho Social Escola Superior
Conselho de Etica EE‘::;:::‘I: ::s::ul::s Consultivo das do Parlamento Procuradoria Prqcuradnria Ouvidoria Corregedoria
F o issdes Técnicas Cearense Parlamentar Especial da Mulher F
Permanentes UNIPACE
[ | I I | | | |
Instituto de Estudos 5 Procuradoria
Gabinete e Pesquisas sobre o mﬁi’,“é;,ﬂ:ﬂ de Memorial Deputado Canmonial Eonrdeqadorla
idénci i do 30 Politi Pontes Neto 1 Ati - Coordenadoria das
a Politica e Informética
Estado do Ceard Consultorias Técnicas
[ | | T |
Coordenad d Judicial
oordenadoria da O
A 5 - Comissao de Triagem e
P Coordenadoria de 4 i 4 Assessoria de Elaboracao dos Projet
Assessoria Militar Comunicagio Social Nicleo de Rédio Nicleo de TV Comunicagzo o Cringao de Novos
Legislativa Municipios
- Comissao Permanente de
Inquérito Administrativo
- Comisséo Permanente
de Acompanhamento do
Sistema de Previdéncia
Parlamentar
DIRETORIA GERAL
[ ]
Diretoria DirotatialAdjiinta Comissdo do Liitagao o
Adjunta Operacional Mm.'"'s"'.t"" | Controle de DnnSas
e Financeira
| |
[ I I ] [ | ]
Coordenadoria das
Consultoria Assessorias Técnicas Departamento n:‘;”s":z'::":" e Departamento
F las Comi Legislati Assisténcia Social Administrativo Recursos Humanos Financeiro
e rate sisténcia Social

Divisao de Informagao
o 12

- Servigo Médioo

- Segao de Microfilmagem
- Segao de Arquivo Geral
- Segao de Biblioteca
Diviso de Expediente
Legislativo

ervigo

Processos Legislativos
- Segao de Controle

de Proposigoes

Divisao de Taquigrafia
& Revisao de Anais

- Servigo de Taguigrafia
- Servigo de Revisao

o Anais
Divisao de Administragao
de Plendrio
- Segao do Som
¢ Gravagdo

- Servigo de Andlises Clinicas
- Servico de
Assisténcia Social

- Servico de Fisioterapia
¢ Terapia Ocupacioral

Diviszo de Servigos Gerais
 Servico de Comunicagao
- Segan de Protocolo
- Segao de Telecomunicagdes

Atiidades Auxiiares
- Seao de Reprografia
« Segao de Transportes
- Segdo de Portaria
- Servigo de Material
¢ Patrimonio
- Segao de Almoxarifado
- Segao de Controle de
oque e Patrimanio
Divisao de Engenharia
- Servigo de Obras e

Manutengao
- Servigo de Projetos o
Orgamentos
Comisso Interna do
Prevencao de Acidentes

= Servigo de Registro Funcional

Diviszo de Controle Diviszo de Contabilidade
de Pessoal - Servigo de
Registros Contibeis
- Servico de Programagao
e Execugao Orgamentria
- Servigo de Controle de Diviszo de Tesouraria
Pagamento e Alteragdes - Servigo de
Financeiras Controle de Contas
+ Segao de Averbagao e - Segao de Liquidagao

- Servigo de Legislaao de
Direitos e Vantagens

le Despesas
- Servigo de Movimentagao - Segdo de Pagamento
& Frequéncia de Pessoal
Diviséo de Treinamento
Comissao de Administragao
de Cargos e Carreiras
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Centro Darcy
Ribeiro de Defesa
da Escola Piblica

PROCON

Escritdrio de
Direitos Humanos
FreiTito de Alencar

Conselho de
Estudos e
Pesquisas sobre
Biotecnologia



Em 2012, por meio do Planejamento Estratégico, foram atualizados os concei-
tos da missao, visao e valores da Instituicao, definidos:

4.1 MISSAO

Representar a sociedade, legislar e fiscalizar com transparéncia e eficiéncia,
contribuindo, de forma compartilhada, para o desenvolvimento do Estado do Ceara.

4.2 VISAO

Ser exceléncia na formulacao de solucoes que promovam justica social e de-
senvolvimento sustentavel no Estado do Ceara.

4.3 VALORES

* compromisso com a representacao da sociedade: capacidade de oferecer respostas
as demandas coletivas;

* autonomia e credibilidade: independéncia do Poder Legislativo em relacdo aos
outros Poderes, desenvolvimento de acoes eficientes e eficazes em cumprimento da
sua missao;

* respeito a vida: realizacdo de acdes focadas no bem-estar das pessoas, com respon-
sabilidade socioambiental;

* liberdade de acao e expressao: realizacao das funcgoes do Parlamento com ampla
liberdade de expressdao e comunicacao, garantindo a participacdo e o acesso a in-
formacao e ao debate livre e democratico;

* ética e transparéncia: clareza, honestidade de propositos, justica e equidade nas
acoes;

* valorizacao profissional: desenvolvimento e reconhecimento dos agentes politicos
e publicos comprometidos com o bom desempenho da Assembleia Legislativa do
Ceara;

* exceléncia em gestao: cultura de resultados, com elevados padroes de gestdo pu-
blica em cumprimento dos objetivos estratégicos.
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5 PROVIDENCIAS POSTERIORES A POSSE DO(A) DEPUTADO(A)

5.1 CADASTRO DO(A) PARLAMENTAR

Ao tomar posse, o(a) parlamentar deve providenciar o seu cadastro junto ao
Departamento de Recursos Humanos, na Divisao de Controle de Pessoal, localizado
no 2° andar, do Edificio Senador César Cals, anexo I da Assembleia Legislativa.

O cadastramento requer a entrega dos seguintes documentos:
* Ficha de cadastro funcional - Anexo I
* Declaracao de acumulacao de cargo, emprego ou funcao publica - Anexo II
* Declaracao de nao acumulacao de cargo, emprego ou funcao publica - Anexo III

* Declaracdo de bens (em cumprimento ao disposto no art. 52, § 1° e 2° da Constitui-
cdo Estadual do Ceard) - Anexo IV;

* Declaracao de nao aposentadoria por invalidez ou compulsoriamente - Anexo V

* Declaracao de nao exercicio de atividade comercial e participacao em diretoria e
geréncia de empresa — Anexo VI

* Requerimento de filiacdo ou nao filiacdo ao sistema de previdéncia parlamentar
(§5° do art. 5° da Lei Complementar n° 13, de 27/07/1999) - Anexos VII e VIII

* Copia do diploma do Tribunal Regional Eleitoral - TRE-CE;
* Copia do Registro Geral - RG;

* Copia do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

* Copia da Carteira Nacional de Habilitacao - CNH;

* Copia do Titulo de Eleitor;

* Copia de comprovante de endereco;

* Uma foto 3x4 recente;

* Copia do PIS/PASEP;

* Copia do Certificado de Reservista;

* Comprovante da conta corrente do Banco Bradesco;

* Copia do ultimo contracheque do 6rgao de origem (quando for o caso);

* Documentacao dos dependentes (certiddao de nascimento, RG, CPF, comprovacéo
da dependéncia, etc).

Observacao: manter sempre os dados cadastrais atualizados
(endereco residencial, e-mail, estado civil, entre outros) no
Departamento de Recursos Humanos, através da Divisao de Controle
de Pessoal/Servico de Registro Funcional.
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5.2 CONTA BANCARIA E ATUALIZACAO DE ENDERECO

A Assembleia Legislativa mantém convénio para crédito de saldrio ou reembol-
so de verba indenizatéria com o Banco Bradesco. Caso ja tenha uma conta bancaria
em outra agéncia do Banco Bradesco, o parlamentar deve informar os dados na ficha
de dados cadastrais, conforme anexo I.

Caso necessite para o crédito de sua remuneracao, abrir uma conta no Banco
Bradesco, o Servico de Controle de Pagamento e Alteracoes Financeiras - Sepag for-
nece oficio de apresentacao.

No caso da necessidade de portabilidade salarial, o parlarmentar interessado
deve realizar a solicitacao junto ao Banco destinatario, sendo necessario informar,
entre outros dados, o CNPJ da Alece: 06.750.525/0001-20 e o banco no qual o empre-
gador mantém convénio de pagamento de saldrio (Banco Bradesco).

Em caso de mudanca de endereco residencial ou gabinete parlamentar, é neces-
sario informar a atualizacao por meio do preenchimento do formulario Atualizacao de
Endereco - Anexo IX, a ser entregue no Departamento de Recursos Humanos.

5.3 DECLARACAO DE BENS

A cépia autenticada da declaracao de bens e rendas do parlamentar, apresenta-
da na Receita Federal, devera ser entregue a Divisao de Controle de Pessoal/Servico
de Registro de Controle de Pessoal do Departamento de Recursos Humanos, locali-
zado no Edificio Senador César Cals de Oliveira, 2° andar do Anexo I da Assembleia
Legislativa, nas seguintes situacoes:

* por ocasiao da posse do parlamentar;
* no término do seu mandato;
* renuncia, cassacao ou afastamento definitivo;

e anualmente, até 31 de maio.

Observacao: a obrigatoriedade da entrega da copia da declaracao
de bens do parlamentar, de seu conjuge e dos descendentes até
0 primeiro grau ou por adocao devera ser entregue, anualmente,
conforme §1° do art. 52 da Constituicao Estadual. Da copia da
declaracao de bens e rendas deve constar o recibo da Receita Federal.
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5.4 SOLICITACAO DA CEDULA DE IDENTIDADE PARLAMENTAR

Para a aquisicao da Cédula de Identidade Parlamentar, prevista no Ato Norma-
tivo n® 258/2011, é necessario que o deputado envie um memorando ao Departamen-
to Administrativo com a respectiva solicitacao.

Apo6s a solicitacao, o Departamento Administrativo enviara a ficha de dados
para aquisicao da cédula de identidade parlamentar (Anexo XI) ao deputado que de-
vera anexar uma foto 3x4 de paletd, e firmar sua assinatura com caneta de cor preta.

No prazo de 10 dias, o deputado recebera uma carteira de couro contendo o
documento solicitado.

5.5 SOLICITACAO DE CRACHA

A solicitacao de crachas é feita através de memorando. O gabinete deve enviar
um memorando solicitando o(s) craché(s) ao Departamento Administrativo, o qual
deverda conter os seguintes dados:

* Nome completo;

* Nome para cracha;
e [dentidade;

* Matricula;

* Uma Foto 3x4;

e Cargo ou funcao exercido(a).

5.6 CREDENCIAMENTO DE VEICULOS

O deputado estadual da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara tem direito
a uma vaga de estacionamento no subsolo do Anexo I.

O Chefe de Gabinete e dois assessores parlamentares tém direito a uma vaga
de estacionamento.

O interessado deve dirigir-se ao Departamento Administrativo / Setor de
Transporte, no 5° andar do Anexo I - Senador César Cals.

5.7 SOLICITACAO DE ACESSO A REDE DE E-MAIL INSTITUCIONAL

Os acessos a Rede e ao e-mail Institucional sao solicitados através de memo-
rando a ser encaminhado a Coordenadoria de Planejamento e Informatica, com o
nome completo e a matricula de cada servidor lotado no gabinete.
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5.8 SOLICITACAO DE ACESSO AO PORTAL DO SERVIDOR

O acesso ao portal de servidor possibilita a consulta de informacoes funcionais,
impressao de contracheques, declaracao de rendimentos para imposto de renda, en-
tre outros.

Para ter acesso ao Portal do Servidor, o servidor deve se dirigir até o Departa-
mento de Recursos Humanos — DRH. O DRH entra em contato com a Coordenadoria
de Planejamento e Informética para criar um e-mail institucional (caso o servidor
ainda néao possua) e, em seguida, habilitar o acesso ao Portal do Servidor.

5.9 DA LOTACAO E COMPOSICAO DO GABINETE PARLAMENTAR

A lotacao dos assessores que receberao Retribuicao de Assessoramento Parla-
mentar serd de iniciativa do titular do mandato eletivo, sendo limitada, por gabinete,
no minimo 5 e no maximo de 35 assessores, sendo desse total até 5 servidores efeti-
vos do quadro do Poder Legislativo ocupantes de cargo/funcao em cada gabine-
te parlamentar (conforme art. 52 da Lei n°® 15.716/2014, publicada no D.O.E de
22/12/2014);

O Gabinete Parlamentar podera ser composto:

*de 5 a 35 assessores no gabinete do parlamentar titular de mandato eletivo;

*de 5 a 35 assessores no gabinete do parlamentar suplente. convocado ao exer-
cicio do mandato eletivo, em virtude da licenca do deputado estadual investido
nos cargos mencionados no inciso I, do art.54 da Constituicao Estadual;

*de 5 a 11 assessores no gabinete do parlamentar suplente. convocado ao
exercicio do mandato eletivo, em virtude da concessao de licenca do depu-
tado estadual para tratamento de saude;

*de 5 a 11 assessores no gabinete do parlamentar suplente convocado ao exercicio
do mandato eletivo em virtude da licenca a deputado estadual para tratar de inte-
resse particular.

A depender do cargo exercido pelo parlamentar, poderao ser designados asses-
sores, além do limite previsto no art.3°, caput, do Ato Normativo n° 204, de 15 de maio
de 1997, com as alteracoes posteriores, conforme a seguir:
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5.9.1 Cargo:

1. VOGAL: podera designar um assessor, além do limite previsto no art.3°, caput, do
Ato Normativo n® 204, de 15 de maio de 1997, com as alteracoes posteriores, sendo
vedada despesa com o correspondente pagamento de retribuicao de assessoramento
em valor superior ao estabelecido para o nivel 17 da Tabela de Retribuicao Mensal;

2. VICE-LIDER: podera designar um assessor, além, do limite previsto no art.3°, caput,
do Ato Normativo n°® 204, de 15 de maio de 1997, com as alteracoes posteriores, sendo
vedada despesa com o correspondente pagamento de retribuicao de assessoramento
em valor superior ao estabelecido para o nivel 17 da Tabela de Retribuicao Mensal;

3. PRESIDENTE DE COMISSAO: podera designar dois assessores, além do limite
previsto no art.3°, caput, do Ato Normativo n°® 204, de 15 de maio de 1997, com as
alteracoes posteriores, sendo vedada despesa com o correspondente pagamento de
retribuicao de assessoramento em valor superior ao estabelecido para o nivel 26 da
Tabela de Retribuicao Mensal;

4. LIDER DE BANCADA COM ATE 8 PARLAMENTARES: poderéa designar dois as-
sessores, além do limite previsto no art.3°, caput, do Ato Normativo n° 204, de 15 de
maio de 1997, com as alteragdes posteriores, sendo vedada despesa com o correspon-
dente pagamento de retribuicao de assessoramento em valor superior ao estabelecido
para o nivel 26 da Tabela de Retribuicao Mensal;

5. LIDER DE BANCADA COM MAIS DE 8 PARLAMENTARES: podera designar trés
assessores, além do limite previsto no art.3°, caput, do Ato Normativo n°® 204, de 15 de
maio de 1997, com as alteracdes posteriores, sendo vedada despesa com o correspon-
dente pagamento de retribuicao de assessoramento em valor superior ao estabelecido
para o nivel 32 da Tabela de Retribuicao Mensal;

6. MESA DIRETORA: podera designar 3 assessores, além do limite previsto no art.3°,
caput, do Ato Normativo n° 204, de 15 de maio de 1997, com as alteracoes posterio-
res, sendo vedada despesa com o correspondente pagamento de retribuicao de asses-
soramento em valor superior ao estabelecido para o nivel 32 da Tabela de Retribuicao
Mensal.
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6 DIREITOS DOS PARLAMENTARES

6.1 REMUNERACAO E DESPESAS DE CUSTEIO

A remuneracao e a ajuda de custo do deputado serao fixadas em cada legisla-
tura para a subsequente, sujeita aos impostos gerais, inclusive o de renda. Os valores
de remuneracao serao reajustados por lei de iniciativa da Mesa Diretora, na mesma
data e no mesmo indice de reajuste concedido aos deputados federais.

A remuneracao do deputado é fixada em 75% da que percebem, a qualquer
titulo, os deputados federais (artigos 127 a 130 do Regimento Interno, Resolucéo
n° 389, de 11 de dezembro de 1996, D.O.E 12.12.96). A remuneracao é paga na forma
de subsidio que é constituido de uma unica parcela, sendo vedada qualquer outra
remuneracao adicional, art. 39, § 4° da Constituicao Federal.

6.2 VERBA DE DESEMPENHO PARLAMENTAR (VDP)

As despesas de custeio dos gabinetes dos deputados estaduais ficam limitadas,
por gabinete, ao valor correspondente a 75% das despesas da mesma natureza e fina-
lidade estabelecidas pela Mesa da Camara dos Deputados. O valor nominal das des-
pesas de custeio dos gabinetes dos deputados estaduais, previstas na Resolucdao n°
287, de 25 de junho de 1992, e alteracbes posteriores corresponde ao montante de R$
31.559,93 (trinta e um mil, quinhentos e cinquenta e nove reais e noventa e trés cen-
tavos) por gabinete, de acordo com o Ato Deliberativo n°® 775, de 06 de julho de 2015.

6.2.1 Créditos

A Verba de Desempenho Parlamentar destina-se a servi¢os prestados por pes-
soa juridica, sendo vedada sua utilizacao para pessoa fisica ou aquisicao de materiais
e equipamentos.

O valor da verba mensal é R$ 31.559,93, disponibilizados no primeiro dia ttil
de cada més assim disposto:

* Primeira parcela (40%): R$ 12.623,97 (referente ao subsidio do més anterior);

* Segunda parcela (60%): R$ 18.935,96 (referente ao més atual);

O saldo remanescente mensal sera transferido para o més seguinte, desde que
no mesmo exercicio (a verba extingue-se em 31/12).

Valores maximos mensais para tickets, disponibilizados no primeiro dia tutil de
cada més, desde que solicitados pelo(a) deputado(a):

* Ticket alimentacdo — R$ 2.000,00;
* Ticket refeicdo — R$ 2.000,00;
e Ticket combustivel — R$ 6.000,00:
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6.2.2 Assessoria

Cada gabinete devera informar quem de sua assessoria podera receber docu-
mentos disponiveis na Diretoria de Recursos Humanos, tais como: extrato mensal da
VDP nota de empenho, processos, faturas de telefonia, etc.

6.2.3 Assinaturas de Jornais

Cada deputado(a) tem direito a até 3 assinaturas dos jornais locais (Didrio do
Nordeste, O Povo e O Estado), sendo uma assinatura para cada jornal.

O destino de entrega dos exemplares pode ser esta Assembleia ou outro en-
dereco a ser determinado pelo(a) proprio(a) deputado(a), desde que informado por
memorando a Diretoria Adjunta Administrativa e Financeira, aos cuidados do gestor
dos contratos de assinaturas de jornais.

O valor dessas assinaturas nao sera descontado da cota mensal da Verba de
Desempenho Parlamentar.

Os exemplares cujas entregas sejam feitas na Assembleia ficarao disponiveis
na Portaria, devendo ser retirados por assessor do Gabinete.

Os exemplares serao destinados aos parlamentares que estiverem no exercicio
de suas funcoes.

Os(as) deputados(as) licenciados(as) por qualquer motivo terdo suas assinatu-
ras repassadas a seus respectivos suplentes, desde que solicitado a Diretoria Adjunta
Administrativa e Financeira.

Para maiores informacoes sobre a utilizacao dos créditos da VDP, ver Anexo
XIX - Procedimentos para Despesas de VDP.

6.3 AJUDA DE CUSTO

Entende-se por ajuda de custo a compensacao de despesas imprescindiveis ao
comparecimento a secao legislativa ordindria, conforme §1° do artigo 130 do Regi-
mento Interno.

A ajuda de custo serd paga no inicio e final de cada sessao legislativa, nos va-
lores dos subsidios, ficando vedado o seu pagamento na sessao legislativa extraordi-
naria.

A segunda parcela correspondente ao pagamento do final de cada sessao legis-

lativa s6 sera efetuada para o deputado que houver comparecido a 2/3 (dois tercos) da
sessao legislativa ordinaria.
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6.4 LICENCAS E AFASTAMENTOS
Conforme o art. 151 do Regimento Interno, o deputado podera obter licenca
para:

* Desempenhar missdo diplomética ou cultural, de carater transitério; (art. 151, in-
ciso IT — RI);

* Participar de curso de cardter técnico ou profissional, congresso, conferéncia ou
reunido, no pais ou no exterior (art. 151, inciso II — RI);

e Tratamento de saude (art. 151, inciso III — RI);

* Tratar, sem remuneracao, de interesse particular, desde que o afastamento nao ul-
trapasse 120 (cento e vinte) dias, por sessao legislativa; (art. 151, inciso IV — R.I)

* Investidura em qualquer dos cargos referidos no art. 54, inciso I, Constituicao Es-
tadual;

* Licenca gestante, inciso XVIII, do art. 7° da CE

6.5 RECESSOS PARLAMENTARES

6.5.1 Periodos:

23/12 a 01/02

18/07 a 31/07

A Mesa Diretora define os integrantes da Comissao de Recesso que irao formar
o colegiado durante os periodos de recesso parlamentar.

A formacao do colegiado atende ao critério da proporcionalidade partidaria e
tem como base o paragrafo 2° do artigo 51 do Regimento Interno da Casa. Cabe a
Comissao responder por todas as decisdes tomadas durante o periodo.

De acordo com o dispositivo regimental, o colegiado pode reunir-se, quando
convocado pelo presidente do grupo ou da Assembleia Legislativa para deliberar as-
suntos urgentes, que nao possam aguardar o inicio do periodo legislativo seguinte.

A Comissao de Recesso reune-se, excepcionalmente, em caso de grande como-
cao no Estado ou alguma situacao que fuja a normalidade do funcionamento da Casa.
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6.6 PREVIDENCIA PARLAMENTAR

O parlamentar €, obrigatoriamente, segurado do Sistema de Previdéncia Parla-
mentar, instituido pela Lei Complementar n° 13, de 20 de julho de 1999.

Excetua-se da obrigatoriedade de segurado do Sistema de Previdéncia Parla-
mentar, o deputado estadual no exercicio de mandato parlamentar que fizer opcao por
outro regime de previdéncia ou pelo Regime Geral de Previdéncia Social, devendo
comprovar, obrigatoriamente, junto a Assembleia Legislativa, a filiacdao ao sistema es-
colhido, data em que cessa a condicao de segurado do Sistema de Previdéncia Parla-
mentar, conforme art. 6° §3° da Resolucao n°429, de 14.11.1999, D.O.E de 28.01.2000.

Nao é contribuinte do Sistema de Previdéncia Parlamentar o suplente de depu-
tado, no exercicio de mandato em carater temporario.

O suplente de deputado estadual que se efetivar no mandato podera contar o
tempo de exercicio temporario no parlamento, desde que contribua para o Sistema de
Previdéncia Parlamentar pelo periodo que integralizar, com os valores de contribui-
cao vigentes na data da solicitagao.

Sao contribuintes facultativos os ex-deputados estaduais nao beneficiarios
da Carteira Parlamentar, extinta pela Lei n°® 11.778, de 28 de dezembro de 1990,
art. 6 © Lei Complementar n°. 13.

O Sistema de Previdéncia Parlamentar proporcionara cobertura, exclusivamen-
te, aos seus segurados e em favor de seus dependentes, ficando vedado o pagamento
de beneficios mediante convénios ou consorcios entre a Unido, o Estado e seus mu-
nicipios.

6.6.1 Documentacao necessaria para a filiacao

O parlamentar deverda encaminhar a seguinte documentacao para a Comissao
Permanente de Acompanhamento do Sistema de Previdéncia Parlamentar:

* Requerimento de filiagdo (ou nao filiacdo) ao Regime Previdencidrio — Anexos VII
e VIII,

* Cadastro do Fundo de Previdéncia Parlamentar — Anexo XI;
* Declaracao pessoal de saude — Anexo XII;

* Copia da documentacao acessoria exigida nos formularios supracitados;

6.6.2 Beneficios

O Sistema de Previdéncia Parlamentar assegurard, a partir da data em que se
tornar exigivel a respectiva contribuicao previdenciaria, os seguintes beneficios:

* Pagamento de proventos de aposentadoria normal;
* Pagamento de proventos de aposentadoria por invalidez permanente;

* Pagamento de pensao por morte do segurado (art. 10 Lei Complementar n°. 13).
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Os proventos da aposentadoria normal e por invalidez permanente e a pensao
por morte do segurado, quando no efetivo exercicio parlamentar, corresponderao a
totalidade dos subsidios do segurado, quando em atividade.

A pensao devida aos beneficiarios do segurado que nao estiver no efetivo exer-
cicio parlamentar serd proporcional ao tempo de contribuicao do segurado, observa-
do para efeito de fixacao do valor do beneficio a regra do inciso II do art. 18 desta Lei
Complementar (art. 12 Lei complementar n°. 13).

6.6.3 Beneficiarios dependentes dos segurados

* Conjuge supérstite, companheiro ou companheira;

* Ex-conjuge e ex-companheira ou ex-companheiro, desde que, na data do faleci-
mento do segurado, estejam percebendo pensao alimenticia, por forca de decisao
judicial definitiva ou acordo judicial homologado e transitado em julgado;

* Filhos menores ou invalidos, sob dependéncia econdémica do segurado;

* Menor sob tutela judicial, que viva sob comprovada dependéncia econ6mica do
segurado.

Observacoes:

1) A invalidez do dependente devera ja existir quando do falecimento do
segurado, salvo se essa vier a ocorrer em decorréncia de acidente que
venha a causar o falecimento do segurado ( paragrafo unico, art. 9° Lei
Complementar n° 13 );

2) A incluséao dos dependentes devera ser feita na Ficha de Cadastro
Funcional, conforme Anexo I,com a referida comprovacao;

3) Em caso de inclusdo, ou exclusdo de dependentes, posteriormente,
preenchero formuldrio Inclusédo, ou Exclusaode dependentes parlamentares
(Anexo XIII) e encaminhar ao Departamento de Recursos Humanos /
Divisao de Controle de Pessoal.

6.6.4 Tempo de contribuicao

O deputado e ex-deputado estadual contribuinte da previdéncia instituida por
esta lei complementar somente podera requerer aposentadoria normal quando com-
pletar 35 anos de tempo de contribuicao, dos quais 20 anos de contribuicao para o
Sistema de Previdéncia Parlamentar e contar com 60 anos de idade. (art. 16 Lei Com-
plementar n° 13).

Observacao: integralizados os 35 anos de contribuicao e nao completos os
60 anos de idade, fica o segurado obrigado a continuar contribuindo para o
sistema de previdéncia parlamentar, quando em exercicio do mandato, até
a complementacao da idade.
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6.6.5 Contribuicao previdenciaria dos segurados

A contribuicao previdenciaria dos segurados é a mesma aplicada aos servidores
publicos ativos, inativos e pensionistas do Estado do Cear4, calculada de igual forma.

* Contribuinte obrigatorio 14 % e 14% de patronal. (art. 7° Lei Complementar n°. 13)
e facultativos 28%;

* 13 contribuicdes anuais;

Observacao: naoincidemsobreajudade custo e convocacao extraordinaria.

6.6.6 Desligamento do sistema de previdéncia parlamentar

Consideram-se, exclusivamente, desligados do Sistema de Previdéncia Parla-
mentar os deputados estaduais e os beneficiarios de aposentadoria e pensao que op-
tarem por outro regime de previdéncia, ou outro regime geral de previdéncia social
(art.2° da Resolucao n° 494, de 9 de outubro de 2003, D.O.E de 15.10.2003).

6.6.7 Refiliacao ao sistema de previdéncia parlamentar

O deputado estadual, no exercicio de mandato parlamentar, desligado do Siste-
ma de Previdéncia Parlamentar com fundamento no §5° do art. 5° da Lei Complemen-
tar n® 13, de 20 de julho de 1999, tem direito de refiliar-se ao Sistema de Previdéncia,
sendo considerado segurado obrigatério, a partir do protocolo de requerimento de
refiliacdo (art. 3° da Resolucao n°494, de 9 de outubro de 2003, D.O.E de 15.10.2003).

Nao podera ser refiliado ao Sistema de Previdéncia o segurado que deixar de
contribuir por periodo superior a 90 dias corridos. (art. 4° da Resolucao n° 494, de 9
de outubro de 2003, D.O.E de 15.10.2003).

6.7 DESIGNACAO DE ASSESSORES PARLAMENTARES ERETRIBUICAO FINAN-
CEIRA

O assessor parlamentar tem por finalidade a prestacao de servicos de secre-
taria, assisténcia e assessoramento direto e exclusivo nos gabinetes dos deputados,
para atendimento das atividades parlamentares especificas de cada gabinete.

6.7.1 Procedimentos para designacao de assessores parlamentares

E feita por ato administrativo do diretor geral, ou de autoridade delegada, me-
diante indicacao do deputado estadual.

Aos assessores parlamentares é atribuida uma retribuicao financeira mensal,
fixada por ato normativo, com valores estabelecidos em niveis/valores escalonados
de 1 a 35, conforme Anexo I do Ato Normativo n°® 284/2018, de 18 de janeiro de 2018
(D.O.E de 02/02/2018).
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ANEXO I DO ATO NORMATIVO N° 204

TABELA DE RETRIBUICAO MENSAL

NIVEL VALOR
01 R$ 954,00
02 R$ 1.000,00
03 R$ 1.100,00
04 R$ 1.200,00
05 R$ 1.300,00
06 R$ 1.390,00
07 R$ 1.500,00
08 R$ 1.600,00
09 R$ 1.700,00
10 R$ 1.780,00
11 R$ 1.800,00
12 R$ 1.900,00
13 R$ 1.980,00
14 R$ 2.000,00
15 R$ 2.100,00
16 R$ 2.150,00
17 R$ 2.210,00
18 R$ 2.390,90
19 R$ 2.470,00
20 R$ 2.600,00
21 R$ 2.670,90
22 R$ 2.730,00
23 R$ 3.000,00
24 R$ 3.500,00
25 R$ 3.570,90
26 R$ 4.000,00
27 R$ 4.460,90
28 R$ 4.660,90
29 R$ 5.000,00
30 R$ 5.850,00
31 R$ 6.000,00
32 R$ 7.000,00
33 R$ 9.000,00
34 R$ 11.700,00
35 R$ 13.808,00

A indicacao dos assessores, a fixacao do nivel e valor mensal serao feitas pelo
titular do mandato eletivo no formulario padrao “Comando de Alteracoes de Retri-
buicao de Assessoramento Parlamentar”, conforme Anexo XIV, com a documentacao
anexa.
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O cadastramento requer a entrega dos seguintes documentos:

¢ Ficha de Cadastro Funcional - Anexo I;
* Declaracao de Acumulacao de Cargo, Emprego ou Funcao Publica - Anexo II;
* Declaracao de nao Acumulacao de Cargo, Emprego ou Funcao Publica - Anexo III;

* Declaracdo de Bens (em cumprimento ao disposto no art. 52, § 1° e 2° da Constitui-
cdo Estadual do Ceard) - Anexo IV;

* Declaracao de nao Aposentadoria por Invalidez ou Compulsoriamente - Anexo V;

* Declaracao de nao Exercicio de Atividade Comercial e Participacao em Diretoria e
Geréncia de Empresa — Anexo VI;

* Copia do Registro Geral - RG;

* Copia do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

* Copia da Carteira Nacional de Habilitacao - CNH;

* Copia do Titulo de Eleitor;

* Copia de comprovante de endereco;

* Uma foto 3x4 recente;

* Copia do PIS/PASEP;

* Copia do Certificado de Reservista;

* Comprovante da conta corrente do Banco Bradesco;

* Copia do ultimo contracheque do 6rgao de origem (quando for o caso);

* Documentacao dos dependentes (Certiddao de Nascimento, RG, CPE, comprovacao
da dependéncia, etc);

* Atestado de Antecedentes Criminais (Secretaria de Seguranca Publica do Estado);
* Certidao de Antecedentes Criminais (Policia Federal);

* Certiddao Militar de A¢des Criminais (Superior Tribunal Militar);

* Certiddo Criminal Negativa (Tribunal de Justica do Estado);

* Certidao de Quitacao Eleitoral (Tribunal Superior Eleitoral).

Assembleia Legislativa do Estado do Ceard | 33



Poderao ser indicados para exercicio das funcoes servidores do quadro do Poder
Legislativo, do quadro do Poder Executivo ou nao. Quando da requisicao de servido-
res de outros 6rgaos publicos, observar-se-a a disponibilidade de verba e o limite do
quantitativo de servidores, constante do convénio Assembleia Legislativa e Governo
do Estado do Ceard e outros convénios.

Compete ao presidente da Assembleia Legislativa a formalizacao da requisi¢cao
de servidor para a prestacao de servicos, mediante solicitacao do deputado.

Quando da designacao do servidor do Poder Legislativo, a solicitacao deve ser
feita a Diretoria Geral, que submete a apreciacao e a autorizacao do Primeiro Secre-
tario.

Em caso de servidor do quadro do Poder Legislativo, ndo ha necessidade de
apresentacao dos documentos citados, e o valor percebido, a titulo de Retribuicao de
Assessoramento Parlamentar, ndo sera computado para calculo de gratificacoes adi-
cionais; vantagens e beneficios financeiros de qualquer natureza; incidentes sobre a
remuneracao; vencimentos ou valor basico do cargo ou funcao do servidor.
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7 DIREITOS E DEVERES DOS ASSESSORES PARLAMENTARES

7.1 NATUREZA DA FUNCAO E ATRIBUICOES DO ASSESSOR PARLAMENTAR

A funcao de assessor parlamentar € de natureza comissionada, de livre nomea-
cao e exoneracao, remunerada na forma do art.1° da Resolucao n® 483, de 18.03.03, do
art. 132, IV, e do art.135 da Lei n° 9.826, de 14 de maio de 1974 (Estatuto do Funciondrios
Publicos Civis do Estado do Ceard) e seus integrantes submetidos as regras da citada lei
e da legislacao especifica do Poder Legislativo Estadual.

De acordo com o art. 7° do Ato Normativo n°® 204, de 15 de maio de 1997 (D.O.E
de 16/05/1997), o assessoramento parlamentar pressupoe as seguintes atribuicoes ba-
sicas:

* Redacao de correspondéncias, discursos e pareceres do parlamentar;
* Atendimento as pessoas encaminhadas ao gabinete;
* Execucao de servicos de secretaria, datilografia e pesquisas;

* Acompanhamento interno e externo de assuntos de interesse do parlamentar ou
suplente, em exercicio;

* Conducao de veiculos de propriedade do parlamentar ou suplente, em exercicio;
* Recebimento e entrega de correspondéncia;

* Outras atividades afins, determinadas pelo titular do mandato eletivo ou suplente,
em exercicio.

7.2 CARGA HORARIA E FREQUENCIA

A carga horaria dos assessores parlamentares é equivalente a dos cargos co-
missionados, cumprida em local e de acordo com o determinado pelo titular do gabi-
nete. (art.1° da Resolucao n° 483 de 18 de marco de 2003 de 25.3.03, D.O.E 25.3.03 e
art. 1° do Ato Normativo n° 222, de 26.03.03, D.O.E 26.03.03).

Cada gabinete comunicarda, mensalmente, até o dia 10 do més subsequente, a
frequéncia dos assessores parlamentares, através do formulario Frequéncia do Asses-
sor Parlamentar, conforme Anexo XV.

O Servico de Movimentacao e Frequéncia de Pessoal (Semof) enviard, mensal-
mente, a frequéncia dos servidores cedidos aos 6rgaos de origem.

Sao dispensados do registro de presenca os assessores parlamentares que exer-
cam atividades externas; e os que exercem funcoes equivalentes aos cargos comissio-
nados, niveis DGA, DNS-1, DNS-2, DNS-3 e DAS-1, incisos I ao IV do art. 1° do Ato
Normativo n°® 254, de 15.10.2009, D.O.E de 07.12.2009.
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7.3 REMUNERACAO

Aos assessores parlamentares € atribuida uma retribuicao financeira mensal,
fixada por ato normativo, com valores estabelecidos em niveis/valores escalonados
de 1 a 35, conforme Anexo I do Ato Normativo n°® 284/2018, de 18 de janeiro de 2018
(D.O.E de 02/02/2018).

7.4 FERIAS E 13° SALARIO

O assessor parlamentar somente sera incluido e computado para o gozo e
a remuneracao das férias, apos cada ano de exercicio, inciso XVII do art. 7° da CF;
art. 3° do Ato Normativo n° 222, D.O.E de 26.3.03.

As férias do assessor parlamentar servidor do Poder Legislativo e dos servidores
sem vinculo deverao constar da escala de férias anual.

As férias do assessor parlamentar, servidor publico de outro 6rgao cedido a As-
sembleia Legislativa, sao concedidas em conformidade como 6rgao de origem, obser-
vando-se o periodo aquisitivo, normas de parcelamento e periodos ja marcados antes
do inicio da cessao.

Cada periodo de férias podera ser parcelado em até duas etapas, desde que
requeridas pelo servidor, e do interesse da administracao/chefia imediata.

O décimo terceiro e sua antecipacdo serdo calculados na fracdo de 1/12 (um
doze avos) da retribuicdo de assessoramento parlamentar, auferida em cada més de
trabalho ou periodo superior a 15 dias.

Legislacao: inciso VIII do art. 7° da CF; art. 15 do Ato Normativo n°® 204 de 15
de maio de 1997, D.O.E de 16.5.97; paragrafo unico do art. 4° da Resolucao n° 483,
de 18 de marco de 2003, D.O.E de 25.3.03; Ato Normativo n° 222 de 26.3.03, D.O.E
26.3.03, que regulamenta a Resolucao n° 483, de 18.03.03, D.O.E de 25.3.03.

Observacao: quando se tratar de servidor de outro 6rgao, o fluxo sera alterado.
O Semof comunicard, também, ao 6rgao de origem.

7.5 LICENCAS E AFASTAMENTOS

Ao exercedor, exclusivamente, da funcao de assessoramento parlamentar,
aplica-se o regime geral de Previdéncia Social, art. 4° do Ato Normativo n° 222, de
26.3.2003, D.O.E de 26.3.03.

7.6 CONSIGNACOES

Consignacao é o ato pelo qual se faz o desconto de determinada importancia na
folha mensal de pagamento do deputado, servidor, militar ou pensionista devido as
obrigacoes contraidas com a administracao legislativa ou terceiros habilitados.
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A consignacao pode ser:
* Obrigatoria ou compulsoria: descontos aplicados por forca de legislacao;

* Facultativa: descontos aplicados pela expressa autorizacao do deputado servidor,
militar ou pensionista. A consignacao em folha de pagamento é permitida para os
agentes publicos e militar, ativos, inativos e pensionistas.

A margem consignavel permitida para descontos facultativos € de 30% do
vencimento, soldo, salario base, proventos ou beneficio percebido pelo consignante,
acrescidos de vantagens fixas e deduzidos os descontos obrigatorios, conforme esta-
belece a legislacao, podendo ser consignado:

* Prémio de seguro de vida em grupo;

* Mensalidade de plano de saude;

* Mensalidade de plano de emergéncia médica;

* Mensalidade de assisténcia funeral;

* Amortizacao de financiamento de casa propria;

* Aluguel para fins de residéncia propria do servidor, militar e pensionista;
* Despesa hospitalar e odontologica;

* Mensalidade de educacao fundamental, média e superior;

* Mmensalidade de associacao assistencial e associacao legalmente reconhecida
como organizacao representativa;

* Classe do deputado e do servidor publico e militar do Estado do Ceara;
* Contribuicao de previdéncia privada;
* Empréstimo;

* Outros, desde que constem de convénios firmados entre instituicoes, associacoes e
a Assembleia Legislativa.

7.7 DISPENSA DE ASSESSOR PARLAMENTAR

E a forma de extincao da relacao funcional por ato voluntario do agente publi-
co, ou por conveniéncia administrativa ex-oficio, ndo tendo, portanto, carater puniti-
vo. As dispensas podem ocorrer:

a) A pedido do assessor parlamentar — serd efetivada a partir da data da solicitacéao;

b) Por iniciativa do titular do gabinete (deputado) — produzira efeitos, a partir da data
do protocolo, ou a partir do primeiro dia do més subsequente, na hipotese de haver
débito com a Assembleia Legislativa;
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c) Ex oficio:

* O exercente da funcao de assessor parlamentar requisitado de outro 6rgao, cujo
prazo de cessao tenha vencido, sem haver prorrogacao concedida, sera dispensado
do oficio e devolvido ao 6rgao de origem;

* Os assessores parlamentares serao, coletivamente, dispensados da funcao que
exercem, de oficio, quando ocorrer o afastamento do parlamentar por término de
mandato, exercicio de funcao de Secretario de Estado, ou Prefeito de Capital, bem
como por motivo de falecimento do parlamentar, ou de licenca do parlamentar para
tratar de interesse particular.

A dispensa do pessoal lotado no respectivo gabinete sera efetivada, a partir
da data do afastamento do parlamentar. Caso o titular se licencie para tratamento de
saude, por 120 dias ou mais, haverd a convocacao do respectivo suplente por ato da
Mesa Diretora. Os servidores lotados no gabinete nao poderao ser substituidos, salvo
por motivo de forca maior, durante o periodo da referida licenca. Somente o titular
podera indicar ou promover alteracoes no gabinete, como alteracdes no nivel de re-
tribuicao.

O assessor parlamentar requisitado, dispensado da funcao, deve dirigir-se,
imediatamente, ao seu 6rgao de origem, podendo obter copia do oficio de devolucao,
expedido pela Secao de Movimentacao e Frequéncia / Divisao de Controle de Pessoal
do DRH.
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8 SERVICOS DISPONIVEIS PARA O SUPORTE AS ATIVIDADES
PARLAMENTARES

8.1 AREA LEGISLATIVA

8.1.1 Comissoes Técnicas Permanentes

As Comissoes Técnicas Permanentes da Assembleia Legislativa do Estado do
Cearaq, no total de 18, sao compostas por:

- 9 membros titulares e seus respectivos suplentes:

* Comissao de Constituicao Justica e Redacao — CCJR;
* Comissao de Orcamento, Financas e Tributacao - COFT

* Comissao de Fiscalizacao e Controle — CFC.

- 7 membros titulares e seus respectivos suplentes:

* Comissao de Educacao — CE;
* Comissao de Defesa do Consumidor — CDC;

* Comissao de Seguridade Social e Saude — CSSS.

- 5 membros titulares e seus respectivos suplentes:

* Comissao de Direitos Humanos e Cidadania - CDHC;

* Comissao da Infancia e Adolescéncia — CIA;

* Comissao de Juventude — CJUV;

* Comissao de Trabalho, Administracao e Servico Publico — CTASP;

* Comissao de Defesa Social — CDS;

* Comissao de Desenvolvimento Regional, Recursos Hidricos, Minas e Pesca — CDRRHMP;
* Comissao de Agropecuaria — CA;

* Comissao de Meio Ambiente e Desenvolvimento Semiarido - CMADSA;
* Comissao de Industria e Comércio, Turismo e Servicos — CICTS;

* Comissao de Viacao, Transporte e Desenvolvimento Urbano - CVTDU;

* Comissao de Ciéncia, Tecnologia e Educacao Superior — CCTES;

* Comissao de Cultura e Esporte — CCE.
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As Comissoes Técnicas Permanentes sdao compostas no inicio de cada sessao
legislativa, no prazo improrrogavel de 10 dias, conforme art. 46 do Regimento Inter-
no - RI -, obedecendo, como regra geral, a proporcionalidade partidaria ou de blocos
parlamentares, de acordo com o art. 39, §3° do RI. Os seus membros efetivos e su-
plentes sdo nomeados pelo presidente da Mesa Diretora, por indicacao dos lideres
partidarios ou dos lideres de blocos partidarios (art. 38 do RI).

As atribuicoes comuns a todas as Comissoes Técnicas, fixadas pela Constitui-
cao Estadual (art. 55, § 2°) e pelo RI (art. 41) séo:

* Discutir e votar projeto de lei que dispensar, na forma do Regimento Interno, a com-
peténcia do Plenéario, salvo se houver, para decisao desse, recurso de um décimo
dos membros da Assembleia;

* Realizar audiéncias publicas com entidades organizadas da sociedade civil, na for-
ma do Regimento Interno;

* Realizar audiéncias publicas em regides do estado para subsidiar o processo legis-
lativo;

* Convocar secretarios de Estado para prestar informacgoes sobre assuntos inerentes
as suas atribuicoes, nos termos do art. 57 da Constituicao Estadual;

* Receber peticoes, reclamacoes, representacoes ou queixa de qualquer pessoa con-
tra ato ou omissao de autoridade publica, de concessionario ou de permissionario
de servico publico;

* Acompanhar, junto ao Poder Executivo, a elaboracao da proposta orcamentaria,
bem como a sua posterior execucao;

* Apreciar e acompanhar programas de obras, planos estaduais, regionais e setoriais
de desenvolvimento e sobre eles emitir parecer;

* Solicitar depoimento de qualquer autoridade ou cidadao;

* Solicitar o concurso de assessoramento especializado ou a colaboracao de servido-
res habilitados, a fim de executar trabalho de natureza técnica ou cientifica, relacio-
nado com as suas atribuicdes e competéncias.

Cada Comissao Permanente tem seus campos tematicos e areas de atividades
definidos conforme o disposto no art. 48 do RI, para sua atuacao quanto a apreciacao
dos projetos elaborados pelos deputados, pelos Poderes Executivo e Judiciario, pelo
Ministério Publico, pela Defensoria Publica e pelo Tribunal de Contas do Estado.

As comissoes dispoem de um corpo de servidores, chefiados por um secretario
de Comissao. Os servidores de cada Comissao Técnica sdao os responsaveis diretos
pelas tarefas administrativas cotidianas, tais como reserva de auditdrios para reu-
nides e audiéncias publicas, elaboracao de estudos técnicos, recebimento de docu-
mentos, entre outras. Ao secretario compete a gestao do pessoal de sua Comissao e a
assisténcia ao presidente da Comissao na elaboracao das pautas de reunides e na dis-
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tribuicao das matérias aos deputados relatores, além de redigir e assinar, juntamente,
com o presidente, a ata de cada reuniao realizada pela Comissao.

Para auxiliar nas etapas do Processo Legislativo no ambito das Comissoes Téc-
nicas Permanentes da Assembleia, a coordenacao das Comissoes atua como um elo
entre os gabinetes parlamentares e as Comissoes Permanentes, no sentido de colabo-
rar diretamente com os presidentes, vice-presidentes e demais parlamentares compo-
nentes dessas Comissoes, bem como apoiar e orientar aos secretarios de Comissoes e
demais assessores.

No ambito das ComissOes Permanentes, as proposi¢coes sao analisadas e vota-
das de acordo com as etapas constantes no fluxograma a seguir:

J L i PROCESSO LEGISLATIVO NAS COMISSOES TECNICAS PERMANENTES

1) 2 Projeto aceito pela
Meza Diretora e publicado 2) Terminado o prazo de 2 A CCIR encaminhara a
HDFWUIS,D’ este pauta_sem ks s ol s 4) Nomear Relstar para
pErmansacers em pauts | encaminhada 2 Comizs3o o Procuradoria emitir N =
= L P X . # elaboracSo do parecer.
por 3 sessles deConstituicdo, Justicae parecer. [Art.23, RI)
COnsECULivas. Redacdo (CCIR). [Ato Normativo 200/1996, e
[Art.183, do Regimento [&rt.184, Rl art 12, inciso V).
Interna - RIj J'
8) Leitura do Parecer do - E'IVE”,“? = do Lo Si Publicar Pauta no site
[, 7) Aberturados Trabalhos. |, para o inicio dostrabalhos |, =
Relator. o{ S 3 ] = 4 daComiss3o.
[Art 55, RI) [Art.7E, RI) [reuni3o). [Art 77, R)
b [&rt.75, RI) S,
S = 12} Caso = ProposicSo ssja
p— = \ - 11) Delibe d T N
51 Discuss3o do Parecer. .| 10} Votacdo do Parecer. . Pri::nsﬁé:n = rejeitadana CCIR, 3
Art 85§12, RI) i T RI) = . 3 i
[ §12, RI) [Art 85, §22, RI} (Art. 75; 102 103, RI) masma seraqarql.llnrada
[Art. 97, RI)
14 0= processos & . . F—
! 14) A ada pela Ut
documentos, cuja Uapdsetslae 13 1) Repetir o processo 13} Encaminhar a
—— Comissdg, encaminhar a e = .
tramitacso for encerrada M Diret em cada comizs3o para Propasicio para as demais
nas Comissfes, serdc W . e P + emitir parecer 4 Comizzfes 2= quais serd
N . inclus3o na Ordemdo Dia . . =
encaminhados 3 Mesa do Flenario. separadamente. objeto de deliberacdo.
Diretora. z [Art.99 §12, RI) [Art. 99, §22, RI}
(Art 110, RIY
(Art. 63, RI}

O Conselho Social Consultivo das Comissoes Técnicas Permanentes, 6rgao vin-
culado a presidéncia da Mesa Diretora, foi criado pelo Ato Deliberativo N° 694/2011
e é responsavel pela consultoria e assessoramento politico e técnico-cientifico das co-
missoes técnicas permanentes da Assembleia Legislativa. Tem como missao precipua
tornar mais estreitas as relacoes do Parlamento com a sociedade cearense, com vistas
a dar maior efetividade ao principio da participacao popular.
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O Conselho é composto pelo presidente da Mesa Diretora, pelos presidentes
das Comissoes Técnicas Permanentes da Assembleia Legislativa, por um secretario
executivo e por 30 membros da sociedade civil cearense, sendo 23 representantes de
entidades econ6micas, profissionais e culturais e 7 da comunidade académica.

8.1.2 Departamento Legislativo

O Departamento Legislativo da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara4, 6r-
gdo integrante da estrutura organizacional desse Poder, é vinculado a Mesa Diretora,
tem como principais atribuicoes:

* | - Planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades legislativas dos 6rgaos que
integram o sistema de apoio técnico, necessarias ao funcionamento dos 6rgaos su-
periores de definicdo normativa (Mesa Diretora, Plendrio e Comissoes Técnicas),
visando a implantacdao de um sistema de gestao administrativa que assegure eleva-
do nivel de eficiéncia, centrado em politicas e diretrizes racionais de trabalho;

* II - Participar da definicao de politicas, diretrizes e estratégias referentes a ativida-
de de apoio legislativo junto a Mesa Diretora e Diretoria Geral,;

* IIT - Realizar, por determinacao do Presidente, estudos necessarios a solucao de
questoes de ordem;

* [V - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Mesa Diretora ou pelos
deputados, relativos ao andamento das proposicoes;

*V - Determinar a publicacdao de atos e demais matérias relacionadas as atividades
legislativas e parlamentares;

* VI - Expedir normas, instrucoes e ordens de servico, orientando a execucao de
atividades ligadas ao Departamento Legislativo e permitindo aperfeicoamento de
técnicas e instrumentos da acao legislativa;

* VII - Assegurar a execucao das atividades legislativas, dos programas e projetos em
conformidade com as politicas, diretrizes e normas estabelecidas pelos 6rgaos de-
cisores, exercendo sua administracao por intermédio das unidades administrativas
subordinadas;

* VIII - Coordenar as atividades exercidas pela Divisao de Expediente Legislativo,
Divisao de Taquigrafia, Divisao de Informacao e Documentacao e pela Divisao de
Plenario, visando a um desempenho conjunto e integrado dessas unidades admi-
nistrativas;

* [X - Promover e garantir a modernizacao administrativa do Departamento Legisla-
tivo através da adocao de melhores técnicas, processos e métodos de trabalho;

* X - Orientar e assistir os parlamentares quanto a aplicacao de normas regimentais
e constitucionais vigentes;

* XI - Prestar assessoramento técnico ao presidente na conducao dos trabalhos do
Plenario.
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8.1.2.1 Sistemas informatizados no ambito legislativo

8.1.2.1.1 Protocolo Virtual de Requerimentos

O Protocolo Virtual de Requerimentos foi desenvolvido pela Assembleia Le-
gislativa devido a necessidade de uma maior agilidade no processo de tramitacao
dos requerimentos, de minimizar o processo burocratico e de melhorar o acesso a
informacédo geral dos requerimentos aos clientes internos (deputados, assessores e
funcionarios) e aos clientes externos (populacdo em geral).

O sistema foi desenvolvido para alimentacao e consulta a base de dados de
todos os requerimentos, instalada no site oficial da ALEC, permitindo o acesso ao
conteudo atualizado da producao dos requerimentos, bem como a evolucao de seus
encaminhamentos.

O sistema permite a apresentacao de requerimentos dos deputados por meio de
um protocolo virtual através do site da Assembleia Legislativa, dispensando, em todo
o processo legislativo, a presenca fisica do papel. Possibilita, ainda, o acesso dos de-
putados e da populacao em geral ao contetido dos requerimentos, bem como as suas
deliberacoes, ao status atualizado e aos seus devidos encaminhamentos.

Uma equipe multidisciplinar (Departamento Legislativo, Informética e Comu-
nicacao Legislativa) é responsavel pelo seu gerenciamento e controle com a respon-
sabilidade de manutencao e atualizacao da base de informacoes.

Para maiores informacoes sobre a utilizacdao do sistema, ver Anexo XX - Carti-
lha do Protocolo Eletronico de Requerimentos.

8.1.2.1.2 V-Doc Legislativo

O sistema V-Doc Legislativo (Anexo XXI) é uma plataforma web de virtualiza-
cao do Processo Legislativo, utilizada pela Assembleia Legislativa do Estado do Cea-
r4, implantada em 2012 para a gestdao das proposicoes em tramitacao no Parlamento
cearense.

O acesso aos documentos inseridos no sistema pode ser realizado remotamente
por meio de dispositivos eletronicos em qualquer hora e local, possibilitando o acom-
panhamento do processo legislativo em tempo real.

A virtualizacao evita a circulacao fisica dos documentos, o que poderia ocasio-
nar perdas, extravios e desorganizacao durante as tramitacoes, proporcionando maior
transparéncia, agilidade e seguranca ao Processo Legislativo e aos seus usuarios.

Principais funcionalidades dos Sistema V-Doc Legislativo:
* Cadastro de proposicoes;
* Consulta de proposicoes;
* Assinatura de documentos;
* Alteracao de situacao e fase de proposicoes;
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* Desentranhamento de documentos;

* Tramitacao de proposicoes.

* Emissao de pareceres (votos) de relatores;

* Emissao de despachos;

* Inclusédo de deliberacdo em Plenario (assinado pela primeira Secretaria);
* Emissao de pareceres juridicos;

* Inclusédo de protocolos de encaminhamento de proposicao para a Procuradoria (so-
mente CCJR);

* Inclusao de estudos técnicos;

* Inclusao de memorandos de designacao de relatoria;

* Inclusao de conclusao da Comissao;

* Inclusao de documentos em PDF e de imagens em documentos;

* Inclusao de autégrafos de lei, de lei complementar e textos definitivos de emenda
constitucional, decreto legislativo e resolucao;

* Inclusao de oficios de encaminhamento de projetos de indicacao para o Chefe do
Poder Executivo;

* Inclusao de oficios de comunicacdo de manutencao (ou rejeicdo) de veto para o
Chefe do Poder Executivo

* Inclusao de Diario Oficial do Estado contendo a publicacao da proposicao aprova-
da.

* Arquivamento e desarquivamento de proposicao.

O endereco eletronico do sistema é: http://vdocleg.al.ce.gov.b1/. Para ter acesso
ao sistema, é necessario o envio de memorando para a Coordenadoria de Planeja-
mento e Informatica solicitando o login e senha de acesso.

8.1.3 Consultoria Parlamentar

servico institucional disponibilizado pela Assembleia Legislativa do Ceara aos
deputados estaduais e aos gestores da Casa com o objetivo de contribuir para o de-
sempenho de suas atribuicoes no exercicio de suas funcoes.

Esse servico é realizado pelos préprios servidores da Casa que dao suporte
técnico especializado, apartidario, com enfoque restrito as areas de atuacao do Poder
Legislativo Estadual.

A Mesa Diretora, ao instituir as atividades de Consultoria Parlamentar, por
meio da Ato Normativo n° 272 de 2015, disciplinou que essas atividades antecedem
0 processo legislativo.
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Portanto, ndo cabe a Consultoria Parlamentar desse Poder posicionar-se sobre
matéria que esteja em tramitacdao, ou que ja tenha sido aprovada por esta Casa Le-
gislativa.

8.1.3.1 Servicos que podem ser solicitados

* Adequacao de minutas de proposicao a técnica de redacao legislativa;
* Elaboracao e revisao de minutas de proposicao;

* Execucao de pesquisas e de estudos técnicos especificos, ou relacionados a ativi-
dade legislativa;

* Producao de conteudo para publicacoes;
* Realizacao de atendimento simplificado na sala da Consultoria no Plenario;

* Outros servicos técnicos mediante anuéncia do Diretor Adjunto-operacional.

8.1.3.2 Como solicitar os servi¢os da Consultoria Parlamentar

* Preencher o formuléario de solicitacao de servico (Anexo XVI), disponivel no site da
Assembleia Legislativa do Estado do Ceara em: https://www.al.ce.gov.br/index.php/
atividades-legislativas/consultoria-parlamentar

* Assinar o formuldrio e dar entrada na sala da Consultoria ou na sala de atendimen-
to do Plenario.

Todos os servicos realizados pela Consultoria Parlamentar sao pautados na éti-
ca, na responsabilidade, na qualidade, resguardado o sigilo profissional, tendo como
referéncia fontes oficiais ou validadas pela comunidade cientifica.

Os processos da Consultoria Parlamentar sao certificados, desde 2011, pela
Norma ISO 9001, que atestou a qualidade dos seus servicos e elevou a Assembleia
Legislativa do Ceard a condicao de instituicao certificada pela implantacao do Siste-
ma de Gestao da Qualidade.

8.1.4 Coordenadoria da Assessoria de Comunicacao Legislativa

A Coordenadoria da Assessoria de Comunicacao Legislativa, 6rgao de asses-
soramento superior, vinculado a Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado
Ceard, foi instituida pela Lei n° 12.076/1993. E responsével pela direcdo e pelo as-
sessoramento a Mesa, na area de comunicacao legislativa, em conformidade com as
diretrizes, previamente, definidas. Entre as principais atribuicoes do Coordenador do
orgao atribuidas pelo Ato Normativo n°® 267/2013, estao:

* Receber, registrar, organizar e controlar a tramitacao de oficios, correspondéncias e
demais documentos oficiais;
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* Redigir, com objetividade e clareza, a correspondéncia oficial da Assembleia, de
acordo com os requerimentos aprovados em Plenario;

* Proceder a revisao dos textos editados a fim de assegurar a correcao gramatical e
obediéncia as normas de redacao oficial;

* Coordenar os trabalhos de edicao;

* Elaborar os cronogramas das atividades referentes a redacao, revisao, edicao de
textos, coleta de assinaturas e emissao de sinopse de oficios a serem encaminhados
ao protocolo.

8.1.4.1 Funcionamento:

Dias : segunda a sexta
Horario: de 8h as 12h e de 13h as 17h

Local: Edificio Senador César Cals de Oliveira, Lobby.

8.2 AREA ADMINISTRATIVA

8.2.1 Sistemas informatizados na area administrativa

8.2.1.1 V-doc administrativo

O sistema V-DOC Administrativo € uma plataforma de virtualizacao de proces-
sos administrativos utilizada pela Assembleia Legislativa do Estado do Ceara, que
foi implantado em 2012 para o cadastro, a tramitacdao, o recebimento e o controle de
documentos nos 6rgaos e nas entidades do Poder Legislativo Estadual.

O sistema permite o fluxo de documentos e processos em um mesmo ambiente
virtual, reduzindo o uso de papel como suporte fisico disponibilizando informacoes
em tempo real. O endereco eletronico do sistema é: https://vdocadm.al.ce.gov.br/.
Para ter acesso ao sistema, é necessario o envio de memorando para a Coordenadoria
de Planejamento e Informatica solicitando o login e a senha de acesso.

8.2.1.2 Sistema janus (requisicdo de material)

O Sistema Janus permite aos usudarios cadastrar requisicoes de materiais de
consumo (papel, caneta, grampos, clips, entre outros) a serem encaminhadas ao setor
de almoxarifado. A requisicao de consumo é um documento em que constam os itens
requisitados pelo responséavel do setor, com a assinatura do solicitante.

46 | Manual do Gabinete Parlamentar



O endereco eletronico do sistema é: https://intranet.al.ce.gov.br/intranet. Para
ter acesso ao sistema, é necessario o envio de memorando para a Coordenadoria de
Planejamento e Informatica solicitando o login e senha de acesso.

Para maiores informacoes sobre a utilizacao do sistema, ver Anexo XXII - Ma-
nual do Sistema Janus.

8.2.2 Reserva de auditorios

A Assembleia Legislativa do Estado do Ceara dispoe de diversos auditorios em
suas instalagoes. Para solicitar o uso dos auditérios, € necessario envio de memoran-
do a Presidéncia desta Casa. Dependendo da necessidade do espaco, a Presidéncia
enviara a solicitacao para os setores responsaveis, conforme cada caso.

8.2.2.1 Auditdrio Murilo Aguiar

O Auditério Murilo Aguiar fica localizado no prédio sede da Assembleia Legis-
lativa do Estado do Ceara.

A presidéncia enviara a solicitacao recebida ao Departamento Administrativo.
Agendada a data do evento, o Departamento Administrativo enviara ficha técnica do
auditorio (Anexo XVII) por e-mail para o solicitante preencher com todas as informa-
coes sobre o evento.

O solicitante encaminhara a ficha preenchida para o Departamento Adminis-
trativo com todas as informacoes sobre o evento e o Departamento Administrativo
divulgara o evento no site do Poder Legislativo.

No caso de cancelamento do evento, o solicitante devera enviar e-mail ao De-
partamento Administrativo com antecedéncia.

Nao existem reservas para o Auditorio Murilo Aguiar, os eventos acontecem
por ordem de chegada.

A prioridade dos eventos do Auditorio Murilo Aguiar é para uso da Alece e dos
deputados.

8.2.2.2 Auditorio Joao Frederico Ferreira Gomes
O Auditério Jodo Frederico Ferreira Gomes fica localizado no Edificio Anexo
IT - Deputado José Euclides Ferreira Gomes (UNIPACE).

A presidéncia enviara a solicitacao recebida para o Instituto de Estudos e Pes-
quisas Sobre o Desenvolvimento do Estado do Ceara - INESP.

Agendada a data do auditério (Anexo XVIII), o INESP enviara a ficha técnica
por e-mail ao solicitante, que a preenchera e a devolverd ao INESP, conforme as nor-
mas de uso do auditoério.

No caso de cancelamento do evento, o solicitante deverda enviar e-mail ao
INESP com antecedéncia.
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A prioridade de uso do Auditoério Joao Frederico Ferreira Gomes é do Poder Le-
gislativo, embora exista uma pré-agenda destinada ao publico em geral.

8.2.2.3 Auditdrios do Complexo de Comissées Técnicas Permanentes

O Complexo de Comissoes Técnicas Permanentes Deputado Aquiles Peres
Mota dispoe de sete auditérios localizados dentro do prédio-sede da Assembleia Le-
gislativa do Estado do Cearda, denominados conforme a seguir:

* Auditorio 1: Deputado Manuel de Castro;

* Auditério 2: Deputado Almir Pinto;

* Auditério 3: Deputado Castelo de Castro;

* Auditério 4: Deputado Abelardo Costa Lima;

* Auditorio 5: Deputado Antoénio Gomes de Freitas;
* Auditério 6: Deputado Carlos Eduardo Benevides;

* Auditério 7: Deputado Joel Marques.

Para solicitar a utilizacao dos auditorios, € necessaria a formalizacao do pedido
por meio de memorando a ser encaminhado para a Coordenadoria do Complexo das
Comissoes Técnicas, especificando a quantidade de pessoas, a data, o horario de ini-
cio e término e o tema do evento.

A solicitacao serd submetida a aprovacao da Diretoria Adjunto-operacional
(DAO). Apo6s a aprovacao, a Coordenadoria do Complexo das Comissoes Técnicas
divulgara o evento no site institucional.

Caso a data e o horario solicitados nao estejam disponiveis para a realizacao do
evento, a Coordenadoria do Complexo das Comissoes Técnicas entrarda em contato
com o solicitante.

8.2.3 Programas de educacao

Os assessores parlamentares podem participar dos programas de ensino ofer-
tados pela Universidade do Parlamento, tais como: ensino fundamental, médio, pré-
-vestibular, graduacao e pdés-graduacao.

A Escola Superior do Parlamento, denominada Universidade do Parlamento
Cearense — UNIPACE foi instituida por meio da Resolucao n° 555/2007, alterada pela
Resolucao n® 581/2008 e atualizada pela Resolucao n°® 640/2012.

Conforme o Parecer CNE/CES n° 590/2013, as Escolas de Governo sao institui-
cOes publicas, criadas com a finalidade de promover a formacao, o aperfeicoamento
e a profissionalizacao de agentes publicos, visando ao fortalecimento e a ampliacao
da capacidade de execucao do Estado, tendo em vista a formulacao, a implantacao, a
execucao e a avaliacao das politicas publicas.
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Assim, os programas de educac¢dao buscam promover solucdes que contribuam
para o aperfeicoamento do Poder Legislativo por meio da qualificacao dos servidores,
agentes e liderancas politicas e fomentar politicas publicas inovadoras, com exce-
léncia dos servicos ofertados e responsabilidade civica, aproximando os cidadaos da
esfera legislativa.

8.2.3.1 Objetivos

* [ — Prover solucoes que contribuam para o aperfeicoamento do Poder Legislativo e
da cidadania, por meio da qualificacao dos servidores da Assembleia Legislativa e
das Camaras Municipais do Estado do Ceard, dos parlamentares, dos agentes, das
liderancas politicas e dos cidadaos;

* [T — Desenvolver formacao e pesquisas em politicas publicas, bem como atividades
de ensino voltadas para o desenvolvimento humano, social, administrativo, politico
e econdmico do Estado, com inovacao, exceléncia dos servicos e responsabilidade
civica;

¢ [II — Contribuir para o aprimoramento do Parlamento Cearense, capacitando os ser-
vidores da Assembleia e das camaras municipais e liderancas politicas, por meio da
inovacao, da tecnologia e da gestao compartilhada em educacao legislativa, conso-
lidando carreiras especificas do legislativo.

* Para alcancar os objetivos supracitados, a UNIPACE desenvolve acdes de ensino,
pesquisa e extensao, oferecendo cursos livres de idiomas e de pos-graduacao lato
sensu, realizando eventos diversos (semindrios, simpdsios e congressos), execu-
tando projetos sociais e produzindo pesquisas e publicacoes de interesse do Poder
Legislativo e do Estado, bem como da gestao e do planejamento publico.

8.2.3.2 Funcionamento:

Dias: segunda a sexta.
Horario: de 8h as 12h e de 13h as 21h.

Local: 1° andar do Edificio Dep. José Euclides Ferreira Gomes, Anexo II.

8.2.4 Programas de capacitacao

compete ao Departamento de Recursos Humanos o planejamento das ativida-
des de capacitacao e treinamento, em nivel de programas regulares, de acordo com as
necessidades detectadas por cada unidade organizacional, encaminhadas a Divisao
de Treinamento.

Os cursos de capacitacao, atualizacao e aperfeicoamento deverao estar em con-
sonancia com as areas de suporte da Assembleia Legislativa, entendidas como o am-
biente organizacional onde os servidores estao inseridos.
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8.2.5 Instituto de Estudos e Pesquisas sobre o Desenvolvimento do Estado do Ceara
- Inesp

O Instituto de Estudos e Pesquisas sobre o Desenvolvimento do Estado do Ce-
ard — Inesp € um 6rgao da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara criado pela
Resolucaon® 200, de 30 de dezembro de 1988, posteriormente alterada pela Resolucao
n° 355, de 08 de junho de 1995. E reconhecido pela Emenda Constitucional n° 61/2008,
que acresce o paragrafo primeiro ao art. 49 da Constituicao Estadual.

O Inesp tem por objetivos:
* Estabelecer um nucleo de estudos necessarios ao desempenho parlamentar;

* Celebrar circulos de estudos, realizar seminarios, desenvolver pesquisas e moder-
nizacao das instituicoes politicas e desenvolvimento cultural e sdcioecon6émico;

* Promover cursos de extensao, com o recrutamento de professores convidados;
* Editar revista especializada;

* Celebrar convénios com municipios, abrangendo prefeituras municipais e camaras
de vereadores.

O Instituto foi criado para garantir apoio cultural a Assembleia Legislativa no
cumprimento de programas de participacdao popular e fortalecimento da representa-
cao politica.

8.2.5.1 Funcionamento:

Dias: segunda a sexta.
Horéario: de 8h as 12h e de 13h as 17h.

Local: Edificio Senador César Cals de Oliveira, 1° andar.

8.3 AREA DE COMUNICACAO

8.3.1 Comunicacao Social

A Coordenadoria de Comunicacao Social, 6rgao de assessoramento superior,
vinculado a Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado Ceara, foi instituida
pela Lei n° 12.076/1993. E responsavel por estabelecer as diretrizes de uma politica
global de comunicacao para Assembleia Legislativa do Estado do Ceara.

As atribuicoes do Coordenador de Comunicacao Social constam do Ato Delibe-
rativo n°® 267/2013 e estao especificadas a seguir:

* Divulgar, utilizando os meios de comunicacao, as atividades parlamentares, legis-
lativas e administrativas da Assembleia, mediante autorizacao da Mesa Diretora;
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* Cuidar da boa imagem do Poder Legislativo junto a sociedade, esclarecendo-lhe e
informando-lhe;

* Redigir matéria de interesse da Assembleia Legislativa para publicacao pelos meios
de comunicacao;

* Colaborar na organizacao dos programas sociais e culturais da Instituicao, mobili-
zando os 0rgaos de imprensa para a cobertura dos eventos;

* Atender aos profissionais da imprensa quando das solicitacdes de informacao e de
matérias para divulgacao;

* Abrir espacos na midia para a participacao dos membros da Assembleia Legislativa
em debates e entrevistas, na programacao das emissoras de radio e televisao, bem
Como na imprensa escrita;

* Convocar a imprensa para a cobertura de eventos realizados na Assembleia Legis-
lativa, tais como: agéncias de noticias, radio, jornal, revista, televisao e internet.

8.3.2 TV Assembleia

O Nucleo de TV da Assembléia Legislativa do Estado do Ceara, 6rgao integran-
te de sua estrutura administrativa, subordinado a Mesa Diretora, foi instituido pela
Lei n° 13.451/2004. Por meio da emissora, o Poder Legislativo oferece a populacao
cearense um instrumento de acompanhamento do trabalho de seus representantes,
de transparéncia de todos os atos da Casa, de educacao para a cidadania e de pres-
tacao de servicos comunitarios. Vinculado a Coordenadoria de Comunicacao, dispoe
de recursos tecnologicos e humanos necessarios a producao e a transmissao, ao vivo,
de debates e entrevistas sobre assuntos de interesse publico e coletivo em discussao e
votacao nas Comissoes Permanentes e no Plenario. Entre as principais atribuicoes do
Diretor do 6rgéao, conferidas pelo Ato Normativo n° 267/2013, estao:

* Gerenciar o Nucleo de Televisao da Assembleia, oferecendo-lhe condicdes para o
seu bom desempenho;

* Organizar a grade de programacao da televisao, de acordo com as orientacoes do
Coordenador de Comunicacao;

* Elaborar estudos para dotar a TV de equipamentos necessarios a sua finalidade;
* Elaborar o plano de midia da TV;

* Representar a Televisao em solenidades e eventos oficiais.

A TV Assembleia foi inaugurada no dia 7 de abril de 2006, Dia do Jornalista,
data em que também foram celebrados os 171 anos da instalacao da Assembleia da
Provincia do Ceara.
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8.3.3 Fm Assembleia

A radio FM Assembleia 96,7 é uma emissora institucional, criada por meio da
Lei n°13.451, de autoria da Mesa Diretora, e tem como finalidade transmitir as ativi-
dades do Legislativo Estadual em todos os municipios e estados do pais e no mundo,
por meio da internet.

Trata-se de uma emissora publica e educativa, com forte compromisso com a
difusao da cultura local e nacional. Diariamente, transmite, ao vivo, as sessoes or-
dinarias, extraordinarias e solenes realizadas no Plendrio 13 de Maio, as reuniodes e
audiéncias publicas realizadas pelas Comissoes Técnicas da Casa.

A FM Assembleia também conta com uma rica programacao cultural, desta-
cando a arte e os artistas da terra e do cenario nacional, além da programacao da
radio Agéncia Senado nos finais de semana.

A emissora € vencedora, na categoria radiojornalismo, do Prémio Gandhi de
Comunicacao, nos anos de 2009, 2014, 2015, 2017 e 2018. A premiacao reconheceu a
producao da campanha “Os grandes nomes da humanidade"” e das séries de reporta-
gens o "Direito de ser crianca”, "Pra Cultivar Margaridas”, "Que Cor Vocé da a sua
Vida" e o "O Direito de Ser Mulher".
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9 SERVICOS DIVERSOS

9.1 MEMORIAL DEPUTADO PONTES NETO

O Memorial da Assembleia Legislativa do Ceara Deputado Pontes Neto — Mal-
ce foi criado pela Lei n° 12.716/1997. Para operacionaliza-lo foi instituido um Grupo
de Trabalho por meio da Portaria n° 45/1997 inicialmente composto por 6 membros.
Foi normatizado por meio do Ato Normativo n°® 267/2013. O Malce tem a missao de
desenvolver acoes de preservacao, interpretacao e promocao do patriménio cultural
do Ceard, contribuindo para a producao de conhecimento e valorizacao da identidade
coletiva do povo cearense.

O Memorial da Assembleia Legislativa do Ceara Deputado Pontes Neto conta
com uma exposicao de longa duracao que relata as mudancas ocorridas no Brasil
e seus desdobramentos, a partir da chegada da corte portuguesa no pais, em 1808.
A data foi um marco nas transformacoes que levaram o Brasil a se constituir como
nacao. A énfase da exposicao relaciona-se a trajetéria do Poder Legislativo cearense
desde a criacao dos Conselhos Provinciais, em 1835, até a atualidade.

O Memorial conta, ainda, com uma reserva técnica de cerca de duas mil pecas,
entre objetos, documentos e fotografias que retratam a historia do Ceara. O Malce
esta aberto todos os dias a visitacao de grupos de pessoas, mediante agendamento
prévio por meio de ligacao telefénica ou por e-mail.

As visitas destinadas as escolas publicas e privadas acontecem as tercas, quar-
tas e quintas-feiras (manha e tarde). O Malce dispde de parte da exposicdo de longa
duracao em Braille, além de maquetes tateis para as pessoas com deficiéncia visual.

9.1.1 Funcionamento:

Dias: segunda a sexta
Horario: de 8h as 12h e de 13h as 17h.

9.2 ESCRITORIO DE DIREITOS HUMANOS E ASSESSORIA JURIDICA POPULAR
FREI TITO DE ALENCAR - EFTA

O Escritorio de Direitos Humanos e Assessoria Juridica Popular Frei Tito de
Alencar - EFTA - nasceu em 2000, por meio de um convénio entre o Tribunal de Justi-
ca do Ceara - TJ-CE -, a Assembleia Legislativa do Ceara - Alece, a Ordem dos Advo-
gados do Brasil - Secao Ceara - OAB-CE, a Universidade Federal do Ceara - UFC - e,
posteriormente, a Universidade de Fortaleza - Unifor.

O Escritério foi institucionalizado por meio da Lei Estadual n° 14.922/2011.E
subordinado a Comissao de Direitos Humanos e Cidadania e vinculado a presidéncia
da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara.
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O Escritorio de Direitos Humanos e Assessoria Juridica Popular Frei Tito de
Alencar - EFTA - atua na perspectiva de enfrentamento as violacoes de direitos hu-
manos e pela democratizacao do acesso a justica, lancando mao de praticas juridicas
alternativas, voltadas para a educacao popular e para a assessoria juridica as comu-
nidades, entidades, aos grupos, movimentos sociais e sujeitos cujos direitos humanos
foram, historicamente, negados. O Escritério desenvolve suas atividades em parceria
com as instituicoes tradicionais de assisténcia juridica, incidindo, prioritariamente,
em casos relacionados as demandas coletivas e, eventualmente, em casos individuais
de grave violacao aos direitos humanos.

Assim, o Escritério de Direitos Humanos e Assessoria Juridica Popular Frei Tito
de Alencar tem por objetivo atuar na assessoria as comunidades e aos movimentos
sociais, por meio da praxis da Assessoria Juridica Popular.

9.2.1 Funcionamento:

Dias: segunda a sexta.
Horario: de 8h as 12h e de 13h as 17h

Local: Edificio Sede da Assembleia Legislativa, sala 201

9.3 PROCON

Com a Resolucao n® 464, de 13 de dezembro de 2001, a Comissdao de Defesa
do Consumidor teve suas prerrogativas ampliadas, passando, através do Procon As-
sembleia, a orientar o consumidor sobre seus direitos, a intermediar os conflitos nas
relacoes de consumo, a promover audiéncias de conciliacao e a informa-lo das provi-
déncias cabiveis, caso seja necessario recorrer a via judicial.

O Procon Assembleia também realiza servico de célculo revisional (de veiculo,
motocicleta, cartbes de crédito e empréstimos consignados), pesquisa de precos e
audiéncias publicas sobre os temas que mais afetam a vida dos consumidores como
tarifas de energia elétrica, aumento de mensalidades de universidades particulares
e dos servicos de TVs por assinatura, além de manter um programa permanente de
educacao para o consumo.

Além da sede na Assembleia Legislativa, os consumidores do interior do estado
contam com 10 nucleos de atendimento, criados através de parceria entre a assem-
bleia e os municipios de Juazeiro do Norte, Crato, Quixada, Vigosa do Ceara, Sobral,
Morada Nova, Quixeramobim, Taud, Jaguaruana e Camocim.

O Procon Assembleia e o Programa Estadual de Protecao e Defesa do Consu-
midor - DECON -, do Ministério Publico do Estado do Ceara - MPCE -, firmaram
convénio com o objetivo de estabelecer mecanismos de atuacao conjunta e integrada
para atender interesses relacionados ao efetivo cumprimento das normas de protecao
e de defesa dos consumidores.

Entre os mecanismos de atuacao, estd a implementacao da base de dados do
Sistema Nacional de Informacoes de Defesa do Consumidor - SINDEC - no Procon,
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possibilitando, assim, a integracao dos processos e dos procedimentos relativos ao
atendimento dos consumidores. Além disso, o DECON recebe os processos instau-
rados no Procon que nao foram solucionados pelos fornecedores, possibilitando a
aplicacao de sancoes administrativas previstas no Cédigo de Defesa do Consumidor
- CDC - e na lei de criacao do 6rgao ministerial.

O Procon conta, ainda, com um terminal de consulta ao Servico de Protecao ao
Crédito - SPC - e a Centralizacao de Servicos dos Bancos - SERASA.

9.3.1 Funcionamento:

Dias: segunda-feira a sexta-feira
Hordrio: de 8h as 17h

Local: Edificio Deputado José Euclides Ferreira Gomes. Anexo II, - térreo

9.4 CASA DO CIDADAO

A Casa do Cidadao da Alece funciona por meio de parceria firmada com a Se-
cretaria de Protecao Social, Justica e Direitos Humanos e oferece a populacao cea-
rense a emissao do Registro Geral - RG - e do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF -. Os
servicos estdo disponiveis no térreo do Edificio José Euclides Ferreira Gomes, Anexo
IT da Assembleia Legislativa.

O atendimento para todos os servicos prestados na Casa do Cidadao é organi-
zado por senhas. O posto funciona de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h. Em alguns
servicos, como emissao de RG., as senhas podem ser limitadas devido a grande pro-
cura e a capacidade de atendimento, por isso, é fundamental entrar em contato antes
de se dirigir ao posto, o que nao garante a realizacao do atendimento, pois, entre a
ligacao e a chegada, pode ocorrer o término da distribuicao das senhas.

9.4.1 Funcionamento:

Dias: segunda a sexta.
Horario: de 8h as 17h.

Local: hall de entrada do Edificio José Euclides Ferreira Gomes, anexo II da
Assembleia Legislativa.

9.5 DEPARTAMENTO DE SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL

A Assembleia Legislativa disponibiliza para os deputados, assessores e seus de-
pendentes os servicos do Departamento de Saude e Assisténcia Social - DSAS -, cuja
missao é prestar assisténcia de saude aos parlamentares, servidores e seus depen-
dentes, oferecendo consultas, exames laboratoriais e tratamento nas areas da me-
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dicina, enfermagem, odontologia, fisioterapia, terapia ocupacional, fonoaudiologia,
psicologia, andlises clinicas e assisténcia social.

O DSAS situa-se a Av. Desembargador Moreira, 2930 — Dionisio Torres, aten-
dendo das 7h30 as 17 h, com consultas e tratamentos previamente agendados, nao
dispondo de atendimento de emergéncia.

9.5.1 Servico Médico

Atende nas areas de cardiologia, ortopedia, traumatologia, clinica médica, cli-
nica da dor, otorrinolaringologia, oftalmologia, pneumologia, nutricao, acupuntura,
endocrinologia, ginecologia, dermatologia e pediatria.

9.5.2 Servico de Enfermagem

Presta atendimento a pacientes com feridas suturadas, feridas abertas. Admi-
nistra medicacoes por via oral e parenteral, vacinacao, aerosol, realizacdao de eletro-
cardiograma - ECG.

9.5.3 Servico Odontoloégico

Realiza procedimentos de dentistica (restauracdo de resina composta e amal-
gama em dentes anteriores e posteriores, respectivamente), exodontia (extracoes
dentdrias), radiologia, periodontia (tratamento das afeccoes da gengiva e dos tecidos
de sustentacdao dos dentes), cirurgia oral menor (extracdo e pequenas cirurgias in-
trabucais), odontologia preventiva (profilaxia, aplicacdo topica de fltor e aplicacdo
de selante), ortodontia preventiva (tratamento preventivo da mé oclusdo na denticdo
mista através de aparatologia mével em criancas até 12 anos).

9.5.4 Servico Social

Presta atendimento na area de Assisténcia Social, realiza contato com outras
instituicoes na tentativa de buscar atendimento em dareas nao cobertas pelo DSAS.
Estabelece um trabalho interdisciplinar com os servicos de fisioterapia, terapia ocu-
pacional, fonoaudiologia, psicologia, analises clinicas e servico médico. Realiza tam-
bém acompanhamento social dos pacientes em tratamento, assim como da familia,
Ccaso necessario.

9.5.5 Servico de Fisioterapia e Terapia Ocupacional

Realiza atendimento nas seguintes areas: traumatologia, ortopedia, reumato-
logia, Disturbios da Articulacao Témporomandibular - DTMs-, neurologia, pediatria,
reeducacao da motricidade pneumofuncional.

Para a efetivacao do atendimento, é necessario o encaminhamento médico,
juntamente com o diagndstico. A partir de entdo, serd realizada uma avaliacao inicial,
e o profissional tracard o plano de tratamento a ser realizado.
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9.5.6 Servico de Fonoaudiologia

Atende nas areas de disturbios de aprendizagem, disturbios e patologias de
voz, desordens na aquisicao e no desenvolvimento da fala e linguagem, reabilitacao
da motricidade oral e degluticao.

9.5.7 Servico de Psicologia

Realiza atendimento nas areas infantil, adulta, adolescente e familiar.

9.5.8 Servico de Analises Clinicas

Realiza procedimentos em hematologia (classificacdo sanguinea — ABO/RH,
contagem de plaquetas, hemograma completo, VHS); bioquimica de urina (calciuria
24 horas, glicosuria, sumario de urina); sorologia (ASO, latex, PCR, VDRL, Waller
Rose, PSA, HCV, BETA-HCG); bioquimica de sangue (dcido urico, bilirrubina, albu-
mina, amilase, glicemia em jejum, glicemia pds-prandial, creatinina, triglicérides,
fosforo, TGO - AST, TGP - ALP, ureia, calcio, ferro sérico, colesterol total - HDL — LDL
— VLDL, proteinas totais, gama GT).

A coleta para a realizacao de exame laboratorial deve ser previamente agendada.
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ANEXO I - CADASTRO FUNCIONAL

' Assembleia Legislativa
do Estado do Ceara
INFORMAGOES PESSOAIS, RESIDENCIAIS E DE CONTATO
NOME COMPLETO: MATRICULA:
NOME PARA CRACHA: NOME SOCIAL (opcional - Decreto n232.226):
DOC. IDENTIFICACAO (N2/TIPO): ORG. EXPEDIDOR/UF: DATA EMISSAO:
CPF: NIS (PIS/PASEP): RESERVISTA:
SEXO: TiTULO DE ELEITOR: ZONA: SECAO: APOSENTADO?:
PRIMEIRO EMPREGO?: Ne DA CTPS: SERIE DA CTPS: UFDACTPS:___
N2 CNH: DATA EXPED./UF: VALIDADE: CATEG.(S):____ DATA 12 HAB:
ORGAO DE CLASSE (OC): UF:____ DATA EXPEDIGAO: VALIDADE OC:
DATA DE NASCIMENTO: PAIS DE NASCIMENTO: NACIONALIDADE:
NATURALIDADE (MUNICIPIO-UF): RAGA/COR: TIPO SANGUINEO/FATORRH:
PESSOA C/ DEFICIENCIA (PCD)?:____ TIPO(S) DEFICIENCIA: COTAPCD: ___ OBS.:
GRAU DE INSTRUGAO: AREA DE FORMAGAO/GRADUAGAO:
ESTADO CIVIL: NOME CONJUGE: CPF:
NOME DA MAE: CPF DA MAE:
NOME DO PAI: CPF DO PAI:
ENDERECO: NUMERO:
COMPLEMENTO: BAIRRO: CEP:
MUNICIPIO: ESTADO: PAIS:
TELEFONE: CELULAR: E-MAIL:
INFORMAGOES BANCARIAS
BANCO BRADESCO (N2 237) AGENCIA: CONTA CORRENTE C/ DIiGITO:

INFORMACOES DE DEPENDENTE(S) *
NOME DO DEPENDENTE 1:

DOC. IDENTIFICACAO: ORGAO EXPEDIDOR/UF: DATA EMISSAO:
CPF: DATA NASCIMENTO: SEXO: PESSOA C/ DEFICIENCIA?
PARENTESCO: DEPENDENCIA:[JIRRF [Salario Familia [JIncapac. p/ trabalho DEFICIENCIA:

NOME DO DEPENDENTE 2:

DOC. IDENTIFICAGAO: ORGAO EXPEDIDOR/UF: DATA EMISSAO:
CPF: DATA NASCIMENTO: SEXO: PESSOA C/ DEFICIENCIA?
PARENTESCO: DEPENDENCIA: CJIRRF [JSalario Familia Clincapac. p/ trabalho DEFICIENCIA:

NOME DO DEPENDENTE 3:

DOC. IDENTIFICAGAO: ORGAO EXPEDIDOR/UF: DATA EMISSAO:
CPF: DATA NASCIMENTO: SEXO: PESSOA C/ DEFICIENCIA?
PARENTESCO: DEPENDENCIA: CIIRRF (salario Familia Oincapac. p/ trabalho DEFICIENCIA:

*Na hipdtese de mais de 03 (trés) dependentes, preencher uma folha adicional do CadastroFuncional
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ANEXO II - DECLARACAO DE A~CI'J'MULO DE CARGO, EMPREGO
OU FUNCAO PUBLICA

ks

Assembleia Legislativa
do Estado do Ceara

Pelo presente documento, eu, R
portador(a) da RG. n° , orgdo expedidor , inscrito(a)
no Cadastro de Pessoa Fisica do Ministério da Fazenda (CPF) sob o n° , residente

e domiciliado(a) a Rua/Av

declaro, sob pena de responsabilidade, para fins de acumulagdo remunerada nos termos do art. 37,
incisos XVI e XVII da Constitui¢do Federal e art. 154, incisos XV e XVI, da Constituicdo Estadual,

junto a Assembleia Legislativa do Estado do Ceara, para todos os fins de Direito, inclusive para fim

de nomeagdo, posse e exercicio no cargo de , que sou

titular do  cargo/funcdo/emprego  publico no 6rgdo

, sito a Rua R

bairro , na cidade de ,desde / / ,sobo

regime juridico , com carga horaria de  horas e horario de trabalho de
Fortaleza, de de

Assinatura do servidor(a)
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ANEXO III - DECLARNAQAO DE NAO-ACUMULACAO DE CARGOS,
FUNCOES OU EMPREGOS PUBLICOS

Assembleia Legislativa
do Estado do Ceara
Pelo presente documento, eu,
portador(a) da RG. n° ,
orgao expedidor , inscrito(a) no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do Ministério
da Fazenda sob o n° , residente e domiciliado(a) a
complemento , o municipio de

declaro para fins de nomeagdo, posse e exercicio no Cargo/Funcdo de

da Assembleia Legislativa do Estado Ceara,

que ndo exerco nenhum cargo, fungdo ou emprego publico nas esferas Federal, Estadual e
Municipal, inacumulével com o cargo/funcdo em que tomarei posse, em consonancia com o
disposto nos incisos XVI e XVII do art. 37 da Constituicdo Federal e incisos XV e XVI do
art. 154 da Constituicdo Estadual, estando ciente de que a prestagdo de informagdes falsas

esta sujeita as penalidades previstas no art. 299 do Codigo Penal Brasileiro.

Fortaleza, de de

Assinatura do servidor (a)

Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragdo falsa ou diversa da que
devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante:

Pena - reclusdo, de um a cinco anos, e multa, se o documento ¢ publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se o documento ¢ particular.

Paragrafo tnico - Se o agente ¢ funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificagdo ou alteragéo ¢ de assentamento de registro
civil, aumenta-se a pena de sexta parte.
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ANEXO IV - DECLARACAO DE BENS

Assembleia Legislativa
do Estado do Ceara
Pelo presente documento, eu
portador(a) da RG. n° , orgdo expedidor

inscrito(a) no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) sob o n°

residente e domiciliado(a) a

complemento , N0 municipio de

declaro para os devidos fins que até a data presente, o meu acervo patrimonial é

formado pelos bens mencionados a seguir:

1) Valor:
2) Valor:
3) Valor:
4) Valor:
5) Valor:
6) Valor:
7) Valor:
8) Valor:
9) Valor:
10) Valor:

Sendo o que havia a declarar e por ser a expressdao da verdade, firmo a presente
declaragdo, ciente de que a prestacdo de informacdes falsas esta sujeita as penalidades

previstas no art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro.

Fortaleza, de de

Assinatura do servidor (a)

Na hipétese de niio existirem bens a serem declarados, escrever: Nio possuo bens a declarar.

Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaracdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragao falsa ou diversa da que
devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obriga¢do ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante:

Pena - reclusdo, de um a cinco anos, e multa, se 0 documento ¢ publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se o documento ¢ particular.

Paragrafo tnico - Se o agente ¢ funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificagdo ou alterag@o ¢ de assentamento de registro
civil, aumenta-se a pena de sexta parte.
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ANEXO V - DECLARACAO DE NAO APOSENTADO(A) POR
INVALIDEZ OU COMPULSORIAMENTE

Assembleia Legislativa
do Estado do Ceara

Pelo presente documento, eu

portador(a) da RG. n° , orgdo expedidor

inscrito(a) no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) sob o n°

residente e domiciliado(a) a

complemento , no municipio de

declaro para os devidos fins que nao sou aposentado por invalidez ou compulsoriamente (nos
termos do art. 195, caput, da Lei Estadual n°® 9.826, de 14 de maio de 1974) junto a Regime
Proprio de Previdéncia Social (RPPS) ou ao Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS), e
que até a presente data ndo estou em gozo do beneficio de auxilio-doenga junto ao Instituto

Nacional de Seguridade Social (INSS).

Sendo o que havia a declarar e por ser a expressdao da verdade, firmo a presente
declaracdo, ciente de que a prestagdo de informacdes falsas esta sujeita as penalidades

previstas no art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro.

Fortaleza, de de

Assinatura do servidor (a)

Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragdo falsa ou diversa da que
devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante:

Pena - reclusdo, de um a cinco anos, e multa, se o documento é publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se o documento ¢ particular.

Paragrafo inico - Se o agente ¢ funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificagdo ou alteragdo ¢ de assentamento de registro
civil, aumenta-se a pena de sexta parte.
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ANEXO VI - DECLARACAO DE NAO EXERCICIO DE ATIVIDADE
COMERCIAL, CONTRATACAO COM O ESTADO E PARTICIPACAO
EM DIRETORIA, GERENCIA, ADMINISTRACAO, CONSELHO
TECNICO OU ADMINISTRATIVO, DE EMPRESAS OU
SOCIEDADES MERCANTIS

Assembleia Legislativa
do Estado do Ceara

Pelo presente documento, eu

portador(a) da RG. n° , orgdo expedidor ,
inscrito(a) no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) sob o n° ,
residente e domiciliado(a) a ,
complemento , no municipio de

declaro, para os devidos, fins que ndo participo de diretoria, geréncia, administragao,
conselho técnico ou administrativo, de empresas ou sociedades mercantis, que nao sou
comerciante, ¢ que nao possuo contrato de qualquer natureza com o Estado, ou suas
entidades, nos termos do art. 193, incisos VII, XV e XVI da Lei Estadual n® 9.826, de 14 de
maio de 1974 (Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado).

Sendo o que havia a declarar e por ser a expressio da verdade, firmo a presente
declaragao, ciente de que a prestagdo de informagdes falsas estd sujeita as penalidades

previstas no art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro.

Fortaleza, de de

Assinatura do servidor (a)

Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaracdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragdo falsa ou diversa da que
devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante:

Pena - reclusdo, de um a cinco anos, e multa, se o documento ¢ publico, e reclus@o de um a trés anos, e multa, se o documento ¢ particular.

Paragrafo tnico - Se o agente ¢ funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificacdo ou alteragdo é de assentamento de registro
civil, aumenta-se a pena de sexta parte.
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ANEXO VII - REQUERIMENTO DE FILIACAO COMO
OBRITATORIO

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA MESA DIRETORA DA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA

, deputado(a) estadual,

vem, a presenca de Vossa Exceléncia, requerer, como contribuinte
obrigatdrio, filiacdo ao Sistema de Previdéncia Parlamentar dos deputados e
ex-deputados estaduais do Ceard, instituido pela Lei Complementar n°® 13, de
20 de julho de 1999, com esteio no inciso I do art. 5° da supracitada lei
complementar, tendo em vista o fato de ndo ser optante pela hipétese do §5° do

art. 5° da referida lei complementar.

Termos em que pede e espera deferimento.

Fortaleza, de de 20 .

C.P.F.:
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ANEXO VIII - REQUERIMENTO DE NAO FILIACAO

EXCELENTiSSIMO SENHOR PRESIDENTE DA MESA DIRETORA DA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA

, deputado(a) estadual,

vem, a presenca de Vossa Exceléncia, requerer nao filiacao ao Sistema de
Previdéncia Parlamentar dos deputados e ex-deputados estaduais do Cear3,
instituido pela Lei Complementar n°® 13, de 20 de julho de 1999, nos termos do

§ 5° do art. 5° da supracitada lei complementar, conforme documentacao

comprobatdria em anexo.

Termos em que pede e espera deferimento.

Fortaleza, de de 20

CPF
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ANEXO IX ATUALIZACAO DE ENDERECO

Assembleia Legislativa

do Estado do Ceara

ATUALIZACAO DE ENDERECO

1. DADOS DO PARLAMENTAR

Nome do parlamentar:

Matricula

Nome completo:

2. ENDERECO RESIDENCIAL

Complemento

Bairro: Cidade:

CEP:

Telefone: ( )

Fax ( ) e-mail:

3. ALTERACAO DE GABINETE

Gabinete anterior n°: Gabinete atual n°:

Nome parlamentar:

Telefone: ( )

e-mail:

Matricula

Fax ()

Av. Desembargador Moreira, 2807-Dionisio Torres—CEP: 60170-900-Fortaleza-CE

DISQUE ASSEMBLEIA 0800 2802887
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ANEXO X FICHA DE DADOS PARA A AQUISICAO DA CARTEIRA
PARLAMENTAR

30° LEGISLATURA — 2019 a 2023 (periodo de 01.02.2019 a 31.01.2023)

ASSINATURA DO DEPUTADO PARA A CARTEIRA
PARLAMENTAR

Obs: ASSINAR COM CANETA PRETA

. NOME
N PARLAMENTAR ASSINATURA FOTO
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ANEXO XI - CADASTRO DO FUNDO DE PREVIDENCIA
PARLAMENTAR

[} imatessus CADASTRO DO FUNDO DE PREVIDENCIA PARLAMENTAR

INFORMAGOES PESSOAIS
NOME COMPLETO:
Ne INSCRIGAO: MATRICULA FP: N2 PROCESSO: DATA:
PUBLICAGCAO NO D.O.E: [ Obrigatdrio O Facultativo
N2 DO RG: EMISSOR: DATA DE EMISSAO:
N2 DO CPF: TiTULO DE ELEITOR: ZONA: SECAO:__
DATA DE NASCIMENTO: / / SEXO: ESTADO CIVIL:
NOME DO PAI:
NOME DA MAE:
ENDERECO: NUMERO:
COMPLEMENTO: BAIRRO: CEP:
MUNICIPIO: ESTADO: PAIS:
TELEFONE: CELULAR: E-MAIL:
BANCO: AGENCIA: CONTA:
NOME CONJUGE: CPF:
NOME COMPANHEIRO(A): CPF:

POSSUI TEMPO DE CONTRIBUIGAO A SER AVERBADO ANTERIOR A FILIACAO DO FUNDO DE PREVIDENCIA
PARLAMENTAR? O sim O NAO
Caso tenha tempo de Contribuicdo Previdencidria anterior, indique anexo ao cadastro declaragdo do 6érgao
competente com o tempo de previdéncia detalhado més a més, aproveitado para efeitos de concessdo de beneficios.
INFORMAGCOES DE DEPENDENTE(S) *
NOME DO DEPENDENTE 1:

DOC. IDENTIFICAGAO: ORGAO EXPEDIDOR/UF: DATA EMISSAO:
CPF: DATA NASCIMENTO: SEXO: PESSOA C/ DEFICIENCIA?
PARENTESCO: DEPENDENCIA:] IRRF [] Salario familia [JIncapac. p/ trabalho DEFICIENCIA:

NOME DO DEPENDENTE 2:

DOC. IDENTIFICAGCAO: ORGAO EXPEDIDOR/UF: DATA EMISSAO:
CPF: DATA NASCIMENTO: SEXO: PESSOA C/ DEFICIENCIA?
PARENTESCO: DEPENDENCIA: [JIRRF [JSalério familia [ncapac. p/ trabalho DEFICIENCIA:

NOME DO DEPENDENTE 3:

DOC. IDENTIFICAGCAO: ORGAO EXPEDIDOR/UF: DATA EMISSAO:
CPF: DATA NASCIMENTO: SEXO: PESSOA C/ DEFICIENCIA?
PARENTESCO: DEPENDENCIA:[JIRRF [dSalario familia Clncapac. p/ trabalho DEFICIENCIA:

*Na hipotese de mais de 03 (trés) dependentes, preencher uma folha adicional do Cadastro

ASSINATURA DO(A) REQUERENTE DATA: / /

DOCUMENTOS NECESSARIOS: Certid3o de Casamento, Certiddo de Nascimento, RG, CPF, Comprovante de endereco e 01(uma) foto 3x4
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ANEXO XII - DECLARACAO PESSOAL DE SAUDE

9 .
P
L
T
SISTEMA DE PREVIDENCIA
PARLAME

NTAR
ASACMGLOA L EGRILATIVA DO EATADS O CoARS

DECLARACAO PESSOAL DE SAUDE SIM | NAO

1) Esteve ou esta afastado de suas atividades profissionais? Por que
motivo? Se sim, esclareca:

2) Tem alguma deficiéncia de 6rgdo, membros ou sentidos (por exemplo,
visdo, audicédo), ou defeito fisicos em membros ou érgdos? Se sim,
esclareca:

3) Sofreu ou sofre de alguma doenca ou disturbios abaixo relacionados?
Em caso positivo, informar todos os detalhes", incluindo datas e
tratamentos realizados.

a) Hipertensdao, infarto do miocardio ou outras doengas
Cardiocirculatérias? Se sim, esclareca:

B) Tumores, cancer ou outras doencas malignas? Se sim, esclareca:

c) Problemas do sistema muscular esquelético ( ossos, articulacoes,
espinha dorsal ( problemas de coluna), discos invertebrais, musculos,
ligamentos e tenddes), como artrite, reumatismo, problemas nas
articulacdes ou nas costas, distrofia muscular ou outra enfermidade? Se
sim, esclareca:

d) Asma, bronquite, enfisema, pneumonia, tuberculose ou outras
doencas pulmonares ou doencas da laringe? se sim, esclareca:

e) Doengas de rim, bexiga, prostata, cérvix, cdlculos urindrios,
hermaturia ou proteinas na urina ou alteracdes do trato urindrio, 6rgaos
sexuais? Se sim, esclareca:

f) Ulcera duodenal ou gdstrica, gastrite, lotérica, doencas do figado,
péncreas, hepatite, doencas da vesicula biliar, ou outras do aparelho
digestivo? Se sim, esclareca:

g) Hemorragias, anemia, hemofilia, hipercolesterolomia ou outras
doencas do sangue ou metabolismo? Se sim, esclareca:

h) Doencas neuroldgicas ou psiquidtricas ( vertigens, desmaio,
convulsao, dores de cabeca, dificuldade de falar, paralisia ou derrame
cerebral, diplopia, tremor, doenca de Parkinson, doenca de Alzheimer,
ansiedade, disturbios emocionais, neurite, esclerose multipla), doencas
ou alteracdes metais ou dos nervos? Se sim, esclareca:

i) Diabetes, doencas da tiredide ou outras doencas enddcrinas? Se sim,
esclareca:

J) Outras doengas ou disturbios ndo mencionados acima? Se sim,
esclareca:

4) E ou foi portador de alguma doenca ou lesao produzida pelo trabalho
( doenca profissional) Se sim, esclareca:

5)Foi vitima de acidente ou violéncia? Em caso positivo, escrever a
ocorréncia e informar quais as lesdes produzidas e se houver algum tipo
de limitacao.

OBSERVACOES:

Fortaleza, de de20 .

MEDTTTATNAIA TOTAMNTTAT
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ANEXO XIII - INCLUSAO OU EXCLUSAO DE DEPENDENTE(S)
PARLAMENTAR

Assembleia Legislativa
do Estado do Ceara

INCLUSAO OU EXCLUSAO DE DEPENDENTE(S) PARLAMENTAR
1. PARLAMENTAR

Nome Parlamentar:

Matricula: Ramal:

| 2. DEPENDENTES

O mvcLusdo (Preencher os Itens): 3. IMPOSTO DE RENDA - DECLARACAO PARA FINS DE ABATIMENTOS
4. PREVIDENCIA PARLAMENTAR - DECLARACAO PARA FINS DE INCLUSAO

IR: Imposto de Renda

O excrusdo PP:Previdéncia Parlamentar

Nome completo (sem abreviar) Grau de parentesco Finalidade
IR PP

o o o o o
o o oo o

|3. IMPOSTO DE RENDA-IR DECLARACAO PARA FINS DE ABATIMENTO |

[ Se a 1ltima declaragio do IR foi entregue no modelo simplificado: declaro que o(s) dependente(s) acima assinalado(s), para fins de IR, vive(m) sob minha
dependéncia econdmica.

I:‘ Se nio apresentou declaracio do IR, do ano base anterior a Receita Federal: declaro que o(s) dependente(s) acima assinalado(s) para fins de IR, vive(m) sob
minha dependéncia econdmica.

D Se a relacdio de dependéncia ocorreu apés o término do ano-calendario anterior: declaro que o(s) dependente(s) acima assinalado(s) para fins de IR e que
ndo consta(m) na minha Gltima Declara¢do de Imposto de Renda vive(m) sob minha dependéncia econdmica.

D Para inclusio de companheiro(a) sem filho em comum: declaro que eu e meu (minha) companheiro(a) temos vida em comum héa mais de cinco anos.

| 4. PREVIDENCIA PARLAMENTAR-PP DECLARACAO PARA FINS DE INCLUSAO

I:‘ Para inclusio de cdnjuge ou companheiro(a): declaro que eu e meu (minha) companheiro(a) formamos uma entidade familiar de convivéncia duradoura ,
publica e continua, conforme incisos I e IT do Art. 9 da Lei Complementar n°13 de 20/07/1999, D.O. de 20/07/1999.

D Para inclusio de menor de 21 anos ou invilido(s), sob guarda e responsabilidade: declaro que o(s) menor(es) acima assinalado(s), do(s) qual(quais) detenho a

guarda judicial e invélido(s), reside(m) em minha companhia e vive(m) sob minha dependéncia econémica.

D Para inclusdo de menor(es) sob tutela judicial, que viva sob comprovada dependéncia do segurado: declaro que o(s) menor(es) acima assinalado(s), do(s)

qual(quais) detenho a tutela judicial, reside(m) em minha companhia e vive(m) sob minha dependéncia econdmica

Estou ciente de que no caso de inclusio de dependente invalido, devera ser anexada a decisdo da Junta Médica, e de que estou sujeito as penas da
lei em caso de declaracio falsa.

Assinatura do(a) Parlamentar

Av. Desembargador Moreira, 2807-Dionisio Torres—-CEP: 60170-900-Fortaleza-CE
DISQUE ASSEMBLEIA 0800 2802887
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ANEXO XIV - COMANDO DE ALTERACOES DE RETRIBUICAO DE

~

ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR
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ANEXO XV - FREQUENCIA DO ASSESSOR PARLAMENTAR

&

Assembleia Legislativa
do Estado do Ceara

FREQUENCIA DO ASSESSOR PARLAMENTAR

Gabinete Parlamentar n°:

Deputado:

ENCAMINHAMENTO

Senhor(a) diretor do Departamento de Recursos Humanos, comunicamos a V. Sa. que os servidores abaixo lotados neste

gabinete, tiveram a seguinte frequéncia:

Servidor(a)

Matricula

Codigo Ocorréncia

Codigo 1: FI — Frequéncia Integral

F — Falta

FJ — Faltas Justificadas

LTS - Licenca Tratamento de Satide
LM - Licen¢a Maternidade

LP - Licen¢a Paternidade

F — Férias

TE- Trabalho Externo

Ocorréncia: devera constar o dia,de acordo com|

a situacdo de afastamento/licenca/falta/
férias, etc.

Assinatura do(a) responsavel

Av. Desembargador Moreira, 2807-Dionisio Torres—-CEP: 60170-900-Fortaleza-CE

DISQUE ASSEMBLEIA 0800 2802887
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ANEXO XVI - SOLICITACAO DE SERVICO CONP

DIRETORIA ADJUNTA OPERACIONAL cODIGO: FQ-CONP-001-08
: Assembleia Legislativa FORMULARIO DA QUALIDADE DATA EMISSAO: 31/08/2011
&P dorstadodo Ceard FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE SERVIGO CONP DATA REVISAO: 27/09/2017
1. SOLICITANTE
Nome:
Fone/Fax:
E-mail:
2. TIPO DE SERVICO
D Estudo técnico (até 8 dias uteis)* D Pesquisa (até 8 dias uteis)*

D Elaboragéo ou revisdo de minuta de proposigao (até 8 dias l’Jteis)*D Publicagoes**

I:, Adequacgio técnica de minuta de proposicao (até 3 dias uteis)* I:, Outros**

* O prazo sera contado a partir do primeiro dia util seguinte data de entrada na Consultoria Parlamentar. Se houver solicitagdo de mais de dois servigos,

o prazo de entrega do terceiro servigo sera duplicado.
** O prazo sera determinado conforme a complexidade do tema.

Obs:

O servigo "Adequagao técnica de minuta de proposi¢ao" nao se aplica conjuntamente com o servigco "Elaboragao de minuta de proposigao".

Os servigos realizados pela Consultoria Parlamentar sdo pautados pela pratica da ética, da responsabilidade, da qualidade, resguardado

o sigilo profissional, tendo como referéncia fontes oficiais ou validadas pela comunidade cientifica.

3.DOCUMENTAGAO ANEXA

[ sm [ Inao

4. DETALHAMENTO DOS(S) SERVICO(S)

Deputado (a) Estadual / Chefe de Orgao da Alece

PREENCHIMENTO DA CONSULTORIA PARLAMENTAR

ENTRADA: Prot. CONP N Responsavel pelo recebimento:
Coordenador(a): Data: / / Executor (a):
REVISAO: Coordenador: Data: / / Executor (a):

D APROVAGAO (Coordenador):

SAIDA: Responsavel pelo recebimento do servigo:

PRAZO:

Data: /|
Data: /|
Data: __ /|
Data: _ /| |
Data: /

RESULTADO (qualquer desdobramento do trabalho solicitado):
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ANEXO XVII - FICHA TECNICA AUDITORIO MURILO AGUIAR
FICHA TECNICA — AUDITORIO MURILO AGUIAR

Atencao

1. O hordrio de funcionamento do auditério é de sequnda-feira a sexta-feira, das 8h as 18h.

2. O Espaco tem, de acordo com o alvara de liberacao, capacidade para 300 (trezentas) pessoas. Essa lotacao
serd, rigorosamente, respeitada.

3. O auditoério é dotado de equipamentos de iluminacdo e som. Nao dispomos de equipamento de som para
apresentacoes musicais, tampouco de equipamentos cénicos. Outras informacdes técnicas sobre o espaco
podem ser conferidas pelos telefones 3277.2605 / 3277.2845.

4. O produtor devera retirar todo o cenéario e demais equipamentos que fazem parte do espetaculo/evento do
espaco, em um prazo maximo de 24 horas ap6s o ultimo dia de espetdculo/evento. Apés o cumprimento
do prazo, a Assembléia Legislativa do Estado do Ceard isentar-se-& de qualquer responsabilidade sobre o
material.

5. O responsavel fica ciente de que deverd entregar o espaco limpo, pois s6 dispomos de equipe para este
servico até as 17 horas.

Nao dispomos de espaco para servico de coquetel.
Nao dispomos de estacionamento.
Sempre deverd ser utilizado o pulpito da Assembléia Legislativa do Estado do Ceara

NAO PODERA SER COBRADA NENHUMA TAXA, INSCRICAO OU NENHUM INGRESSO PARA
QUALQUER TIPO DE ESPETACULO, PALESTRA, ENCONTRO, SHOW, FILME, CONFERENCIA, ETC.

® ® N o

1. Tipo de evento

| Lancamento literario [ ] Exibicao de filme [ ] Colagao de grau/encerramento de curso/outros
[ ] Apresentacdo musical [ ] Apresentacéao teatral ou de danca
[ ] Palestra, semindrio ou audiéncia [ ] Oficina, curso ou workshop [ ] Ensaio

Titulo do espetéaculo, show, livro, filme, encerramento de curso e da palestra. (anexar release).

Cia/ Grupo/ Artista/ Autor/ Palestrante/ Instituicao/Empresa

Direcao ou coordenacao

2. Servico

Dia e més do evento: Hora de inicio: Hora do término:

Duracao do evento:

Hora da entrada no espaco: Hora da saida:

Tempo para montagem: Tempo para desmontagem:

Passagem de som (quando houver):
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3. Sobre o evento

[ ]Adulto [ ]Infanto-juvenil [ ]Infantil [ |]Livre Censura: (idade indicada)

Em caso de espetdculo adulto, existe algum tipo de restricdo para menores?
(conforme Lei n° 8.069, titulo III, capitulo II, se¢do I, art 74° pardgrafo tinico e art 75° pardgrafo tinico).
[ ]Sim [ ] Nao.

Em caso positivo:

[ ]Nudez [ ] Violéncia implicita [ | Violéncia explicita [ ] Mensagens subliminares

[ ]Usodedrogas [ ] Outros:

4. Texto

[ ] Préprio [ | Adaptado Autorizacao do autor/SBAT [ ]Sim [ ] Nao

(Anexar copia e documento de autoriza¢@o)

5. Uso de equipamentos e elementos diversos

[ 1Fogo [ | Agua [ ] Animais [ ] Areia [ ] Piano [ ] Ciclorama
[ ]Lama [ ]Fumaca [ ] Lindleo [ ] Breu [ ] Produtos quimicos
[ ] Projetor multimidia [ ] Outros (indicar):

Como o elemento marcado acima serd utilizado?

6. Material disponivel no espaco
Mesa para palco: [ | Sim [ | Né&o. Para quantas pessoas?

Toalha de mesa por conta do responsavel pelo evento.

Microfones: [ ] Sim [ ] Nao.
Cadeiras: [ ] Sim [ ] Né&o. Para quantas pessoas?
Data show: [ ] Sim [ ] Nao

1 telao com exibicdo simultdnea: [ ] Sim [ ] Nao

* Gentileza consultar a geréncia de produc¢éo do espaco para disponibilidade/ confirmacéo dos equipamentos.
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7. Dados para a cessao do espaco

Dados do responséavel

Nome:

Endereco:

RG: CPEF:
Estado civil: Profissao:
Nacionalidade: Telefone:

8. Identificacao da equipe organizadora

NOME FUNCAO DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO

Fortaleza, de de 201

Assinatura
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ANEXO XVIII - FICHA TECNICA AUDITORIO JOAO FREDERICO

FICHA TECNICA — AUDITORIO JOAO FREDERICO FERREIRA GOMES
Atencao

1. O horério de funcionamento do auditério é de sequnda-feira a sexta-feira, das 8h as 18h.

2. O Espaco tem, de acordo com o alvara de liberacao, capacidade para 500 (quinhentas) pessoas. Essa
lotacdo serq, rigorosamente, respeitada.

3. O auditdrio é dotado de equipamentos de iluminacdo e som. Néao dispomos de equipamento de som para
apresentacbes musicais, tampouco de equipamentos cénicos. Outras informacgodes técnicas sobre o espaco
podem ser conferidas pelos telefones 3277.3701 / 3277.3702.

4. O produtor devera retirar todo o cenario e demais equipamentos que fazem parte do espetdculo/evento
do espago, em um prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds o ultimo dia do espetdculo/evento.
Apds o cumprimento do prazo, a Assembléia Legislativa do Estado do Cearad se isentard de qualquer

responsabilidade sobre o material.

5. O responsével fica ciente de que deverd entregar o espaco limpo, pois s6 dispomos de equipe para esse
servico até as 17 horas.

Nao dispomos de espaco para servico de coquetel.
Nao dispomos de estacionamento.

Sempre deverd ser utilizado o pulpito da Assembléia Legislativa do Estado do Ceard

NAO PODERA SER COBRADA NENHUMA TAXA, INSCRICAO OU NENHUM INGRESSO PARA
QUALQUER TIPO DE ESPETACULO, PALESTRA, ENCONTRO, SHOW, FILME, CONFERENCIA, ETC.

© ®» N o

1. Tipo de evento

[ ] Lancamento literdrio [ ] Exibicao de filme [ ] Colacéo de grau/encerramento de curso/outros
[ ] Apresentacdo musical [ ] Apresentacdo teatral ou de dancga
[ ] Palestra, seminario ou audiéncia [ ] Oficina e curso ou workshop [ ] Ensaio

Titulo do espetédculo, show, livro, filme, encerramento de curso e da palestra. (anexar release).

Cia/ Grupo/ Artista/ Autor/ Palestrante/ Instituicao/Empresa.

Direcéao ou coordenacao.
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2. Servico

Dia e més do evento: Hora do inicio: Hora do término:

Duracéo do evento:

Hora da entrada no espaco: Hora da saida:

Tempo para montagem: Tempo para desmontagem:

Passagem de som (quando houver):

3. Sobre o evento

[ ]Adulto [ ]Infanto-juvenil [ ] Infantil [ ]Livre Censura: (idade indicada)

Em caso de espetdculo adulto, existe algum tipo de restricdo para menores?

(conforme Lei n° 8.069, titulo III, capitulo II, se¢do I, art. 74° pardgrafo tinico e art. 75° pardagrafo tinico).

[ ]Sim [ ] Nao.

Em caso positivo:

[ ]Nudez [ ] Violéncia implicita [ | Violéncia explicita [ ] Mensagens subliminares

[ ]Usodedrogas [ ] Outros:
4. Texto
[ ] Préprio [ | Adaptado Autorizacdo do autor/SBAT: [ ]Sim [ ] Nao

(Anexar copia e documento de autorizag¢@o)

5. Uso de equipamentos e elementos diversos

[ 1Fogo [ | Agua [ ] Animais [ ] Areia [ ] Piano [ ] Ciclorama
[ ]Lama [ ] Fumaga [ | Lindleo [ ] Breu [ ] Produtos quimicos
[ ] Projetor multimidia [ ] Outros (indicar):

Como o elemento marcado acima serd utilizado?
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6. Material disponivel no espaco
Mesa para palco: [ | Sim [ ]| Nao. Para quantas pessoas?

Toalha de mesa por conta do responsavel pelo evento.

Microfones: [ ] Sim [ ] Nao.

Cadeiras: [ | Sim [ ]| Né&o. Para quantas pessoas?

Palpito: [ | Sim [ ] Nao

Data show: [ ] Sim [ ] Nao

2 teldes com exibicdo simultdnea: [ ] Sim [ ] Nao

* Gentileza, consultar a geréncia de produgdo do espago para disponibilidade e confirmagdo dos equipamentos.

7. Dados para a cessao do espaco

Dados do responsavel

Nome:

Endereco:

RG: CPF:
Estado civil: Profissao:
Nacionalidade: Telefone:

8. Identificacao da equipe organizadora

NOME FUNCAO

DOCUMENTO DE
IDENTIFICACAO

Fortaleza, de de 201

Assinatura
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ANEXO XIX - PROCEDIMENTOS PARA DESPESAS DE VDP

1 PROCEDIMENTOS PARA DESPESAS DE VDP

1.1 - ABERTURA DE PROCESSO (NO PROTOCOLO), APRESENTAR OS SEGUIN-
TES DOCUMENTOS:

1.1.1 - PROPOSTA PARA A PRESTACAO DE SERVICO EM PAPEL TIMBRADO,
CONFORME MODELO (ANEXO I) - FORNECEDOR;

1.1.1.1 - Para servicos credenciados, a proposta deve ser de acordo com os modelos
(Anexos III, IV e V), cujas informagdes devem estar em conformidade com a Tabela
de Remuneracao do respectivo Edital - FORNECEDOR;

1.1.1.2 — Os editais contendo exigéncias e procedimentos de servicos credenciados,
estdo disponiveis no site www.al.ce.gov.br/editais-de-licitacao - FORNECEDOR,;

1.1.2 - REQUERIMENTO DEVIDAMENTE ASSINADO PELO(A) DEPUTADO(A),
CONFORME MODELO (ANEXO II) - GABINETE;

1.1.2.1 — Os pedidos de pagamentos através de boleto com cédigo de barras (plano de
saude, TV por assinatura, provedor de internet, cujo titular deve ser o(a) préprio(a)
deputado(a), ndo necessitam de proposta e deverdao dar entrada no Protocolo junto
com o seu devido Requerimento, com, no minimo, cinco dias uteis de antecedéncia
do vencimento - GABINETE;

1.1.2.2 - Para os servicos de passagens aéreas e terrestres e hospedagens, também
nao ha necessidade de proposta, que deve ser substituida pela respectiva fatura devi-
damente assinada pelo(a) Deputado(a);

1.1.2.3 — Para os pedidos de tickets alimentacao/refeicao/combustivel, apenas apre-
sentar o requerimento devidamente assinado pelo(a) Deputado(a) a Diretoria Geral,
que se responsabilizard pela abertura do processo;

1.1.2.4 — No caso de locacao de veiculo, anexar a proposta (ANEXO IV), cépia auten-
ticada em cartério do DUT do veiculo a ser locado - FORNECEDOR;

2 - PRESTACAO DOS SERVICOS

A prestacao do servico deve ser iniciada apds a emissao da Nota de Empenho

2.1 — Apds emitida a Nota de Empenho, o gabinete sera informado de que a mesma
esta disponivel na Diretoria Adjunta Administrativa e Financeira e serd entregue ape-
nas a assessores do respectivo(a) deputado(a);
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2.1.1 — Ap6s o recebimento da Nota de Empenho, o gabinete deve informar ao forne-
cedor que o servi¢co pode ser iniciado;

2.1.2 — Ap6s a conclusao do servico, o fornecedor devera proceder conforme orienta-
cao do item 3;

2.2 - Para Assessoria/Consultoria e locacao de veiculos, o servico sera considerado
concluido apo6s decorrido o prazo/periodo informado na proposta, pelo proprio forne-
cedor;

2.3 — Caso o servico seja cancelado, devera ser preenchida a Solicitacado de Anulacao
de Despesa, conforme modelo (Anexo VIII) - GABINETE.

3 - PAGAMENTO
3.1 Apresentar os seguintes documentos:

3.1.1 — Nota de Empenho e Solicitacao da Despesa — SD, devidamente assinadas pe-
lo(a) Deputado(a) - GABINETE;

3.1.2 — Nota Fiscal (emitida apdés a conclusdo dos servicos), em nome da Assem-
bleia Legislativa do Estado do Ceara, contendo: DESCRIC}AO (DE ACORDO COM
A ESPECIFICACAO DA NOTA DE EMPENHO), DEPUTADO(A) SOLICITANTE
DO SERVICO, NUMERO DA NOTA DE EMPENHO E DADOS BANCARIOS PARA
CREDITO (BRADESCO) - FORNECEDOR;

3.1.3 — Conta corrente para crédito, informada na Nota Fiscal, deve ser de mesma
titularidade (CNPJ) da Nota de Empenho - FORNECEDOR;

3.1.4 — Para servigos graficos, acrescentar uma amostra original do que foi impresso
- FORNECEDOR;

3.1.5 — Para servicos de Assessoria/Consultoria, apresentar Relatorio de Execucao de
Tarefas (Anexo VI) - FORNECEDOR;

3.1.6 — Certidoes Negativas - FORNECEDOR:

3.1.6.1 — De Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (www.
receita.fazenda.gov.br);

3.1.6.2 — Negativa de Débitos Trabalhistas (www.tst.jus.br);

3.1.6.3 - Certidao de Regularidade do FGTS (www.caixa.gov.br);

3.1.6.4 — De Débitos Estaduais (www.sefaz.ce.gov.br);

3.1.6.5 — De Débitos de Tributos Municipais (www.sefin.fortaleza.ce.gov.br);

Observacoes:

* Caso o prestador nao seja de Fortaleza e a Certidao Negativa nao seja eletronica,
enviar Certidao original ou autenticada em Cartoério;
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* Para prestadores nao estabelecidos no municipio de Fortaleza, apresentar Cadastro
de Prestadores de Outros Municipios (CPOM), (www.sefin.fortaleza.ce.gov.br/e-sefin);

* Caso seja interesse do prestador receber o pagamento sem a inscricao do CPOM,
deve apresentar Autorizacao de Retencao de ISS por Motivo de Nao Cadastro no
CPOM (Anexo VII);

* Caso o prestador seja optante do Simples Nacional, enviar Declaracao de Optante
pelo Simples Nacional (www.receita.fazenda.gov.br);

3.1.6.6 — Para servicos de locacao de veiculo sem motorista e prestacao de servigos por
MEI (Microempreendedor Individual), é dispensado o cadastro o CPOM.

Observacoes:

Todos os documentos devem ser legiveis, sem rasuras, digitados (se
necessario) e estarem vigentes no ato da liquidacdo do processo;

Todos os documentos emitidos eletronicamente, terao suas autenticidades
validadas;

Todos os documentos devem ser apresentados juntos, ndao sendo aceitos
documentos enviados eletronicamente (e-mail, whatsapp, etc...).
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ANEXO XIX - A

PROPOSTA DE PRECO PARA SERVICO

Assembleia Legislativa do Estado do Ceara
Gabinete do(a) Deputado(a) XXXXXXXXXXXXX
DESCRICAO DA PROPOSTA OU DO ORCAMENTO PARA O SERVICO

Atenciosamente,

, de de 2019

ASSINATURA DO RESPONSAVEL

Nome do responsavel

Cargo do responsavel
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ANEXO XIX - B

Assembleia Legislativa do Estado do Ceara

EXMA. SRA. DIRETORA GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO
DO CEARA

De acordo com a resolucao 287, de 25/06/92 publicada no Diario Oficial do dia
07/07/92, e alteracdes posteriores e Ato normativo 225, de 11/06/03, publicado no
Didrio Oficial do dia 18/06/03, venho requerer de Vossa Senhoria, dentro dos limites
de valores definidos, autorizacao para o servico a seguir especificado:

» CREDOR:

» CNPJ:

CLASSIFICACAO DE DESPESA CONFORME ATO NORMATIVO 225/03:
Transporte (Art 1°) Publicacdo (Art 2°) Comunicacgao (Art 3°) Outros Servigos (Art
4°)

DESCRICAO DA DESPESA:
VALOR (R$): descrever valores numérico e por extenso

Fortaleza, de de 2019

ASSINATURA DO(A) DEPUTADO(A)

Nome do(a) Deputado(a)

Autorizo

Diretora Geral
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ANEXO XIX - C

Assembleia Legislativa do Estado do Ceara

Gabinete do(a) Deputado(a) XXXXXXXXXXXX

PROPOSTA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

VALOR DA

ITEM DESCRICAO HORA TECNICA

-DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM
REALIZADOS;

- QUANTIDADE DE HORAS PARA A PRESTACAO
DOS SERVICOS

- PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

VALOR GLOBAL DO SERVICO (QTDE HORAS x VALOR HORA): R$
).

Atenciosamente,

. de de 2019

ASSINATURA DO RESPONSAVEL

Nome do responsavel

Cargo do responsavel

86 | Manual do Gabinete Parlamentar



ANEXO XIX - D

Assembleia Legislativa do Estado do Ceara

Gabinete do(a) Deputado(a) XXXXXXXXXXXXX

PROPOSTA PARA LOCACAO DE VEICULO

VALOR

ITEM | DESCRICAO |VEIiCULO| PERIODO (R$)

TOTAL (RS$)

TOTAL

ITEM: DE ACORDO COM A TABELA DE REMUNERACAO
DESCRICAO: APENAS A PRINCIPAL

VEICULO: MARCA/MODELO E PLACA

PERIODO: SE MENSAL, 1; SE DIARIAS, A QTDE DE DIAS

Atenciosamente,

, de de 2019

ASSINATURA DO RESPONSAVEL

Nome do responsavel

Cargo do responsavel
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Assembleia Legislativa do Estado do Ceara

Gabinete do(a) Deputado(a) XXXXXXXXXXXXX

ANEXO XIX - E

PROPOSTA PARA SERVICOS GRAFICOS
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ASSINATURA DO RESPONSAVEL

Nome do responsavel

Cargo do responsavel

QTDE VALOR
ITEM TIPO DE SERVICO CENTOS (RS$) TOTAL (RS$)
TOTAL
Atenciosamente,
de 2019




ANEXO XIX - F

Assembleia Legislativa do Estado do Ceara

Gabinete do(a) Deputado(a) XXXXXXXXXXXXX

RELATORIO DE EXECUCAO DE TAREFAS

TIPO DE TAREFAS QTDE DE

SERVICO | EXECUTADAS | HORAS | DATAINICIO | DAIA FIM

TOTAL

Atenciosamente,

, de de 2019

ASSINATURA DO RESPONSAVEL

Nome do responsavel

Cargo do responsavel

DE ACORDO: ASSINATURA DO(A) DEPUTADO(A)

Nome do(a) Deputado(a)
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ANEXO XIX - G

AUTORIZACAO DE RETENCAO DE ISS POR MOTIVO DO NAO CADASTRO
NO CPOM

EMPRESA:

CNPJ: . . / -

RESPONSAVEL LEGAL:

CPF: . . -

GABINETE DO(A) DEPUTADO(A):

NOTA DE EMPENHO:

VALOR (RS$):

Tenho ciéncia e autorizo a Assembleia Legislativa do Estado do Ceard, a reter
o Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza, a ser recolhido a Prefeitura de
Fortaleza, relativo ao pagamento de servicos prestados ao gabinete acima, em virtude
de nao estar cadastrado no Cadastro de Prestadores de Outros Municipios (CPOM),

conforme exigéncia da Instrucao Normativa SEFIN 02/2017.

, de de 2019

ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL DA EMPRESA

Cargo do responsavel
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ANEXO XIX - H

Assembleia Legislativa do Estado do Ceara

SOLICITACAO DE ANULACAO DE DESPESA - VDP

N° PROCESSO:

DATA SOLICITACAO DE DESPESA: / /
AUTORIZACAO DE DESPESA — AD Ne:
EXERCICIO:

GABINETE ORIGEM: Deputado(a)
IMPORTANCIA: R$

NOTA DE EMPENHO: ( ) NAO; ()SIM N©

ATESTO: ( ) NAO; ()SIM

Através deste Expediente, vimos até V. Sa., solicitar a ANULA(}AO DA DESPESA

referente ao processo acima identificado, de forma ( ) total; ( ) parcial, para todos os

fins e efeitos de direito, especialmente para o fim de nao realizacao de pagamento a

ela relacionado, tendo em vista o seguinte motivo: .
Desisténcia;

Falha processual;

Servico nao concluido;

Nao prestacao do servico;

Documentacao incompleta;

D O W N -

Outro (especificar):

Fortaleza — CE, ...... de v, de 2019

ASSINATURA DO(A) DEPUTADO(A)

Nome do(a) Deputado(a)
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ANEXO XX CARTILHA DO PROTOCOLO ELETRONICO DE
REQUERIMENTOS

1. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS

Através de um Link do Legislativo, o Acesso ao Protocolo de entrada dos re-
querimentos seria através de senha privativa dos Deputados;

PROTOCOLO
LINK
LEGISLATIVO REQUEIMENTOS
DEPUTADO
SENHA
v
REQUERIMENTO
TIPOS
/ ] \
DESPACHO DO DELlBERAQAO DELlBERAQAO
PRESIDENTE PLENARIO COMISSOES
GRUPO | GRUPO 1l GRUPO I GRUPO IV GRUPO V GRUPO VI

1.1 Forma padronizada do requerimento

1.1.1 Requerimento formulado no programa de forma padronizada, com os seguintes
itens de preenchimento:

* Data de Leitura do Expediente,

* Data da Deliberacao

* A Deliberacao

* Data da Entrada na Comunicacao Legislativa

* Data da Expedicao da Comunicacao Oficial.
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1.2 O SISTEMA E SUAS FERRAMENTAS

1.2.1 Para os usuarios em geral

Possibilitaria que os usuarios em geral, executem buscas textuais aleatorias por
qualquer palavra, palavra-chave ou frase, utilizando a funcao PESQUISA, onde, de
forma interativa, o usuario selecionaria um tema e consequentemente a ocorréncia
do assunto pesquisado.

1.2.2 Geracao de relatorios:

* Relatorio dos requerimentos para despacho do Presidente;
* Relatorios dos requerimentos para as comissoes técnicas;
* Relatério para Leitura de Requerimentos (expediente);

* Relatorio para Avulso de Requerimentos para deliberacéao;

* Relatérios atualizados (requerimentos aprovados, rejeitados retirados, prejudica-
dos, relatorio por parlamentares. Restrito ao Departamento Legislativo, Comunica-
cdo Legislativa, Coordenacao de Informatica e aos Deputados (SENHA).

2 TIPOS DE REQUERIMENTOS

Permitido o acesso, o Deputado teria as seguintes opcoes tipificadas:

2.1 Despacho do presidente:

* Sessao Solene

* Sessao Especial

* Destinacao Primeiro Expediente

* Destinacao Segundo Expediente

* Constituicao de Comissao Especial;

* Constituicao de Comissao Parlamentar de Inquérito;
* Constituicao de Frente Parlamentar

* ( inserir outros itens).

2.2 Deliberacao do plenario:

* Grupo [ - Solicitacao de providéncias a qualquer 6rgao publico ou entidade priva-
da;
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* Grupo II - Voto de aplauso, regozijo, louvor ou congratulacoes, por ato publico ou
acontecimento de alta significacao;

* Grupo III - Voto de pesar por falecimento.
* Grupo IV - Registro nos Anais
* Grupo V - Pedido de Informacoes

* Grupo VI - Outras solicitacoes com previsao regimental.

2. 3 Deliberacao de Comissao:

e Audiéncias Publicas;

* Outras solicitacdoes com previsao regimental.

2.3.1 Acesso inicial

/= Assembléia Legislativa do Estado do Ceara - Windows Internet Explorer =l=] x|

6: = [&] nttp:fpaen.al.ce.gov.br fperf =1{[#2 ][ | Joive search £ |-
Tr 4ff @ Assembiéia Legislativa do Estado do Cears J - - b - |- Pagna - () Ferramentas -

[oomm= o site

[Escciha & base de dados

Quinta-Feira, 29 de Janeiro de 2009
- Mais informages 3257 T871. 57 PRINGIPAL L LEIA M

= Assembiéia

putados < VOLTAR

B e Poder Legisiativo A- A+
= Comissdes nesta sexta
Escolha a opgdo: em ponte sobre
Protocole de Reguerimento (Em Fase de Teste)
Consutta (Em Fase de Teste}
Regimento Interno
= Contatos da AL

= Links
ESPACO DO POVO

tactes

PROCON —
Assembléia

g UNILECE

Universidade do
Farlamento
Cearense -

[ ~ ; |€ ntermet | Modo Protegido: Ativada A
(‘nﬁarl B & [0 > &) windows Live ME...I (s Mokia PC Suite | 2, One Touch Access ||§ gia Le.. ] Documentol - Mi... | pT||c< WSSy sy 15:12

No site oficial da Assembleia legislativa (www.al.ce.gov.br).

O acesso vem do link atividade legislativa, onde abrird o sub link Protocolo
Eletronico de Requerimento. Ao clicar no sub link abrird uma janela que oferecera as
opcoes:

* Protocolo de Requerimento, que permite acesso ao sistema;
* Consulta, para pesquisa pelo publico em geral;

* Regimento interno, norma disciplinadora do sistema.
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2.3.2 Login e senha
=l
L R —

ce.gov.br fperflogin.php =l

Protocolo de Requerimentos

L Windows
|concluido [ [ [ [ | | | mntemet|Modo Protegide: Ativado MEZino% -
{niciar| BB @ [O] > &) Windows Liv... | (J NokiaPC suite | € OneTouch ... | 8 assembléiaL... |[@ pER - PROT.. )Documento1...| pT [« 0 5 E% (el 15116

A escolha da opcao protocolo de requerimento permite o acesso ao sistema com
o login e a senha do deputtado ou assessor. Em seguida, clicar no tépico "Entrar no
sistema."

2.3.3 P4agina inicial.

al.ce.gov. brjper jprincipal. php?chave =fbagds3 164F3e 2d9 109ee 77022321220

PER - PROTOCOLO ELETRONICO DE REQUERIMENTO

Setor: Gab. Edisio Pacheco Usuario: Tonga

Requerimento -
L 2 Bem-vindo

O sistema permite gque vocé trabalhe no computador em qualquer lugar. basta para isso estar conectado com a Intemet.

Consultas O suporte permite que vocé tenha respostas as suas perguntas ou dividas atraves de e-mail e telefone.
Relatérios

Ordem 0o dia Para comecar, cliqgue em um link do Menu Esquerdo.

Leitura de Ex)
Alterar Senha Sistema: PER - PROTOCOLO ELETRONICO DE REQUERIMENTO
Contatos

Versao:: 1.0 Data do Sistema: 01/09/2008

Desenvolvimento:: Coordenadoria & Planegjamento em Informatica & Departamento Legislativo

Coordenador do Setor de Informatica: Luiz Eduardo
Diretor do Departamento Legislativo: Carlos Alberto Aragéo

Programador: Cristiano Lima

Colaboradores: Alberto Portela e Rodney Monteiro

LW wnincowes Visier

|Conduida [&@ Internet | Modo Protegido: Ativado e TR
."Iniu’arl m & [0 &) windowsLive ... | S cristianclima_... | (J, Nokia PC Suite | € One Touch Ac... ” € 2 Internet . ~ #]Documentol-... I PTH« % ey 15:21
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Nessa pagina vocé conhece a equipe que desenvolveu o sistema, bem como os
fones de contato para elucidar qualquer duvida.

O lado esquerdo da pagina o usudrio ird escolher o tipo de requerimento que
deseja formular, bem como tem a sua disposicao outras op¢oes do menu.

Nesta pagina o usudrio tera a sua disposicao os telefones de suporte do depar-
tamento legislativo e coordenadoria de informatica.

2.3.4 Deliberacoes

2.3.4.1 Deliberacéao Presidéncia

PER - PROTOCOLO ELETRONICO DE REQUERIMENTO

Setor: Gab. Edisio Pacheco Usuario: Tonga

Requerimento
Deiit 50 Presids

0LO ELETROMICO DE REQUERIMENTO - Windows Internet Explorer
ov. br jper forincipal php?chave = 1429434 s6ea8ae0besb5 30697130024 j

Requerimento - Deliberagédo Presidente

Selecione o tipo de requerimento:

Consultas  Sessdo Solene

Raloros Sessdo Especial
Ordem do dia
Leitura de Expediente
Alterar Senha

Contatos
Sesséo ltinerante

Homenagem
Debate

Semindrio

Retirada de Proposicéo

o JNe e Bke B T BN e B BN e HNe BEe HiNe BN BiNe |

Destinacdo Primeiro Expediente

Destinacdo Segundo Expediente

Constituicdo de Comissdo Especial (Art. 49 - Regimento Interno)

Caonstituicdo de Comissdo Parlamentar de Inquérito {Art. 53 - Regimento Interno)
Prorrogacdo de CPI (Art. 53 - Regimento Interno)

Caonstituicdo de Frente Parlamentar

Recursos (Pré-requisito 5 Assinaturas)

Desarquivamento de Proposicdes

Outras solicitacfies com previsdo regimental

”~ SN W .
¥ iricloys st

l_’_,_ ’_,_ ’_|e Internet | Modo Protegido: Ativado G DEWEEEEO% |

JIniciar| B @& [0 ® &) 2 Windows Live. .. .| (3 Nokia PC Suite

| &, One Touch Access I & 2 nternet Ex... ~ W] Cartiha do proce... I PT || « ol e 16:20

Os Requerimentos dessa pagina tem tramitacao pertinente a Presidéncia da
ALEC, com a posicao do Presidente. (deferimento / indeferimento)

Alguns requerimentos exigem que sejam subscritos para poderem ser protoco-
lados na Presidéncia: Constituicao de Comissao Especial, 6 subscri¢oes; Constituicao
de Comissao Parlamentar de Inquérito, 12 subscricoes; prorrogacao de CPI, 12 subs-

cricoes; Recursos, 5 subscricoes.

Escolhe-se o tipo de requerimento dentre os especificados e clica em avancar.

O toépico deliberacao do presidente permite ao deputado ou assessor elaborar
requerimento sujeito a deliberacao do presidente da casa, com a selecao do tipo de

requerimento.

Ao efetuar a escolha clica no topico avancar.
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2.3.4.2 Deliberacao Plendrio

/2 PER - PROTOCOLO ELETRONICO DE REQUERIMENTO - Windows Internet Bxplorer

190024

Requerimento - Deliberacao Plenario

Selecione o tipo de requerimenta

€ Grupo | - Solicitagéo de providéncias a qualquer 6rgdo publico ou entidade privada.

© Grupo Il - Voto de aplauso, regozijo, louvor ou congratulacées. por ato piblico ou
© Grupo Ill - Vote de pesar par falecimento.

Alterar Senha
Contatos

© Grupo IV - Registro nos anais.
© Grupo V - Pedido de informacges

© Grupo VI - Outras solicitacGes com previsdo regimental

acontecimento de alta significagsio.

Licenga:

€ Misséo oficial. (Art. 151, | - Regimento Interno)

€ Curse, congresso. (Art. 151, Il - Regimento Internc)
€ Saide. (Art. 151, lll - Regimento Interno)

€ Particular. (Art. 151, IV - Regimento Interno)

€ Investidura de cargo. (Art. 151, V - Regimento Interno)

S0 tiricle s Wiste
lhttp:/fwww.al.ce.gov. brjper/req_plenario.php [ [ [ [ [ | | mternet|Modo Protegido: Ativado - S0 - g
Lriniciar| B @ [0 &) WindowsLive ... | 5 aristiencima_... | (j, Nokia PC Suite | €, One Touch Ac... |[@& 2 Internet ... - 8] Document wi-..| pT|[« &% DG 523

Neste campo o usuario escolhe que tipo de requerimento deseja formular no
respectivo grupo. O requerimento no grupo IV — registro nos anais, o protocolo efeti-

va-se com a apresentacao da matéria para a digitalizacao.

No campo licenca o requerimento satude, investidura no cargo e curso/congres-
so somente sera aceito com a juntada do documento que deu causa ao seu pedido;

com protocolo ao departamento legislativo

2.3.4.3 Consulta

: v
PER - PROTOCOLO ELETRONICO DE REQUERIMENTO

Setor: Gab Edisio Pacheco Usuario: Tonga

Requerimento
= Consultas

Selecione uma das opcées:

Consultas " Deliberacdo Presidente

LTS  Deliberagédo Plendrio
Ordem do dia

Leitura de Expediente " Deliberagfic Comissdes

Alterar Senha

Contatos

cloayys sl

[Condluido

o
[ [ [ [ [ [ [&® internet | Modo Protegido: Ativado e 2 T R

> &3 2 windows Live... »| (3, Nokia PC Suite

Sramaar| RO D)

| & one Touch Access |[@ 2 Internetx.. - @] cartihadoproce... | T ([« & % B (Dde 1822

Campo comum a todos, inclusive do publico, a consulta serve para acompanhar

a tramitacao do requerimento.

Escolhe-se qual o tipo de requerimento e avanca.
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o Usudrio: Tonga

e imento Consultas - Deliberacio Presidente

Selecione uma ou mais opcdo para consultar:

Consultas Deputadofa):
Relatorios -~
Ordem do dia
Leitura de Expediente N? Requerimento:

Alterar Senha

Contatos

Tipo de requerimento:

© Sesséo Solene

" Sessdo Especial

© Destinagdo Primeiro Expediente

Destinagdo Segundo Expediente

Constituigdo de Comissdo Especial (Art. 49 - Regimento Interno)

Constituigdo de Comissdo Parlamentar de Inquérito (Art. 53 - Regimento Interno)

Constituigdo de Frente Parlamentar

Homenagem

Debate

Semindrio

Recursos (Pré-requisito 5 Assinaturas)

Prorrogacdo de CPI (Art. 53 - Regimento Interna)

T Y Y Y Y Y Y N

Retirada de Proposicdo : "u"‘-lif];lt;wii HJYEEEIJ
[ [ [ [ [ [ intemet | Modo Protegido: Ativado
L 7iniciar| B @ [O] > & WindowsLive ...| & cistanoima_.. | (3, NokaPC suite | €% oneTouch Ac... || 2 tnternet . - #] Docmento1 ... I PT

- olErkSooy, - 7|

«5% IR s

|Concuido

A consulta pode ser feita escolhendo o deputado ou o tipo de requerimento, ou
os dois, bem como o nimero e a situacdo em que se encontra o requerimento. Tam-
bém é possivel Consulta Deliberacao Plenario

=T
124b 112a44fdd9ee93bdf998ctcale
PER - PROTOCOLO ELETRONICO DE REQUERIMENTO

Setor: Gab. Domil s Filho Usuario:

Requerimento . = P
. Consultas - Deliberagéao Plenario

Selecione uma ou mais opgdo para consultar:

Deputadofa):
Consultas N° Requerimento:

Relatérios I—

Ordem do dia

Leitura de Expediente Tipo de requerimento:

Alterar Senha
Grupo | - Solicitagéo de providéncias a qualguer drgéo piblice ou entidade privada.

Contatos
Grupe Il - Vote de aplauso. regozijo. louver ou congratulagdes. por ato publico ou acentecimento de alta significagdo.
Grupo Ill - Vato de pesar por falecimento.

Grupo IV - Registro nos anais.

i e e Bie Be

Grupo ¥ - Pedido de informagdes

€ Grupo VI - Outras solicitagies com previs&o regimental.

Status

: 7 iiniclony, r
[ [ [ [ [ [ [€nternet | Modo Protegido: Ativado T oo -
m &[0 > & WindowsliveM... | € One Touch Access |[& 2 nternet . - 8] Cartiha doproc... | PT | i < &% e 196

[conduida

=
L niciar

Igual ao item anterior, sendo a consulta feita dos requerimentos do plenario.

O resultado da pesquisa informa a quantidade de requerimentos, depois € lis-
tado os requerimento com a ementa, e a opcao de de visualizar na integra.
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PER - PROTOCOLO ELETR

Setor: Gab. Ed

Regquerimento

Consultas
Relatérios
Ordem do dia

Leitura de Expediente

Alterar Senha
Contatos

o Pa » Usuario: To

Consul

Encontrz

SESSAC
112009 -
VISITAN
TECNIC!
GRANDE

SESSAC

DESEN\
pocumi
COM AL
AMBIEN

DESTIN)
312009 -
QUE SE
ASSIM, |
TAMBEN
280 ALU
MUNICIF

DESTIN
472009 -
COORDI
CRIAGAI
NOTICIA
PARTIR
EMISSO
TAMBER

DESTIN)
ArI00a

m & O * &) 2windowsLive..,

NICO DE REQUERIMENTO

Itas - Deliberacéo Presidente
-Ioix]
-

Visualizar - Deliberagéo Presidente

Requerimento N® 1/2009

EXMO. SR. PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA

PARA OFERECER MAIS CONFORTO A
PARLAMENTARES, SERVIDORES E
VISITANTES, TAMBEM SERA
ESTABELECIDO, NO LOCAL ONDE
FUNCIOMAVAM AS COMISSOES TECNICAS,
UMA CENTRAL DE SERVICOS DOTADA DE
RESTAURANTE, CORREIOS, E TAMBEM UM
GRANDE AUDITORIO DE 300 LUGARES.

O presidente da Assembléia Legislativa. deputado Domingos Filho (PMDB) avaliou, em
entrevista concedida aos repdrieres da revista Plendrio, os dois anos de sua gestdo
administrativa e apresentou os projetos que serdo desenvolvidos a partir de 2009. Entre as
inovagdes, esta a digitalizacdo de todos os documentos produzidos no Legislative, inclusive
com a introdugdo das assinaturas com autenticacdo digital, reduzindo a zero, ou perto disso, a
utilizacdo de papel no ambiente do Poder.

A integra da entrevista, realizada por toda a equipe de “Plenario” sera publicada no préximo
nimero da edigdo. Entre as realizacdes, Domingos Filho apontou o novo complexo de
comissfes, construido para dar mais conforto aos parlamentares e aos convidados, reforma
completa de todos os gabinetes. a criagdo da FM Assembléia. a interiorizacdo das
transmissdes da TV Assembléia, por meio de convénio com emissoras do interior do Estado, a
criagéo da Ouvidoria, fundagéo da Universidade do Parlamento Cearense, a criagdo do Curso
Superagdo para servidores com nivel médio incompleto, entre outras realizaces.

Domingos Filho também destacou os trabalhos da Coordenadoria de Comunicacéo Social, que
ampliou as duas atividades com a criacdo de um jornal mensal, uma revista bimensal, o Portal
na Internet com noticias em tempo real, além das programacdes da TV Assembléia e FM
Aczamhldia A nartir dn ardvimn ann_n nracidanta informon ane as instalardss das duas

v| (L Nokia PC Suite

Visualizacao da consulta

2.3.5 Relatoérios

mﬁrlmw‘- s

& 5 -

|@a0neTau:hAcoess |I§4mtemet{x_ 18] Cartiha do proce. .. I PTH« S Ev

@@@mw

PER - PROTOCOLO ELETRONICO DE REQUERIMENTO

Setor: Gab. Edisio P

Requerimento

Consultas
Relatérios
Ordem do dia

Leitura de Expediente

Alterar Senha
Contatos

Usuario: Tonga

Relatérios

Selecione o

tipo de requerimento:

© Deliberacdio Presidente
© Deliberacgio Plenario
© Deliberagéio Comissdes

© Avulso de Requerimento

http: ffwww.al.ce.gov.brjper/rel_deputado.php

o
L

[ [ [ [ [ [ [ internet iModo Protegido: Ativade

raclorers i
‘Do

L amiciar| BB & (O]

> &% 2 windows Live...

~| €3, Nokia PC Suite

S A
| € 0ne Touch Access || 4 2 Internet ex. - 2] Cartiha doproce... | PT [« & 28% B @S ls 18:15

Semelhante a pesquisa da consulta, mas nesse topico se encontra o avulso de
requerimento. O requerimento € visualizado em sua forma oficial, com a assinatura
do deputado digitalizada.
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ER - PROTOCOLO ELET 1CO DE REQUERIMENTO - Windows Internet Explorer

[ et/ sworvs-=i-ca-gov br jper forinapal-ph ?cheve =a 75245 112a44fddoes? Sodraascsaase
PER - PROTOCOLO ELETRONICO DE REQUERIMENTO

: Do Filhio

Relatorios - Avulso de Requerimento

Encontrado(s) 1 registro(s}:

VHYIZO0Y: AVULSO DE HEQUERIMEN |05 LA 12 (PHRIMEIRA) SESSAL OHUINARLS DA | ERCEIRA SESSAG Visualizar
SLATIVA LA VIGESIVLA SE §MA LEGISLATURA DA ASSEMBLELA LEGISLA WA DO ES LADD D0 CEARA

Consullas
Rolatérios

©raem do aia

Leitura do Expedicnte
Anerar Senna
Contatos

ATl
S|ESibose  ~
{[-- &% T 20:06

Concuids

e o [&® Internet | Modo Protegido: At
Lramiciar| R @ [0 7 =L wWindows Live M. | &% One Touch Access IlazT o |FT el I

Resultado da pesquisa do campo Avulso de Requerimento. Com essa ferramen-
ta todos os Avulsos de Requerimentos estardao disponiveis para visualuzacao.

2.3.5.1 Visualiza¢ao do Avulso de Requerimento.

gow . br/per fprincipal php?chave.
PER - PROTOCOLO ELETRONICO DE REQ!
Setor: Gab.

Reguerimento

Encontrado(s,

05/01/2009: ~ 5% D 1= FRIMEIRA) SESSAC ORDMARIA DA TERCEMA SESSAC LESISLATIVA DA WIGE3IMA
LEGISLATIVE |8 e S S P - e

Consultas SSCUSSAD GNISA = VSTAGAS S 51050 553 AEGUERIMENTES NS

Relatdrios /2055 - ALTORIA St Aguiar - REGUSR SE.s SNVAADD OF s

Ordem do dia SOLICTANDS SR OE SATAOCICIMETROS FARA A SIDADE DO CRATS N REGIS ARIaeI DO SARML

Leitura de Expediente ELEED ]
SrScuSERS GHICA & VSTAGAS e scocs 553 Rea \
Alterar Senha

Contatos

smums ]
SEcusEAD UNIEA = aTAGAS B e

Aachments

Comments

| b0 O T zofa bl O © | 1 P
,7,*,*,*;*,*,*@ Zona desconhecda [ Modo Protegido: Ativado [ W rdinclo s

Tnternet [Moda TATvado o =
s

P
Lramiciar| BE @8 O] > &% windowsLive M... | € One Touch Access [[% 3 tnternet B - _](‘arulhadopvx e | b [ < &% (D) 20:07

2.3.5.2 Ordem do dia.

CO DE REQUERIMENTO - Windows Internet B = 3

S =10 =1

Requerimento

[iv|

Consultas
Relatérios

Ordem do dia R
Leitura de Expediente WTENIA - FATECE.
Alterar Senha

Contatos SEEUSEAS GNEA E VS TAGAS B

DrECUSSAC UNICA B WOTAGAS B .

s AT

FCUSBAG UNIGA E VOTAGRG &8

Atiachments

4]
=) [l Al o b Bi©@ o] [0l9 §
Bore [ [ [ [ [ [ [2onadesconheada | Modo Protegide: Ativado I £

‘r u‘mr_l_uf_. R
Condlui T [ [ [ [&D internet | Modo Protegido: Ativado — ‘0% =~ -

Srniciar| B @ [0] > &3 2 Windows Live... =| (5, Nokia PC Suite | & oneTouch Access |[@& 3 InternetEx... - 8] Cartiha doproce... | PT [« 2 8% B8 0&Sie 1612
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Ordem do dia é o avulso de requerimento aguardando para para ser votado.

Leltura de Expediente
Data da Pesquisa:
68 =l an [Gansirs = an [2665
iryclesrs
ol ] el ] B~ W T = LT
@S L3 7 S 2 Windews Live | 3, Mokis PO Suite | £ One Touch Accas= || @5 2 Taus L Es... - ) Cortihe do mroe= PT ||~ o XS BE T leSvie 16:27

Na Leitura de Expediente se escolhe a data para visualizar a relacao dos reque-
rimentos lidos.

O - Windows internet Explorer
42545Ur565a8m0bEEL 53065715002

/= PER - PROTOCOLO ELE 1 ROMICO DE REQUERL

(] bl /. al.ce gy b fuer fnincpal. ot p?d e
PER - PROTOCOLO ELETRONICO DE REQUERIMENTO
Setor: Gab. Edisio Pa Usuario: Tonga

Requerimento Leitura de Expediente

Leitura de Expediente - Encontrado(s) 4 registra(s):

Forouiins 4/2009 - Ely Aguiar: REQUER O ENVIO DE VOTOS DE CONGRATULACOES AO PROFESSOR JOAO
BATISTA CARVALHO NETO, POR ASSUMIR NO ULTIMO DIA 16 O CARGO DE DIRETOR - GERAL DA

Bl o= FACULDADE DE TECNOLOGIA INTENSIVA - FATECE

Ordem do dia

ISRl et 5/2009 - Heitor Férrer: REQUER O ENVIO DE VOTOS DE PESAR AO PROFESSOR SANTOS DUMONT,
POR SEU FALECIMENTO DIA 16 DE DEZEMBRO 1953.

Alterar Senha

Lontatos 6/2009 - Gony Arruda: REQUER O REGISTRO NOS ANAIS DESTA CASA LEGISLATIVA, DA MATERIA DO

CADERNO CIDADE: DEPENDENCIA QUIMICA "MEDICOS DEBATEM TRATAMENTO", PUBLICADA NO
JORMAL DIARIO DO NORDESTE. DIA 16 DE SETEMBRO DE 2008

7/2009 - Tomas Figueiredo: REQUER ENVIO DE OFICIO A SECRETARIA DA SAUDE. SOLICITAMDO
INCORMAR OS5 PROGRAMAS C ACOLCS, NO AMDITO DO CSTADO DO CLARA, DC PREVENGAO C

COMBATE A MENINGITE.

A vpiciclouys
i A e those

[Conduido [ [ [ [ [ ntemet [Mode Frotegide: Ativade
L Imiciar| M & O] > &% 2 Windows Live... ~| (3, Nokia PC Suite | % one Touch Access _|[@ 7 Tntermer Fx_ - 87 Cartiha do proce. pT|[« & |/ B Oedis 1628

Resultado da consulta anterior. Além da lista dos requerimentos lidos na data
escolhida, também pode-se visualizar qualquer requerimento da listagem.

2.3.6 Ambiente do Deputado
AT

PER - PROTOCOLO ELETRONICO DE REQUERIMENTO

Setor: Gab. Domil Filho Usuario: Domin, Filho

R to .
equerimento Bem-vindo

O sistema permite que vocé trabalhe no computador em qualquer lugar, basta para isso estar conectado com a Internet.

O suporte permite que vocé tenha respostas s suas perguntas ou dividas atraves de e-mail e telefone.
Para comecar, clique em um link do Menu Esquerdo.

Consuitas
Hetatirios Sistema:- PER - PROTOCOLO ELETRONICO DE REQUERIMENTO
Ordem do dia
Leitura de Expediente Versao: 1.0 Data do Sistema: 01/09/2008

Alterar Senha

Contatos Desenvolvimento:: Coordenadoria e Planejamento em Informética e Departamento Legislativo

c do Setor de atica: Luiz Eduardo

Diretor do Departamento Legislativo: Carlos Alberto Arag&io
Programador: Cristiano Lima

Colaboradores: Alberto Portela e Rodney Monteiro

[ [ [ [ [ |& mtermet | vodo Protegide: Auvade £
| & one Touch access |[@& 2 Internet Bx.. ~ 81 Cartiha do proce pT|[« 2% @ Sl 3t

[Conduide
Sriniciar| mE @ [O] > 83 2 Windows Live... -| (3, Nokia PC Suite
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Igual as opcoes dos assessores, acrescido das funcoes: Destaque, Subscrever e
pendentes.

2.3.6.1 Destaque

Lo <

Requerimento - Destaque

Pigite 0 numearo do requadmento para salicitar o destaque

N° Requerimento:

—

Ane Base:

2009

Dt
Anorar sonna
Contatos

TSI

[ [ [ [ [ [ intormet | Mode Mrotedido: Atvade T =
pr|[« S ame @ OESds eas

| o e po s | e o

O Deputado basta informar no campo especifico o nimero do requerimento
que quer destacar.

2.3.6.2 Subscrever

P et =1 |

Ana tiasa:

»o0n

L0 iciclcis i
T T T e Simet [ Modo Protegide: Atvads —Sirigisese -
Lramcar| mm = [ > £4L 2 Windows Live . v| (1, Noka PC Surte | € One Touch Access || @ 2 internet tx.. - #1] Cartiha do proce P« S Eme B OdScke is:35

Mesmo procedimento do item anterior.

2.3.6.3 Pendentes

ndows Internet Explorer
(2| htto: frww.al.ce.gov. brjper forincipal.php?ch: Fe23399dd
PER - PROTOCOLO ELETRONICO DE REQUERIMENTO

Sctor: Gab. Domi Filho Usuario: Domi Fil

i, Pendentes - Deliberagéo Plenario

Encontrado(s) 3 registro(s):

PEMDENTE (29/01/2009 - 18:03:38) Aceitar Editar Excluir

GRUPO WV _ ISSO WAl PERMITIR QUE AS PESSOAS FAGAM

Consultas BANCOS A OPERACAO DE TAXAS DE JUROS.

Relatrios

oS PLCHNDCNTE (29/01/2009 - 17:51:47) Acwitan Editar Exciun
GRUPO Il - ENTRES OS PONTOS DE PAUTA DO ENCONTRO

Leitura de Expediente ESTA O FINANCIAMENTO PARA AQUISICAO DA CASA PROPRIA,

Alterar Senha COM DESCOMNTO EM FOLHA DE PAGAMENTO, AOS

FUNCIONARIOS PUBLICOS E, EM ESPECIAL, AOS DA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA.

PENDENTF (29/01/7009 _ 17:07:47) / Aceiar Editar Exctuir
GRUPO | - O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA.

DEPUTADO DOMINGOS FILHO (PMDB). RECEBERA NESTA

SEXTAFEIRA (30/01). AS 10 HORAS, A VISITA DO DIRETOR DE

GOVERMNO DO BANCO DO BRASIL, SERGIO MIRANDA NAZARE .

Contatos

A edicicloes

|comcuige [ [ [ [ [ [ [&® iternet i modo Protegido: Atvado - StEESiowe  ~
£ riniciar| Bm &S [O] > 89 3 windows Live ... | € One Touch Access  |[@ 2 Internet Expl.. ~ ] Cartiha do proces... | [[5] Windows Media Pla... | PT |[« 83%7 (s 19:37
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O Deputado, nesse momento, autoriza os requerimentos que sua assessoria
elaborou. Para tanto, o parlamentar poderd visualizar o requerimento e altera-lo.
Também podera excluir.

2.3.6.4 Requerimento com a assinatura virtual do Deputado.

Reguerimento N° 10 / 2009

EXMO. 57. PRESIDENTE DA ASSEMSLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA

REQUER DURANTE O RECESSO PARLAMENTAR, NO MES DE
JANEIRO. © ESPACO DO POVC, DA ASSEMBELEIA LEGISLATIVA.
FUMCIONARA DE SESUNDA A SEXTA-FEIRA, MO HORARIO DE TH3D
AS 13 HORAS. O SERVIGC OFERECE PESQUISA POR MEID DA
INTERMET, XERQX E ATENDIMENTO A ESTUDANTES E;\POPULAQ.&O
EM GERAL.

© Espage do Fovo foi criade ara atender. principalmente, estudantes de baixa renda, que pedem tembém. imprimic gratuitaments
seus trabalhos, com um limite de até dez paginas. Além da pesquisa o Espage também oferece o acesso a informagdes sobre o

Poder Legislatve & asinda, a o entre a 30 & seus no por meio do e-mail dos
pariamentares.

O Espago do Povo & um das finalistas do Prémio Ceard de Cu Grica, da do & Gestio do
Governo do Estade. Ele & um dos concoentss da categoria e inclusdo digital. qus as iniciatvas que
maiores cporiunidades aos cidadios em obter conhecimentos de informética. em parceria com érgdes do Poder Piblica. —

. Comertérios

DEP. Tomas Figueireda

R s
T

[ B
@ SRR T —
”Iniciarl | @ 3 & v @ | &) assembléia .. I (28 mensag... | & Assembléia .., I @http:#www....”a http:/ /ww... 5 ALEGIS 2009 I iw! 2 Micrasof... -| <« [c]) 1033

Quando o deputado confirma o requerimento, automaticamente gera a assina-
tura virtual no requerimento, na forma da Resolucao N° 582/08, que Disciplina a sis-
tematica do processo de digitalizacdo de documentos no ambito do Poder Legislativo
e da outras providéncias.
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ANEXO XXII - MANUAL DO SISTEMA V-DOC LEGISLATIVO

1 COMO ENCONTRAR O V-DOC LEGISLATIVO:

O V-Doc Legislativo esta introduzido na pagina principal da Casa, no site:
www.al.ce.gov.br, e existem duas possibilidades de encontra-lo. A primeira situacao
€ possivel identificar logo quando acessar a pagina da Assembleia Legislativa, em
Processo Legislativo Virtual, no link: “Acompanhe em tempo real".

=l81x]
| @ Assembleia Legislativa do Estado do Ceard x| +
€. 8 2lce.govibr 2)|a
=]
- = S
Processo Legislativo Gk
Virtual —— :
Semana Cultural da AL apresenta trabalhos académicos de servidores
ACOMPANHE Com o tema “Didlogo entre Saberes”, o Departaments de
TEMPO e T Recursos Humanos. por meio da Divisdo de Treinamento d

Assembleia Legislativa, promove, entre os dias 10 e 14 de
fevereiro, a | Feira Cultural da AL Durante o evento, que se
aberto a0 piiblico, 14 trabalhos académices desenvahidos
senidores mestres e doutores da Casa sero apresentados
Leia mais

- .
™ s ANTERIOR PROXIP
Cld
Bt e
ﬁ& Trés projetos comegam a Comissao de Novos U=t Oradores  Ordem do Dia
tramitar na AL nesta Municipios da AL participa S ContErTila TN
1 : sy : entenzrio do ex-deputado Francisce
Rehn%na‘ quinta-feira de movimento em Brasilia , o S0 ambrado na AL ...

« AL homenageia os motoclubes e
motogrupos nesta sexta

*+ Questdo de Ordem destaca livro sobr
Publicacées historia de Dom Hélder Camara

*+ Neto Nunes & o convidado do Narcéli
desta sexta-feira... -

SRR VR
hittp: fwww.al.ce.gov.brfindex.php,

Este link foi criado exclusivamente para o acompanhamento por parte da socie-

dade e os usudrios do legislativo (servidores/assessores) que nao dispéem de login e
senha para opera-lo.

Ao acessa-lo, o interessado terd um leque de opcoes que podem ser preenchi-
das para poder acompanhar uma proposicao. Desde o numero do processo, o0 nome
do autor, o tipo de proposicao ou até palavra-chave.

/= V-Doc - Gestio Eletronica de Docus Windows Internet Explorer == x|

@E" = =1 ([ <2 [ < | |G Live searn 2]

Arquive Editar Exbir Fav

entas  Ajuda

g Favoritos | . (=] Stes Sugeridos = €] Hotmail gréts €] Links personalizados @] Galeria do V/eb Sice =

4 V-Doc - Gestéo Eletrénica de Documentos & Processos | | Zi - B) - Y = - Pégna- Seguanga - Femamentss - @-
e -DOC e - = =
LOCALIZAR PRDPDS]C&ES
B
N° da proposicdo: Nome do autor: (Autor da propesicio. Ex.: Autor de projetos de lei, projetos de indiciacio ete)
Assunto principal: . Data de entrada:
[ EHAR [ epe = até
S —" ] —
[ 1 (2N
Localizagio: (Lugar onde  proposicio ancontra-sa em trimite) )
[ =
Fose. Situako
[ =T =
Comissdo tematica:
\ | [E nausve [E e
Ementa (ou parte da ementa): j=
=
I |
=l
T T T @ et R

Nessa situacao, é permitida somente a visualizacao de documentos, uma vez
que este link é para CONSULTA.
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2 V-DOC LEGISLATIVO PARA GABINETE PARLAMENTAR:

Esta situacao ¢ justamente para os usuarios do sistema, o V-Doc Legislativo, ou
seja, os parlamentares, assessores e os servidores do Poder Legislativo cadastrados
para trabalharem com o sistema. E encontrado, também, na pagina principal, logo no
"Acesso Rapido".

Voo B —_——— 3

€) D8 hitps/wmwalcegovbifinderphp B ¢ |[Q resquizo
& FrerTe
R ANTERIOR PROXIMO
Em Cena destaca o Festival Internacional  Gonzagando apresenta cantora e
Legislacdo de Teatro Infantil do Ceara... compositora Sarah Brasil... Manual da

Propaganda

Eleitoral
ogies 018

Acesso Rapido

Projetos / Cursos

ESCOLA SUPERIOR

CEARENSE - UNIPACE

« Editais de Lictagso
PROJETO
ALCANCE  Locaizagio
* Manual Identidade Visual
Publicagdes
Narcélio apresenta relatério anual de seguranga viaria de Fortaleza. Enquete
m e © programa Narcélio Limaverde, da rédio FM Assemblela (96,7MHz), desta quarta-feira (26/0) apresenta o

Todos aqueles que tém acesso ao sistema, serao cadastrados pela Coordenado-
ria de Planejamento e Informatica, por meio de memorando assinado pelo parlamen-
tar, e receberao “login" e “senha" para que possam operar o sistema.

2.1 COMO MANUSEAR O V-DOC LEGISLATIVO:

Ao clicar sobre o link: Processo Virtual — Legislativo, o sistema sera aberto para
que seja colocado o login e senha do usuario.

=lalx|
Arquive  Editar £ u
l@igembleialegs‘aﬁvadn&ﬁzdndnﬂemﬁ XI 2 v-Doc XIL“‘”"‘ xm
€ w0 vooeslce.govibrivdse_leg | [$3- coegie P2ll~|
=

" W-DOoOC
Digite login e senha para acessar

LoGIn:
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Introduzindo o login e senha corretamente, o usudrio entrara no dominio para
o qual ele foi cadastrado, e tera todas as informacoes referentes ao seu local de atua-
cao, bem como podera criar documentos e tramitar matérias.

" v-DOC

ESTANTES - MODO TABELA

FL =l # vocurieios | £ pacotes bk proposichEs | [# PACOTES DE DOCUMENTOS

icdes
PROPOSICOES VIRTUATS
I™ Expandi todas as prateleiras de proposigies virtuais
PROPOSICGES VIRTUALS POR SETOR
PROPOSICBES VIRTUALS POR ASSUNTO

PROPOSICGES VIRTUAIS POR SITUACAQ

PROPOSICOES VIRTUALS POR FASE
PROPOSIGGES VIRTUALS SOB RESPONSARILIDADE

5 PROPOSICGES VIRTUALS NAG LIDAS NOS MEUS SETORES ENTRE [0 | [ € [rozmss | 23

PROPOSICOES VIRTUATS SEM ANDAMENTO POR MAIS DE [5 2] DIAS

RESUMO

' o

No icone MENU, o usuario do sistema podera:

* Cadastrar documento/Proposicao;

* Cadastrar Parecer (Proposi¢cdes sobre sua competéncia);
* Consultar proposicoes; e

¢ Alterar senha.

2.2 COMO CADASTRAR UM DOCUMENTO/PROPOSICAO:

Em Menu, ir para o botao CADASTRAR e clicar, ir com o cursor até DOCU-
MENTOS e arrastar até VIRTUAIS.

» [virtuais

ES DE PROPOSICOES | [#f PACOTES DE DOCUMENTOS

PROPOSICOES VIRTUALS
I Expandr tods as prateleiras de proposiies virtusis

PROPOSICOES VIRTUAIS POR SETOR

PROPOSICOES VIRTUALS POR ASSUNTO

PROPOSIGBES VIRTUALS POR SITUACAO

PROPOSICBES VIRTUALS POR FASE

PROPOSICOES VIRTUAIS SOB RESPONSABILIDADE

£ PROPGSICOES VIRTUALS NAO LIDAS NOS MEUS SETORES ENTRE 5052014 | ) € psoziaoss | )

PROPOSICOES VRTUALS SEM ANDAMENTO PR MALS DE [5 =] Dins

RESUMO
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Quando clicar no nome: VIRTUAIS, o sistema abrirda um documento para cria-
cao de um Documento/Proposicao que podera ser:

2.2.1 Proposicao:

* Projeto de Lei;
* Projeto de Indicacao;
* Projeto de Resolucao;

* Projeto de Decreto Legislativo;

2.2.2 Documentos:

e Parecer;

* Despacho;

* Informacao;

e Estudo Técnico; e

* Deliberacao da Comissao.

eramentas  Ajuda

) V-Doc - Gestio Eetrinicade.. X i kAL

Fltie ¥ & =

5 # 050025015 07:30:33

B e B )
S T R

L— V-DOC

B e oo s ssiems i

DOCUMENTOS VIRTUAIS

Mrm\mmcbss | # pEspackos | 14 anexos |

DOCUMENTO VIRTUAL

Localizacio atual: DIRETORIA ADIUNTO OPERACIONAL
Setor atal: DEPARTAMENTO LEGISLATIVO

Faseatual; ENCAMINHAR DOCUMENTO

Autor do documento:
{93005 FRANCISCO ELIGENIO DE CASTRO CRUZ-AGENTE DE ADMINISTRACAQ |

N do documento: *Tipa ce dommento: Subscrigho: Data decrigdo

‘ I =N bspamsornn |

* Descrigio do documento:

*Nivel de sgo:

\ I |
Destino daassnatura:

€ Cargoffngio ¢ Usuérios

Destinatério Excluir

NENHUM REGISTRO ENCONTRADG
Observagies:

Comissées tematicas Excluir?

INENHUM REGISTRO ENCONTRADO
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2.3 COMO PREENCHER OS CAMPOS OBRIGATORIOS:

2.3.1 O sistema exige que sejam preenchidos alguns campos obrigatoérios:

* Tipo de documento (Para isso, clicar na caixinha azul para selecionar opcao);
* Descricao do documento (Pequeno texto informativo do documento); e

* Nivel do sigilo (que devera estar INTERNO).

Os demais campos nao hé necessidade de preenchimento.
Apos o preenchimento dos pontos obrigatdérios, seguir até a caixa de texto.

Arquivo  Editer

B »

Exbi

Historico  Fayoritos  Ferramentas  Ajuda

SEI

V-Doc - Gestio Eletrénicade .. % i [REse

f . i ntas/documentostirtusis jep C“@ﬁ:@;é /‘ wBE 3§ A
i -
validador: Datafhora validagio:
* Conteddo: ‘
[ CéaigoFonte | [] [& & | & B W g sk | | %
BIU+=xx & @BE=E0S5 =5 z(wul == == ¥
- Formata. ~ | Fonte ~| T - A AT @ @
Wovo | condir | Ewur | Ausizr | Lmpar | lowslear | Cadesteis | Modelns |
Agsinar \ Arquivar | Juntar \ Pacotes \ Protacolar \
% | en | @ ] n ) @ | | @ | @ |

2.4 COMO INCLUIR UM DOCUMENTO/PROPOSICAO:

A caixa de texto é o local reservado para inclusdo do Documento/Proposicéo. E
importante observar:

* Salvar um documento/arquivo oriundo do “WORD” e inseri-lo na caixa de texto no
V-doc;

* Quando salvar no Sistema, verificar sua "FORMATACAQ" utilizando os botées logo
acima da caixa de texto;
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* Apo6s formatacao, clicar no botao CONCLUIR.

* Quando concluir, o sistema criarda um documento provisorio com informacoes do
Documento/Proposicao criado, ir até a imagem ARQ para VISUALIZAR o docu-
mento;

* Caso haja necessidade de alteracao no texto, voltar ao documento na caixa de tex-
to, e faz a alteracao desejada. Ir até o botao ATUALIZAR para que seja realizada a
correcao. Nao ha necessidade de concluir novamente;

* VISUALIZAR novamente, para se certificar da correcao.

Apo6s concluir e certificar que o documento esta corrigido, o mesmo fica apto
para receber a assinatura do documento.

E importante:

* Depois de concluido e corrigido, o usudrio devera sair do sistema. Ir até o botao
“"SAIR" que fica na parte superior direito, uma vez feito isso, o documento nao fica-
ra bloqueado para assinatura do parlamentar ou usuario autorizado;

* Ao entrar no sistema para ASSINAR o Documento/Proposicao, o parlamentar deve-
r4d no ESTANTE - MODO TABELA, ir no botdo DOCUMENTOS, localizar o docu-
mento pendente de assinatura.

* ASSINAR somente apos certificar se 0 Documento/Proposicao esta totalmente cor-
rigido e adequado;

* A assinatura no documento serd do PARLAMENTAR.
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Ferramentas  Ajuda ;lilﬂ

Arquivo Editar Exbir Histdrico Favoritos

»t V-Doc - Gestdo Eletrdnica de ... * E V-Doc ®

m Assembleia Legislativa do Est... X

Plera ¥ &

l
sl ]

Despachar = [ -
Exclu _®
ESCOLHER METADADOS:
Documento principal  Anexos Despachos  Tramitagies
= o = r
Espiar Arg. N° Tipo de doc.
® -
~ | 2 DEsPaCHO M Toos M pssinador
'F-\ E Némero de pgina; ¥ M® do documento F Data da criacdo
1
2 Tipo do documento =2 Data da assinatura
¥ Descricdo
ol Autar
Visualizar Cancelar
Assinar marcados dos
Legenda

V-Doc 1.0 - Todos os direitos reservados

2.5 COMO ANEXAR UM DOCUMENTO:

Se houver a necessidade de ANEXAR alguma informacao ao Documento/Pro-
posicao, seguir 0s passos:
Ir ao botao ANEXOS e preencher os espacos:

* Tipo de Anexos: INFORMACAO;

* Descricao do Anexo (Fazer uma pequena descricao do anexo que estd sendo infor-
mado);

* Procurar documento SALVO em PDF e anexar; e

* Clicar no botao CONCLUIR.

Serd observado que o Documento/Proposicao apresentara um "“"CLIP" atrelado
ao mesmo, assim que o documento for assinado. Pode-se ANEXAR qualquer tipo de
informacao, antes de sua TRAMITACAO. Uma vez tramitado, qualquer documento
devera ser encaminhado ao DEPARTAMENTO LEGISLATIVO para sua aplicacao.
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Arquivo Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda ;lilll

m Assembleia Legislativa do Est... X et V-Doc - Gestdo Eletrénica de X E V-Doc

t @ vdocleg al.ce.gow.br/vcoc_leg/tadastrar/documentos/documentosVirtuais Jsp }7"| wBe 4 a =
\ =
: » # 0302015 08:05:
) \-DOC Sm e R
m Cadastrar Consultar Tabelas Sistema Ajuda
DOCUMENTOS VIRTUAIS

—
[ [# papos Asicos | [# TramiTAcEs | [#f DEspacHos

ANEX0S DO DOCUMENTO

*Tipo de anexo:

B

* Descrigdo do anexo:

* Arguivo:
| Selecionar arquivao_ | Nenhum arguivo selecdionada. |

Novo ‘ Concluir | Excluir | Atuglizar | Limpar | Cadastrais ‘ Scanner ‘ @ |
REGISTROS ENCONTRADOS: 0 (0 AT# 0) 14 40 M
Espiar N do doc. Tipo de anexo Descricdo

NENHUM REGISTRO ENCONTRADO

V-Doc 1.0 - Tedos os direitos reservados

-
4 »

2.6 TRAMITAR UM DOCUMENTO/PROPOSICAO:

Apo6s assinar o documento, o usudrio devera TRAMITAR o documento. Para
isso, faz-se necessario o seguinte passo:

¢ Clicar no botao ”[RAMITAQAO, ir ao botdo TRAMITAR e clicar (Abrird a caixa de
MOVIMENTACAO);

e Em seqguida ir até o botao LOCALIZAR LOTACOES (Abrira a caixa de Localizar Lo-
tacdo), digitar em Lotacdao: LEGISLATIVO. Dar um “enter”. O sistema abrira duas
situacoes, colocar o cursor em cima do DEPARTAMENTO LEGISLATIVO que esta
relacionado a DIRETORIA ADJUNTO OPERACIONAL e dar dois clic's. O sistema
deixard o “"Departamento Legislativo” em destaque;

* Em seqguida ir em "FAZER", clicar em "ANALISAR DOCUMENTOQO" e depois no
botao "TRAMITAR".
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MOVIMENTAR:

LOCALIZAR LOTACOES: ®
F Holegal o -
Er- . legal: fodos
j— [Ace v T pesus |
lotagdes: | .
3 LoTaeers ) Lo
| Cadastrar  Cons

i i PLENARIO
Tipo co nd fiho:
DOCUMENTOS VIRTUA [

Siglat
REGISTROS ENCONTRADOS: 153 (1 ATE 20)
Localizadvdro Setor
ASSEMELELA LEGISLATIVA DO ESTADO
A

. I
ceRmoNAL
PROCURADCRIA COMISSAD DE ACOMP, DA PREV, PARLAMENTAR
(COORDENADORIA DAS COMISSOES COMISSAD DE AGROPECUARTA

& COMISSAO DE CIENCIA, TECNOLOGIA EENSING
'COORDENADORIA DAS COMISSOES SUPERIOR.

CoORDmDORTADiS COMISSIES  Covtssio D CoNSTIAGID LG ERmDaciD. )

javascript: NSFC, getModuloCorrente().inicializarDiv ( ComponenteL ocalzarL otacoes) abrirDivLocaliza...NSFC, ge tModuloCarrente(, getDiv{Movimentar ). form.gett i

Imediatamente, o sistema encaminharda o Documento/Proposicao criado pelo

Gabinete Parlamentar para o Departamento Legislativa, que recebera para dar entra-
da como PROPOSICAO.

3 V-DOC LEGISLATIVO PARA PARLAMENTARES RELATORES DE
PROPOSICOES NAS COMISSOES TEMATICAS:

3.1 COMO CADASTRAR UM DOCUMENTO DO TIPO PARECER DENTRO DE
UMA PROPOSICAO:

No ESTANTE - MODO TABELA, o usudrio do sistema devera:

e Ir com o cursor até "PROPOSICOES VIRTUAIS POR ASSUNTO". O sistema abrird

todas as proposicoes que estao sobre a competéncia do seu local de atuacao para
analise;

« Ir em ESPIAR [ para abrir a Proposicao. Aparecera os Dados Basicos da Proposi-
cao;

* Em cadastrar proposicoes, no botao DOCUMENTO, ir com o cursor até [l selecio-
nar o nome PARECER e pressionar no botao OK, e seguir os passos:

3.2 PREENCHER OS PONTOS OBRIGATORIOS:

* Tipo de documento: ex.: PARECER;
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* Descricao do documento: Um pequeno relato sobre o parecer. Ex: “Parecer ao Pro-

jeto de Lei n.° , de autoria do deputado , em andlise na Comissao
de n;

* Nivel de sigilo: INTERNO (situag@o em que a sociedade poderd ter acesso);

* Caixa de texto (Local reservado para inclusdo do PARECER):

E importante observar:

* Salvar um documento/arquivo oriundo do “Word" ou redigir na propria caixa;
* Quando salvar no sistema, verificar sua FORMATA(;AO;
* Ap6s CONCLUIR, verificar correcao do texto; e

* ASSINAR somente apos certificar se o Parecer estiver totalmente corrigido e ade-
quado.

ivo Edlar Exbr Hstorico Fayorites Ferramentss Ajuda

(& ) @ o alce oo Jegjcacestraorocsssos spdiadscPreceszo=147 inumerfracesse=00 10220145 € J[IB - Gosoe Alea & & =
—
I
TIPOS DE DOCUMENTOS:
£ ATAS (1 =
2] PROFOSICOES (5
F— [ autosraro >

[ peLsERACKD DA COMISSAO

[5) DESPACHO

[5) ESTUDO TECNICO

[5] ESTUDO TECNICO EM CONJUNTO (2 ASSINATURAS)

[E)] ESTUDO TECNICO EM CONIUNTO (3 ASSINATURAS)

[2) nForRmMACAG

[3) memoranDo

[ oricio

Assinador [ easecen

[E) PARECER DA PROCURADORIA (1 ASSINATURA)

[E) PARECER DA PROCURADORIA (2 ASSINATURAS) |

[5) PAUTA DE REUNIED -

o Localizar Cancelar
4 1 _'l_l

_ Quando da assinatura do Parecer, o sistema ira solicitar para ALTERAR SITU-
ACAO (Abrira a caixa situacao), neste caso clicar em PARECER EMITIDO e dar OK.
O sistema ird alterar automaticamente a situacao da Proposicao.
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Arquivo  Editar

Plaa & &=

CADASTRAR PROPOSICéES

£l o £l =

ALTERAR STTUAGAO:

* Situagdo:

ANALISADO =
APROVADD
ASSINADG

DESPACHADO
ESTUDO TECNICO INSERIDO
INDEXADO
INFORMACAQ RETIFICADA
od | mFoRMADG
*OPA._|LIDO NO EXPEDIENTE -
PARECER EMITIDO
PALTA PROVIDENCIADA
PREJUDICADO
PROVIDENCIADO
REJEITADO
Localizagdo Informacdes 1| RELATOR DESIGNADO ra

DEP EGISLATIVO G 9 6 REMETIOO - T
. e B imo o e | _‘ILI

Apos a inclusao do Parecer, assinatura e alteracao da situagdo, clicar no botao
TRAMITACAO. Para isso, ir até o botao TRAMITAR, imediatamente, o sistema reme-
terd para a caixa MOVIMENTAR.

Ir até o botdo LOCALIZAR LOTACOES (Abrird a Caixa Localizar Lotacdes) —
va em "lotacao” e redigir o nome da Comissdo que encaminhou a proposicao. Ex.:
"Saude". Dar um "enter" (Abrird o registro relacionado ao nome “saude"), colocar o
cursor em cima da COMISSAO DE SEGURIDADE SOCIAL E SAUDE que esté rela-
cionado &8 COORDENADORIA DAS COMISSOES, e dar 2 clic's. O sistema deixara
a COMISSAO em destaque, em sequida ir em “FAZER" (caixa de didlogo), clicar em
PARA POSICIONAMENTO DA COMISSAO e depois TRAMITAR.

® P P
PP P
® @ o
B H

=18l x|

Arquivo Ferramentas  Ajuda

E L

Editor Exbir Hstirico  Favoritos

V-Doc - Gestio Eletrénica de

€ ) @ vdockeg.elat.govbrfidos | % Pt ¢ & =
bl BB M M
ekt nen~Aoer ) LOCALIZAR LOTAGOES:
ALCE
*LotaBes: LLEE s =l Tlufus Pesquisar |
i LOTASES (1) &
m Cadast & PLENARIO (13) ratzcsg
[siice] |
CADASTRAR PR Tipo do né fiho: siga:
4
REGISTROS ENCONTRADOS: 2 (1 ATE 2) 4 4P Pl
Localiza®s 0 Setor
COORDENADORIA DAS COMISSOES COMISSAO DE SEGURIDADE SOCIAL E SAUDE
DIRETORIA ADJUNTO OPERACIONAL DEPARTAMENTO DE SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL

*Faga sus pesquisa ¢ dé dais cliques no registro desejada.

- Fazer: Visualizar Fechar

Exclu Caczl  Observacies:

Tramitar || Localzar otagdes Localizar usudrios Cancelar
& W6 AGUARDANDG ENTRADA D

q of
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4 COMO CONSULTAR UMA PROPOSICAO:

.

No Menu, ir até o botao CONSULTAR.

No botao CONSULTAR clicar em Proposigoes (Abrird a caixa: LOCALIZAR
PROPOSICAO). A Proposicao podera ser encontrada nas seguintes formas:

* Identificando o nimero da proposicao;
¢ [dentificando o Deputado/autor;
* Pelo tipo de proposicao; e

e Parte da ementa.

No botdao PESQUISA (Abrira a Proposicao ou todas as Proposicoes desejadas)

Arquivo

Editr  Exbir

Fayoritos  Ferramentas  Ajuda

embleia Legislativa do

V-DOC

\
" 5
BT rioseer contar abees sema_ i

LOCALIZAR PROPOSICOES

E POR DADOS BASICOS

N® da propasigio: Nome do autar: {Autor da proposicdo. Ex.: Autor de projetos de lei, projetos de indiciaio etc)
[ \

Assunto principal: _ Datadeentrada:
‘ HR - De: At
Proposiches: ] | &4 | 24
TSN
Localizagdo: (Lugar onde a proposigio encontra-se em tramite) .
=S
Fase: Situagio:
Comiss&o temética:

= Inclusive € Exclusive
Ementa: (Digite a ementa ou parte da ementa)

pesauar | vewslar | umpar |
REGISTROS ENCONTRADOS: 0 (0 ATE 0) 4 4r P
Espiar Arg. Flash N°da prop. Lotacdo Informacies Virtual
kil
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5 COMO ALTERAR SENHAS:

No Menu, ir com o cursor até o botdao SISTEMA, mover até o link: "Trocar se-
nha de acesso".

@ Pagina Principal B8 2 V-Doc - Gestio Eletronica de % (IS o S|

€ https://vdocleg.al.ce.gov.br/vdoc_leg/cadastrar/processos jsplcodigoProcesso= 6 @ || Q pesquisar wEe ¥+ A 9 =
& FirerTP
\ b=
L— V-DOC
[ e - [
- Documentos bloqueados
CADASTRAR PROPOSICOES ==
Minhas preferéncias
Permissiies de Usugrios
[# papos BAsicos | # pocumentos | @ emennas =
Posis bloqueadas
TRAMITAR PROPOSIA Trocar senha de acesso ARA
Ultimas observagdes enviadas:
Para providenciar arquivamento.
Svel atusl:
Topos [=]
Tramiter | Aterarfase | Aterrsiusgio | Envar para pauts oo legsiatvo || Envier para pauta ds comissso
B | Codastas | Comprovante deenvio |
TRAMITAALAGES DA PROPOSIAS /70 VIRTUAL HA® D00ES/2018 (SOMENTE LEITURA)
REGISTROS ENCONTRADOS: 41 (1 ATE 20 ) K
Localizagio Informagdes Fase/Situacdo Data/hora
DIVISAO DE INFORM. E - . -
DOCUMENTACAQ 8086 AGUARDANDO PROVIDENCIAS 27/09/2018 08:35:11 = L
DEPARTAMENTO LEGISLATIVO L ] PROVIDENCIADO 24/09/201809:12:04
DEPARTAMENTO LEGISLATIVO & % a AGUARDANDO PROVIDENCIAS 24/05/2015 09:02:33
PLENARIO Ll ] ASSINADO 24/09/2018 08:42:05
n AGUARDANDO ASSTNATURA DE :
PLENARIO L ] AeROvACAD 24/08/2018 05:58:18 i
Stuagso finel | [AGUARDANDO FROVIDENCIAS ]
Legenda:
httpe://udocleg al.ce.gov.br/vdoc_leg/sistemaj/trocarSenhakcesso jsp =bedar § Responsvel Obsens

O sistema abrird o dispositivo (Caixa didlogo) para realizar a troca da senha,
que ja foi disponibilizada automaticamente pelo sistema quando da inclusao do usu-
ario (Parlamentar, assessor e servidor) no V-Doc Legislativo.

B Pigna Principal B - v-Doc - Gestho Eietrimica de x YN = b ™ e o)

) D@ leg.al.ce.govibr/vdox_leg/sisternaltrocarSenha 7 e [lan d e ¥ & © =
& FirsTe

) \-DOC
B

TROCAR SENHA DE ACESSO

Matricuda: Home:
g2008. FRANCISCO EUGENID DE CASTRO CRUZ

= Senha shual:

= Nava serha:

= Canfrmar nava senhe
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Devera seguir os seguintes passos:

* Incluir a senha disponibilizada pelo sistema;
* Inserir a senha desejada;
* Repetir novamente a senha desejada pelo usuario; e

¢ Clicar no botao ALTERAR.

6 INFORMACOES IMPORTANTES:

6.1 Todas as PROPOSICC)ES, além do sistema V-Doc Legislativo, poderao ser locali-
zadas na pagina oficial da ASSEMBLEIA LEGISLATIVA. Basta ir em ATIVIDADES
LEGISLATIVAS, e depois selecionar PROPOSICOES: Tramitando ou Deliberado; e

6.2 As Proposicoes do tipo:

« PROJETO DE LEI/TITULO DE CIDADAO (31 assinaturas);
* PROPOSTA DE EMENDA CONSTITUCIONAL (16 assinaturas); e
* EMENDAS.

Nao podem ser criados dentro do sistema V-Doc Legislativo, essas proposicoes
deveréo ser criadas de forma “FISICA" (no papel), colhendo as assinaturas obrigatd-
rias e encaminhadas ao Departamento Legislativo, em conformidade ao disposto no
art. 203 do Regimento Interno da Casa para providenciar sua inclusao no sistema.
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ANEXO XXII - MANUAL DO SISTEMA JANUS

Escolha um navegador de sua preferéncia:

Digite na barra de endereco “https://intranet.al.ce.gov.br/intranet” e pressione

enter:

| JANUS [Acesso] AL-CE * - __l _L_ .
> c @

ranet.al.ce.gov.br/intranet/login/default.ph

Quando abrir, clique em “Clique aqui para acessar o JANUS":

Assembleia Legislativa do Estado do Ceara

Clique aqui para acessar o JANUS
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Digite Login e Senha e clique em "Entra na Intranet":

E - Mozilla Firefox '-' h

jov.brfintranet/loginflogin.php?p=1

Digite seu Login
Digite sua Senha CXIEG

Entrar na Intranet | Limpar Campos ]

Tela principal do "JANUS":

Skstemas Disponivels

Botdes iniciais (Sistemas, Pessoal, Pagina Inicial)

Sistemas I T

Pessoal

Pagina Inicial |:

A%
Voltar a
Pagina Inicial

O

Sair do JANUS
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Sistemas disponiveis

\L-CE - Moxzilla Firefox T— B e

it.al.ce.gov.br/fintranet/sistemas/prindpalce.php

Pagina Inicial

Sistemas Disponiveis

@ Sistema de Almoxarifado

Informacoes sobre o usuario

USUARID DE TESTE
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Como alterar a senha de acesso? Clique no botao “Pessoal” do lado esquerdo
do sistema para alterar a senha a qualquer momento:

B 14K Thitrragha de Senb de Uzudo] AL-CE - Masils Torfd TR

i ﬂ Lalog.gerv riniranet

Alteragio de Senha de Usudrio

Digite sua senha atual
W Digite sua nova senha

Confirme sua nova senha

L LN

Altera a Senha | Limpa os Campos |

Utilize a qualquer momento o botao “Sistemas"”, para acessar a tela principal
das requisicoes com o menu de op¢ao no topo:
@ 1405 (Sateme de Abmonari - Opesador ] AL-CE - Voita Feriod T T T TR
@ & hn trarsetalosgavibe irtranet fust i ]

Sistema de Almoxarifado

Operadar *

: Sistema de Almoxarifado
Almoxaniade - Operador 1 -

Pagina Inicial

Para criar uma requisicao, clique no menu Requisicoes > Criar > Nova:

P T ™M

Sistema de Almoxarifado
- Operador I -

Requisicbes = [cadastros

Criar

Nova

|Consultar Ty

Sistema de Almoxarifado
- Operador I -

Pagina Inicial
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Na tela da requisicao, constaram informacoes sobre o requisitante e o tipo de
material (consumo ou permanente) que deseja pedi, depois de escolher é s6 dar um
clique no botao "“Prossegue com a Requisicao":

Requisicies - Cadastros =

Nova Requisicao
Caodigo do Requisitante 0
Nome do Requisitante USUARIO DE TESTE

Nome do Setor Requisitante ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA

Data e Hora da Requisicdo 09/01/2019 - 11:48

Tipo de Material Consumo (' Permanente

Prossegue com a Requisicio |

stdo sendo registradas sob a responsabilidade do usuario supracitado.

-abilidade. Exemplo: cadeira, telefone.

1 a dia. Exemplo: papel, envelope, copo.

: ndo tenham sido retiradas dentro do prazo de 72 horas a partir da data da requisicdo, serdao cancels

Na tela sequinte, encontra se dois botdes, o primeiro botao “Incluir um Novo
Item", para incluir materiais, e o segundo botao "“Finaliza Requisicao"”, para concluir
pedido.

ado - Operador | ALCE - Modla Feefor 1 R — TR M
egovbe/intranet

Sistema de Almoxarifado

- Dperador 1 -

Nova Requisicdo

Cadigo do Requisitante: o
Nome do Requisitante: USUARID DE TESTE

Setor Requisitante: ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA 2
Data e Hora da Requisicio: 0970172019 - 11:48

1 m
Cid. Nome do Material Unidade
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Apertando o botao “Incluir um Novo Item", abrira uma tela com as seguintes
opcoes, onde o usudrio poder pesquisar por codigo, por nome, por classe e subclasse

ou todos os materiais. Apos pesquisar coloque a quantidade desejada e aperte o botao
"INC".

B e T de dmaats Dt [ GE iy e . . o o T TN T
v i gvie

el = Mova Requisicho
[resmp——
. Conwula poie Codego do Maberial
d, H
i #  Conwula peie Bome do Meteris AT
Figrns mnl
Coprrsulls gsr Clawur & Sulnbsss [ ——
B Convala Fidon oo Maleriam (Fapeestrem
Umecuts 8 Comats ¥y & P Aaterier
Materials com Momes Contendo o Texto ou Semelhantes a:
"CANETA™
[ 13 maisriin caduner ssion ra shvismal
|(RET LY ——"—
i Marres i Bt e e
-
~
Observacoes:

* Faixa totalmente vermelha significa que o material nao tem em estoque.

* S6 podera fazer pedido de material um por vez, tendo a necessidade de aperta no-
vamente o botao "“Incluir um Novo Item", para incluir outro item.

* Tenha atencao na unidade do material antes de fazer o pedido. Exemplo: Unidade:
cento e Quantidade: 5 = 500.

Para finalizar, apos terem incluidos os itens, clique no botdo “Finaliza Requisi-
cao" e acompanhe o status do pedido.

R ] [E=3t0s |
gk,

- @

USUARIG B TEST

il ot § Pl AR

Nova Requisiclo
Codwgr do Reginstaste o
Mpamie i (Rt ambe] SUARHE DL TE%T
Setor Bequisitanto: ASSEEILELL LT GISLATIVA D0 TSTADG DO O ARA
Data & Hora da Requisichor 09/91/7919 - 1148

el e Mo T Winallra Mewwhi s

Feame do Malerial  Uedenas Unidade Cuantid Txchulr

55 | CARETA ESFERDGRAFICA AP

usInASE

ol e & Pagies heleker
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Em "Requisi¢oes” > “Consultar”, o usuario podera acompanha o status do pe-
dido para poder ir ao almoxarifado buscar o material.

L T ™M
- Operador I -
I!bqui:l-;ac: - Cadastros -
Consultar m.mﬁ
Autorizadas
Material Separado

Sistema di s ado

- Dperador I -

Pagina Inicial

Observacoes:

* Pendentes, status da requisicao aguardando ser autorizada pela administracao.

* Autorizadas, status da requisicao autorizada e aguardando o almoxarifado separa
o material.

* Material Separado, status do material separado e aguardando o usuario buscar.
* Nao Autorizadas, status do material nao autorizado pela administracao.

* Nem todo material é autorizado, podendo ser autorizado parcial ou diminuido a
quantidade pedida de acordo com o estoque atual.

Em "“Cadastros” > "“Materiais” > “Consultar”, o usuario podera consultar os
materiais do almoxarifado.

. .. 8

Requisiches » Cadastros

-

HMateriais Consultar

124 | Manual do Gabinete Parlamentar



Na tela de consulta, o usuario podera pesquisar por cédigo, por nome, por clas-
se e subclasse ou todos os materiais.

W A0 T e omepiga Ot | G 01 s Pk - . e

Sstera de Almoaxarifado

B—

e e P ki
Fisginng bniciad |+ Consulta de Materials
,'.i}. - # Consmha peis Cédga de Mabrral
P Wi Vmvsahta gk Ko o Ml eial
D Cawnasla jund ELuisr & Sisluilisse swicn § Cinise # ol
Comash s g Classe Samees § Camn
Conaubia Todos oa Mabrrais Dinpomeom

Lariata & @ menuils beies bsais

e g ek
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LEGISLACAO DE REFERENCIA

Os textos das normas de referéncia listadas nesta sessao podem ser consul-
tados no endereco eletronico https://www.al.ce.gov.br/index.php/atividades-legislati-
vas/leis e nas compilacoes atualizadas da Constituicao Estadual do Estado do Ceara,
nas resolucoes, nos atos deliberativos e atos normativos.

EMENDAS CONSTITUCIONAIS

EMENDA CONSTITUCIONAL N°39, DE 05 DE MAIO DE 1999 - Determina
que os deputados estaduais nao sejam contribuintes do sistema unico e poderao ter
sistema préprio de previdéncia social (art. 330, §2°).

EMENDA CONSTITUCIONAL N°52, DE 29 DE ABRIL DE 2003 - Altera os
arts. 330 e 331 da Constituicao Estadual.

LEIS COMPLEMENTARES

LEI COMPLEMENTAR N° 13, DE 20 DE JULHO DE 1999 - Dispoe sobre a
instituicao do Sistema de Previdéncia Parlamentar dos deputados e exdeputados esta-
duais do Ceara e adota outras providéncias (republicada por incorrecao 23.08.1999).

LEI COMPLEMENTAR N° 19, DE 29 DE DEZEMBRO DE 1999 - D& nova
redacao aos dispositivos da Lei Complementar n°13, de 20 de julho de 1999, e adota
outras providéncias.

LEI COMPLEMENTAR N° 24, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2000 - Dispoe so-
bre regras de transicao na concessao e ajuste de pensoes do sistema originario extinto
para o sistema unico de previdéncia social dos servidores publicos civis e militares,
dos agentes publicos e dos membros de poder do Estado do Ceara - SUPSEC, insti-
tuido pela Lei Complementar n°12, de 23 de junho de 1999, e da outras providéncias.

LEI COMPLEMENTAR N° 28, DE 10 DE JANEIRO DE 2002 - Inclui os §§6°
e 7° no art.16 da Lei Complementar n°13, de 20 de julho de 1999, e da outras provi-
déncias.

LEI COMPLEMENTAR N° 32, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2002 - Altera os
arts. 29, 3°, 5%, 9° 13, 15, 16, 19 e 24 da Lei Complementar n°13, de 20 de julho de
1999 e da outras providéncias.

LEI COMPLEMENTAR N° 138, DE 06 DE JUNHO DE 2014 - Altera e acres-
centa dispositivos a Lei Complementar n°13, de 20 de julho de 1999, de modo a
adequa-la a Emenda Constitucional n°41, de 19 de dezembro de 2003, a Emenda
Constitucional Estadual n°56, de 7 de janeiro de 2004, a Lei Federal n°10.887, de 18
de junho de 2004, e da outras providéncias.

LEI COMPLEMENTAR N° 174, DE 03 DE AGOSTO DE 2017 - Altera o art.
7°-a, da Lei Complementar n° 13, de 20 de julho de 1999.
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LEIS ORDINARIAS

LEI N° 10.122, DE 14 DE OUTUBRO DE 1977 - Criacao da carteira de previ-
déncia parlamentar vinculada a estrutura administrativa do IPEC (Instituto de Previ-
déncia do Estado do Ceara).

LEIN° 11.778, DE 28 DE DEZEMBRO DE 1990 - Extingue a carteira de previ-
déncia parlamentar criada pela Lei n° 10.122, de 14 de outubro de 1977, reestrutura-
da pela Lei n® 10.809 de 27 de junho de 1983 e da outras providéncias.

RESOLUCOES

RESOLUCAO N° 429, DE 14 DE DEZEMBRO DE 1999 - Regulamenta o siste-
ma de previdéncia parlamentar e adota outras providéncias.

RESOLUCAO N° 473, DE 28 DE JUNHO DE 2002 - Institui no &mbito da As-
sembléia Legislativa do Estado do Ceara o Cddigo de Etica Parlamentar e da outras
providéncias.

RESOLUCAO N° 483, DE 18 DE MARCO DE 2003 - Dispoe sobre as funcées
de assessoramento parlamentar, técnico e administrativo que indica, no ambito do
Poder Legislativo do Estado do Ceara.

RESOLUQAO N° 494, DE 09 DE OUTUBRO DE 2003 - Disciplina o desliga-
mento de contribuintes do sistema de previdéncia parlamentar instituido pela Lei
Complementar n°13, de 20 de julho de 1999, com alteracdes posteriores.

RESOLUCAO N° 546, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2006 - Modifica o Cédigo
de Etica e Decoro Parlamentar da Assembléia Legislativa do Estado do Ceara e da
outras providéncias.

ATO DELIBERATIVO

ATO DELIBERATIVO N°775, DE 06 DE JULHO DE 2015 - Define o valor no-
minal das despesas mensais de custeio dos gabinetes dos deputados estaduais.

ATOS NORMATIVOS

ATO NORMATIVO N° 204, DE 15 DE MAIO DE 1997 - Disciplina a concessao
da retribuicao de assessoramento parlamentar e dd outras providéncias.

ATO NORMATIVO N° 210, DE 15 DE MARCO DE 2000 - Cria a comissao per-
manente de acompanhamento do sistema de previdéncia parlamentar.

ATO NORMATIVO N °222, DE 26 DE MARCO DE 2003 - Regulamenta a Re-
solucao n°483, de 18 de marco de 2003.

ATO NORMATIVO N° 223, DE 29 DE ABRIL DE 2003 - Disciplina a adminis-
tracao de créditos do fundo de previdéncia parlamentar pela Assembleia Legislativa
e da outras providéncias.
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ATO NORMATIVO N° 225, DE 11 DE JUNHO DE 2003 - Disciplina a utiliza-
cdo do crédito para o desempenho do mandato parlamentar.

ATO NORMATIVO N° 229, DE 07 DE ABRIL DE 2004 - Altera o art. 7° do Ato
Normativo n° 204, de 15 de maio de 1997.

ATO NORMATIVO N° 231, DE 14 DE JANEIRO DE 2005 - Dispoe sobre as
despesas de custeio dos gabinetes dos deputados estaduais, destinados a viabilizar o
exercicio do mandato parlamentar.

ATO NORMATIVO N° 245, DE 14 DE SETEMBRO DE 2007 - Altera o caput
do art. 5° do ato normativo n° 212, de 02 de maio de 2001 (sobre diarias).

ATO NORMATIVO N° 254, DE 15 DE OUTUBRO DE 2009 - Dispde sobre o
registro de presenca dos servidores do poder legislativo e da outras providéncias.

ATO NORMATIVO NF° 254, DE 23 DE FEVEREIRO DE 2010 - Disciplina o
uso dos auditorios e demais espacos do complexo de comissoes técnicas Deputado
Aquiles Peres Mota da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara.

ATO NORMATIVO N°¢ 257, DE 24 DE MAIO DE 2011 - Disciplina, no ambito
do poder legislativo, os prazos para requerimento de meios de transporte, passagens
e didrias, e da outras providéncias.

ATO NORMATIVO N° 258, DE 31 DE MAIO DE 2011 - Regulamenta a emis-
sdo da cédula de identidade parlamentar de deputado estadual do Estado do Ceara e
da outras providéncias.

ATO NORMATIVO N° 264, DE 10 DE JANEIRO DE 2013 - Dispoe sobre as
despesas com retribuicao de assessoramento parlamentar.

ATO NORMATIVO N° 268, DE 03 DE MARCO DE 2015 - Dispoe sobre as des-
pesas com retribuicao de assessoramento parlamentar.

ATO NORMATIVO N° 269, DE 16 DE MARCO DE 2015 - Dispoe sobre as des-
pesas com retribuicao de assessoramento parlamentar.

ATO NORMATIVO N° 284, DE 18 DE JANEIRO DE 2018 - Altera o Anexo I,
do Ato Normativo n® 204, de 15 de maio de 1997 (tabela de retribuicdo mensal).

ATO NORMATIVO N° 292, DE 25 DE JUNHO DE 2018 - Regulamenta o dis-
posto no art. 11, da Lei Complementar n°13/99, com a redacao que lhe deu a Lei Com-
plementar n°138/2014, e do art. 18, §1°, da Lei Complementar n°13/99.
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