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APRESENTACAO

A Consultoria Técnica Legislativa - CTLegis -, orgao
vinculado a Diretoria Legislativa desta Casa, congrega as
atividades-fim do Poder Legislativo estadual e apresenta
seus servigos e sua sistematica de trabalho.

Este manual tem por objetivo transmitir informacoes
basicas sobre as atividades realizadas por essa consultoria
institucional disponivel no ambito da Assembleia Legislativa
do Estado do Ceara. Nesse sentido, serdo apresentados os
servicos que estdo a disposigdo dos senhores deputados, dos
chefes de 6rgaos e departamentos desta Casa Legislativa, com o
intuito de auxilid-los no desempenho das fungdes institucionais,
bem como nas atribuigdes do Poder Legislativo.

O manual estd dividido em duas partes. A primeira
aborda o conteudo referente as atribui¢des da Consultoria
Técnica Legislativa e das assessorias de gabinete, e a segunda
refere-se ao trabalho institucional realizado pela CTLegis.
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CONSIDERACOES INICIAIS

O Estado Democrético de Direito preconiza que
as decisdes de interesse da sociedade sejam tomadas pelo
Poder Legislativo, na condicdo de representante legal do
povo. Nesse contexto, a atividade representativa torna-se
complexa, na medida em que o Legislativo representa varios
segmentos sociais, exigindo, assim, dos parlamentares e de
suas assessorias conhecimentos técnicos especificos para
atender a pluralidade de interesse das areas demandadas.

A Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado
do Ceara disponibiliza aos deputados estaduais servico de
suporte técnico a ser realizado pelos servidores da Casa,
com o objetivo de auxilid-los no exercicio de seus mandatos.
Entre os servicos que podem ser solicitados pelos deputados
estdo os da Consultoria Técnica Legislativa.

Essa consultoria é vinculada a Diretoria Legislativa deste
Poder e presta servico apartidério, sem filiacdo ideoldgica.
Além disso, suas atividades representam um elemento
de continuidade técnica, considerando a alternancia da
representatividade parlamentar a cada mandato legislativo.
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1 ATRIBUICOES DA
CONSULTORIA TECNICA
LEGISLATIVA E DAS
ASSESSORIAS DE GABINETE

As atribuigdes dos profissionais que prestam consulto-
ria e assessoria, no &mbito do servigo publico, muitas vezes
se confundem. No intuito de esclarecer essa davida, aponta-
mos a diferenciacdo entre as duas fung¢des na Assembleia
Legislativa do Estado do Ceara.

A Consultoria Técnica Legislativa tem por finalidade
auxiliar o Poder Legislativo por meio da realizagdo de servigos
voltados a atuacdo parlamentar desta Casa. Os servicos sao de
natureza eminentemente técnica e institucional, significando
dizer que o consultor presta consultoria a todos os parlamen-
tares e deve primar pela isencdo, de forma a ndo permitir que
o seu trabalho seja influenciado por suas convicgdes politico-
-ideolégicas, ou pelas convicgdes de quem solicitou o servigo,
mesmo quando o cliente for um deputado.

Por sua vez, a assessoria de gabinete presta servigo
diretamente a um deputado especifico. O servico pode
ser de natureza técnico-politica, mas também de carater
pessoal, visto que é exercido por profissional da confianca
do parlamentar. Portanto, para o exercicio dessa funcao,
faz-se necessario que o assessor se identifique com os
compromissos politicos, partidarios e ideolégicos assumidos
pelo parlamentar.

Ressalte-se, ainda, que as atividades exercidas pela
Consultoria Técnica Legislativa desta Casa nao excluem ou
minimizam a atuagdo da assessoria de gabinete. Ao contra-
rio, visa a atuacdo conjunta e participativa com os gabine-
tes e com os demais 6rgaos da Casa, tendo como finalidade
maior o atendimento dos interesses da sociedade.

Consultoria Técnica Legislativa - CTLegis ]_ ]_



2 AREAS TEMATICAS

Vinculadas a Diretoria Legislativa, as atividades de
consultoria institucional da CTLegis tém como finalidade
auxiliar, na area de atuacdo legislativa, os parlamentares,
os departamentos e os 6rgaos deste Poder no exercicio de
suas atribuigdes.

Os servigos realizados pela Consultoria estdo divididos
por &rea temadtica, conforme a seguir:

¢ QOrcamento, Financas e Tributacao;
¢ Fiscalizacao e Controle;
¢ Trabalho, Administracdo e Servico Publico;
* Seguridade Social e Satde;
* Defesa Social;
¢ Direitos Humanos e Cidadania;
¢ Infancia e Adolescéncia;
e Juventude;
e Educacao;
* Cultura e Esportes;
* (iéncia e Tecnologia e Ensino Superior;
* Agropecuaria;
¢ Meio Ambiente e Desenvolvimento do Semiarido;
* Desenvolvimento Regional, Recursos
Hidricos, Minas e Pesca;
¢ Inddustria e Comércio, Turismo e Servico;
* Viacdo, Transportes, Desenvolvimento Urbano;
¢ Defesa do Consumidor;
e Juridico;
* Revisao de Técnica Legislativa.

1 2 — Consultoria Técnica Legislativa - CTLegis



2.1 Abrangéncia de atuagao

A Mesa Diretora, ao instituir as atividades de
Consultoria Institucional, por meio do Ato Normativo
n° 272/2015, disciplinou que essas atividades antecederiam
o processo legislativo.

Contudo, a partir da vigéncia da Resolucdo n° 698
de 2019, a CTLegis passou a atuar no processo legislativo,
mediante identificagdo expressa na solicitacao do servico a
ser realizado.

Consultoria Técnica Legislativa - CTLegis e ]_ 3



3.1

14

SERVICOS DISPONIBILIZADOS

Adequacgao de minutas de proposicao
a técnica de redacdo legislativa;

Consultoria em Plenario;
Elaboracdo e revisao de minutas de proposicao;

Execucdo de pesquisas e de estudos técnicos
especificos, ou relacionados a atividade legislativa;

Producéo de contetido para publicagdes;
Realizagao de atendimento simplificado;

Outros servicos técnicos, mediante
anuéncia da Diretoria Legislativa.

Como solicitar os servicos

Preencher o formulério de solicitacdo de servico
(figura 1) disponivel no site da Assembleia
Legislativa do Estado do Ceara em: http://www.
al.ce.gov.br/index.php/atividades-legislativas/
consultoria-tecnica-legislativa/8-institucional/
310-consultoria-parlamentar-formulario;

Assinar o formulério e dar entrada na sala da
Consultoria, ou na sala de atendimento do Plenério.

O formulario impresso esta disponivel, também, na
sala da Consultoria (hall de entrada das Comissodes
Permanentes) e na sala da Consultoria

no Plendrio (horério das sessdes plendrias);

Solicitacdo on-line, através do e-mail
institucional: consultoria@al.ce.gov.br.

Consultoria Técnica Legislativa - CTLegis



Figura 1: formulério de solicitacao de servigo.

DIRETORIA LEGISLATIVA CODIGO: FQ-CTLEGIS-001-11

@ Assembleia Legisltiva CONSULTORIA TECNICA LEGISLATIVA DATA EMISSAO: 31/08/2011
FORMULARIO DA QUALIDADE

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE SERVIGO

DATA REVISAO: 28/07/2020

1. SOLICITANTE

Nome: [ |
FonelFax: E-mail: |

2. TIPO DE SERVIGO

[ Estudo tecnico (até 10 dias uteis)* [ Pesquisa (ate 10 dias uteis)*
[ Eraboragao ou reviszo de minuta de proposigéo (até 10 dias tteis)* || Publicagoes**

[ Adequagao técnica de minuta de proposicao (até 5 dias dteis)* || Outros™*

* O prazo sera contado a partir do primeiro dia il seguinte data de entrada na Gonsultoria Técnica Legislativa. Se houver solicitago de mais de dois servigos,
0 prazo de entrega do terceiro servigo sera duplicado.

*+ 0 prazo sera determinado conforme a complexidade do tema.

0BS1: Caso haja a0 ou do prazo, sera

a0 solicitante.
0BS2: O servigo "Adequagao técnica de minuta de proposigéo” ndo se aplica conjuntamente com o servigo "Elaboragéo ou Reviséo de minuta de proposigao" e "Estudo Técnico”.
0BS3: E de responsabilidade exclusiva do solicitante a veracidade das informagdes fornecidas na solicitagéo de servigo.

Os servigos realizados pela Consultoria Técnica Legislativa sdo pautados pela prética da ética, da il da qualidad
o sigilo profissional, tendo como referéncia fontes oficiais ou validadas pela comunidade cientifica.

3.DOCUMENTAGAO ANEXA

sm [CInao

4. DETALHAMENTO DOS(S) SERVIGO(S)

Deputado (a) Estadual / Chefe de orgéo da Alece

PREENCHIMENTO DA CONSULTORIA TECNICA LEGISLATIVA

Protocolo ia ne: / avel pelo Data: __/__[___
Distribuigao: Data: __/__/___ Executor (a): Data: /.
Revisao: Data: ___/___/___ Executor (a): Data: ___/__|
Aprovagéo: Data. )
Saida: avel pelo recebi do servigo: Data: ___/__|
Prazo:

Resultado:

Fonte: obtido do site: http:/ /www-.al.ce.gov.br/index.php/atividades
-legislativas/consultoria-tecnica-legislativa/8-institucional /
310-consultoria-parlamentar-formulario, acessado em 14 set. 2020.

Consultoria Técnica Legislativa - CTLegis ]_ 5



3.2 Descri¢ao dos servicos disponiveis

Atendimento Simplificado: consulta oral sobre temas
relacionados a atuacdo do Poder Legislativo que néo
demandem estudo aprofundado.

Adequacdo técnica de minuta de proposicao: a minuta
de proposicdo anexada a solicitagdo do servigo serd, exclusiva-
mente, adequada a técnica de redacao legislativa, observando a
Lei Complementar n°® 95/98 e suas alterages.

Consultoria em Plendrio: atendimento realizado no
decorrer das sesses plendrias, geralmente, referente ao Regimento
Interno da Alece, a Constituicio Federal e Estadual, a
legislagao vigente, ao tema especifico sem complexidade
e a elaboracdo de documentos oficiais restritos a atuacéo
no Plenario.

Estudo técnico: aborda os aspectos juridico, técnico e
social do tema em anadlise, podendo ser verificada a viabilidade
da elaboracao de uma minuta de proposicao.

Elaboracao de minuta de proposi¢ao: andlise da viabili-
dade de proposicao legislativa, a partir da solicitagdo de servico
de um parlamentar. A anélise contempla a competéncia consti-
tucional para legislar sobre o tema e a iniciativa para deflagrar
o processo legislativo. Sendo viavel, sera atendido na forma de
uma minuta de proposicdo. Caso contrario, emite-se uma nota
técnica justificando os motivos da inviabilidade.

Pesquisa: limita-se a fornecer dados sobre um determina-
do tema de interesse publico.

Publicac¢des: elaboragdo ou revisao de textos para publica-
¢ao que se refiram a temas alusivos a atuacdo legislativa. O solici-
tante pode requerer, também, a compilagdo de leis. Oportuno
esclarecer que o trabalho da Consultoria se restringe a elabora-
¢ao do contetdo textual da publicagdo, cabendo ao solicitante
providenciar o projeto gréfico e a edicdo da publicacao.

1 6 — Consultoria Técnica Legislativa - CTLegis



Revisdao de minuta de proposicao: na solicitagdo desse
servico, deve ser anexada uma minuta de proposicao, cuja
viabilidade serd analisada. Serdo revisados o contetdo e a
técnica de redacao legislativa.

Além dos servicos especificados, a Consultoria pode
participar de projetos e programas desenvolvidos por esta
Casa Legislativa, por meio de solicitacdo e mediante a
anuéncia da Diretoria Legislativa.

3.3 Fundamentacao dos servigos realizados

Os servigos realizados pela Consultoria Técnica Legisla-
tiva sdo pautados pela pratica da ética, da responsabilidade,
da qualidade, do sigilo profissional, tendo como referéncia
fontes oficiais ou validadas pela comunidade cientifica.

3.4 Qualidade dos servicos

Os processos da Consultoria Técnica Legislativa sao
certificados (figura 2), desde 2011, pela Norma NBR ISO 9001
que atestou a qualidade dos seus servicos e elevou a Assembleia
Legislativa do Ceard a condicao de instituicdo certificada pela
implantagdo do Sistema de Gestao da Qualidade.

A Consultoria mantém a certificacao (ISO 9001:2015) até
os dias atuais e continua sendo a tnica area certificada desta
Casa Legislativa.

Consultoria Técnica Legislativa - CTLegis ]_ 7



Figura 2: certificado ISO 9001:2015.

BUREAU VERITAS

Certification

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
ESTADO DO CEARA

Avenida Desembargador Moreira, 2807, Edificio Senador César Cals, Sala 504, 60170-900
Fortaleza/CE - Brasil
Bureau Veritas Certification certifica que o Sistema de Gestao da
organizagdo acima foi avaliado e encontrado em conformidade
com os requisitos da Norma detalhada abaixo.

Norma

ISO 9001:2015

Escopo de Certificagio

CONSULTORIA PARLAMENTAR ABRANGENDO OS PROCESSOS DE ELABORAQAO EDE HEVISiD DE
MINUTAS DE PROPOSICAO; REALIZAGAO DE PESQUISAS E DE ESTUDOS TECNICOS ESPECIFICOS OU
RELACIONADOS A ATIVIDADE LEGISLATIVA; CONSULTORIA EM PLENARIO E ELABORACAO DE
PUBLICACOES REFERENTES AOS ESTUDOS DESENVOLVIDOS NAS SEGUINTES AREAS: ORCAMENTO,

. FINANCAS E TRIBUTAGAO; FISCALIZACAO E CONTROLE; TRABALHO, ADMINISTRACAO E SERVICO
PUBLICO; SEGURIDADE SOCIAL E SAUDE; DEFESA SOCIAL; DIREITOS HUMANOS E CIDADANIA; INFANCIA
E ADOLE_SCENCIA; JUVENTUDE; EDI'JCAQI"\O; CULTURA E ESPORTES, CIENCIA E TECNOLOGIA E
EDUCACAO SUPERIOR; AGROPECUARIA; MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO DO SEMIARIDO;
DESENVOLVIMENTO REGIONAL, RECURSOS HIDRICOS, MINAS E PESCA; INDUSTRIA E COMERCIO,
TURISMO E SERVICO; VIAGAO, TRANSPORTES, DESENVOLVIMENTO URBANO; DEFESA DO CONSUMIDOR.

Data de Inicio do Ciclo de Certificagéo: 05 de Janeiro de 2018

Suijeito & operagao satisfatoria continua do Sistema de Gestéo da Organizagao,
este certificado € valido até: 22 de Novembro de 2020

Validade do Certificado Anterior: 23 de Novembro de 2017
Data da Auditoria de Recertificagdo: 17 de Novembro de 2017
Data de Aprovagéo Original: 24 de Novembro de 2014

Certificado N°: BR027465 Versédo: 1 Data da Revisdo: 10 de Janeiro de 2018

Gestao da

de
0 9001

\
Lucia Nupigs -)Gerente|Técnica

)

Escritdrio local: Av. Alfredo Egidio de Souza Aranha, 100, Torre C, 4°Andar

Vila Cruzeiro, 04726-170 - S&o Paulo/SP - Brasil 0oCs 0006

Esclarecimentos adicionais a respeito do escopo deste certificado e & aplicabilidade dos requisitos do Sistema de
\  Gerenciamento podem ser obtidos consultando a Organizagdo.
B Para verificar a validade deste ificado, telefone para +551

Fonte: Consultoria Técnica Legislativa - CTLegis.
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3.5 Avaliacao dos servigos

Apoés a entrega, o servico é avaliado pelo solicitante.
Todas as observagdes registradas na pesquisa de satisfa-
¢do sdo analisadas, tendo em vista o compromisso com a
melhoria continua dos servicos realizados pela Consultoria
Técnica Legislativa.

3.6 Saiba mais sobre nds

Acesse o site: http:/ /www.al.ce.gov.br/index.php/
atividades-legislativas/consultoria-tecnica-legislativa,
ou use um leitor de QR Code de sua preferéncia para ler o
codigo abaixo e acessar a pagina da CTLegis.

~

19



4 PRINCIPIOS NORTEADORES
DA CONSULTORIA
TECNICA LEGISLATIVA

Etica: honestidade de propésito, respeito as diferencas de
pensamento e a propriedade intelectual das fontes de consultas.

Responsabilidade: uso racional dos recursos
econdmicos e ambientais e compromisso com os prazos de
entrega assumidos.

Confidencialidade: resguardo da identidade do cliente e
das informaces dos servigos.

Qualidade: compromisso com a qualidade dos servicos
executados por meio da melhoria continua das pessoas e
dos processos.

Por fim, vale mencionar, ainda, que o sigilo, o anonimato,
a imparcialidade e a discricdo guiam a realizacdo dos servigos
da Consultoria.

2 O — Consultoria Técnica Legislativa - CTLegis
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Avenida Desembargador Moreira, n° 2807,
hall de entrada das Comissoes Técnicas.

Telefones: (85) 3277-3799 /2750 / 2637
(85) 3277-2728 — Plenario

(atendimento durante a Sessao Plenaria)

E-mail:

consultoria@al.ce.gov.br

Facebook:

https://www.facebook.com/Consultoria-Parlamentar-da-Assembleia-Legislativa-do-
Cear%C3%A1-165325746977073

\https://www.facebook.com/cconpdaalce.cconp
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